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i. PRESENTACION

-~ Una de las pricridades del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
es lograr ia modernizacién y actualizacion constante de todas sus areas de apoyo
a traves de estructuras operativas y administrativas que se traduzcan
fundamentaimente en la atencién expedita de su quehacer administrativo y
contribuyan al logro de los objetivos de ia Institucién.

Para cumplir con este propésito el presente Manual de Organizacion de ia
Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México,
hace referencia en primera instancia a los antecedentes del area, asi como al
marco juridica vigente aplicable para el correcto desempeno y cumnplimiento de las
funciones propias de la Direccién de Proteccidn Civil; de fa misma forma da las
bases sobre las cuales se fundamenta su?creacién y actuar.

Asimismo, se hace referencia al organigrama de 1a Direccion de Proteccién Civil,
en donde se observan las dreas que lo integran, precisando los objetivos v las

funciones de cada una de estas, lo que permite conocer y delimitar las funciones
que tienen asignadas.

Bl Manual de Organizacién es- un instrumento hecesaric en los procesos de
induccitn del personal de la Direccidn, su consulta proporciona los elementos
necesarios para evitar Ja duplicidad de funciones, el pleno conocimiento de las
lineas de comunicacién y de mando, ademas de contar con los elementos para e}
desarrollo de sus zesponsébilédades,

El presente Manual de Drganizacfén,n% constitiye en el -eje rector de las

g

funciones y facultades, integrandose de diez capitulos, mismos gue se describen a

continuacion:

g o :.cz
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Presentacién: Describe el contenide del manual, asi como su  propdsito e

importancia,
Antecedentes: indica el origen, evolucidn y cambios significativos que ha
presentadc el drea desde su creacién, en relacién a su

organizacion y funcionamiento.

Marco juridico: Sefala el conjunto de ordenamientos juridicos vy

administrativos que norman su funcionamiento.

Misidn, Visiony Contiene la razén de ser del area, el escenario deseado asi
Valores: como los criterios objetivos que permiten orientar, motivar y

definir su actuacion. -

Objetivo del Senala el proposito gue pretends cumpiir el area.

area:

Estructura indica la refacion ordenada vy sistematica de los principales
organica: niveles jerarquicos, asi como la relacidn que guardan entre si

cada una de las unidades que integran su esfructura organica.

QOrganigrama: Representacién grafica de la estructura organica autorizada,
reflejando en forma sistemafica su infegracidn, sus niveles

jerarquicos y sus lineas de autoridad.

~ Atribuciones:  Las facultades conferidas en el Reglamento lInterior del

Consejo de ia Judicatura del Distrito Federal.
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Obijetivos v Describe ef proposito que se pretende cumplir y las actividades
% funciones: que deben realizarse para aicanzar el desarrclio de los
objetivos definidos para cada uno de los puesios.
Validacidn y Se indican los nombres y firmas de los tituiares de las areas
autorizaciom encargadas de vaiidar y dar visto bueno al manual, asi como

los nombres y firmas de los integrantes del Consejo para su

autorizacidén.

Considerando que el Manual de Organizacion se constituye como el instrumento
administrativo primaric que sefiala las funciones, las tareas especificas vy la
autoridad asignada a cada elemento integrante de la unidad administrativa, es
necesaria su permanente actualizacion y su aplicacion obligatoria para todos los

servidores publicos adscritos a la Direccidn de Proteccion Civil.

Cabe sefialar, que la elaboracion e integracion del presente documenio, se realizé
con la participacian del personal de la Direccidn de Proteccion Civil, contando con

la asesoria y apoyo técnico brindado por la Direccién Ejecutiva de Planeacion.
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iI. ANTECEDENTES

E! Tribunal Superior de Justicia y el Conseio de Judicatura, ambos de la Ciudad de
México, promueven la cultura de la Proteccién Civil, a fravés de un area
especializada que disefia y establece programas gque respondan de forma
inmediata a las situaciones de alto riesgo, emergencias por causa y sfecto de un
fenomeno perturbador que pudiera presentarse, tratando de evitar riesgos en ia
integridad fisica de los servidores piblicos y usuarios de la institucidn, sus bienes

y el entorno én que se encuentran,

Mediante acuerdo 8—59/%9, de fecha 2 de junic de 1989, se cred la Subdireccion
de Seguridad y Profeccion Civil, la cual basaba sus afribuciones en la Ley de
Proteccién Civil para el Distrito Federal,- con adscripcion en fa Direccién General
de Administracion, posteriormente mediante el acuerdo 3-CA-16/88, del mismo
afio, se precisa que Ia adscripeidn de dicha Subdireccion cambie a la Direccion de
Recursos Humanos, incluyéndose la creacidn de una Jefatura de Unidad

Departamental.

Para el 13 de julio de 2000, fundamentado en la Ley de Proteccidn Civil para el
Distrito Federal, se constituyb el Comité Central de Proteccion Civil del Tribunal
Superior de Justicia de! Distrito Federal, como 6rgano encargado de fa consulta,
opinién, decisidn y coordinacién de acciones en materia de Proteccidn Civil.

El 11 de diclembre de 2002, el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
mediante Acuerdo 23-81/2002, autorizé el Dictamen de Reestructuracion de la
. Direccion Ejecutiva de Recursos Humangos, a través del cual se determind que la
Subdireccidn de Proteccién Civil dejara de depender de esa Direccidn Ejecutiva v
que la funcidn de Proteccién Civil pasara a la Presidencia del Tribunal Superior de
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Justicia del Distrito Federal, cambiando la nomenclatura de la Subdireccion de
Seguridad vy Proteccidén Civil a la de Subdireccién de Proteccion Civil. En
concordancia con lo anterior, en el Dictamen de Estructura correspondiente a la
Presidencia y Areas Auxiliares, autorizado en el Acuerdc 45-19/2003 del 8 de absil

de 2003, se aprobd la inclusidn de dicha Subdireccidn.

Por otra parte, mediante el Acuerdo 17-42/2005, de fecha 21 de sepliembre de
2008, el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, aprobd la Reestructuracion
de la entonces Subdireccion de Proteccion Civil pasando a ser Direccidn de

Proteccidn Civil.

Postericrmente a través del Acuerdo 18-05/2007, de fecha 01 de febrero de 2007,
emitido por et Pleno del Consejo de la Judicatura dei Distritc Federal, se determind
aprobar el Manual de Organizacion de la'‘Direccion de Proteccion Civil y el Manual
de Procedimientos de la Direccidn de Proteccién Civil.

Mediante Acuerdo 45-17/2011, de fecha 5 de abril de 2011, el Pleno del Consejo
determiné instruir al Oficial Mayor del H. Tribunal a efecto de que llevara a cabo
las acciones necesarias para la fusién entre la Direccién de Proteccién Civil v la
Direccién de Seguridad.

Asimismo mediante el acuerdo 48-48/2012 de fecha 20 de noviembre de 2012, et
Consejo de la Judicatura de la del Distrito Federal, preocupado por contar con un
area especializada e independiente con el objeto de brindar a los servidores
publicos y publico en general una adecuada organizacién que permitiera la
salvaguarda de la vidg, la salud y el entorno de una poblacidn ante situaciones de
emergencia o desastre, aunado a la necesidad de contar con un fitular
responsable de elaborar, desarrollar y operar fos programas de la materia de
Proteccién Civil y obtener un conjunto orgénico y articulado de estructuras.

MO ! Direccion de Proteccion Civil 7 Junio 2017 5 ;}
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funcionales, métodos, pmcedimienics y programas, que tuviera coordinacién con
fas areas del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, con el Gobierno del
Distrito Federal y con las organizaciones de diversos grupos sociales y privados a

fin de efectuar acciones comrespondientes en cuanto a las etapas contempladas en
los Programas Internos de Proteccion Civil como son Subprograma de Prevencion,
Subprograma de Auxilic y Subprograma de Restablecimiento; autorizd que ia
Direccidn de Proteccion Civil formara parie de la estructura organica del Consejo
de a Judicatura del Distrito Federal.

En el afio 2013, mediante Acuerdo 36-44/2013 del 01 de octubre de 2013, se
aprcbd el Dictamen de Reestructuracion Orgédnica de iz Direccién de Proteccion
Civit del Consejo de lg Judicatura del Disirito Federal, el cual formalizd su
reubicaciadn, con tres plazas; una de direccidn de drea, una de subdireccion de
area y una de jefatura de unidad departamental, pasando del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal al Consejo de la Judicatura del Distrito Federal.

En cumplimiento al Acuerdo 14-10/2015, de fecha 17 de febrero de 2015, se
aprueba el documento denominade "Manual de Organizacion de la Direccién de
Protecciéon Civil det CIDF”, y en ese mismo afio mediante Acuerdo 51-16/2015 de
fecha 07 de abril del afio en curso, se aprobd el documento denominado "Manual
de Procedimientos de la Direccién de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura
del Distrito Federal™.

MO ! Direccion de Protecciton Civit 7 dunjo 2017 & ‘ /
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1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. 7
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 5 de febrero de 1917,
Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 24 de febrero
2017.

2. Estatuto de Gobiemno del Distrito Federal,
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de julio de 1994.

Uttima reforma publicada en ef Diario Oficizl de la Federacion, el 27 de junio de
2014, "'

3. Ley General de Proteccién Civil.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de ia Federacion el 6 de junio de 2012,
Uttima reforma publicada en el Diario Oficial de Ia Federacién, el 7 de abril de
2017,

4. Ley Federal de Responsablilidades de los Servidores Piblicos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
Uttima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 18 de julio de
2018,

i

5 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 11 de junio de 2002.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de 12 Federacion, el 8 de junio de
2012,

:

/
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12. Reglamento interior del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 25 de febrero de 2008.

i Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de 1a Ciudad de México, el 28 de
febrero de 2017.

13. Condiciones Generales de Trabajo para el Tribunal Superior de Justicia del
Distrito Federal, aprobadas mediante Acuerdo 5-47/2010, de fecha 16 de
noviembre de 2010.

14. Decreto por el que se aprueban las bases para el establecimiento del Sistema
Nacional de Proteccién Civil y el Programa de Proteccién Civil, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 6 de mayo de 1986.

15, Decreto de la Ley de Proteccién a la salud de los no fumadores en el Distrito
Federal, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de enero
de 2004,

16.Téminos de Referencia para la Elaboracién de Programas Intermnos de
Proteccion Civil, TR-SPC-001-PIPC-2016. Publicado en la Gaceta COficial de {a
Ciudad de México, de fecha 22 de febrero de 2016,

17.Acta Constitutiva del Comité Central de Proteccion Civil del Tribuna! Superior
de Justicia del Distrito Federal, integrado formalmente el 13 de julio de 2000 v
su Adendum de fecha 2 de febrero de 2004,

g
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18. Acuerdos emitidos por el Consejo de la Judicatura de ia Ciudad de México:

+ Acuerdo 23-81/2002, emitido en sesion de fecha 11 de diciembre de 2002,
mediante el cual el Consejo de la Judicatura dei Distrito Federal, autorizd el
Dictamen de Reestructuracidn de la Direccién Ejecutiva de Recursos
Humanos, a fravés del cual se determind que la Subdireccién de Proleccion
Civil dejard de depender de esa Direccidn Ejecutiva vy que la funcidn de
Proteccion Civil pasara a la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del
Distrito Federal.

s Acuerdo 45-19/2003, emitido en sesidn de fecha 8 de abril de 2003,
mediante el cusal en el Dictamen de Estructura correspondiente a la
Presidencia y Areas Auxiliares, se aprobd la inclusion de dicha
Subdireccién de Proteccion Civil.

* Acuerdo 17-42/2005, emitido en sesidn de fecha 21 de sepliembre de
2005, a través del cual, el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
aprobd fa Reestructuracion de la enfonces Subdireccién de Proteccion Civil
pasando a ser Direccién de Proteccién Civil

» Acuerdc 18-05/2007, emitido en sesién de fecha 01 de febrero de 2007,
mediante el cual e Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,
determiné aprobar el Manual de Grganizacion de ja Direccién de Proteccion
Civil y el Manuat de Procedimienios de ia Direccién de Proteccidn Civil.

s Acuerdo 9-10/2007, emitido en sesidn de fecha 28 de febrero de 2007, a

denominado “Acuerdo General mediante el cual se esiablecen las normas a

MO 1 Direccitn de Proteccion Civil 7 Junio 2017 10 / £
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las que se sujelara la planeacidn para el desarrollo del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal”.

s Acuerdo 6-12/2007, emitido en sesion de fecha 14 de marzo de 2007,
respecto a la modificacidon de los articulos 1° y 15°, parrafo segundo del
Acuerdo General nimeroc 32-28/2004, emitido por el Pleno del Consejo de
ta Judicatura del Distrito Federal, en sesion de fecha 18 de junio de 2004,
para regular la administracidn de los recursos humanos del Tribunal
Superior de Justicia del Distrito Federal.

e Acuerdo 5-CA-36/2007, emitido en sesién de fecha 24 de mayo de 2007,
mediante el cual se crea a costos compensados una plaza de Subdireccion
de Area, nivel 020, adscrita a la Direccion de Proteccién Civil,

e Acuerdo 4-41/2008, emitido en sesién de fecha 2 de julio de 2008, en ef
cual e} Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, determina
instruir a la Secretaria General del proplo Consejo, para que mediante
circular, se haga —dei conocimiento a fitulares de los Organos
Jurisdiccionales y Areas Administrativas del Tribunal Superior de Justicia y

del Consejo de la Judicatura, ambos del Distrito Federal, los pasos a seguir

en caso de lener una amenaza de bomba.

e Acuerdo 21-08/2008, emitido en sesién de fecha 4 de febrero de 2008,
mediante el cual se establecen las normas y lineamientos generales en

materia de seguridad, vigilancia y Proteccion Civil para el Tribunal Superior
de Justicia y el Consejo de la Judicatura, ambos del Distrito Federal,

s  Acuerdec 18-21/2010, emitido en sesidn de fecha 10 de mayo de 2010,
mediante el cual el Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal,

MO / Direccion de Proteccion Civil / Junio 2017 11




determina aprobar el documento denominado "Dictamen de Reestructura
Organica de la Oficina de la Presidencia def Tribuna! Superior de Justicia
del Distrito Federal”. '

Acuerdo 24-23/2012, emitido en sesion de fecha 22 de mayo de 2012, a
través del cual el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal aprobé ia
‘Ruta de Capacitacién en Materia de Proteccion Civil’, en la que se
contempla la imparticion de los cursos de especializacion.

Acuerdo 35-33/2012, emitido en sesion de fecha 14 de agosto de 2012,
mediante el cual el Consejo de la Judicatura del Distritc Federal, detei‘miﬂé
autorizar fa contratacién de un grupo especializado, conformado por doce
personas para llevar a cabo la actividad de atencién a emergencias,
desastres naturales, situaciones, sucesos o acontecimientos inciertos,
eventuales e imprevisibles de alto riesgo que pudieran poner en peligro 1a
vida ¢ la seguridad de las personas al interior de las instalaciones o afectar
&l servicio piblico y la seguridad del Poder Judicial del Distrito Federal.

Acuerdo 48-47/2012, emitido en sesitn de fecha 13 de noviembre de 2012,
mediante el cual se hace referencia al fortalecimiento de la Direccién de
Proteccion Civil del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Fed'erai? para
que se incluya la propuesta en ef presupuesto correspondiente al ejercicio
2013.

Acuerdo 45-48/2012, emitido en sesién de fecha 20 de noviembre de 2012,
mediante el cual se deja sin efectos el contenide del acuerdo plenaric 45-
17/2011,-emitido -en sesion de fecha 5 de abril de 2011, por.el gue se
autorizd ia fusiodn de la Direccién de Seguridad v la Direccitn de Proteccién
Civil, ambas dependientes de la Oficialia Mayor del Tribunal Superior de

MO f Direccidn de Proteccién Civil 7 Junio 20147 12
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Justicia det Distrito Federal, asi como la autorizacion para que la Direcsion
de Proteccion Civil del H. Tribunal, forme parte de la estructura organica del
Conselo de ia Judicatura del Distrito Federal,

Acuerdo 05-18/2013, emitido en sesidn de fecha 16 de abril de 2013, donde
se hace del Conocimiento de Oficialia Mayor que se confirma lo dispuesto
por el punto segundo del acuerdo 49-48/2012, emitido en sesidn de fecha
20 de noviembre de 2012, en el que se advierte: "Autorizar que ia Direccidn
de Proteccion Civil del H. Tribunal, forme parte de la estructura organica del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, asimismo la Direccién de
Seguridad continuara dependiendo de la Oficialia Mayor del Tribunal
Superior dé Justicia del Distritc Federal”.

Acuerdo 36-44/2013, emitido en sesién de fecha 1 de octubre de 2013,
donde se aprueba el mas reciente dictamen de Reestructuracion Organica
el cual formalizé la reubicacién, pasande del Tribunal Superior de Justicia
al Consejo de la Judicatura, ambos del Distrito Federal.

Acuerdo 40-21/2014, emitido en sesion de fecha 13 de junio de 2014,
mediante e?. cual el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, determing
autorizar a adicion del Tiulo Séptime de la Direccion de Proteccion Civil:
Capitulo Unico, Disposiciones Generales del Reglamento interior del
Consejo de iz Judicatura del Distrito Federal,

Acuerdo 14-10/2015, emilido en sesidn de fecha 17 de febrers de 2015,

mediante el cual se aprueba el documento denominado “Manual de
QOrganizacion de la Direccidn de Proteccion Civil det CJDF™.
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o Acuerdo 51-16/2015, emitido en sesidon de fecha 07 de abrit de 2015,
mediante el cual se aprueba el documento denominado “Manual de

Procedimientos de la Direccién de Proteccidn Civit del Consejo de la

Judicatura del Distrito Federal”.

»  Acuerdo 43-08/2016, de fecha @ de febrero de 2018, mediante el cual &l
Pieno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, de conformidad
con el Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de la Reforma Politica de la Ciudad de México, publicado el
pasado 29 de enero del 2016, en el Diaric Oficial de la Federacion, |
determiné aprobar el “Acuerdo General por el que se cambia la
Denominacion de Distrito Federal por Ciudad de México en fodo el cuerpo
normativo del Poder Judicial de 1d Ciudad de México”,

MO f Direccidn de Proteccion Civit/ Junio 2017 14
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V. MISION, VISION Y VALORES

Mision:

Proteger la integridad fisica de los servidores publicos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de ia Judicatura, ambos de la Ciudad de México, asi como
del plblico usuaric que acude a los inmuebles de esta H. Institucién, y su
patrimonio ante los riesgos de desastres, a fravés de los mecanismos ds
prevencion, auxilio y restablecimiento ante la eventualidad de cualquier
contingencia o desastres, asi como del manejo integral de los medics humanos v
materiales puestos a su disposicion con oportunidad y pertinencia, observando
siempre la aplicacién de la Legislacién vigente en Materia de Proteccion Civil,

Vision:

Ser el area directiva que promueva y coordine ia difusion de la cultura de ia
Proteccion Civil, con una visibn de liderazgo y el establecimiento de los
procedimientos y acciones destinadas al manejo integral del personal, para
atenuar los efectos de los desastres, a través de la capacitacion vy la informacion al
publico usuaric, con una alta participacion de los servidores piblicos del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de fa Ciudad de
Méexico, optimizando los recursos humanes, materiales, tecnoldgicos v sistemas
de alertamiento asignados para actuar de manera anticipada, eficiente y oportuna.

Valores:

integridad, conflanza, solidaridad, trabajo en equipo y lealtad.
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V. OBJETIVO DEL AREA

Utitizar adecuadamente los recursos humarnos y materiales puestos a nuestra
. disposicion, para salvaguardar la integridad fisica de los servidores plblicos y
usuarios que acuden diariamente a nuesiras instalaciones, asi como preservar los
bienes muebles e inmuebles y el entorno de los lugares de trabajo del Tribunat
Superior de Justicia y del Consejo de fa Judicatura, ambos de la Ciudad de
México, a través de los mecanismos de prevencion, auxilio y restablecimiento ante
la eventualidad de una contingencia o desastre,

MO / Direccidn de Proteccion Civil 7 Junio 2017
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

CJG8 Direccion de Proteccién Civil,
_ CJ08.1 Subdireccidon de Prevencion de Riesgos.
a CJ09.11 J.U.D. de Prevencion de Riesgos.
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Vil. ORGANIGRAMA

DIRECCION DE PROTECCION CiVIL

SUBDIRECCION 'DE PREVENCION
DE RIESGOS

J.U.D. DE PREVENCION DE
RIESGOS
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Vill. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL

DISTRITO FEDERAL.
“TITULO SEPTIMO
DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL
CAPITULC ONICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 174.- La Direccitn de Proteccion Civil tiene por objeto la salvaguarda
de los servidores publicos v los usuarios que acuden diariamente a los inmuebles
del Tribunal y del Consejo, asi como de los bienes que conforman ambas
mslituciones, a través de las acciones de prevencidn, auxilio y recuperacién en

caso de contingencia natural o humana.

ARTICULO 175.- La Direccidén de Proteccion Civit forma parte de la estructura
organica del Consejo, tiene a su cargo las funciones vy atribuciones que
corresponden & SU propio ambito de competencia y se rige por o previsto en la
normatividad aplicable en este reglamento, asi como los acuerdos que al efecto
apruebe el Pleno del Consejo v las determinaciones tomadas por los Consejeros
integrantes de la Comision de Proteccidn Civil.

ARTICULO 177.- Seran atribuciones del Director de Proteccion Civil:

. Proponer al Pleno del Consejo, los programas en materia de Proteccion

Civit para beneficio de los servidores plbiicos y piblico usuario que acude

diariamente z los inmuebles de ambas instituciones;

. Ejecutar los acuerdos que en la materia dicte ef Pleno del Consejc o los
Consejeros integrantes de la Comisidn de Proteccion Civil v vigilar que sean
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ocbservados por los demas elementos que integran las areas jurisdiccionales,
administrativas y de apoyo judicial del Tribunal y del Consejo;

Hl.  Elaborar los trabajos que en la materia le encomienden el Presidente del
Tribunal y del Consejo, asl como los Consejeros integrantes de la Comisidn de
Proteccion Civil y resolver las consuitas que se sometan a su consideracién;

. Acordar con los Consejeros integrantes de la Comisién de Proteccién Civil
el despacho de los asuntos que le son encomendados por estos;

V. Elaborar, coordinar y vigilar la ejecucion de los programas de Profeccion
Civil del Tribunal y del Consejo;

Vi, Someter, respecto de los asuntos de su compelencia los proyectos para
incrementar las medidas de Proteccién Civil en los inmuebles del Tribunal y del
Consgjo y vigilar que se cumplan una vez aprobados;

Vil.  Planear, programar, organizér; coordinar, controlar vy evaluar el
funcionamiento de Ja Direccion de Proteccion Civil del Consejo v los Comités
internos de Proteccion Civil de los diferentes inmuebles del Tribunal y del Conssijo,
conforme a los lineamientos y disposiciones que emite ef Plenc del Consejo;

Vill.  Registrar, instruir y vigiler a los diferentes Comités Internos de Proteccion

Civit de cada uno de los inmuebles del Tribunal y del Consejo;

IX.  Formar parte del Puestc de Mando de! Tribunal, como Secretaric Técnico,

para actuar ante una contingencia mayor;

X Realizar y difundir programas de orientacion y capacitacion, en materia de
Proteccion Civil a los servidores pablicos del Tribunal y det Conseio;

Xi.  Recabar, captar y sistematizar la informacién, para conocer ia situacion de
los inmuebles del Tribunal y del Consejo, en condiciones normales y de

 emergencia.
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Xl Representar al Tribunal y Consejo, cuando asi se lo auforice el Presidents

del Tribunal, ante {oda clase de auloridades e instituciones, en materia de
Proteccidn Civil;

Xill. Coordinar los dispositivos de apoyo para atender siluaciones de
emgrgencia o desastre;

ANV Verificar el cumplimiento de ia Ley Orgéanica, Reglamento, iérminos de

referencia y normas técnicas complementarias en materia de Proteccién Civil;
AV,  Coadyuvar en la actualizacién de los instrumentos de Ia Proteccion Civil;

XVl Promover la Cultura de Profeccion Civil, organizando y desarroliando
acciones, observando los aspectos normativos de operacién, coordinacidn y
participacién; .

AVl Llevar a cabo las acciones necesarias para la expedicion y actualizacion de
los programas internos de proteccién civil de cada uno de los inmuebles del
Tribunal y del Consejo, acorde a2 la normatividad vigente;

XVil Las demds que le afribuyan expresamente las leyes, reglamentos v
Acuerdos del Pienc del Consejo, asi como las Normas Oficiales Mexicanas v
demas hormas aplicables.”
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iX. OBJETIVOS Y FUNCIONES
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C.Jjo%s Director de Proteccion Civil

Objetivo

Coordinar las acciones de prevencion, auxilio y restablecimiento para salvaguardar

oy

la integridad fisica de los servidores publicos y bienes del Tribunal Superior de

Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de ta Ciudad de México, ast como

del plblico usuaric que acude a los inmuebles de esta Institucion ante la

eventualidad de un desastre natural o agentes perurbadores, a través de los

E Planes y Programas de Proteccidn Civil establecidos.

Funcicones

-

1. Disenar, integrar y aplicar las normas y politicas que impulsen el desarrollo

de los programas de Proteccion Civil del Tribunal Superior de Justicia y del

4 Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.
2. Coordinar ias acciones de auxilio como Secrefario Técnico del Puestio de
. Mando del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, para

actuar ante una contingencia mayor (sismo}; atendiendc de forma expedita
las consecuencias de los efectos destructivos, en caso de gue se produzca
una contingencia mayor o desastre,

Supervisar el cumplimiento de las recomendaciones realizadas por las
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y de la Comisidn de Vigilancia
de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

4. Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual, del Programa

R s SR i JO i SO
{43

interno de Trabajo de la Direccidn y la informacién correspondiente para ia
Comision de Vigilancia de Proteccion Civil,

%l
P
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5. impulsar ei desarrolic de la Proteccion Civil para el bienestar y seguridad de
los empleados y usuarios en los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia
y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, a través del
fomento de la cultura de la Proteccién Civil e investigacion en ia materia.

6. Coordinar y dar seguimiento a los requerimientos de recursos humanos,

materiales, t&cnicos y logisticos de la Direccién.

7. implementar las medidas de prevencion ante los fanémenos perturbadores
para minimizar riesgos en los inmuebles de la Institucién.

B. Establecer las bases para la elaboracién de los programas internos de
Proteccion Civil de cada inmueble, por parte de un tercer acreditado por ia
Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de Mexico.

<

8. Establecer los principios para el aprendizaje técnico tomando como base la
‘Ruta de Capacitacién en Materia de Proteccidén Civil’, por parte de un
tercer acreditado por la Secretaria de Proteccién Civil de fa Ciudad de
México, contemplando al personal del Tribunal Superior de Justicia y del
Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

10.  Organizar, proponer, evaluar y coordinar al personal asignado al area.

11, Participar con las Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene en Ias visitas
de supervisidn, emitiendo recomendaciones e informando de los riesgos
que puedan presentarse en las 4reas de trabajo.

12.  Mantener permanentemente informada a la Comisién de Vigilancia de
Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de ia Ciudad de México, sobre
las necesidades en materia de Proteccidn Civil de los inmuebles v hacer

propuestas para miligar los riesgos que pueden presentarse.
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14.

15,

16,

17,

18.

18.

20.
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Joimy , OBJETIVOS Y FUN

Establecer los mecanismos para mantener el orden y ia seguridad de los

empieados en areas afectadas, coordinando la intervencion de los cuerpos

de apoyo especializados.

Establecer los programas de capacitacion anuales en materia de Proteccion
Civil informando al Instituto de Estudios Judiciales, con el propdsito de
materializar su ejecucidn de forma coordinada.

Establecer un calendario de simulacros anual el cual debe contemplar a
todos jos inmuebles de la institucion, manteniendo coordinacién con ias
diferentes areas de Oficialia Mayor de acuerdo a su funcién especifica.

Establecer enlace con la Coordinacién de los Centros de Desarrolio Infantil
para orientar las actividades en materia de Proteccion Civil que sirvan para
minimizar los riesgos en dichos centros.

Organizar unidades internas de Proteccién Civit en cada inmueble del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo ambos de la Ciudad de México.

integrar los Comités Internos de Proteccién Civit con el personal de
servidores piblicos (brigadistas), en cada uno de los inmuebles designando

a sus coordinadores internos.

Emitir recomendaciones en materia de Proteccion Civil a ja Direccién
Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios, con el propésito de que las
actividades que esta realiza se apeguen a las Normas Oficiales Mexicanas,

que tienen que ver con la funcionalidad de los inmuebles.

Coordinar accionies con la Direccidn de Seguridad, para informarie los

protocolos a seguir en caso de presentarse Iz necesidad de efectuar la

evacuacion de los diferentes inmuebles, para que esta (ltima tenga
perfectamente identificados los punios de reunidn y las rutas de evacuacién
que deben de asegurarse para permitir que los brigadistas canalicen & todo
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CICDIX

el personal para alcanzar los puntos de reunion con las mayores garantias
de seguridad.

21.  Proponer la realizacion de estudios de anélisis de riesgo y vuinerabiiidad de

~cada uno de los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia de Ia Ciudad de

México, por un tercer acreditado por parte de la Secretaria de Proteccion

Civil de la Ciudad de México, a fin de vigilar las condiciones estruciurales y

arquitectonicas que puedan presentar riesgo, informando a la Comisién de

Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, sus
resuitados.

Z22.  Participar en los procedimientos de adquisiciones inherentes al drea.

23. Orientar y desarroilar las estrategias del procesc de restablecimiento, de
acuerdo a las necesidades y coyunturas situacionales.

24. Las que le instruya expresamente el Presidente del Tribunal Superior de

~ Justicia de la Ciudad de México, el Plenc det Consejo de la Judicatura de la

Ciudad de México y la Comisién de Proteccidn Civil del Consejo de ia
Judicatura de la Ciudad de México.
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CJ09.1  Subdirector de Prevencién de Riesgos

G

Objetivo

Fomentar la cuitura de Proteccion Civil en el personal del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, mediante
la realizacidn y coordinacion de las acciones de difusidn de prevencién de riesgos,
conformar los Comites Internos de Proteccion Civil de cada inmueble v justificar
las necesidades en recursos humanos, materiales y prestacion de servicios para
lograr la operatividad necesaria en caso de una contingencia y para dar
cumplimiento a las disposiciones contenidas en la legislacion aplicable en materia

de Proteccion Civil. iy
Funciones
1. Proponer la realizacién de campafias de orientacién entre los empleados

del Tribunal Superior de Justicia v del Consejo de la Judicatura, ambos de
a Ciudad de México en materia de Proteccién Civil, materializandolas para
informarles de las normas v politicas que se deben adoptar en cada area de

trabajo; contribuyendo asi a disminuir el riesgo ante la presencia de dichas

eventualidades o situaciones de riesgo.

2. Proponer los requerimientos en materia de Proteccidn Civil para cada
inmueble, con el propdsito de apegarse a las Normas Oficiales Mexicanas
vigentes, asi mismo eficientar la distribucién estratégica de los materiales

a4 existentes para atender emergencias.
3 3. Realizar recorridos apoyando las labores de supervision tanto de la
. Comisidn Mida de Seguridad e Higiene como de fa Comision de Vigilancia
N de Proteccidén Civil del Consejo de la Judicatura de Ia Ciudad de México,
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realizando informes detallados de las observaciones detectadas para

recomendar su sojucion,

4. Informar el cumplimiento de las recomendaciones realizadas por las
Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene y de la Comisién de Vigilancia
de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de ia Ciudad de Meéxico y
en caso de continuar presentandose hacerlo de su conocimiento.

5. Mantener informados a todos los Coordinadores de Proteccion Civil de los
inmuebles de las actividades que se realizan en materia de Proteccién Civil,
supervisando la organizacion permanente de los Comités internos de
Proteccion Civil

6. Froponer y mantener la comunicacidn interinstifucional con la Secretaria de
Proteccién Civil de la Ciudad de México y las Direcciones de Proteccion
Civit de las Delegaciones, en las tareas de difusion e informacion en el
desarrollo de los programas de Proteccidn Civil Institucionales.

7. Proponer, organizar, ejecutar y supervisar los Programas internos de
Proteccion Civil de todos los inmuebles manteniendo informados a
Coordinadores y Brigadistas de los protocolos establecidos y de los
cambios a estos que puedan presentarse.

8. Ejecutar acciones para difundir la cultura de la Proteccién Civil v las
medidas de prevencion de riesgos en todos los inmusbles,

g Elaborar los Anexos Técnicos de los procedimientos de adguisicion de los
insumos y servicios que se requieran en materia de Proteccién Civil, asi
como su justificacién gue son competencia de la Direccién de Proteccion
Civil.

10. . Determinar la cantidad y especificaciones técnicas. de los recurses . _F
materiales, equipo especial y continuidad de servicios requeridos para los '
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inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México.

11.  Efectuar todas las aclividades administrativas tendientes a mantener los

recursos  humanos asignados al &drea, perfectamente capacitados,
organizados y prestos para actuar ante una contingencia.

12, Efectuar todas las actividades tendientes a mantener operativo el material ¥
equipo con gue cuenta la Direccién de Proteccion Civil, |

13.  Establecer y organizar asi como proponer las necesidades para mantener

operativos los puestos de socorro que se ubiquen para lesionados en una
contingencia mayor; en caso de presentarse personal QUe requiera atencion
medica canalizarlos a los servicios medicos institucionales y si estos son
rebasados sciicita;' los medios necesarios para su traslado a ofro nivel de
atencion, '

14.  Supervisar las actividades tendientes a contar con personal capacitado en
temas especificos de primeros auxilios.

15, Supervisar las medidas gue deben adoptarse en materia de Proteccion Civil
en los eventos institucionales que se realizan en los diferentes inmuebles.

16.  Elaborar el Programa Operativo Anual para la Direccién de Proteccion Civil
y turnarlo para revisién al Director.

17.  Elaborar el Programa Interno de Trabajo de la Direccién de Proteccidn Civil
y turnario para revisién al Director.

18.  Participar en el proceso de capacitacién en materia de Proteccion Civil del
personal del Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura,

&

ambos de la Ciudad de México.
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OBJETIVOS Y FUNCE

Determinar ia cantidad y especificaciones técnicas de los recursos

materiales y equipo especial requerido para la atencién de emergencias,

estableciendo su ubicacién, disponibilidad y operacién.

Mantener actualizado el directorio del personal de la  Direccidn de
Proteccion Civil,

Participar en los procedimientos que convoque fa Direccion de
Adquisiciones relacionados con los recursos materiales o servicios
solicitados por la Direccidon de Proteccién Civil.

Realizar el Andlisis de las Propuestas Técnicas en los Procedimientos que
participe con la Direccién de Adquisiciones relacionados con los recursos

materiales o servicios solicitados por la Direccion de Proteccion Civil,

w

Recabar y remitir a ia Direccién de Recursos Financiercs la documentacion
justificatoria y comprobatoria de los Contratos de- Adquisiciones y de
Servicios celebrados anualmente con la Direccion de Proteccion Civil,

Las demas actividades que le instruya expresamente el Director de
Proteccién Civil.
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CJ09.1.1 Jefe de Unidad Departamental de Prevencion de
Riesgos

Obijetivo

Aftender, ejecutar, coordinar y supervisar la adecuada instrumentacién de las
acciones necesarias para una eficaz v eficiente respuesta ante la eventualidad de
un siniestro o desastre, en los diferentes inmuebles del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de Meéxico,
apegandose a los procedimientos y mecanismos establecidos en materia de

Proteccion Civil.

Funciones

1. Practicar permanentemente visitas de supervision para recabar informacion
y elaborar diagnodsticos de las diferentes areas que conforman los
inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y dei Consejo de la Judicatura,
ambos de la Ciudad de México.

2. Supervisar las actividades que lleve a cabo el tercer acreditado por parte de
la Secretaria de Proteccién Civil de fa Ciudad de México para la elaboracién
de los Programas internos de Proteccion Givil.

3. Elaborar el cronograma anual de cursos en materia de Proteccion Civil, en
el cual considere al personal de la Direccion de Proteccion Civil del Consejo
de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México y pasaric a revisidén del
Subdirector.

4. Elaborar el cronograma anual de cursos en materia de Proteccién Civil, en
el cual contemplara ai personal de Brigadistas de! Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México y
pasarlo a revisidn del Subdirector.
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5. Elaborar una base de datos en la cual contemple a todo el personal

Brigadista y Titulares para llevar el seguimiento de su capacitacion.

8. Formar Comités Internos de Proteccion Civil, en cada uno de los inmuebles
del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo ambos de la Ciudad de
México, conformando las brigadas que deben de existir en cada area de
trabajo, a saber: primeros auxilios, prevencidn y combate de incendios,
comunicacion y evacuacion y recabar las firmas de los mismos, para
integrarios a los Programas Internos de Proteccion Civil que elabora el
Tercer Acreditado.

7. Elaborar la documentacién correspondiente para realizar las invitaciones
personalizadas para la capacitacién del personal apegandose a la Ruta de
Capacitacion en Materia de Proteccion Civil.

8. Coordinar y supervisar coniunfamente con el Institulo de Estudios
Judiciales, al Tercer Acreditado por ia Secretaria de Proteccién Civit de la
Ciudad de México, para que entfegue las constancias de capacitacidon a
cada uno de los participantes, una vez concluyan los cursos.

9. Mantener la sefalizacidn actualizada en cada uno de los inmuebles ded
Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura, ambos de ia
Ciudad de México, informando al Subdirector de Prevencion de Riesgos, las

necesidades para subsanar fas faltantes.

10.  Supervisar la elaboracidn de la documentacién comprobatoria del proceso

de capacitacion de todo €l personal.

11, Realizar e integrar planes especificos de prevencién para cada uno de los
agentes perlurbadores y aplicar los procedimientos operatives para la
ater‘zcién_' a emergencias que se puedan presentar en jos inmuebles del
Tribunal Su?erior de Justicia y del Consejade iadudacatura ambos de la
Ciudad de México. '
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14.

15.

18.
17.
18.

18.

20.

Atender o canalizar los casos de emergencia que se'presenten en e
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la
Ciudad de México.

Revisar y unificar los sistemas de sefializacién de acuerdo a I
Normatividad y vigilar el correcto funcionamiento de los sistemas de
alertamiento que se encuentran en las edificaciones conforme a Ia
regiamentacion existente.

Realizar y presentar periddicamente estudios y diagnésticos sobre las
condiciones generales de cada inmueble del Tribunal Superior de Justicia y
del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, a fin de
determinar las dreas de riesgo y prevenir situaciones peligrosas.

-

ldentificar areas y sectores sujetos a riesgo y evaluar los dafios colateraies
en los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

Evaiuar e informar de los resultados de los procedimientos cperativos a su
inmediato superior.

Proponer los mecanismos técnicos de prevencion y reforzamiento para
disminuir las consecuencias de un siniestro o desastre.

Auxiliar en la coordinacién del personal asignado al érea.

Apoyar en las labores operativas en la Comisién Mixta de Seguridad e
Higiene y la Comisién de Vigilancia de Proteccién Civil de} Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México.

Establecer mecanismos de apoyo y coordinacion en las acciones de salud,
auxitio y salvamento, asi como la atencion a lesionados, en casos de

siniesiro o desastre,
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21, Auxiliar en el orden y la seguridad de los empleados en areas afectadas, en

coordinacidn con los cuerpos de apoyo especializados.

22.  Apoyar al Subdirector de Prevencién de Riesgos en la supervision de las
recomendaciones realizadas por las Comisiones Mixtas de Seguridad e
Higiene y de la Comisidn de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México.

23.  Conciliar la intervencion operativa de los organismos oficiales que participen

en un siniestro ¢ desastre en los inmuebles del Tribunat Superior de Justicia
y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

24.  Participar en la elaboracion del Programa Operative Anual, del Programa

g B

Interno del Trabajo de la Direccitn y la informacién correspondiente a la
Comisién de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México.

25.  Elaborar el Calendarioc Anual de Simulacros v turnario para su revisién al

Subdirector de Prevencién de Riesgos, supervisar la correcta realizacion de
los ejercicios de simulacro que establece la Ley del Sistema de Proteccion
Civil de la Ciudad de Mexico, informando az todos fos organismos
involucrados de su gjecucion,

26. Elaborar ef Calendario Anual de Supervisién a los Inmusbles del Tribunal
Superior de Justicia y de! Consejo ambos de la Ciudad de México y turnario
para su revision al Subdirector de Prevencidén de Riesgos, informando a
todas las &reas jurisdiccionales vy administrativas involucradas de su
ejecucion.

27.  Programar, organizar y materializar los cursos comprendidos dentro de la
Ruta de Capacs‘zamén en Proteccion Civil contemp fando a Titulares y

Bngadlstas {anto de% Tnbuvnéi Super ior de Justzc;a como del Cense;o de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México.
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28.  Consolidar los Reportes de Emergencia y Riesgos que emite & personal
con funciones operativas desplegado en los inmuebles, a fin de subirlos al
sisterna Captura en Linea de Informacion Estadistica (CLIE) y entregar los
reportes generados por el Sistema al Subdirector de Prevencion de Riesgos

para la elaboracion del Informe Trimestral de Indicadores de Resultados de
Gestidn.

28, Apoyar a la Subdireccion de Prevencidn de Riesgos en situaciones
especiales.

b |

30. Las demas actividades gue le instruya expresamente el Subdirector de
Prevencién de Riesgos y el Director de Proteccion Civil.
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Ciudad de México, a 28 de Junic de 2017,

Elaborado por:

NIZACIA

S WD Dot R 8 e X €

VAL

Al DE ORGA

A/ !

Director de Broteccién Civil de Consejo de la
Judicaturade la Ciudad de México.

/ Valitiado por:
- -
s
E '/,a/"/..«
' ] /if’/'/
Nk \
'\ . C. P.l\isRg ﬁé 3§z Carbonell
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