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|. PRESENTACION.

El proceso de modernizacion administrativa de la Direccion de Proteccion Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se plasma mediante la
actualizacién de un Manual de Procedimientos asi como una serie de documentos
administrativos que fundamentan y organizan su operacién, constituyéndose como
un instrumento de apoyo gue proporciona informacién sobre las actividades
encaminadas al logro de los objetivos definidos para cada una de las actividades
de esta Direccion.

De esta manera, el presents Manual de Procedimientos describe de una manera
detallada la forma en que se integran los protocolos de actuacién para la
elaboracién de los analisis de riesgo y vulnerabilidad de los inmuebles, la manera
en la que se atienden las emergencias, la forma en cdmo se integra el Programa
de Capacitacién y la metodologia para el Desarrollo def Calendario Anual de

Simulacros.

Asimismo, el Manuéi de Procedimientos de esta Direccion de Proteccion Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, contiene los procedimientos

sustaniivos que sostienen el actuar de esta Direccién, siendo estos los siguientes:

1. Elaboracién y autorizacién de Programas Internos de Proteccion Givil.

2. Elaboracion y Ejecucién del Programa de Capacitacion Anual en materia de
Proteccién Civil.

3. Aprobacién, difusion y ejecucién del Calendario de Simulacros en los
inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura,

ambos de ia Ciudad de México.

4, Establecimiento del Puesto de Mando del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México. i jk,
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5. Reporte de Emergencia Médica en los inmusbles del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.
6..  Reporte de Emergencia de Incendio en los inmusbles del Tribunal Superior

de Justicia de la Ciudad de México.

Cabe sefialar, que en cada uno de ellos se describe el objetivo, las politicas y
normas de Operacion, la descripcién de [as actividades, el diagrama de flujo de las

mismas y el formato que se uiiliza para llevar a cabo su correcta aplicacion.

Por otra parte, es importante hacer mencién, en primera instancia, que el &mbito
de aplicacién del Manual de Procedimientos de {a Direccion de Proteccion Civil se
delimita a los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de Ia
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, y que tanio la Direccién de Proteccién
Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, asi como las areas que
lo integran, participaron activamente en la elaboracién de los procedimientos que

en este Manual se sefialan.

Por lo anterior, conocer el contenido del présente Manual y mantenerlo actualizado
constituye una hemramienta de suma utilidad para el buen desempefio de
las actividades que realiza todo el personal de la Direccién de Proteccién Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

Procedimientos

o

Eii?/i?,oracmn y auiorizacién de Programas Internos de Proteccion DPC-001

Elaboracién y Ejecucidon del Programa de Capacitacion Anual en DPC-002

materia de Proteccion Civil. )

Elaboracién, aprobacion, difusién y ejecucién del Calendario de

Simulacros en los Inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y DPC-003

Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

Establecimiento de! Puesto de Mando del Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México. DPC-004

Reporte de Emergencia Médica en los inmuebles del Tribunal '

Superior de Justicia de la Ciudad de México. DPC-005

Reporte de Emergencia de Incendio en los inmuebles del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México. bPC-006 /
Fal
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Objetivo general: | Disefiar -y activar medidas preventivas y de respuesta ante escenarios de
emergencia, que permitan garantizar la coniinuidad de las funciones
sustantivas de los inmuebles de! Tribunal Superior de Justicia y Consgjo de ia
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, asi como salvaguardar la integridad
fisica de las personas que laboran o concurren como usuarios a sus inmuebles
y proteger los bienes propiedad de los mismos.

A. La Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos coadyuvara

en la actualizacién, o en su caso obtencién de la informacién para la
elaboracién de los Pfogramas internos de Proteccién Civil de los inmuebles
del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de Ia
Ciudad de México, por parte de un Tercer Acreditado ante la Secretaria de

Proteccion Civil de la Ciudad de México.

B. Los Programas Intemnos de Proteccion Civil se realizaran a través de un
Tercer Acreditado, quien de Acuerdo a la Ley del Sistema de Proteccion Civil
para el Distrito Federal (Ahora Ciudad de México} es el responsable de su

elaboracion.

C. La Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos, actualizara
cada afio los Comités Internos de Proteccion Civil de cada inmueble, duranie
el primer semestre del afio, mismos que deberan integrarse al Programal

Interno de Proteccién Civil.
- D. FEl Tercer Acreditado realizara los tramites correspondientes ante la autoridad
competente en la materia, para el registro y autorizacion del Programa

Interno de Proteccion Civil.

- MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018 M7 ,4{1
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E. La elaboracién de un anélisis del inmueble por parte del Tercer Acreditado
durante la integracién del Programa interno de Proteccidn Civil, se realizara
para conocer las caracteristicas fisicas y estructurales para detectar los

riesgos potenciales que pudieran presentarse.

F.  Con base al analisis del inmueble se debera obtener la clasificacién de Grado
de Riesgo que sirve para identificar los riesgos a que se encuentra expuesto
cada uno de los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de
la Judicatura, ambos de la Ciudad de México; esta clasificacion se realiza
con la documentacién que proporciona la Direccidon Ejecutiva de Obras,

Mantenimiento y Servicios.

G. La Direccién de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, deberd solicitar a las Direcciones Ejecutivas de Obras,
Mantenimiento y Servicios; de Recursos Financieros; de Recursos Materiales
y Juridica la informacién necesaria para que el Tercer Acreditado elabore el
Programa lntérno de Proteccién Civil de conformidad con los Términos de
referencia para su elaboracion emitidos por la Secretaria de Proteccién Civil
de la Ciudad de México TR-SPC-001-PIPC-2016 y pueda anexar los
programas de manienimiento preventivo y correctivo, el plan general de
mantenimiento, documentacién legal, registro federal de contribuyentes, elc.,

documentos que forman parte de dicho programa.

El Subprograma de ‘Prevencién en su etapa de Gestién Prospectiva debera
star integrado en el Programa Interno de Proteccién Civil de cada uno de los
Inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,

-ambos de la Ciudad de México.

MP/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018 ) 217
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E! objetivo principal del Subprograma de Prevencion en su etapa de Gestion
Prospectiva es contener el conjunto de acciones preventivas para evitar la
generacién de nuevos riesgos, asi como la preparacion y alertamiento a la

poblacién, en un marco de corresponsabilidad social e interinstifucional.

E! Subprograma de Prevencion en su etapa de Gestion Correctiva debera
estar integrado en el Programa Interno de Proteccion Civil de cada uno de los
inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,

ambos de la Ciudad de México.

El objetivo principal del Subprograma dé Prevencion en su etapa de Gestion
Correctiva debera establecer las acciones que buscan mitigar, corregir,

reducir o transferir el riesgo de desastres existente.

El Subprograma de Auxilic en su etapa de Gestién Reactiva del Riesgo
debera estar integrado en el Programa Intemo de Proteccion Civil de cada
uno de los Inmuebles de! Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la

Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

El objetivo principal del Subprograma de Auxilio- en su etapa de Gestion
Reactiva del Riesgo debera establecer el conjunfo de planes y disposiciones
institucionales para guiar los esfuerzos del gobierno, organizaciones no
gubemamentales, entidades voluntarias y agencias privadas de forma
coordinada e integral para responder a todas las necesidades relativas a

administracion de la emergencia y el desastre.

El Subprograma de Restablecimiento en su etapa de Gestion Prospectiva-

Correctiva debera estar integrado en el Programa Interno de Proteccion Civil
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de cada uno de los Inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo

de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.

O. EI objetivo principal del Subprograma de Restablecimiento en su etapa de
Gestion Prospectiva-Correctiva debera establecer el conjunto de acciones
sustentables de recuperacién, restablecimiento y reconstruccién que buscan
evitar el incremento o desarrollo de nuevos riesgos y fortalecer las
capacidades de la sociedad para minimizar los dafios y pérdidas potenciales

en caso de alto riesgo, emergencia o desastre.

P. Para llevar a cabo la elaboracion de la “Clasificacion del Grado de Riesgo”,
por parte del Tercer Acreditado, deberd anexarse la siguiente

documentacion:

a.  Superficie consiruida, en metros cuadrados del inmueble y planos
estructurales.

Inventario de gases inflamables, en litros.

Inventario de liquidos inflamables, en litros.

Inventario de liquidos combustibles, en litros.

b.
C.
d.
e.

Inventario de sdlidos combustibles, incluido el mobiliario del centro de
trabajo, en kilogramos.

Catalogo de equipo.

Listado de Recipientes Sujetos a Presion.

Listado de equipo contra incendio.

i Bitacoras de mantenimiento a extintores y plano de ubicacion.

j- Bitdcora de mantenimiento a hidrantes.

k.  Bitacora de mantenimiento a puertas y escaleras de emergencia.

. Carta responsiva de mantenimiento y recarga de extintores por

empresa acreditada.

MP/ Direccién de Proteccion Civil f Marzo 2018 417 a
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m. Dictamen de Seguridad estructural. (Vo. Bo. de Seguridad y Operacion
emitido por un Director Responsable de Obra).

n. Dictamen de instalaciones eléctricas emitido por una Unidad
Verificadora.

o. Dictamen de instalaciones de Gas L.P. emitido por Unidad Verificad

. MP/ Direccién de Proteccidn Civit / Marzo 2018 a7
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de Proteccion Civil, durante Ia
Programacién del Programa Operativo
Anual, informando sobre la cantidad de

Programas Internos de Proteccién Civil |

(PIPC) que deben de ser actualizados v
la cantidad de Programas Internos de
Proteccion Civii que deberédn ser
elaborados por vez primera.

PROCEDIMIENTOS

¢ [nforme.

Direcciéon de Proteccién
Civil.

Recibe informe y remite original a la
Subdireccioén de Prevencién de Riesgos.

Subdireccidn de
Prevencion de Riesgos.

Recibe informe original y realiza los
tramites administrativos para incluir en el
Programa Operativo Anual (POA) la
elaboracién de los Programas Internos
de Proteccién Civil.

Requisita la documentacién para solicitar
a la Oficialia Mayor, por conducto de la
Direccion  Ejecutiva de  Recursos
Financieros, que se incluya en el
presupuesto asignado a la Direccién de
Proteccion Civil los recursos necesarios
para la elaboracion y actualizacién de los
Programas Internos de Proteccién Civil.

¢ Documentacion,

Oficialia Mayor.
N~

Recibe documentos requisitados, los
revisa y los envia a la Direccidn
Ejecutiva de Recursos Financieros para
que dicha Direccién incluya los
Programas Internos de Proteccién Civil
en el presupuesto asignado.

MP/ Direccidn de Proteccion Civil / Marzo 2018

6/17 <



Recursos Financieros.
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fos recursos para la elaboracién de los
Programas Intemos de Proteccidn Civil
en el presupuesto asignado, informando
mediante oficio a la Oficialia Mayor y
remitiendo una copia a la Direccidn de
Proteccién Civil para su conocimiento.

Recibe documentos y procede a incluir

PROCEDIMIENTOS

\

Direccion de Proteccion
Civil.

Recibe copia de oficio informative e
informa a la Comisién de Vigilancia de
Proteccién Civil, sobre Ia inclusion de los
Programas Internos de Proteccion Civil,
en el presupuesto asignado y solicita a la
Comisién de Vigilancia de Proteccién
Civil, mediante oficio, sea aprobada su
elaboracién.

¢ Oficio de solicitug
de Aprobacim:

10

Comisién de Vigilancia
de Proteccidn Civil.

Recibe solicitud y revisa que los PIPC
cumplan con la  documentacion
establecida por la Comision de
Vigilancia.

¢Cumplen?

No. Contintia en la actividad 9.
8i. ContinGa en la actividad 10.

Indica a la Direccién de Proteccion Civil
sobre los documentos que hicieron falta
incluir y que, por ende, se debera
presentar una nueva propuesta,
(Regresa a la actividad No. 2).

Turmna original de aprobacidon a la
Jefatura de Unidad Departamenial de
Prevencidn de Riesgos para su
seguimiento.

+ Aprobacion original.

MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marze 2018
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1 Jefatura de Umdadl
Departamental de
Prevencion de Riesgos.
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Recibe éprobacnon orlglnalmy '(remlteo

copia a la Direccion de Proteccién Civil a
fin de que, una vez enterados de su
aprobacién, se lleve .a cabo la
clasificacion del grado de riesgo.

12 | Direccidn de Proteccién |Recibe copia de la aprobacion y solicita
Civil. a la Direccidbn Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios la informacion
necesaria, por inmueble, para que el
Tercer Acreditado realice la clasificacion

de grado de riesgo.

13 |Direccion Ejecutivade |Recaba y remite a la Direccidén de
Obras, Mantenimiento y | Proteccién Civil toda [a informacion
Servicios. solicitada para iniegrarse al Programa

[nterno de Proteccion Civil.
14 | Direccidn de Proteccion |Recibe la informacion de cada uno de

Civil.

los inmuebles y la turna a la Jefatura de
Unidad Departamental de Prevencién de
Riesgos.

16

17

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos.

-| Recibe informacion y revisa su vigencia

y contenido.

Coordina con el Tercer Acreditado las
actividades necesarias para que genere
el desarrollo del anahsss de riesgos del
inmueble.

Tercer Acreditado,
autorizado por la Secretaria de
Proteccién Civii de la CDMX, las
actividades para la elaboracidn del
Programa Interno de Proteccion Civil.

Coordina con el

MP/ Direccién de Proteccién Civil / Marzo 2018
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18 Recopila Ea documentacxon que t;ene
Departamental de bajo su resguardo y la proporciona al
Prevencion de Riesgos. | Tercer Acreditado.

19 | Tercer Acreditado. Recibe documentacién y acude a los
inmuebles, acompafiado por la Jefatura
de Unidad Departamental de Prevencion
de Riesgos, a fin de realizar el analisis
de riesgo y vulnerabilidad y poder
identificar las areas que se encueniran
sujetas a riesgo.

20 |Jefatura de Unidad Compilan la informacién obtenida en el

Departamental de Andlisis y lo integran al Programa Inferno

Prevencion de Riesgos/ {de Proteccién Civil a efecio de que el

Tercer Acreditado. Tercer Acreditado realice los tramites de
registro correspondientes.

21 | Tercer Acreditado. Realiza los framites correspondientes| e Solicitud de
ante la autoridad competente en la Autorizacién del
materia, para solicitar la autorizacion y Programa Interno
regisiro del Programa Interno de de Proteccion Ci
Proteccion Givil.

22 | Autoridad Competente |Recibe solicitud de autorizacion vy

{Secretaria de registro, y revisa que cumpla con los
Proteccion Civil de la requisitos.
CDMX).
¢Cumple?
No. Continda en la actividad No. 23
Si. ContinGa en la actividad No. 24
23 Regresa la solicitud e indica que

documento(s) falia(n) incluir.
{Regresa a la actividad No. 21)

- MP/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018
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{(Secretaria de
Proteccién Civil de la
CDMX).

'Entrega
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al TercerN Acrédltaéb
autorizacién del Programa Internc de
Proteccidén Civil.

la

PROCEDIMIENTOS

. Autonzamon

Departamental de
Prevencion de Riesgos.

25 |Tercer Acreditado. Recibe autorizacion del Programa
Interno de Proteccion Civil y la entrega al
Jefe de Unidad Departamental de
Prevencién de Riesgos.

26 Jefatura de Unidad Recibe y revisa la informacién contenida

en la autorizacion y valida que ésta sea
consistente y corresponda al PIPC de
cada inmueble, turna documentacion a la
Direccién de Proteccién Civil para su
conocimiento.

Direccién de Proteccién
Civil.

Recibe la documentacién que integra el
Programa Interno de Proteccién Civil con
su actualizacion, para su registro y
control dentro de la Direccién.

de Proteccidon Civil,

registro y control.

- 28 Informa a la Comisién de Vigilancia de| e Oficio Informativo.
Proteccion Civil sobre las autorizaciones
de los Programas Internos de Proteccion
Civil de los inmuebles.
29 | Comision de Vigilancia . | Recibe la informacion y la valida para su

FIN DEL PROCEDIMIENTO

MP/ Direccién de Proteccian Civil f Marzo 2018
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Y

Elabora informe
sobre los PIPC que

deben ser
aciualizados ylo
elaborados.

Informe

h 4

Recibe y remite &l
originai & la

Subdireccion de
Prevencion de
Riesgos.

informe

4

Recibe informe y
realiza jos framites
administraiivos para
incluirio en el POA.

Informe

A 4 4

Requisita la
documentacion para
solicitar a la Oficialia
Mayor [os recursos.

Documentos

MP/ Diraccién de Proteccion Civil / Marzo 2018
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A
g 6
Recibe documenios Recibe los
requisitados, los documentos, procede
revisa y envizala - > asuinclusidn en el
Direccidn Ejecutiva de presupussto e
Recursos Financieros. informa,
Documentos Evaluacién
Docurnentos

OyC
Oficio
Informativo
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Recibe copia de
oficio einforma ala

Recibe solicitud v

Comision
solicitando su
aprobacion.

OyC

Oficio
Informative

Oficic de
Soficitud

»| revisaquelos PIPC
cumpian con la
documentacion.

Oficio de
Soficitud

| g
indicazla
Direccion los

Documentos que
faltan.

10

b

Turna Aprobacién
original a la

11

Jefatura para su
seguimiento.

Aprobacitn

Recibe aprobacion
original y remite copia
para la Clasificacion
de Grado de Riesgo.

Aprobacidn

MP/ Diraccién de Proteccién Civil / Marzo 2018
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12

Recibe copia de la
aprobacidn y solicita
ala DEOMS la
informacién por
inmueble,

4

13

Formatos
propics de [a

DEOMS

Recaba y remite ala
Direccion de
Proteccion Civil toda
Iz informacién
solicitada.

v 14

Recibe la
inforrmacién de cada
inmueble ylaturna a
la J.U.D. de Preven-

cién de Riesgos,

Formatos

propios de la

DEOMS

Formatos
propios de la
DEOMS

MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018
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Recibe informacion y
verifica su vigencia y
contenido.

Formatos
propics de la
DEOMS

"
1]

A 16
Coordina con &l
Tercer Acreditado
las actividades para
el Andlisis de
Riesgos.

17

Coordina con &l
Tercer Acreditado 12
elaboracitén del (los)

PIPC.
. 18 19
Recopila la d Recitt;e' .
documeniacion que o ocgmen ,?SS Y
- - tiene v la tuma al » ~ 2cucecon L&
Tercer Acreditado. realizar 8_[ Andlisis
. de Riesgo.
Formatos Foarmates
propios de la propios TA
DEOMS
. 20 21
Compilan ia Realiza los trémites
informacion obtenida ! ‘comrespondientes
en el andlisis y la "| para el registro del
integran en el PIPC. PiPC.

Solicitud de
Autorizacion

Términos de

Referencia

. MP/ Direccion de Proteccidn Civil / Marzo 2018 18/17 ""lg\



22

Recibe sglicitud de

auiorizacién y
registro.

del PIPC

h 4 23

Regresa solicitud e

indica qué
documento(s)
falta(n) incluir.

Solicitud de
Autorizacidn

Soliciud de
Autorizacion
del PIPC

v 24

Entrega al Tercer
Acreditado [a

25

Recibe autforizacién
del PIPC yla

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

26

entrega a la JUD de

Autorizacion.

.,,,,.
7

Autorizacién

A 4

Prevencién de
Riesgos.

Autorizacién

A 4

Recibe y revisa la
informacién
contenida en la

autorizacion -

Autorizacion

MP/ Direccion de Proteccion Civil f Marzo 2018
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27

Recibe [a
documentacion que
integra el PIPC, para
su registro y conirol
en la Direccién.

Auterizacion

- 28 29
Informa a la Comisién
de Vigilancia de Recibe informacion
Proteccion Civil sobre » ylavlida para su
las autorizaciones de registro y control.
los PIPC.

Oficie
Informativo

Oficio

informative

MP/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018 1717
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Objetivo general: | Capacitar y difundir permanentemente la culiura de Proteccion Civil a los
integrantes de las Brigadas Internas de los inmuebles def Tribunal Superior ce
Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, para la
salvaguarda de su integridad fisica, psicoldgica, bienes y entorno mediante e
Programa de Capacitacion Anual de acuerdo a la ruta de capacitacidn en
Proteccion Civil y de esta manera cumplir cabalmente con lo establecido en la
normatividad vigente en la materia.

A. Las brigadas deberan estar constituidas por servidores plblicos organizados

y capacitados en una o varias especialidades en materia de Proteccién Civil.

B. Es obligatorio para el Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la
Judicatura, ambos de [a Ciudad de México, contar con las brigadas que a
continuacion se mencionan:

a. Brigada de Replieguey Evacdacién.

b. Brigada de Primeros Auxilios.

¢. Brigada de Prevencion y Combate de incendios.
d

Brigada de Comunicacion.

C. La Direccién de Proteccién Civil tendréd a su cargo la elaboracidén del
Programa de Capacitacién Anual de cada una de las especialidades de las
brigadas conformadas en el Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México. Su documento de apoyo sera la

*Ruta de Capacitacion de Proteccion Civil”.

D. Seincluye un Curso de Proteccidn Civil para Funcionarios(as) de Alto Nivel

para el manejo de emergencias en el cual se considera brinda diferente tipo /
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CICDMY PROCEDIMIENTOS

de informacién de Proteccién Civil a los Consejeros, Magistrados, Jueces,
Directores y deméas Titulares de area y este debera llevarse a cabo por

conducio de un Tercer Acreditado.

E. La capacitacion para los brigadistas y funcionarios debera llevarse a cabo por

conducto de un Tercer Acpeditado.

P/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018 2111



Jefagﬁra de Unidad
Departamental de-
Prevencion de Riesgos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AR

‘LElgbora pro;ﬁuesta del lg’foéf;ma de

Capacitacion Anual en Materia de
Proteccion Civil y envia a la Direccion de
Proteccion Civil para que ésta realice los

{tramites necesarios para su aprobacion.

PROCEDIMIENTOS

¢ Propuesta del
Programa de
Capacitacion Anual
en Materia de
Proteccién Civil.

Direccidn de Proteccion
Civil.

Recibe propuesta y la remile a la
Comisién de Vigilancia de Proteccidn
Civil, a fin de que considere si procede
su aprobacion.

Comision de Vigilancia
de Proteccion Civil.

Recibe propuesta del Programa de
Capacitacién Anual en Materia de
Proteccion Civil, la revisa y fuma Ia
determinacion a fa Direccion de
Proteccién Civil.

¢ Determinacion.

Direccion de Proteccidén
Civil.

Recibe la determinacion de la Comision
de Vigilancia de Proteccion Civil y revisa
si la propuesta del Programa fue
aprobada.

iAprobada?

No. Contintia en la actividad No. 5
Si. Continua en la actividad No. 6

Devuelve programa a la Jefatura de
Unidad Departamental de Prevencién de
Riesgos para elaboracibn de nueva
propuesta.

(Regresa a la actividad No. 1)

Procede a solicitar a la Oficialia Mayor,
medianie oficio original y copia, que de
acuerdo al presupuesio disponible,
realice los tramites de convocatoria a los
Terceros Acreditados para llevar a cabo
la prestacion del servicio de capacitacion
en materia de proteccién civil.

¢ ficio de Solicitud.

MP/ Direccion de Protecsion Civil / Marza 2018
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‘OCIaIia Mayor o

Reclbe oficia ongmal selia copla genera

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

convocatoria y posteriormente  los
contratos que seran firmados por los
Terceros Acreditados, a efecto de que
presten el servicio de capacitacién en
materia de proteccion civil.

Informa a la Direccién de Proteccidn
Civil, via telefonica, que los contratos
han sido firmados por los Terceros
Acreditados e instruye para que realice
las acciones necesarias para la
realizacién de los cursos en materia de
proteccion civil,

PROCEDIMIENTOS

. Convocatorla
o Contraios.

Direccion de Proteccién
Civil.

Recibe instruccién de la Oficialia Mayor
y ordena a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencion de
Riesgos que lleve a cabo la convocatoria
para los brigadistas que tomaran los
cursos de capacitacion.

10

11

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos.

Realiza la convocatoria para los
brigadistas que tomaran los cursos de
capacitacion.

Reline la documentacién requerida y
solicita mediante oficio original y copia,
las sedes a los Administradores de los
Inmuebles para gue puedan llevarse a
cabo los Cursos de Capacitacion
(basicos, intermedios y avanzados).

e Oficios para los
fitulares de cada
una de las areas.

= Convocatoria.

¢ Documentacion.
e Oficio.

12

Administracion de los
Inmuebles.
(Administradores)

Reciben documentacion y oficio de

I solicitud original, sellan copia y revisan

que la documentacién esté correcia.
¢ Esta correcta?

No. Continta en ia actividad No. 13
Si. Contintia en la actividad No. 14

MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018
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14

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Inmuebles
(Administradores).

Regresa la documentacion a la Jefatura
de Unidad Departamenial de Prevencion
de Riesgos e indica que documentos
hicieron falta.

(Regresa a la actividad No. 11)

Aprueba sedes para llevar a cabo los
cursos e informa a la Direccidn de
Proteccién Civil.

PROCEDIMIENTOS

15

Direccion de Proteccién
Civil.

Coordina con el Tercer Acreditado la
realizacion de los cursos.

16

Tercer Acreditado.

Capacita y adiestra por especialidad a
los brigadistas y al finalizar el curso tuma
listas de asistencia a la Subdireccion de
Prevencién de Riesgos.

o listas de
Asistencia.

17

18

Subdireccion de
Prevencion de Riesgos.

Recibe listas de asistencia y con base en
gllas procede a evaluar y calificar la
participacion de los brigadistas.

Tuma resultados de la evaluacidén y
calificaciones, junto con las listas de
asistencia, a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencidn de
Riesgos.

+« Resuliados de
Evaluacién y
Calificaciones.

19

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos.

Recibe resultados de la evaluacion vy
calificaciones, junto con las listas de
asistencia, y solicita constancias de
participacion al Tercer Acredifado para
aquellos  participantes que hayan
aprobado su participacion.

20

Tercer Acreditado.

Elabora constancias de participacion
para los participantes que aprobaron los
cursos y las remite a la Jefatura de
Unidad Departamental de Prevencion de
Riesgos.

o Constancias de
Participacion.

MP/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018
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PROCEDIMIENTOS

21 ’Jefaturaade“Unldad - Réczbe constanmas 'de participaciéon vy
Departamental de revisa que estén correctas.
Prevencién de Riesgos.

iEstan correctas?

No. Contintia en la actividad No. 22
8i. Contfnﬂa_en la aciividad No. 23

22 Devuelve las constancias que no estén
correctas y soliciia se - elaboren
nuevamente.

(Regresa a la actividad No. 20)

23 Turna constancias a la Direccién de
Proteccion Civil para su firma.

24 1 Direccion de Proteccién |Recibe constancias y las remite a la
Civil. Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencién de Riesgos.

25 |Jefatura de Unidad Recibe constancias, las entrega a cada e Oficios de
Departamental de participante, mediante oficio original, Entrega de
Prevencidn de Riesgos. |dando conocimiento de ello a la Constancias.

Direccién de Proteccion Civil, Direccion
de Recursos Humanos e Instifuto de
Estudios Judiciales, a fin de proceder a
su registro y archivo.

26 Integra toda la documentacién de cada
uno de los Cursos en una carpeta que
contiene la diversa documentacion
necesaria para comprobar la
Capacitacion realizada.

e FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTOS

2 3
Elabora propuesia Recibe propuesta y X
del Programa de laremite ala giggi;?g::ﬁ?ﬂi
Capadcitacién Anual B Comision de » su aprr;bacién o
yenvizala Vigilancia para .
Direccian. consideraria. . rechazo y remite.

Propuesta del Propuesta del Propuesta del
Programa de Programa de Programa de
Capacitacién Capacitacién Gapacitacion
v 4
Recibe la .

determinacidn de ia
Cormisién de Vigilancia
de Protecdidn Civil y
revisa.

Determinacidn

iEs
aprobada?

Devuelve programa
a la Jefatura de
Unidad
Departamental.

Propuesta dei
Programa de
Capacitacitn

v s

Recibe nueva
propuesta y solicita
a OM convocatoria a
Terceros
Acreditzdos.

CyC
Oficio de
Selicitud
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

BT EE

CIChHhY | | PROCEDIMIENTOS

A
: 7
Recibe oficio, selia
copia, genera la
convocatoria y
posteriormente los
coniratos.
OyC
Oficio de
Salicitud
v 8 g 10
Informa a la Recibe instruccion Realiza la
Drre_c’cron- qe de la Oficialia Mayar convacatoria para
Proteccion Civil que » y ordena la » os brigadistas que
los contratos han convocatoria para tomaran los cursos
sido firmados. brigadistas. de capacitacion.
Contratos Oﬁci_os para
los tituiares
v 11
Retne |a
documentacion
requerida y solicita
las sedes a los
Administradores.
Documentacion
Y
B
! \
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PROCEDIMIENTOS

12

Reciben Iz
documentacién y
oficio de sclicitud,

sellan copia y revisan
documentacion.

Documentacién

sEsta
correcta?

| 13

Regresala
documentacion e
indica qué
documentos faltaron.

l Documnentacidn

®

¥ 14

15 16
Aprueban Ias Sedes Coordina con el Ci;rnisciia Y algzlc;:ztra
e informa a la o, Tercer Acreditado la por especialidac a

> fos brigadistas y
turna Listas de
Asisiencia.

Direccion de

ion de realizacion de [cs
Proteccion Civil.

Cursos.

Listas de

Asistencia
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PROCEDIMIENTOS

17

Recibe listas de
asistencia y procede
a evaluar y calificar
la participacion de
los brigadistas.

Listas de
Asistencia

v 18

Turna resulfados y
listas de Asistencia,

19

Y

alaJUD de
Prevencion de
Riesgos.

Resultados de
Evaluacién

Listas de
Asistencia

Recibe resuliados y
listas de Asistenciay

20

h 4

solicita constancias
de pariicipacion.

Resuliados ds
Evaluacién
Listzs de
Asistencia

Elabora constancias
de participacion y las
remite z la JUD de
Prevencién de
Riesgos.

Constancias de
Participacion

v 21

Recibe Constancias
de Participacién y
verifica que estén

colrectas.

Constancias de
Participacidn
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PROCEDIMIENTOS

ZSon
correcias?

v 22

Devuelve las
constancias que no
estén correctas y
solicita nuevamente

su elabhoracion. —

Constandas de
Paricipacian

¥ 23 24
Turna las
constanciasa la Recibe constancias,
Direccion de > las firma y fas
Proteccién Civil para remite.
su firma.

Constancias de
Participacion

Constancias de
Participacién

v 25
Recibe constandias
y procede a
entregarlas a cada
participante

mediante oficio. Consiancias de
Paricipasion
¢ 26

integra
documentacion de
cursos para
comprobar
capacitacion.

QyC
Oficics de Enirega
de Constancias

Fin
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PROCEDIMIENTOS

Objetivo general: | Difundir y ejecutar mediante ejercicios cada uno de los procedimientos de las
modalidades de simulacro para cada tipo de riesgo que existen en los
inmuebles de! Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura, ambos
de la Ciudad de México, de conformidad con la normmatividad vigenie en la
materia a fin de verificar el desarrolio de los mismos, denotando las fallas y
errores para su correccion en simulacros posteriores.

s A

A. La realizacién de un calendario de simulacros debera tener como fin verificar
la correcta organizacién de las brigadas que se encuentran en cada uno de

los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, para mejorar su actuacion ante

una emergencia y queflos servidores pulblicos conozcan los Procedimientos

de Repliegue y Evacuacién de cada inmueble.

B. En la planeacion de los ejercicios de simulacion se tendran cuatro
modalidades:
a. Simulacro de gabinete.
b. Simulacro con previo aviso, especificando fecha y hora.
c. Simulacro con previo aviso, especificando fecha Ginicamente.
) _

Simulacro sin previo aviso.

C. El objetivo principal de la Difusion del Calendario de Simulacros sera el de
informar a los titulares de las Areas Jurisdiccionales y Administrativas para
que programen esta actividad y no interfiera con sus practicas cotidianas; asi
mismo que el plblico usuario que acude a los inmuebles del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de

>

México, no sea sorprendido por las medidas de prevencion que se realizan.
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PROCEDIMIENTOS

D. Los Brigadistas de cada inmueble deberan acudir a una platica previa al
ejercicio de simulacro para que con base a la hipdtesis del simulacro,
ratifiquen los protocolos de actuacion ante una emergencia y sepan cémo

actuar de acuerdo al caso.

E. Los ejercicios de simulacro en los Inmuebles del Tribunal Superior de Justicia
y Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, se deberan llevar
a cabo con el fin de preparar y concientizar a las personas que se encuentran
dentro de los diferentes inmuebles a efecto de adoptar las rutinas de accion

mas convenientes para afrontar una situacion de emergencia.

F. La elaboracién del Acta de Simulacro tiene por objete informar sobre las
acciones y mejoras realizadas en los ejercicios de simulacro que se llevan a
cabo en cada uno de los inmuebles del Tribunal Superior de Justicia y

Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México.
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Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

" Elabora Propuesta del Calendano de|

Simulacros y envia a la Direccion de
Proteccién Civil para su aprobacion.

PROCEDIMIENTOS

. Propues’za de
Calendario de
Simulacros.

Direccién de Proteccion
Civil.

Recibe y analiza
Calendario.

la propuesia de

¢Es adecuada?

No. Continta en actividad No. 3
Si. Contintla en actividad No. 4

Solicita modificaciones al Calendaric de
Simulacros.
(Regresa a la actividad No.1)

Envia Propuesta del Calendario de
Simulacros a la Comisién de Vigilancia
de Proteccion Civil para su aprobacion.

Comisién de Vigilancia
de Proteccidon Civil.

Recibe la propuesta, analiza y envia
determinacion a la Direccién de
Proteccion Civil.

e Determinacion.

Direccion de FProteccion
Civil.

Recibe la determinacion de la Comisién
de Vigilancia de Proteccidén Civil, sobre
la propuesta del Calendario de
Simulacros.

é,Es aprobada?

No. Contintia en actividad No. 7
Si. Continla en actividad No. 8

Solicita a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencidn de
Riesgos la elaboracién de una nueva
Propuesta de Calendario de Simulacros.
(Regresa a la actividad No. 1)

MP/ Direccidon de Proteccion Civil / Marzo 2018
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Direccién de Proteccién
Civil.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencion de Riesgos, para su
seguimiento.

PROCEDIMIENTOS

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencion de Riesgos.

Realiza difusion del Calendario y solicita
a la Oficialia Mayor que haga las
acciones conducentes para actualizar el
apartado relativo a Proteccién Civil.”

10

Oficialia Mayor.

Gira instrucciones a la Direccién
Ejecutiva de Gestion Tecnolégica para
actualizar el apartado correspondiente
de Proteccién Civil.

11

Direccién Ejecutiva de
Gestion Tecnoldgica.

Recibe instrucciones y actualiza el
Calendario de Simulacros del afio en el
apartado correspondiente a la Direccién
de Proteccién Civil en la pagina de
Internet para su consulia, e informa a ia
Jefatura de Unidad Departamental de
Prevencién de Riesgos que puede
proceder a su difusion.

12

Jefatura de Unidad -
Departamental de
Prevencién de Riesgos.

Elabora o modifica la Propuesta de
Circular para la difusién del Calendario
de Simulacros y la turna a la Direccién
de Proteccion Civil para su revisién.

e Propuesta de
Circular.

13

14

Direccitn de Proteccién
Civil.

Recibe Propuesta de Circular y la revisa.
¢Es correcta?

No. Contintia en actividad No. 14
8i. Contintla en actividad No. 15

Turna a la JUD, sefalando los errores
detectados, a efecto de que proceda a
su correccion,

(Regresa a la actividad No. 12)

¢ Propuesta de
Circular.

MP/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018
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Civil.

Envia la Propuesta de Circular par

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

P e i

i a la
difusién del calendario de simulacros a la
Secretaria General del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, para

su difusién.

18 |Secretaria General del |Recibe propuesta de circulary enviaala| e Circular.
Consejo de la Direccion de Proteccion Civil, a efecto de
Judicatura. que continten las actividades requeridas
para llevar a cabo los ejercicios de
simulacro.
17 |Direccién de Proteccion | Recibe propuesta aprobada y la remite a
Cuvil. la Jefatura de Unidad Departamental, a
efecto de que continle con los framites
necesarios para la realizacion del
simulacro.
18 |Jefatura de Unidad Recibe propuesta, elabora y envia los| e Oficios.
Departamenial de oficios de circular a las diferentes areas
Prevencion de Riesgos. |para informar sobre la realizacion del
simulacro 'y la convocatoria de
Brigadistas a la platica previa del
gjercicio de simulacro y genera Ia
informacion de los protocolos con base
al inmueble y 1a hip6tesis del simulacro.
19 | Subdireccion de Acuden a los inmuebles y presentan los
Prevencion de Riesgos |protocolos de emergencia a efectuarse
y Jefatura de Unidad al dia siguiente en el ejercicio del
Departamental de simulacro.
Prevencion de Riesgos.
20 | Subdireccion de Certifica la participacién de los| e Lisia de Asistencia.
Prevencion de Riesgos. |brigadistas mediante lista de asistencia,
registra y archiva.
21 |Direccién de Proteccién | Dispone los medios necesarios para la

Civil.

realizacion del ejercicio y arribo al
inmueble.

MP/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018
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PROCEDIMIENTOS

22 Subdlrec:c:lon de ‘Acuden a 'Ios inmuebles y ilevan a cabo
Prevencion de Riesgos |los ejercicios segin la hipétesis de
y Jefatura de Unidad simulacro.

Departamental de
Prevencion de Riesgos.

23 Delimitan y establecen el acomodo de
los pisos en el punto de reunion para
eficientar el espacio y conteo del
perscnal.

24 Establecen  coordinacién con las
autoridades competentes (Direccidn de
Seguridad) para delimitar y asegurar el
punto de reunion para la proteccion del
personal.

25 | Direccion de Seguridad. Proporciona la seguridad necesaria en
las rutas de evacuacién y puntos de
reunion.

26 | Jefatura de Unidad Indica el inicio de voceo para realizar los
Departamental de gjercicios segin la hipétesis de
Prevencidn de Riesgos. | simulacro.

27 |Jefatura de Unidad Mide el ’ciembo en que se realizan [os
Departamental de gjercicios segln la hipétesis del
Prevencion de Riesgos. | simulacro.

28 |Coordinacién General |Informa a Ila Jefatura de Unidad
del inmueble Departamental, que el inmueble se
(Coordinador). encuentra completamente evacuado.

29 Realiza el contec del personal del

inmueble en el punto de reunién.

30 |Jefatura de Unidad Indica al coordinador general del
Departamental de inmueble que dé la instruccion para el

\ Prevencion de Riesgos. |ingreso del personal, con base en los
protocolos para la reincorporacién del
(‘_; . personal del inmueble.
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:Jtefatura de Unidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

Prevencion de Riesgos
y Direccién de
Proteccion Civil.

(Formato DPC-01-A) y lo firman.

31 Atiende e informa a Ia autoridgd
Departamental de competente (en caso de presentarse)
Prevencion de Riesgos. |para la evaluacion del gjercicio, segin la

| hipotesis de simulacro.

32 Realiza reuniébn con los brigadistas
posterior al gjercicio para
retroalimentacién de las mejoras para
futuros ejercicios.

33 | Subdireccion de Valida la informacion recopilada del

Prevencion de Riesgos. |desarrollc del ejercicio.

34 | Jefatura de Unidad Requisita el formato de “Acta de| e Formato DPC-01-A.
Departamental de Simulacro” (Formate DPC-01-A) y lo
Prevencion de Riesgos. |turma a la Subdireccion de Prevencion de

Riesgos y la Direccién de Proteccién
Civil para su firma.
35 | Subdireccion de Reciben formato de “Acta de Simulacro”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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v 1 2
Elabora propuesta ) )
del Galendario de - Recibe y analiza la
simulacros y envia a Propuesta de

la Direccion. Calendario.

Propuesta
de
Calendario

Propuesta de
Calendario

¢Es
adecuada?

y 3

Solicita
maodificaciones al
Calendario de

Simutacros.
A 4 51
Ervia Propuesta del Recibe propuesta,
Calendario de analiza y enviz
Simulacros a la i determinacion a la
Comisién de Direccion de
Vigilancia. _ Proteccion Civil.

Propuesta de
Calendario

Determinacion
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A
8
Recibe la
determinacién de la
Comisidn de
Vigilancia.

Determinacién

¢Es
aprobada?

Solicita a ia Jefatura
una riueva
propuesta.

. 9 10
¥ Realiza difusion del
Turna la aprobacion eailza Qiusion 08 irai i
a la Jefatura de Galendario y solicita (;:?a]gsciiﬁciz!g?ee?
Unidad p @ Iz Oficialia Mayor b apartado
Departamental para ;:g:gzag;;%\?s; correspondiente a
seguimiento. groteccién v Proteccién Civil.
Calendario de Oficio
Simulacros
v
B
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CICDMX

11

Recibe instrucciones
y actualiza el

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

12

Elabora o maodifica la
propuesta de

Calendario de
Simulacros def afio.

Calendario de
Simulacros

7

v

PROCEDIMIENTOS

13

i Recibe Propuesta de

Circular y turmna para
revisién.

Propuesta de
Circular

Circular y la revisa.

Propuesta de
Circular

cEs
correcta?

14

A
Turna a la Jefatura
de Unidad
Departamental de
Prevencidn de
Riesgos a efecto de
correqira.

‘..V s

Ernvia propuesta de
Circular para su
difusién.

Propuesta
de Circular

S .’h\
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16

Recibe la propuesta de
circular, y envia a la
Direccidn de Proteccion
Civil para ejercicios de
simulacro.

Propuesta
de Circular

X

17

Recibe Propuesia y
la remite para
seguimiento de los
framites para realizar
simulacros.

o
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18

Recibe propuesta y
envia oficios para
informar de simulacro y
convocatoria de
brigadistas.

Presentaciones
para platicas

v 18

Acuden a los inmuebles
y presentan protocolos
de emergencia
efectuarse en el
simulacro.

v 20

Certifica la
participacién de los
Brigadistas mediante
listas de asistencia.

Listes de
Asistencia
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21

Dispone los medios
necesarios para la
realizacion del ejercicio
de simulacro y arriba al

inmueble.

22

Acuden a los
inmuebles y llevan a

Y

cabo los ejercicios
segin la hipbiesis
de simulacro.

v 23

Delimitan y esiablecen
el acomodo de los
pisos en &l punto de
reunién y conteo de
personal.

y 24

Establecen coordinacién
con las autoridades
competentes para

PROCEDIMIENTOS

|

25

Proporciona a
seguridad necesaria

delimitar y asegurar &l

punto de reunion.

en fas rutas de
evacuacion y puntos
de reunion.
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indica el inicio de
voceo para reatizar
ios ejercicios segln
la hipéiesis de
simulacro.

v 27

Mide ef iempo en
que se realizan los

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

28

gjercicios de
simulacro.

h 4

Informa a la Jefatura
de Unidad
Departamental que
el inmueble fue
evacuado.

A 29

Realiza el conteo del
personal del
inmueble en el
Punio de Reunion.

v 30

Indica al Coordinador
General del inmueble
que dé la instruccion
para el ingreso del
personal al inmueble.

4 3
Atiende e informaa .
la autoridad

competente, en caso
de presentarse, para
la evaluacion del
eiercicio.

v 32

Realiza reurién con
los brigadistas
posterior al
simulacro.

MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018
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33

Valida ja informacion
recopilada del
desarrollc del

ejercicio de
simulacro.

34

Requisita el formato
de "Acta de

h 4

PROCEDIMIENTOS

35

Reciben formato de
*Acta de Simulacrg”

simulacro” (Formatc
DPC-01-A) v o tuma
para sy firma.

Formato
DPC-01-A

(Formato DPC-01-A)
y lo firman.

Formato
DPC-01-A

ME/ Direccién de Proteccion Civil / Marzo 2018
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMISION DE VIGILANCIA DE PROTECCION CIVil.
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL.

DPC-01-A
ACTA DE SIMULACRO DE CON HIPOTESIS DE
LLEVADO A CABO A LAS HORAS DEL DIA DE
DEL » EN EL INMUEBLE PERTENECIENTE AL TRIBUNAL SUPERIOR

DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO, UBICADO EN

En la Ciudad de México, siendo aproximadamente las __ horas del dia

de Diciembre del afioc dos mii | se leve a cabc un
, en el inmueble

donde se encuentra el

perteneciente al Tribunal Superior de Justicia de
la Ciudad de México; con el fin de impulsar la cultura de prevencién en materia
de Proteccién Civil en éste H. Tribunal, en cumplimiento al Acuerdo
emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México por €l
que se aprueba a la Direccidén de Proteccion Civil, el Calendario de Simulacros
correspondientes al afio , para el Tribunal Superior de Justicia y el Consejo
de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México; y a la Ley del Sistema de
Proteccion Civil del Distrito Federal (Ahora Ciudad de México), en especifico a
sus articulos 57, fraccion IV, 77 'y 104, fraccion Hl, EL
Y LA
, pertenecientes a esta Direccidn
de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, asi
como la V'
. quienes fungen como
testigos de asistencia, para efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

En uso de la palabra el, Director de Proteccion Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, manifiesta;
DPC-01-A
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CICM

A. En apego a la Ley de! Sistema de Proteccion Civil de la Ciudad
de México, el de del , se gir6 el
oficio . a la Direccién de Proteccion Civil
de la Delegacion . haciéndole de su
conocimiento sobre la realizacion del

., en el inmueble
ubicado en

B. A las horas del dia __ de del , S€
llevé a cabo una reunidén informativa con la asistencia de ___
brigadistas y elementos de la Direccion de Proteccion Civil

con el fin de precisar las acciones a llevarse a cabo durante el
ejercicio de simulacro.

C. A las horas del dia de del , el
personal de la Direccidn de Proteccién Civil, inicioc con los
preparativos para el ejercicio de simulacro, tales como:

D. De acuerdo a lo establecido en la junta de coordinacion; a las
horas del dia de del . los
brigadistas efectuaron el protocolo de evacuacion del inmueble.

E. En dicho ejercicio de evacuacién participaron los siguientes
efectivos:

a. Brigadistas del inmueble.

b. Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México.

c. Policia auxiliar

d. Direccién de Seguridad del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México.

e. Personas que suman el total general de
participantes en el simulacro.

F. Apoyos recibidos:

DPC-01-A ‘ ]
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G. Se cronometrd durante la evacuacion total del edificio un tiempo
de , tomado hasia que la
lltima persona se encontraba en el punto de reunién.

H. El tiempo de reincorporacién fue de

L. Una vez concentrados en el PUNTO DE REUNION, se tomd nota
de los efectivos, se informd al PUESTO DE MANDO, ubicado
para efectos del simulacro en la Direccién de Proteccién Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, conforme al
formato establecido.

J. Posteriormente se dio una breve platica a los brigadistas,
‘ coordinadores de inmueble y jefes de piso, con el fin de conocer
las observaciones del ejercicio.

Siendo todo lo que tiene que declarar.

I Acto seguido, en Uso de la palabra, la

perteneciente a la Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, manifiesta;

Que siendo aproximadamente las horas del dia __ de
del afio , se llevd a cabo un

, en el inmueble

. ubicado en

, perteneciente al
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, el personal de Ia
Direccién de Proteccion Civil inicio con los preparativos para el gjercicio
de simulacro, tales : como

, efectuando el protocolo de evacuacion, de los
brigadistas que laboran en el inmueble bajo la hipétesis de
una vez concentrados en el punto de reunion, se dio el informe al puesto
de mando, se aclararon dudas y chservaciones del ejercicio, el cual se
llevd a cabo sin novedad ni contratiempos.

Siendo todo lo que tiene que declarar.

DPC-01-A
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i En uso de la palabra la
en su calidad de testigo de asistencia, expresd que sabe y le consta ‘codo
lo manifestado en ifa presente acta por gue estuvo presente en el
levantamiento de la misma.

V.  En uso de la palabra el
en su calidad de testigo de asistencia, expresé que sabe y le consta todo
lo manifestado en la presente acta por que estuvo presenie en el
levantamiento de la misma.

No habiendo otro asunto que tratar se concluye la presente Acta siendo
las horas con minutos del dia de su fecha, se ratifica
firmando al margen y al calce de la misma para constancia los que en
eila intervinieron y quisieron hacerlo ante los testigos de asistencia que
dan testimonio de lo actuado en los términos y expresiones manifestadas
par los participantes. Asimismo, los participantes reconocen la presencia
de ios testigos en este acto.

V. Se anexa Informe Grafico.
DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL SUBDIRECTOR
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO
Testigo de Asistencia Testigo de Asistencia

g
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PROCEDIMIENTOS

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMISION DE VIGILANCIA DE PROTECCION CivIL
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL.

DPC-01-A

ACTA DE SIMULACRO DE (1) CON HIPOTESIS DE
@ LLEVADO ACABO ALAS _ (3)_ _ HORAS DEL DIA _ (4)__
DE (5) DEL __ (6)__, EN EL INMUEBLE PERTENECIENTE AL
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA GIUDAD DE MEXICO,
(7 UBICADO EN

(8)

En la Ciudad de México, siendo aproximadamente las _(9) ___ horas del dia

-..(10)___ de Diciembre del afic dos mil |, se llevd a cabo un
(11) ' , en el

inmueble donde se encuentra el
(12) (13)_

perteneciente al Tribunal Superior de Justicia de ia Ciudad de
Mexico; Con el fin de impulsar la cultura de prevencién en materia de Proteccién
Civil en éste H. Tribunal, en cumplimiento al Acuerdo (14) emitido por el
Plenc del Consejo de [a Judicatura de la Ciudad de México por el que se aprueba
a la Direccién de Proteccion Civil, el calendario de simulacros correspondientes al
ano _ (15)___, para el Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México: y a la Ley del Sistema de Proteccién
Civil del Distrito Federal (Ahora Ciudad de México), en especifico a sus articulos

57, fraccion v, 77 Y 104, fraccion HE el
(16) y la
(17) . perienecientes a esta
Direccion de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, asi como la (18) y
(19) , quienes fungen

como testigos de asistencia, para efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

En uso de la palabra el, Director de Proteccién Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, manifiesta:

DPC-01-A
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E.

En apego a la Ley del Sistema de Proteccion Civil del Distrito

Federal (Ahora Ciudad de Mexico), el (20) de
(21) del _(22)  , se giré el oficio
(23} . a la Direccion de Proteccién Civil de
la Delegacion (24) . haciéndole de su
conccimiento sobre la realizacién del
(25) ., en el inmueble
(26)
ubicado en
(27)
Alas __ (28)__ horas del dia (29)_de (30) del
__{31)__, se llevé a cabo una reunién informativa con la
asistencia de _ brigadistas y _ (32)___ elementos de la

Direccion de Proteccion Civil con el fin de precisar las acciones a
llevarse a cabo durante el ejercicio de simulacro.

Alas _ (33) horas del dia _ (34)__ de (35) del
, el personal de la Direccién de Proteccidn Civil, inicio
con los preparativos para el ejercicio de simulacro, tales como:

a.

De acuerdo a lo establecido en la junta de coordinacion; a las
(386) horas del dia _ (37)___ de __ (38)___ del
(39) ., los brigadistas efectuaron el protocolo de

evacuacion del inmueble.

En dicho ejercicio de evacuaciéon participaron los siguientes
efectivos:

a. Brigadistas del inmuebie. (40)

b. Direccion de Proteccién Civil del Consejo de la  (41)
Judicatura de la Ciudad de México.

c. Policia auxiliar (42)

d. Direccion de Seguridad del Tribunal Superior de  (43)
Justicia de la Ciudad de México.

e. Personas que suman el total general de (44)
pariicipantes en el simulacro.

F. Apoyos recibidos:

(45)

DPC-01-A
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G. Se cronometrd durante la evacuacion total del edificio un tiempo
de (46) , fomado hasta que la
Ultima persona se encontraba en el punto de reunién.

H. El tiempo de reincorporacion fue de (47)

l. Una vez concentrados en el PUNTO DE REUNION, se tomé nota
de los efectivos, se informé al PUESTO DE MANDO, ubicado
para efectos del simulacro en la Direccién de Proteccién Civil del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, conforme al!
formato establecido.

J. Posteriormente se dio una breve platica a los brigadistas,
coordinadores de inmueble y jefes de piso, con el fin de conocer
las observaciones del ejercicio.

Siendo todo lo que tiene que declarar.

i, Acto seguido, en uso de la palabra, la
(48) perteneciente a
la Direccidn de Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México, manifiesta;

Que siendo aproximadamente las _ (48)___ horas del dia _(50)_ de
(51) del ano (52) , se llevd a cabo un

(53) , en el inmueble

(54) , ubicado

en (55) , perteneciente al Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México, el personal de la Direccion
de Proteccién Civil inicio con los preparativos para el ejercicio de

simulacro, tales como (56)
efectuando el protocolo de evacuacién, de los brigadistas que laboran en
el inmueble bajo la hipétesis de (57) una vez concentrados

en el punto de reunion, se dio el informe al puesto de mando, se
aclararon dudas y observaciones del ejercicio, el cual se llevd a cabo sin
novedad ni contratiempos.

Siendo todo lo que tiene que declarar.

M. En uso de la palabra fa

(58) , en su calidad de
testigo de asistencia, expresd que sabe y le consta todo lo manifestado
en la presente acta por que estuvo presente en el levantamiento de la
jsma.

DPC-01-A
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DIRECTOR DE PROTECCION CiVIL

En uso de la palabra el (59)
en su calidad de testigo de asistencia, expresé que sabe y le consta todo
lo manifestado en la presente acta por que estuvo presente en el
levantamiento de la misma.

No habiendo otro asunto que fratar se concluye la presente Acta siendo
las _ (60)__ horas con (61) minutos del dia de su fecha, se
ratifica firmando al margen v al calce de la misma para constancia los
que en ella intervinieron y quisieron hacerlo ante los testigos de
asistencia que dan testimonio de lo actuado en los términos vy
expresiones manifestadas por los participantes. Asimismo, los
participantes reconocen la presencia de los testigos en este acto.

Se anexa informe grafico.

(62) (63)
SUBDIRECTOR

(64} (65)

Testigo de Asistencia Testigo de Asistencia
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2] 3
GWJ
s e

| ACTA DE SIMULACRO.

| DPC-01-A.

Registrar los hechos ocurridos durante la realizacion del
ejercicio de simulacro.

' Jefatura de Unidad Departamental de Prevencién
Riesgos.

de

.| Nueve.

: Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
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Se anota la modalidad del ejercicio que puede ser de:
Gabinete (Solo brigadistas).

(1) |Modalidad . ( 9 )
Especificando fecha y hora.

Sin previo aviso.

Se anota la hipotesis del gjercicio, la cual puede ser:
fncendio,

(2) |Hipotesis _

Sismo, o

Disturbio social.

(3) | Horario. Se anota el horario del ejercicio.

(4) iDia Se anota la fecha del dia del ejercicic del simutacro.
) |Mes Se anota el mes en que se realiza el simulacro.

(6) Ao Se anota el afio.

Se anota el nombre de! inmueble donde se realiza el

(7) |inmueble .
simulacro.

(8) . .. Se anota la direccion del inmueble donde se realiza el
Direccion

simulacro.
(®) |Horario. Se anota el horario del gjercicio.
(10) | Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del simulacro.

Se anotan las especificaciones del ejercicio de simulacro de

fl 1 .. .
(11) |Especificaciones forma breve.

(12) | nmueble Se anota el nombre del inmueble donde se realiza el
simulacro. : |

Se anota la direccion del inmueble donde se realiza [e!
simulacro.

(13) | Direccién
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

ﬁhmﬁ%%%gm . TR

Y

“‘

(14) |Acuerdo Se anota el ndmero de acuerdo de! afio que corresponda.
(15) |Afo Se anota el afo.
(16) | Nombre del Titular Se ano’_[g el .n'ombre completo del Titular de {a Direccion de
Proteccién Civil.
A7) ijjefa’cura de Unidad |Se anota el nombre _c’:ompletp del Jefe de Unidad
epartamental. Departamental de Prevencion de Riesgos.
(18) |Testigo 1Se anota el nombre completo de quien funge como testigo No.
(19) |Testigo ge anota el nombre completo de quien funge como testigo No.
(20) |Horario Se anota el horario del ejercicio.
(21) |Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del simulacro.
(22) |Mes : Se anota el mes en que se realiza el simulacro.
(23) Ao Se anota el afio.
(24) | Numero de Oficio S‘e anota el' nimero de oficio donde se informa sobre el
gjercicio de simulacro. i
(25) |Delegacion Se anota el nombre de la Delegacién a la que corresponde.
(26) | Especificaciones %?ma;g_trzr\;;‘as especificaciones del ejercicio de simulacro de
27) |Inmueble Sg anota el nombre del inmueble donde se realiza el
simulacro.
. - Se anota la direccidn del inmueble donde se realiza el
: (28) | Direccion simulacro.
k (29) |Horario. Se anota el horario del ejercicio.

MP/ Direccidn de Proteccion Civil / Marzo 2018
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(31) :Mes Se anota el mes en que se realiza el simulacro.

(32) |Afo ' Se anota el afio.

(33) | Seguridad Se anpta el nL’Jme_ro _de elementos de la Qirec_:c_ic')n de‘
Seguridad que asistieron y apoyaron al ejercicio de simulacro.

(34) |Horario, S_e apqta el h_orario en que inician los preparativos para el
ejercicio de simulacro.

(35) |Dia Se anota ia fecha del dia del ejercicio del simulacro.

(36) [Mes Se anota el mes en gue se realiza el simulacro.

(37) |Afo Se anota el afio.

Se anota el horario en que inicia el gjercicio de simulacro

(38) | Horario. (protocolo de evacuacion.)

~

(39) |[Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del simulacro.
(40) iMes Se anota el mes en que se realiza el simulacro.
(41) |Afo Se anota el afio.
(42) |Brigadistas Se anota el efectivo de brigadistas.
Direccién de Proteccion Se anota el efectivo de personal de 1a Direccion de Proteccion
(43) Civil Civil que cubri6 el gjercicio de simulacro.

Se anota el numero de elementos de la policia auxiliar que

44) | Policia auxiliar % arcic i
(44) licia aux cubrié el ejercicio de simulacro.

(45) | Direccién de Seguridad Se anota el ndmero de elementos de la Direccitn de
g Seguridad que cubrié el ejercicio de simulacro. :

ar
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(46) |Total Se anota el nomero total de personal que participo en el
gjercicio de simulacro,
(47) Jefatura de Unidad Se anota el nombre completo dei Jefe de Unidad
Departamental. Departamental de Prevencion de Riesgos.
(48) |Horario. Se anota el horario del ejercicio.
(49) |Apoyos recibidos Se anotan los apoyos recibidos por parte de la Policia auxiliar.
(50) Tiempo Se anota el tiempo cronometrado en que se Hlevé a cabo el
P ejercicio de simulacro.
Se anota el tiempo cronometrado en que se llevd a cabo la
(51) |Reincorporacion reincorporacién al inmueble después del ejercicio de
simulacro.
(52) |Dia Se anota la fecha del dia del ejercicio del simulacro.
(51) |Mes Se anota el mes.
(53) |Ano Se anota el ano.
(54) |Inmueble Se anota el nombre del inmueble donde se realiza el
) simulacro.
55) | Direccién Se anota la direccidn del inmueble donde se realiza el
(99) ecc simulacro.
(66) |Actividades Se anotan las actividades llevadas a cabo.
Se anota la hipbiesis del gjercicio, la cual puede ser:
L Incendio,
(67) |Hipdtesis .
Sismo, o
& Disturbio social.

N
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Se anota el nombre completo de quien funge como testigo No.

(58) |Testigo y

(59) Testigo Se anota el nombre completo de quien funge de testigo No. 2.

(60) |Horario Se anota el horario con que concluye €l acta.

(61) [Minutos Se anotan los minutos con que concluye el acta.

(62) | Director de Proteccién Civil | Nombre y firma del Director(a) de Proteccion Civit.

(63) |Subdirector Nombre y firma del Subdirector(a) de Proteccion Civil.

(64) Jefe de Unidad Nombre y firma del Jefe de Unidad Departamental de
Departamental Proteccion Civil, quien fungira como Testigo de Asistencia.

(65) | Administrativo Especializado Nombre y firma del Administrativo Especializado, quien fungira

como Testigo de Asistencia.
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Objetivo general:

Establecer una unidad de maxima autoridad a nivel institucional encabezada
por el Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejc de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, en caso de preseniarse una
contingencia mayor (SISMO), que permita tener la capacidad de decision,
contando con medios humanos y materiales, para una revision mas rapida de
fos inmuebles por parie de la Direccidon de Obras, asi como el acceso a la
informacién necesaria para aplicar los protocolos de repliegue hacia las zonas
de menor riesgo y evacuacion a los puntos de reunioén en cada inmueble.

A. En caso de presentarse una contingencia que sea mayor (SISMO)} y afecie a
mas de un inmueble del TSJCDMX, se establecera el Puesio de Mando del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

B. El Puesto de Mando se integrara por:

@ ™o a 0

il

Presidente del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
Consejeros del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
Oficial Mayor de! Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México
(Secretario Ejecutivo). |

Director de Proteccién Civil (Secretario Técnico).

Director Ejecutivo de Obras, Mantenimiento y Servicios.

Director Ejecutivo de Recursos Humanos.

Director Ejecutivo de Recursos Materiales.

Director Ejecutivo de Recursos Financieros.

Director Ejecutivo de Informatica.

Director de Seguridad.

Coordinador de Comunicacion Social.
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C. ElPleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México supervisara las
actividades desarrolladas por el personal que integra el puesto de mando con
el fin de estar -verificando constantemente y en posibilidad de girar

instrucciones y recomendaciones.

D. El Puesto dé Mando del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, de acuerdo a la naturaleza de la contingencia podra ser:

a. Puesto de Mando Fijo: Por las caracteristicas del lugar, toda vez que
cuenta con medios que permiten su funcionamiento las 24 horas y
relne las mejores condiciones de seguridad, se instalara en el area

comiin del Centro de Desarrollo Infantil “Cristina Pacheco”.

b. Puesto de Mando Mévil: Se ubicard en donde se encuentre el

Presidente durante sus desplazamientos.

E. Después de ocurrida la contingencia mayor, se activara el Subprograma de

Auxilic en su etapa de Gestién Reactiva del Riesgo.

F. Posteriormente, se evaluard [a condicion de los inmuebles del Tribunal
Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de
México, a fravés de las siguientes inspecciones:

a. Inspeccidn Visual.
b. Inspeccién Fisica.

c. Inspeccién Técnica.
G. La Brigada de Repliegue y Evacuacion debera proceder a la evacuacion del

inmueble por las rutas previamente establecidas hacia los punios de reunion

designados.
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H. De acuerdo al procedimiento establecido los brigadistas deberan realizar las
actividades convenidas v a la par el personal debera realizar el repliegue y

posteriormente el desalojo del inmueble bajo las instrucciones de los

Brigadistas.

|.  Una vez gue se han concentrado en los punios de reunién se debera

proceder a realizar el censo y determinar si no hace falta alguien.

J.  El administrador de inmueble, en conjunto con la Direccion Ejecuiiva de
Obras, Mantenimiento y Servicios, debera evaluar las condiciones del
inmueble, previo al reingreso al mismo, a efecto de determinar si cuenta con

las condiciones de seguridad requeridas.

K. La brigada de comunicaciones recabara la informacién de darfios en el
personal e inmueble y lo comunicard al coordinador general, quien

supervisard la solicitud de los apoyos necesarios a los cuerpos de

emergencia.

L. Del resultado de la citada inspeccion, se determinara la forma, tiempo y lugar

en que se reiniciaran las actividades.

M. Los brigadistas aplicaran los protocolos y atenderan las emergencias
ocurridas al interior de los inmuebles con motivo de un fendmeno perturbador
de conformidad con la especialidad de la brigada a la que perienecen y
desempeﬁaréh esta actividad hasta el reingreso a los mismos, pero su
responsabilidad y competencia como brigadista, cesara una vez que se ha
declarado una suspension temporal o permanente de las actividades

laborales en ! Tribuna! Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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te del Tribunal
Superior de Justicia de
la Ciudad de México.
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& b
Solicita a la Oficialia Mayor, via
telefénica, la instalacién del Puesto de
Mando del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de Meéxico al suceder una
contingencia mayor (SISMO).

Oficialia Mayor
(Secretaria Ejecutiva).

Recibe solicitud de instalacion de Puesto
de Mando directamente del Presidente
del Tribunal y convoca a las éreas
integrantes del Puesto de Mando del
Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Gira instrucciones a la Secretaria
Técnica y a todos los integrantes del
Puesto de Mando del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México
(PMTSJCDMX), a efecto de llevar a
cabo la supervision fisica de los
inmuebles, asi como los dafios al
personal, en su caso, verificando y
manteniendo informado al Presidente
sobre el estado que guardan los
recursos humanos y materiales de ia
institucién.

Direccidn de Proteccidn
Civil
(Secretaria Técnica).

Recibe insirucciones de la Oficialia
Mayor y lleva a cabo la coordinacién de
las acltividades de los coordinadores
generales de los inmuebles del Tribunal
Superior de Justicla y Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de
México, e informa, via telefénica, a la
Secretaria Ejecutiva.

Oficialia Mayor
(Secretaria Ejecutiva).

Recibe la .informacién y comunica al
Presidente.

N
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6 |Direccion de Proteccion |Realizan la revision fisica .de los
Civil, inmuebles del Tribunal Superior de
Direccion Ejecutiva de|Justicia de la Ciudad de Mexico,
Obras, Mantenimiento y|verifican los dafios y afectaciones
Servicios y humanas e informan a la Secretaria
Direccion de Seguridad. | Técnica, quien a su vez informa a la

Sectetaria Ejecutiva.

7 | Oficialia Mayor Recibe la informacidon y comunica al
(Secretaria Ejecutiva). |Presidente sobre las condiclones que

guardan los inmuebles.

8 |Direccién de Seguridad. | Ccordina la seguridad en los inmuebles
a sfecto de evitar la sustraccion de
informacion y procurar el resguardo de
Bienes. '

9 Vigila y proporciona seguridad a los
inmusbles hasta la rehabilitaciéon vy
restablecimiento de las aclividades
institticionales. '

10 |Direccién Ejecutiva de|Coordina el resguardo de la informacion
Gestién Tecnologica. que existe en los sistemas de codmputo.

11 |Direccién Ejecutiva de|informa al Secretario Ejecutivo y al
Obras, Mantenimiento y | Secretario Técnico sobre la cantidad de
Servicios. inmugbhies que no se vieron afectados y

que podran confinuar ocon las
operaciones institucionales.

12 [nforma al Secretario Ejecutivo y al

Secretario Técnico acerca de los
inmuebles cuya estructura se encuentra
dafiada en sus adecuaciones o©
acabados.
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13 |Direccidn Ejecutiva de|Ejecuta acciones para la atencién,
Obras, Mantenimiento y jreparacion vy seguimienic a los
Servicios. inmuebles que resultaron afectados en
su estructura o servicios, informando al
Secretario Ejecutivo y al Secretario
Técnico hasta el témino  del
funcionamiento del PMTSJCDMX.

14 | Direccidén Ejecutiva de|Mantiene el Control de los Recursos
Recursos Humanos. Humanos del Tribunal e informa a la
Oficialia Mayor (Secretaria Ejecutiva) de
las afectaciones al personal.

15 | Oficialia Mayor Recibe informacion de la Direccion
(Secretaria Ejecutiva). |Ejecutiva de Recursos Humanos vy
comunica al Presidente.

16 |Presidente del Tribunal{Recibe comunicacion de la Oficialia
Superior de Justicia de{Mayor y determina las acciones a
la Ciudad de México. - |efectuarse.

17 | Direccion Ejecutiva de|Recibe, verifica, registra v canaliza las
Recursos Materiales. solicitudes de suministros que se
requieran.

18 Informa a la Oficialia Mayor (Secretaria
Ejecutiva) en relacién a los recursos con
que se cuenta y propone una esirategia
para su optimizacién y aprovachamiento.

19 | Oficialia Mayor Recibe informacion y turna & la Direccin
(Secretaria Ejecutiva). | Ejecutiva de Recursos Financieros.

20 |Direccién Ejecutiva de|Tramita los recursos financieros
Recursos Financieros. |necesarios que se soliciten por el Puesto
de Mando del Tribunal Superior de
Justicia de [la Ciudad da México
(PMTSJCDMX) para hacsr frente a la
contingencia v el restablecimiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO ¥
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v 1 -2
Recibe soliciud de
insialacion de

Solicita a la Giicialia
Mayor ta instalacién

¥ Puesiods Mandoy
de!&‘uezto de convoca a las areas
ando. infegrantas.
K 3 4
Gira instrucciones a la | Recibe instruccicnes
Secretaria Técnicay a y coordina
todos los inisgrantes a| » actn_ndades,
efecto supervisar e proporcionando a fa
informar al Presidente. Secretaria Ejecutiva
la informacién.
3+ 5 &
Recibe la Realizan la
infc‘trmacién ¥ supervisién, verifican
comunica al P dafios y afectaciones
Presidente humanas e informan a
' la Secretaria Técnica.
X 7

Recibe Iz informacién y
cormunica al Presidente
sobre las condiciones
gue guardan jos
inmuebles.

—
POA
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8

Coordina la Seguridad
en los inmuebles, a
efecto de evitarla
sustraccién de

informacion.
v g 10 41
Vigila y proporciona N ]
geggn%ag alos Coordina el resguardo Informa sobre la
inmuebles hasta el > de la informacién que caniidad de
restablecimiento de existe en los sistemas "1 Inmuebles que no se
actividades. de computo. vieron afectados.
- 12

Informa sobre los
inmuebles dafiados.

v 13

Ejecuta acciones para
ta atencion,
reparacion y

seguimiento a los
inmuebles afectados.
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14

Mantiene el control
de los Recursos
Humanos e informa
las afectaciones &l
personal.

3 15

Recibe informacién y
comunica al
Presidente.

v 168

Recibe comunicacion
y determinz las
acciones a
efectuarse.
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17

Recibe, verifica,
regisira y canaliza
las solicitudes de

suministros que se
requieran.

v 18

informa sobre los
recursos con que se
cuenia y propone una
estrategia para su
oplimizacion.

¥ 19

Recibe informacién y
laturma a la
Direccién Ejecutiva
de Recursos
Financieros.

v 20

Tramita los recursos
financieros necesarios
para hacer frente a la
contingencia y el
restablecimiento.
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Objetivo general: | Atender, orientar y registrar oportunafnente las emergencias y riesgos de tipo
médico que ocurren al interior de los inmuebles del Tribunal Superior de
Justicia y Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, con el fin

de salvaguardar la integridad fisica de las personas que laboran o concurren
como usuarios. ’ '

A. El brigadista de primeros auxilios debera evaluar la situacion, antes de

reportar la emergencia.

a. La persona gue se encuentre fisicamente en el lugar donde ocurrieron
los. hechos, debera solicitar la asistencia al brigadista de primeros

auxilios del area donde se encuentre.

b. El brigadista de primeros auxilios debe valorar la situacion y asegurarse
primero que se trata de un acontecimiento realmente urgente. (Caida,

désmayo, quemadura, herida, perdida del conocimiento, eic.).

B. Tras verificar que si se requiere ayuda, el brigadista de primeros auxilios
debera comunicar la emergencia telefénicamenie a la Direccién de
Proteccién Civil del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, al
Coordinador de Seguridad del inmueble para que este a su vez informe al
servicio médico y el responsable del servicio médice del inmueble, quién

brindara la atencién médica, llevara el seguimiento de la atencién e informara

a la Direccidn Ejecutiva de Recursos Humanos en caso de tratarse de yn
servidor plblico.
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C. La persona de la Direccién de Protecciéon Civil, encargada de recibir la
llamada telefénica canalizara la comunicacién inmediatamente a la Jefatura
de Unidad Departamental de Prevencién de Riesgos o en su ausencia al
Subdirector de Prevencion de Riesgos y/o al Director de Proteccion Civil.

D. El servidor plblico que atienda la ltamada, debera recabar los siguientes
datos y en caso de requerirse, procederd a solicitar los servicios de
emergencias externos al nimero teleidénico 911, de conformidad con lo -

establecido en el Catadlogo Nacional de Incidentes de Emergencia, mismo

que se consuitara en la siguiente direccién electrénica:
http://www secretariadoejecutivo.gob.mx/docs/pdfs/normateca/catalogos/Cata

logo-nacional Incidentes Emergencia 2015.pdf:

a. EIREPORTE DE ACCIDENTES/INCIDENTES debe ser llenado con los

siguientes datos:

1. DATOS DE QUIEN REPORTA EL INCIDENTE:
i. Fecha del reporte.
iil. Fechay horade la ocurrencia del incidente.
iii. Datos del brigadista comunicante que deben incluir:
iv. Nombre.
v. Puesto o cargo.
vi. Areaa la que pertenece.
vii. No. de extension.
vili. El nombre del Inmueble en el que sucedieron los hechos.

ix. No de teléfono celular.
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2. EL BRIGADISTA DE PRIMEROS AUXILIOS QUE REPORTA EL
ACCIDENTE O INCIDENTE, EN CASO DE CONTAR CON LA
SIGUIENTE INFORMACION, DEBE PROPORCIONAR:

i. Los datos de la persona afeciada: ,

ii. Especificar si el afectado es servider pdblico o publico
usuario.

iii. Nombre del involucrado.

iv. Puesto/Funciones/Publico Usuario.

v. inmueble en el que‘se présen’ié el hecho.

vi. Inmueble al que pertenece.

vii.  Sexo.

viii. Edad.

ix. Area en la que se encontraba al ocurrir el hecho. (Ubicacién)

x. La extension del area en que ocurrid el incidente.

xi. Acciones de auxilio que se hayan emprendido.

xii. Personal o nombre del Médico/Paramédico/ que lo atendid.

xii. De ser posible proporcionar los signos vitales (Pulso,
respiracion, nivel de conciencia, coloracién de piel,

temperatura, efc.)

En caso de que el accidente o incidente deba ser atendido por los
servicios de emergencia externos para traslado (Ambulancias vy

Paramédicos) se deben recabar los siguientes datos:

Nombre de la persona externa que atendid el incidente.
2. Si se requirié traslado de ambulancia, el nimero de la ambulancig

y/o placas y la institucion a la que pertenece, como pueden serf

i. ERUM.
i. ISSSTE

iii.  Cruz Roja Mexicana.
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iv.  Particular de una institucién médica privada.

v. Oira.

3.  Sise hice un traslado en ofro tipo de vehiculo debera especificar el

tipo de vehiculo que se trata (Patrulla o automévil particular).

4.  El namero econdmico o nimero de matricula (placa) del vehiculo y
especificar si pertenece a la Ciudad de México, Estado de México

u ofra entidad federativa.

¢.  De todo el accidente o incidente se debera hacer una breve descripcion
de lo ocurrido.
1. Descripcién de los hechos.
2. Ubicacién exacta donde sucedieron o estan sucediendo los
hechos.
Fecha y hora en que ocurrié el incidente.
Nombre de la persona afectada.
Sexo de la persona afectada.

Edad de la persona afectada.

N o o o~

Nimero de extensién telefénica interna del area donde ocurrieron
los hechos.
8. Puesto/Funciones de la persona afectada 6 si se frata de piblico

usuario.

d. Se deberan solicitar los siguientes datos del brigadista que reporia el
incidente:
1.- Nombre de quien reporta el incidente.

2.- Puesto o cargo de quien reporta el incidente.

3.- Areaala que pertenece la persona que reporta €l incidente.
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No. de extension y nimero de teléfono celular de la persona que

reporta el incidente.

El nombre del Inmueble al que pertenece.

MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018 514
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Servidor Pablico/

Brigadista de Primeros
Auxilios.
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R C A

SR

Valora la situacién con responsabilidad

sentido légico antes de reportar la
emergencia:

¢ Es procedente?

No. ContinGa en la actividad No. 2.
Sl. Continta en la actividad No. 3.

Da por concluida la emergencia.
(Conecta con el fin del Procedimiento)

Comunica fa emergencia
telefénicamente a la Direccién de
Proteccion Civil del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México y al

coordinador de seguridad del inmueble.

Direccion de Proteccion
Civil f Coordinador de
Seguridad del
Inmueble.

Recibe la llamada telefdnica y la canaliza
inmediatamente a la Jefatura de Unidad
Departamental de Prevencién de
Riesgos 0 en su ausencia al Subdirector
de Prevencion de Riesgos y/o al Director
de Proteccion Civil.

7

Jefatura de Unidad
Departamental de
Prevencién de Riesgos.

Recibe la llamada y solicita los datos a
quien reporta e! incidente.

Recaba los datos en caso de que el
accidente o incidente deba ser atendido
por los servicios de emergencia externos
para traslado (Ambulancias y
paramedicos). ‘

Realiza llamada a los servicios de
emergencia solicitando ambulancia vy
paramédicos.
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Brigadista de Primeros |Especifica el tipo de vehiculo, en caso

Auxilios. de haberse realizado un traslado en cotro Contro! de
tipo de vehiculo y reporta informacion a Incidentes.

la Direccién de Proteccion Civil.

9 |Direccién de Protecciéon|Recaba la informaciéon completa del
Civil. incidente  atendido  haciendo  una
descripcion completa de lo ocurrido.

10 Requisita el formato “Reporte de! e Reportede
Accidentes/Incidentes” (DPC-02-A). Accidentes/
incidentes
(DPC-02-A)
11 - Anexa el reporte a la bitdcora de control e Bitacorade
de incidentes, asignando un namero de Conirol de
reporte del siniestro. Incidentes.

FiN DEL PROCEDIMIENTO.

—
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Valora la situacién ‘ 4 5
antes de reporiar la Canaliza a Ia
emergencia. Jefatura de Unidad Solicita los datos
» Departamental de » aquien reporta el
Prevencion de incidents
Riesgos. )
v 6 !
¢Es proce- Recaba los d.a’_fos en '
erde? case de sepvicios de
Emergencia Externos T
y/o para fraslado. .
% 2 .
h 4 7
Da por concluida la Rea{g:rgiﬁd;: los
Emergencia. : . Emergencia
solicitando ambulancia
y paramédicos.
v
v 3 A
Comunica la
emergencia a la
Direccién de

Proteccion Civil.
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8 9

Especifica el tipo de Recaba la
vehiculo en caso de infermacién
haber requerido " completa del

traslado. incidente.

Bitacora

10

Requisita el formato
“Reporte de
Accidentes /

Incidentes”
{DPGC-02-A).

Formaio

: (DPC-02-A)

v 11

Anexa el Reporte a
la bitacora de -
conirol de
incidentes.

Bitdcora

Fin
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DPC-02-A.

FECHA DEL REPORTE: / / . FECHA'Y HORA DE OCURRENCIA: / f

DATOS DEL COMUNICANTE:

NOMBRE:

PUESTO: | EXT:

INMUEBLE: AREA:

DATOS DE LA PERSONA AFECTADA:

NOMBRE DEL INVOLUCRADO:

PUESTO/FUNCIONES:

INMUEBLE: SEXO: EDAD:

AREA EN QUE SE ENCONTRABA: EXT:

PERSONAL MEDICO QUE L.O ATENDIO:

DX.

REQUIR;IO TRASLADO DE AMBULANCIA: OTRO:

No DE AMBULANCIA: ERUM /18SSTE / CRUZ ROJA / PARTICULAR 7/ OTRA

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:

OTROS{EVENTO:

INMUEBLE: AREA: i

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:
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DPC-02-A.

FECHA DEL REPORTE: __/ (1)_/_ . FECHA'Y HORA DE OCURRENCIA: ___/_(2)_/

DATOS DEL COMUNICANTE: ’
NOMBRE: (3

PUESTO: (4) EXT: _(5)
INMUEBLE: (8) AREA: (7)

DATOS DE LA PERSONA AFECTADA:

NOMBRE DEL INVOLUCRADO: (8)

PUESTO/FUNCIONES: (9)

INMUEBLE: {10} SEXC: (11 EDAD:__ (12)
AREA EN QUE SE ENCONTRABA: _ (13) EXT: (14)

PERSONAL MEDICO QUE LO ATENDIO: - {15)

DX. {186}

REQUIRIO TRASLADRO DE AMBULANCIA; (17 OTRO: {18}

" No DE AMBULANCIA: (19) ERUM /1SSSTE / CRUZ ROJA / PARTICULAR / OTRA

DESCRIPCION BREVE DE LO OGURRIDO: (20}

OTROS / EVENTO: 21)

INMUEBLE: (22) AREA; {23)

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO: (24)

=
. A
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REPORTES DE ACCIDENTES E INCIDENTES.

DPC-02-A.

Registrar los hechos ocurridos durante la ocurrencia de una
emergencia.

|Jefatura de Unidad Departamental de Prevencién de
1 Riesgos.

4 Dos.

-

. Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.

P
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(1) |Fecha del reporte. Dia, mes y afio del reporte.
(2) |Fechay hora de ocurrencia. |Hora, dia, mes y afio en que ocurrié el hecho.
" (3) |Nombre Nombre del brigadista ’que comunica la emergencia a la
’ Direccion de Proteccién Civil.
(4) |Puesio Puesto o cargo que ocupa el brigadista que comunica la
' emergencia a la Direccion de Proteccion Civil.
(5) |Extensidn telefonica. Nédmero de extension telefonica de donde se comunica.
6) |Inmueble Inmueble en el que labora el brigadista que comunica la
) emergencia.
7) | Area Area jurisdiccional o administrativa en la que se encuentra
' adscrito el brigadista que comunica la emergencia.
. ’ Nombre de la persona lesionada o que sufrié el accidente o
(8) |Nombre del involucrado. . incidente que reporta el brigadista. :
. Puesto 0 cargo que ocupa la persona lesionada o que suffié el
(8) | Puesto/Funciones. accidente o incidente que reporta el brigadisia.
(10) |Inmueble Inmueble en el que labora la persona lesionada o involucrada
’ en los hechos.
Sexo de la persona involucrada en los hechos que sa
(11) | Sexo. reportan.
Edad de la persona involucrada en los hechos que se
(12) |Edad. reportan.
13y | Ar csee traha Area o lugar donde sucedieron ¢ se encuentran sucediendc
(13) ea en (ue se encon - Hos hechos. /
(14) |Extensién telefonica. Extension telefénica de la persona afectada.

A
AN
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Nombre y cédula profesional del médico o paramédico que

(15) :teerrs]sgigal medico  que o atiende a la persona lesionada o involucrada en los hechos
’ que se reportan. '

Diagnostico emitido por el médico o paramédico que atiende a

(16) |DX fa persona lesionada o involucrada en los hechos que se
reportan.

(17) Requirié traslado de |Anotar si se requirid o no ambulancia para traslado a una

ambulancia. institucion de atencion médica.

Anotar si la persona involucrada en los hechos fue trasladado

(18) |Otro. a una Institucién de atencién médica a bordo de otro vehiculo
que no sea Ambulancia.
Anotar el nimero econdmico de la ambulancia que realizé el

(19) |No. de ambulancia. traslado, seleccionando la Institucién de donde proviene la
misma.

(20) Descripcion breve de lo|Anotar una breve descripcién sobre c6mo sucedieron los

ocurrido. hechos.

21) | Otros/Evento. Este espacio se ocupa para .gnota’r un evenio no relacionado
con primeros auxilios o atencidén médica.

(22) |Inmueble. Anotar el inmueble donde ocurre el evento.

23) |Area Anotar el area jurisdiccional o administrativa donde se esta

’ presentando el evento.
(24) Descripcién breve de lo|Anotar brevemente como acontecieron los hechos que se

ocurrido.

reportan.

P/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018
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Objetive general: | Atender, orientar y registrar oportunamente las emergencias y riesgos de tipo
incendio que ocurran al interior de los inmuebles del Tribunal Superior de
Justicia v del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, con el
fin de salvaguardar la integridad fisica de las personas que laboran o concurren
como usuarios, asf como los bienes materiales de la Institucion.

27 = 4o T

A, En casc de presentarse una situacién de incendio, humo, brasas,

cortocircuiio eléctrico o algin evento de naluraleza similar, el brigadista de
prevencion y combate de incendios debera evaluar la situacion, antes de
reportar la emergencia.

a. La persona que se encuentre fisicamente en el lugar donde oocurrieron
los hechos, debera solicitar la asisiencia al brigadista de prevencion y

combaie de incendios del area donde se encuentre.

b. El brigadista de prevencion y combaile de Incendios debers valorar la |

situacion y asegurarse primero que se trata de un acontecimienip’

reaimente urgente,

B.  Tras verificar que si se requiere ayuda, el brigadista de prevencién.y combate
de incendios deberd comunicar la emergencia telefénicamente a la Direccion
de Proteccion Civil del Consejo de la Judicatura de la Giudad de México, al
coordinader de seguridad del inmueble para que este a su vez informe a la
Direccion de Seguridad del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

Meéxico.
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C. La, persona de la Direccién de Proteccion Civil, encargada de recibir ia
; _IEa_{nada telefonica canalizaré la comunicacion inmediatamente a la Jefatura
de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgos 0 en su ausencia al

‘Subdirector de Prevencién de Riesgos y/o al Director de Proteccién Civil

D. El servidor publico que atienda la llamada, debera recabar los siguientes
datos:

a. Si es posible o no llevar a cabo las primeras acciones para el combate
del fuego {uso. de extintores, hidrantes, agentes contra incendic, sistemas
-, Supresores).

b. Enla medida de lo posible proporcionara exacta ubicacion del incendio.

c. informara sobre el tipo de material que se incendia (papel, madera,

. cartén, material eléctrico, combustible).

d. Ndmero de personas involucradas en la atencidn del incidente,

}.\_ La brigada de prevencion y combate de Incendios actuara para combalir el
fuego bajo las instrucciones del jefe de brigadas.

F. .La brigada de repliegue y evacuacion emitira la alarma y procedera a
evacuar hacia el punto de reunion a la totalidad del personal de servidores

piblicos y plblico usuario que se encuentra en el inmueble.

G. El! servidor puablico de la Direccién de Proteccion Civil evaluard las
dimensiones del siniestro y consultard si es posible que la brigada de
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prevencién y combate de incendios pueda sofocarlo con extintores o

hidrantes.

En caso negativo solicitara el apoyo de los servicios de emergencia

externos en el nimero telefénico 911, de conformidad con lo establecido

en el Catdlogo Nacional de Incidentes de Emergencia, mismo que se

consuitara en la siguiente direccion electronica:
hiip Jiwww.secretariadoejecutivo.gob. mx/docs/pdfs/normatecal/catalogos/Cata

logo-nacicnal Incidenies Emergencia 2015.pdf

H. El servidor ptiblico de la direccion mientras recibe la informacion, procedera a

llenar el reporte de accidentes/incidentes.

a. E} REPORTE DE ACCIDENTES/INCIDENTES debera ser llenado con

los siguientes datos:

1. DATOS DE QUIEN REPORTA EL INCIDENTE:

k.
i
HE
v,
W,

Wi,

vil,

Vill. .

Fecha del reporie.

Fecha y hora de la ocurrencia del incidente.

Datos dei brigadisia comunicante, que deben incluir;
Nombre.

Puesto o cargo.

Area a la que perfenece.

No. de extension telefénica.

El nombre deil inmueble en el que sucedieron los hechog N

No de teléfono celular.

M,?;W‘,
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2. EL BRIGADISTA DE PREVENCION Y COMBATE DE
INCENDIOS QUE REPORTA EL ACCIDENTE O INCIDENTE, EN
CASO DE CONTAR CON LA SIGUIENTE INFORMACION, DEBE
PROPORCIONAR: '

i.  Los datos de la{s} persona(s) afectada(s):
i,  Especificar si elflos afectado (s) es {son) servidor {es) pablico
{s) o plblico.usuario.
iv. Nombre délllos involucrado (s).”
v.  Puesto/Funciones/Piiblico Usuario.
vi. Inmueble &n el que se presenitd el hecho.
vii. inmueble al que perienece.”
viil.  Sexo.
ix.  Edad, _
x. Area en la que se encontraba al ocurrir el hecho. (Ubicacion)
xi. Laextension telefonica del area en que ocurrio el incidente.
xii. Acciohes de auxilio que se hayan emprendido.
xiii. Personal o nombre del Médico/Paramédicof que lo atendid.
xiv. De ser posible proporcionar los signos vitales (Pulso,
respiracion, nivel de conclencia, coloracion de piel,

temperatura, etfc.)

servicios de emergencia externos para mitigar el fuego {Heroico Cuerpo
de Bomberos de la CDMX) debera recabar los siguientes datos:

};. En casoc de que el accidente o incidente deba ser atendido por los

1. Nombre de la persona externa gue atendié el incidente.
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2.  Si se requirié traslado en ambulancia, se debe anotar el nimero

de la ambulancia y/o placas y la institucién a la que perténece,

como pueden ser:

i ERUM.

i ISSSTE.

ii.  Cruz Roja Mexicana.

iv. Particular de una Institucion Médica Privada.
v. Oftra.

3. Sise hizo un traslado en ofro tipo de vehiculo debera especificar el

tipo de vehiculo gue se trata (Patrulfa o automovil particular).

4. El nimero econdmico o nimerc de matricula (placa) y fipo del
vehiculo de bomberos (Camién bomba, cisterna o unidad de
rescate) y especificar si pertenece a la Ciudad de México, Estado
de México u otra entidad federativa.

i De todo el accidente o incidente se debera hacer una breve descripcién de g3
ocurrido.
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Sl ARG e Y R

1 |Servidor Ptblico o Valora la situacion con responsabilidad y

Brigadista de sentido logico antes de reportar la
Prevencién y Combate |emergencia:
de Incendios.

¢ Es procedente?

No. Continda en la actividad No. 2
Si. Contintia en {a aclividad No. 3

2 Da por conciuida la emergencia.
{Conecta con el fin del procedimientc)

3 - - | Comtinica la emergencia
telefonicamente a la Direccibn de
Proteccidn Civil del Consejoc de la
Judicatura de la Ciudad de México y al
coordinador de Seguridad del inmuebie.

4 | Direccién de Proteccion | Reciben flamada telefonica y la canaliza

Civil / Coordinador de | inmediatamente a fa Jefatura de Unidad

Seguridad del inmueble. | Departamental de  Prevencidn de

Riesgos o-eén su ausencia al Subdirector
de Prevencion de Riesgos.

=/ 5 |JefaturadeUnidad ~ |Recibe llamada y solicita fa descripcion y
/ Departamental de ubicacién det sinjestro.
Prevencion de Riesgos/
Subdirector de iExiste incendio, humo, brasas, corio

Prevencion de Riesgos. | circuito eléctrico o algin evento de
esa naturaleza?

No. Coniinta en la actividad No. 6
Sl. Contindia en ia actividad No. 7

8 Solicita datos relacionados con el
incidente.
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7 Procede a dar aviso inmediato al
Departamental de coordinador dé Inmueble y a todos los
Prevencion de Riesgos/ | Brigadistas de Prevencién y Combate de
Subdirector de incendios del inmueble para intentar
Prevencién de Riesgos. |sofocar el incendio con exiintores o

| hidrantes asi como a los brigadistas de
repliegue y evacuacién y a los de
comunicacion.

8 |Brigada de Repliegue v {Emite alarma y procede a evacuar hacia
Evacuacion. el punto de reunién a la totalidad del

personal de servidores piblicos y piblico
usuario que se encuentra en el
inmueble,

S |Brigada de Prevencidon |Combate el fuego bajo las instrucciones
y Combate de del jefe de brigadas en el caso de
Incendios. fratarse de |a existencia de incendio,

humo, brasas, corfocircuito eléctrico o
algin evento de esta naturaleza.

10 |Direccion de Proteccion | Evalia las dimensiones del siniestro y
Civil. consulta:

¢Es posible que ia brigada de
prevencién y combate de Incendios
pueda sofocar el siniesfro con
extintores e hidrantes?
No. Contintia en la actividad No. 11
8!, Continda en la actividad No. 13
11 Procede a solicitar el apoyo a los

servicios de emergencia en el nimero
811 en especifico al Heroico Cuerpo de
Bomberos de ja Ciudad de México.
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Acude ai iugér y' br;nda 'apoyc a [as

12
Civil, acciones de la brigada de prevencién y
combate de incendios y a ia brigada de|
repliegue y evacuacion, en coordinacion
con los servicios de emergéncia
externos que en su caso hayan acudido
a combatir el siniestro.
13 |Brigada de Prevencién |Combate el incendio de acuerdo a las
1y Combate de instrucciones del jefe de brigadistas,
Incendios. llevando a cabo las acciones de control
de su competencia.
14 |Brigada de Recaba datos de las unidades de
Comunicacion. emergencia que acuden al lugar una vez

atendido el siniestro por los servicios de
emergencia externos y/o en su caso

| especifica datos de traslado de heridos.

P

N\
4

Direccidn de Proteccion
Civil.

Recaba la informacidn completa del
incidente atendido, haciendo una
descripcidn completa de lo ocurrido.

18 Requisita el formato "REPORTE DE + Reporte de
ACCIDENTES/INCIDENTES”. Accidentes/
(DPC-02-A).. Incidentes
o (DPC-02-A)
17 Anexa e integra el reporte a la bitacora « Bitacora de
de control de incidentes, asignando un control de
nimero de reporte del siniestro. incidentes.
* FIN DEL PROCEDIMIENTO
8/16 ¥
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antes de reporiar ia
emergencia.
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4

A4 2
Concluye ia
emergencia

3
Comunica

emergencia a la

hJ

Recibe Hamada v

canaliza ala JUD.

de Prevencion de
Riesges.

L 4

5

No .7 iSe trata de

Solicita descripcidn y
ubicacitn del
siniestro.

-~ . s:

-

~. mcendio o humo"’
~ P

N

Soticita Datos
relacionados con el
incidenta.

Reporte

y 7

Procede a dar aviso
al Coordinador de

Direccitn Proteccitn inmueble y
Civit. Brigadas.
v
A
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Emile la Alarmay -
procede a Evacuar
al personal.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Combate el fuego
bajo las

PROCEDIMIENTOS

10

Evalia las

> instrucciones del
Jefe de Brigadas.

hd

dimensiones dei
siniestro y consulta.

No /../ R \\\ Si
~¢ba Brigada puede -
... secfocario? 7
o

-

1t

h 4

Solicita apoyo al 971
de jos Servicios de
Emergencia
Externos.

12

Acude y coordina
con los Sepvicios de
Emergencia
Exiernos.

MP/ Diveccion de Proteccion Civil / Marzo 2018

10/16



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

l 13 14 15

Combate ef incendio Racaba Daloz de los Recaba la
de acuerdo a las » Servicios de > ; oy
; . ] > infarmacion del
instrucciones dei Emeargencia fncidente atendida
Jefe de Brigadistas Externcs-fraslades

v . 16

Requisita e} formato
“REPORTE DE
ACCIDENTES/
INCIDENTES®

Formato
DPC-02-A

¥ 17
' _ &)
Anexa e integra el i \
Reporte en la

Bitdcora de Control.

Bitacora
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e Bt
AT CRGAVI RS
ELARe ot e

DPC-02-A.
FECHA DEL REPORTE: i ! . FECHA'Y HORA DE OCURRENCIA: ! !

DATOS DEL COMUNICANTE:

NOMBRE:

PUESTO: | EXT:

INMUEBLE: . AREA

DATOS DE {.A PERSONA AFECTADA:

NOMBRE DEL INVOLUCRADO:

PUESTO/FUNCIONES:

INMUEBLE: _ SEXO: _____ EDAD:

AREA EN QUE SE ENCONTRABA: EXT:

PERSONAL MEDICO QUE LO ATENDIO:

BXx.

- %QUIR%G TRASLADO DE AMBULANCIA: OTRO:
No DE AMBULANCIA: ERUM / ISSSTE / CRUZ ROJA / PARTICULAR / OTRA

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:

OTROS{ EVENTO:

INMIUEBLE: AREA:

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO:
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TR A 8
ETre P i

DPC-02-A.

FECHA DEL REPORTE: [/ . FECHA'Y HORA DE OCURRENCIA: 2 I

DATGS DEL COMUNICANTE:

NOMBRE: {(3)
PUESTO: (43 EXT: (5}
INMUEBLE: {6) AREA: (7}

DATOS DE LA PERSONA AFECTADA:

NOMBRE DEL INVOLUCRADG: (8)

PUESTO/FUNCIONES: 8

INMUEBLE: {10} SEXO.__ (11) = EDAD:_(12)
AREA EN QUE SE ENCONTRABA: (13} EXT: {14) |

PERSONAL MEDICO QUE LO ATENDIO: (15}

DX, {18}

REQUIRIO TRASLADO DE AMBULANCIA: {17 OTRO: {18)

No DE AMBULANCIA: {19 ERUM/ ISSS'I;E 1 CRUZ ROJA/ PARTICULAR / OTRA

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDO: (20}

OTROS / EVENTO: 21

INMUEBLE: {22} AREA: (233

DESCRIPCION BREVE DE LO OCURRIDC: (24}
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. REPORTES DE ACCIDENTES E INCIDENTES.

1 DPC-02-A.

Registrar los hechos ocurridos durante la ocurrencia de una
| émergencia.

Jefatura de Unidad Departamental de Prevencidn de
Riesgos.
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Fecha del %eporte. | Dia, mes y afio del reporie.
{(2) |Fecha y hora de ocurrencia. | Hora, dia, mes y afio en que ocurrié el hecho.
(3) |Nombre Nombre del brigadista gue comunica la emergencia a la
) Direccion de Proteccion Civil. '
4 | puesto Puesto o cargo que ocupa el brigadista que comunica la
’ emergencia a la Direccion de Proteccidn Civil.
(5) | Extension telefonica. Numero de extension felefénica de donde se comunica.
®) linmueble Inmueble en el que labora el brigadista que comunica Ia
’ emergencia.
7 Area Area jurisdiccional o administrativa en ia que se encuentra
' adscrito el brigadista que comunica la emergencia.
{8) | Nombre de! involucrado INombre de la perso'na lesionada o que sufrié el accidente o
' incidente que reporta el brigadista.
(9) | Pueste/Funciones Puesto o cargc que ocupa la persona lesionada o que suftié el ;
) accidente o incidente que reporta el brigadista.
(10} |inmusble Inmueble en el que labora |a persona lesionada o-imoiucradé‘ \
) en los hechos.
{11} |sexo Sexo de la persona involucrada en los hechos que se
) reportan.
(12} |Edad Edad de la persona involucrada en los hechos qué Se]
’ reportan.
(13) | Area en aue se encontraba Area o lugar donde sucedieron ¢ se encueniran sucediendo
' " tlos hechos.
(14} |Extensitn telefénica. Extension telefénica de la persona afectada.

MP/ Direccion de Proteccion Civil / Marzo 2018 18/186




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS

|- e Nombre y cédula profesional del médico o paramédico que
Pe
(15_} Vater.:;';a' medico que fo atiende a la persona lesionada o involucrada en los hechos
' ' ) que se reportan,
D?agnéstica emitido por el médico o paramédico que atiende a
(16) px la persona lesionada o involucrada en los hechos que se
reportan.
(17) |Requirio frasiado de|Anotar si se requirid o no ambulancia para traslado a una
ambulancia. institucion de atencidn medica,
N Anotar si la persona involucrada en los hechos iue trasladado
{(18) | Otro. a una Institucion de atencion médica a bordo de otre vehiculo
que ho sea ambulancia.
N | Anotar el nimerc econémico de la ambulancia que realizé el
(18 No. de ambulancia. traslado, seleccionando la Institucion de donde pro\nene fa
' ‘ ' misma.
(20) |Pescripcién  breve de lojAnofar una breve descripcion sobre cémo sucedieron los
- " locurrido. hechos.
21) | Otros/Evento. Este espacso se ocupa para anotar un evenio no retac;onado
con primeros auxilios o atencidn médica,
,.5;;@ _ iamueble,. | Anotar ¢l inmueble donde ocurre ef evento.
/ (23) | Area. Anctar el area jurisdiccional o administrativa donde se esta
presentando el evento.
(24) Descripcién breve de lo|Anolar brevemente como acontecieron los hechos que se
- jocurrido. reportan.
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IV. VALIDACION Y AUTORIZACION.
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Ciudad de México, a 8 de Marzo de 2018.

Elaborado por: /

Lic. Héctor Asdribal Urrutia SC@/bell.

Director de Protecc:[on Civil del Cginsejo de la
Judicatura de la Ciudad de México.

m{iado por:

- C.P. Luis RoJa’EopezCarbonell

Dtrectcyi)e{tvo de Plar}e acion

Vo. Bo..

C.P. Israel Soberanis Nogueda

Oficial f\/layor
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.

Autoriza:

El Consejo de |a Judicatura de la Ciudad de México

Presidente

Lo A T N
Aurora SémeZ Aguilar Jorge Martinez Arreguin
. ™ .
Consejera - Consegjero
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—
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. /Ana Yadira Alarcén Marquez

I \ Consejera ] Consegjera
. \ \ \ .
Miguel A-{lﬂ ® Ramirez
Consejero
|
i
?
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