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OFICIO PARA PRESENTACIÓN DEL INFORME DE GESTIÓN

Ciudad de México, a ___de ______de 20__


(DIRIGIDO AL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA O 
CONSEJO DE LA JUDICATURA, SEGÚN QUE CORRESPONDA) 

P R E S E N T E
ASUNTO: INFORME DE GESTIÓN 


En atención al Acuerdo General 32-26/2019, emitido por el Pleno de la Judicatura de la Ciudad de México, por el cual se establece el procedimiento de entrega-recepción de los recursos del Poder Judicial de la Ciudad de México, adjunto al presente el Informe de Gestión, documento integrante del Acta de Entrega-Recepción relativa al cargo de __________ adscrito (a) a _______________, durante el periodo de ______.



Atentamente

____________________
Nombre completo y firma


Celular:
Correo electrónico:
Domicilio personal:

.
Nota: En el caso de las personas obligadas que no formen parte del Poder Judicial de la Ciudad de México, se utilizará este formato sin los logotipos institucionales al momento de formalizar el Acta entrega-recepción. Asimismo, éstas deberán consignar su correo electrónico personal.
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INSTRUCTIVO FIG5
INFORME DE GESTIÓN 

Ciudad de México, a ___de ______de 20__


INFORME DE GESTIÓN

El Informe de Gestión deberá considerar los siguientes apartados:

A) Datos generales

1. Nombre completo: (Nombre de la persona obligada que entrega los recursos del cargo. Nombre(s), Apellido paterno, Apellido materno)
2. Denominación: (Denominación del cargo)
3. Área judicial o administrativa (A la que pertenece la persona obligada que entrega los recursos del cargo que rinde el Informe)
4. Periodo del Informe (periodo que comprende desde el inicio hasta la finalización o conclusión del encargo- de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

B) Descripción

En este espacio deberá consignarse de manera breve y concisa la parte narrativa del Informe de Gestión, debiendo cumplir con las siguientes características:

1. Letra Arial doble con interlineado múltiple (1.15)

2. Escrito libre cuya extensión no deberá exceder las 10 cuartillas, el cual deberá numerarse de forma consecutiva.

3. En su caso, el escrito podrá referir de manera enunciativa mas no limitativa, las metas, logros, asuntos, proyectos, actividades, acciones en los que se intervino, ejecutó, realizó, implementó, resolvió, atendió y demás, que hayan resultado relevantes o fundamentales durante su encargo o gestión.

C) Nombre completo y firma de la persona obligada que entrega los recursos del cargo y que presenta el Informe de Gestión. 


Atentamente

____________________
Nombre completo y firma


Celular:
Correo electrónico:
Domicilio personal:


























Nota: En el caso de las personas obligadas que no formen parte del Poder Judicial de la Ciudad de México, se utilizará este formato sin los logotipos institucionales al momento de formalizar el Acta entrega-recepción. Asimismo, éstas deberán consignar su correo electrónico personal.
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