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Titulo Primero
Disposiciones generales

Capitulo |
Del objeto, definiciones y facultades

Articulo 1.- Las presentes Normas tienen por objeto establecer las disposiciones a las
que debera sujetarse el Poder Judicial de la Ciudad de México, en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

Articulo 2.- Las disposiciones de las presentes Normas son de orden publico, interés
general y observancia obligatoria, tanto para las personas servidoras publicas del Poder
Judicial de la Ciudad de México, como para cualquier persona fisica o moral que celebre
algun contrato y/o convenio de obra publica o prestacion de servicios, o bien, participe en

todo

o alguna parte de los procesos que en materia de obras publicas y servicios

relacionados con las mismas, se lleven a cabo en el Poder Judicial de ta Ciudad.

Articulo 3.- Para los efectos de las presentes Normas se entendera por:

Adjudicacion directa: El procedimiento que se realiza por excepcién a la licitacién
publica y a la invitacion restringida a cuando menos tres concursantes, que se
encuentre en alguno de los supuestos previsto en el Titulo Segundo, Capitulo IV
de las presentes Normas, a efecto de que la Secretaria Ejecutiva de
Administracién del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México, a través de la Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y
Servicios realice bajo su responsabilidad, la seleccién de la persona fisica o moral
que cuente con capacidad de respuesta inmediata, asi como los recursos técnicos
y financieros necesarios para obtener las mejores condiciones para el Poder
Judicial de la Ciudad de México, en la contratacion de obra(s) publica(s) y/o
servicios relacionados con la misma;

Bases: Los documentos que contienen los requisitos, reglas, condiciones legales,
técnicas y administrativas necesarias para regular el procedimiento de
contratacion a través de una licitacién publica o invitacién restringida a cuando
menos tres concursantes, incluyendo en su caso, los términos de referencia,
planos y demas documentos que impliquen ser considerados por la persona
concursante;

Binario: Mecanismo de evaluacién de las proposiciones de las personas
concursantes, que consiste en determinar la solvencia a partir de verificar el
cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la
convocante y posteriormente se adjudica a quien, cumpliendo todos los requisitos
de las bases, oferte el precio més bajo, este método se conoce también como
criterio de “cumple” o “no cumple”;
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IV. Bitacora: Libro oficial y legal que forma parte del contrato y que sirve de
instrumento de comunicacion entre la residencia de supervision, la residencia de
obra, la persona contratista y la Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y
Servicios, en donde se asientan las acciones relevantes, érdenes, autorizaciones
o modificaciones durante el proceso de ejecucién de la obra publica o servicio
relacionado con ésta, hasta su total terminacion;

V. Comisién: La Comision de Administracién y Presupuesto del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

VI. Comité de Obras: El Comité de Obras del Poder Judicial de la Ciudad de México;

VIl. Concursante: La persona fisica o moral interesada, en adquirir las bases y que
participa en los procedimientos de licitacion publica, o bien de invitacion
restringida, que convoca el Poder Judicial de la Ciudad de México, a través de la
Secretaria Ejecutiva de Administracién del Organo de Administracién Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México;

VIll.  Concurso: El procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a la o las
personas fisicas 0 morales para participar y seleccionar la mejor propuesta que
ofrezca las mayores ventajas para ejecutar una obra publica o servicio relacionado
con la misma; '

IX. Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial de la Ciudad de México;

X. Contratista(s): La(s) persona(s) fisica(s) o0 moral(es) que celebre(n) contratos de
obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, con el Poder Judicial de
la Ciudad de México, a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México; ™

7

Xl.  Convocante: El Poder Judicial de la Ciudad de México, a través de la Secretaria
Ejecutiva de Administracion del Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México;

Xll. DEOMS: La Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios,
dependiente de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Secretaria Ejecutiva de Administracion del Organo de Administracién Judicial del

\Sl
Xlll.  DERF: La Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros, dependiente de la
Poder Judicial de la Ciudad de México; ;

@
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DERM: La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, dependiente de la
Secretaria Ejecutiva de Administracion del Organo de Administracion Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México;

DGGT: La Direccién General de Gestion Tecnolégica, dependiente del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

DGJ: La Direccién General Juridica del Organo de Administracion Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México;

Dia habil: Los dias laborales y de atencién al publico en general del Poder Judicial
de la Ciudad de México, excluyéndose los sabados, domingos y dias festivos, asi
como los que determine el Pleno del Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México mediante el acuerdo respectivo;

Estimacion: El documento que formula la persona contratista, en el que consigna
la valuacién de los volumenes de trabajos ejecutados, o actividades realizadas en
cada periodo, de los establecidos en el contrato, aplicando los precios unitarios de
los conceptos de trabajo pactados, para efecto de cobro;

Finiquito: El procedimiento juridico-administrativo consistente, en integrar el
expediente de la obra publica y/o servicio relacionado con la misma, con sus
documentos y anexos correspondientes, generados durante los trabajos de obra
y/o servicios, y que son necesarios para llevar a cabo la liquidacién de los trabajos
contratados y que ha terminado su ejecucion en su totalidad por la persona
contratista;

Gaceta: La Gaceta Oficial de la Ciudad de México;

S~
Invitacién restringida a cuando menos tres concursantes: El procedimiento
mediante el cual se invita a personas fisicas y/o morales, que estén en condiciones
de participar a través de un concurso, que tiene fas mismas formalidades de una
licitacion publica, con la unica excepcion que no es procedimiento publico, sino
una invitacién restringida a cuando menos tres concursantes, que la convocante
realiza;

Ley de Ingresos: La Ley de Ingresos de la Ciudad de México;

Ley de Responsabilidades: La Ley de Responsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México;

Ley Organica: La Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México;

@
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XXV. Licitacién publica: El procedimiento administrativo por el cual, el Poder Judicial
de la Ciudad de México a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México,
mediante convocatoria publica invita a todas las personas fisicas y/o morales
interesadas en participar y que cumplan con los requisitos previamente
establecidos en las bases, para la contratacién de una obra publica y/o servicio
relacionado, garantizando mediante el concurso que al efecto se lleve a cabo,
contar con ofertas de las personas concursantes que ofrezcan las mejores
condiciones de contrataciéon para el Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXVI.  Liquidacion: El procedimiento administrativo, mediante el cual, se realiza el cierre
contable del contrato de obra publica y/o servicio relacionado, por lo que hace a
los importes de pago por trabajos ejecutados, conforme a los contratos de obra a
precio alzado, a los conceptos de trabajo en contratos a base de precios unitarios
o actividades en el caso de proyectos integrales, incluyendo los trabajos
extraordinarios resultantes, por precisiones en cantidades de obra ejecutados y/o
ajustes realizados, para determinar el saldo a favor o en contra de quien
corresponda;

XXVII.  Ministracién: El documento que formula la persona contratista, en el que
consigna la valuacion de los trabajos ejecutados mensualmente o los trabajos
terminados en cada periodo, de acuerdo con lo establecido en el contrato,
aplicando el importe segun el porcentaje sobre el precio alzado pactado,
correspondiente al avance de cada unidad de obra, para efecto de cobro;

XXVIIl.  Normas: Las Normas en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con &
las mismas, que realice el Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXIX. Normas de Construccion: Las Normas de Construccion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México vigentes, expedidas por la Secretaria de Obrasy
Servicios de la Ciudad de México;

XXX. Normas Técnicas: Las Normas Técnicas Complementarias del Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal, aplicable en la Ciudad de México;
Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXXIl.  Persona titular de la Presidencia: La persona titular de la Presidencia del Organo
de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXXI.  Organo de Administracién Judicial: El Organo de Administracion Judicial del @

XXXIIl.  Pleno: El Pleno del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México; @
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XXXIV. PoderJudicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, integrado por el Tribunal
Superior de Justicia, el Organo de Administracién Judicial y el Tribunal de
Disciplina Judicial, todos de la Ciudad de México;

XXXV. Politicas GCDMX: Las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en materia
de Obra Publica del Gobierno de la Ciudad de México, vigentes;

XXXVI. Politicas PJCDMX: Las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en
materia de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma del Poder Judicial
de la Ciudad de México, vigentes y autorizadas por el Pleno del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXXVIl. Programa Anual de Obras: El Programa Anual de Obras del Poder Judicial de la
Ciudad de México, autorizado por el Pleno del Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXXVIIl.  Promovente: La persona fisica o moral que presente un medio de impugnacién
contra los actos de los procedimientos de licitacion publica o invitacion restringida
a cuando menos tres concursantes, en el Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXXIX.  Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de calculo,
catalogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la informacién y
definen los aspectos para la construccion de una obra publica;

XL. Proyecto integral: La infraestructura que se realiza desde el disefio de la obra
hasta su terminacién total y puesta en marcha, incluyéndose, cuando se requiera,
la transferencia de tecnologia, de garantias y demas documentos relacionados
para su correcta operacion; &

XLl. Residencia de obra: La persona servidora publica de estructura de la Direccién
Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios, designada por la persona titular de

la misma, con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, para r
a cabo la coordinacion, seguimiento y validacion de la obra publica y servicios
relacionados con las mismas; N
P
XLIl.  Residencia de supervision: La persona fisica o moral contratada, segun sea el \&4
caso, por el Poder Judicial de la Ciudad de México, que tiene a su cargo la

vigilancia, inspeccioén y verificacion directa de la ejecucion de una obra publica;
XLII.  Secretaria Ejecutiva de Administracion: La Secretaria Ejecutiva de

Administracién del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México;
@ N T
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Servicios relacionados: Los servicios técnicos vinculados con la obra publica
establecidos en el articulo 4 apartado B de las presentes Normas;

Superintendente: La persona representante de la persona contratista ante el
Poder Judicial de la Ciudad de México, para cumplir con los términos y condiciones
pactados en el contrato, en lo relacionado con la ejecucién de los trabajos;

Tribunal Superior de Justicia: El Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial
de la Ciudad de México, y

UMA: La Unidad de Medida y Actualizacién, que publica anualmente el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y que es la referencia econémica en
pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos
previstos en las leyes federales, de las entidades federativas, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

Articulo 4.- Para los efectos de las presentes Normas, se considera:

A.

VI

OBRA, dentro de la cual podran estar:

La excavacion, construccion, instalacién, conservacion, mantenimiento,
ampliacion, adecuacién, remodelacién, restauracion, reparacion y demolicién de
bienes inmuebles;

Los trabajos de localizacién, exploracion geotécnica, y perforacién para estudio y

‘aprovechamiento del subsuelo;

El despalme, desmonte, mejoramiento de suelos y los trabajos destinados a la

preservacion, mantenimiento y restauracion del medio ambiente; /

N

El mantenimiento, conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, operaci??n,
reparacién y limpieza de bienes no considerados en la materia relativa a
adquisiciones, arrendamientos y servicios en la Ciudad de México, equipos e
instalaciones cuyo objetivo sea la imparticion de un servicio publico a cargo del
Poder Judicial;

El suministro de materiales, mobiliario y equipos que se vayan a incorporar a obras
nuevas, a las de rehabilitacion, remodelacion, readaptacion, reparacion o aquéllas
que se construyan para su mejoramiento, cuya adquisicion quede exceptuada de
la normatividad vigente en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacién
de servicios;

El mantenimiento y la restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos a
un inmueble, cuando implique modificacion al propio inmueble;
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La instalacién, montaje, colocacion o aplicacién, incluyendo las pruebas de
operacién de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble, siempre y cuando dichos bienes sean proporcionados por la convocante
a la persona contratista; o bien, cuando incluyan la adquisicién y su precio sea
menor al de los trabajos que se contraten;

Los proyectos integrales, en los cuales la persona contratista se obliga a realizar
las acciones que comprenden el desarrollo de un trabajo, incluyendo
investigaciones previas, estudios, disefio, elaboracién del proyecto, la
construccion hasta su terminacion total, capacitaciéon, pruebas e inicio de
operacion del bien construido, incluyendo, cuando se requiera, la transferencia de
tecnologia, y

Todos aquellos de naturaleza analoga a las fracciones anteriores.
SERVICIOS RELACIONADOS, dentro de los cuales podran estar:

Estudios previos. - Investigaciones generales y de experimentacion, estudios de
tenencia de la tierra o de uso del suelo, topograficos, hidraulicos, hidrolégicos, geo-
hidrolégicos, de mecanica de suelos, sismoldgicos, batimétricos, aerofotométricos,
de impacto ambiental, de impacto social y de impacto urbano, del medio ambiente,
ecologicos, sociolégicos, demograficos, urbanisticos, arquitectonicos, otros del
ambito de la ingenieria y anteproyectos diversos;

Estudios técnicos. - Trabajos de investigacion especifica, interpretacion y
emisién de resultados, de agrologia, hidrologia, mecénica de suelos, sismologia,
geologia, geodesia, geotecnia, geofisica, geotermia, meteorologia; asi como los
pertenecientes a la rama de gestion, incluyendo los econdmicos y de planeacion
de preinversién, factibilidad técnico-econédmica, ecoldgica o social, de afectacion
para indemnizaciones; de evaluacion, adaptacion, financieros, de desarrollo
restitucion de la eficiencia de las instalaciones, catalogos de conceptos, précios
unitarios, presupuestos de referencia, asi como estudios de mercado, peritajes y
avaluos;

Proyectos. - Planeacion y disefios de ingenieria civil, industrial, electromecanica
y de cualquier otra especialidad de la ingenieria; la planeacion, y disefos urbanos,
arquitectonicos, de restauracion, graficos, industriales y artisticos, y de cualquier
otra especialidad de la arquitectura y del disefio que se requiera para integrar un
proyecto ejecutivo;

Supervisiéon de obras. - Revision de planos, especificaciones y procedimientos
de construccién; coordinacion y direccién de obras, cuantificaciéon o revisioén de
volumetria, preparacion y elaboracién de documentos para los concursos,
verificacion de programas propuestos por las personas contratistas, control de
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calidad de las obras incluyendo laboratorios de analisis y control de calidad,
mecanica de suelos, resistencia de materiales, radiografias industriales,
cuantificacion de volumenes ejecutados, revision, conciliacién y aprobacion de
numeros generadores y verificacion del cumplimiento respecto a programas;
verificacion del cumplimiento de estas Normas y de las disposiciones que de él
emanen, asi como del contrato de que se trate; recepcion, liquidacion y finiquito
de la obra, integraciéon de grupos técnico-administrativos, capacitacion,
actualizacion continua, acorde con las disposiciones del Poder Judicial,

Coordinacion de supervision. - Actividades consistentes en el establecimiento
de criterios, procedimientos y normas de operacion con el fin de lograr la
concurrencia armoénica de todos los elementos que participan en la ejecucion de
proyectos, obras y otros trabajos objeto de los contratos; dichas actividades se
basan en la concertacién interdisciplinaria para organizar y conjuntar informacion
sistematica de las diversas obras cuya supervision se coordina.

Tal informacion, proporcionada por las respectivas residencias de supervision de
obra, se verificara mediante visitas periodicas a obras y a otros sitios de trabajo,
asistencia a juntas de coordinacién y avances de obras y de actividades,
corroborando que las supervisiones cumplan con sus funciones. Con objeto de
poder evaluar e interpretar esta informacion se elaboraran informes del estado que
guardan las obras que se coordinan, que incluiran el desempefio de las
supervisiones, para permitir al Poder Judicial, la oportuna toma de decisiones y
lograr que las obras se ejecuten conforme a los proyectos, especificaciones,
programas y presupuestos;

Gerencia de obra. - Trabajos con un enfoque integrador que propicien con
eficacia y eficiencia alcanzar los objetivos y propdsitos que para un proyecto tiene
el Poder Judicial, y que colateralmente incluyan los correspondientes a las

fracciones IV y VIl de este articulo, asimismo ejecutara las acciones pertinéntés

para la realizacion oportuna de proyectos especificos;

Supervisién de estudios y proyectos. - Verificacion del cumplimiento de
programas propuestos por las personas contratistas, control de calidad de
gjecucion de los trabajos, verificacion del cumplimiento de estas Normas y de las
disposiciones que de él emanen, del contrato especifico, su recepcion, liquidacién
y finiquito; '

Administracion de obras. - Los trabajos relativos a la administracion de obras,
incluyendo los de registro, seguimiento y control, coordinacién y direccion de
obras, tales como gerencia de proyectos o de construccion, trabajos de
coordinacién, de organizacion, de mercadotecnia, los de administracion de
empresas u organismos, los estudios de produccion, de distribucion y transporte,
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de informatica, sistemas y comunicaciones, los de desarrollo y administracion de
recursos humanos, los de inspeccion y de certificacion;

IX. Consultorias. - Los dictamenes, tercerias, opiniones profesionales y auditorias
que podran ser requeridas en cualquier etapa de la obra publica; los servicios de
apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia de tecnologia,
entre otros, y

X. Todos los servicios que se vinculen con las acciones y el objeto de estas Normas.

C. PROYECTOINTEGRAL, es aquel, en el cual, la persona contratista se obliga desde
el disefio de la obra hasta su terminacién total y puesta en marcha, incluyendo
investigaciones previas, estudios, disefios, elaboracion del proyecto ejecutivo y
proyectos de todo tipo, la obra civil, produccién, fabricacion, traslado, instalacion,
equipamiento, bienes muebles, construccion total de la obra, capacitacién, pruebas
e inicio de operacion del bien construido, incluyendo, cuando se requiera,
transferencia de tecnologia, de garantias y demas documentos relacionados para
su correcta operacion.

Articulo 5.- Para los efectos de las presentes Normas, la obra publica y servicios
relacionados, comprendera los actos por virtud de los cuales, la persona contratista se
obliga a ejecutar una obra y/o servicio relacionado, bajo su direccién y responsabilidad,
con los materiales, mano de obra y equipos propios necesarios, y el Poder Judicial se
obliga a pagar un precio determinado en los términos del contrato respectivo que al efecto
se celebre.

Articulo 6.- Estara sujeta a las disposiciones de estas Normas, la obra publica y servicios
relacionados que se realice con cargo total a los recursos del presupuesto de egresos de
la Ciudad de Meéxico, del presupuesto asignado al Poder Judicial para el ejercicio
correspondiente, asi como las obras financiadas total o parcialmente con fohs
federales, conforme a los convenios que se celebren con el Ejecutivo Federal, ademas
de los ingresos de coordinacion fiscal, fondos de aportaciones federales, deuda publica
y autogenerados.

Articulo 7.- A falta de disposicién expresa y siempre que no se oponga a lo previsto en
las presentes Normas, se aplicaran de manera supletoria, los siguientes ordenamientos,
aplicables en la Ciudad de México:

I. LaLey de Obras Publicas de la Ciudad de México;

II. Laleyde Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México;

[ll. La Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico;
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IV. El Cédigo Civil para el Distrito Federal;

V. El Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, o bien el Codigo
Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares en términos del parrafo segundo
del articulo segundo transitorio;

VI. ElReglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,
VII. Las Politicas GCDMX, y

VIIl. La Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento (cuando la obra esté financiada con fondos federales segun el
convenio que se suscriba con el Ejecutivo Federal).

Articulo 8.- Las autoridades del Poder Judicial facultadas para interpretar estas Normas
a saber, son:

I. ElPleno en lo general,
Il. La Contraloria para efectos administrativos;
Ili. La DGJ para efectos juridicos;

IV. La DEREF para efectos de los registros financieros, programaticos, presupuestales,
contables y gasto por concepto de obras publicas y servicios relacionados, y

V. La DEOMS para efectos técnicos.

Dichas autoridades en el ambito de sus respectivas competencias, dictaran los criterios
especificos necesarios para su aplicacion, en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la presentacion de solicitud de interpretacion, y salvo
que las mismas requieran ampliar el plazo, lo haran del conocimiento por escrito a la parte
interesada dentro del periodo inicial.

Cuando lo juzguen pertinente, las autoridades sefialadas en este articulo, podran hacer
del conocimiento plblico, el criterio tomado a través de su publicacion en el Boletin
Judicial del Poder Judicial y para su mayor difusién en el portal de internet del Poder
Judicial y en la Gaceta, previa aprobacion que al efecto emita el Pleno.

Articulo 9.- Las autoridades del Poder Judicial competentes para suscribir actos
administrativos, contratos o instrumentos juridicos que deriven de la aplicacion de las
presentes Normas, son:

|.  La persona titular de la Presidencia del Organo de Administracién Judicial, y

Il. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva de Administracion.
Pagina 11 de 85
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Dichas autoridades sin perjuicio de su ejercicio directo, podran delegar su firma en las
personas servidoras publicas que determinen hasta el nivel de Direccion General o
Ejecutiva.

En este sentido, la persona titular de la DEOMS, bajo su mas estricta responsabilidad
podra suscribir:

. Las convocatorias publicas e invitaciones, con relaciéon a los procedimientos
establecidos en las fracciones | a lli del articulo 27 de las presentes Normas;

II. Las bases de concurso de obra publica y/o servicios relacionados;
Ill.  Los contratos y convenios de obra publica y/o de servicios relacionados;
IV. La apertura de bitacora de obra y/o de servicios relacionados, y

V. Los documentos que impliquen actos administrativos derivados de la obra publica
y/o de servicios relacionados.

Articulo 10.- Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion,
cumplimiento y resolucién de los conflictos, que se deriven de los contratos, convenios o

actos administrativos y juridicos celebrados con base en las presentes Normas, asi como

del cumplimiento de las obligaciones contraidas por particulares, en virtud de los mismos,

seran resueltas por los Tribunales Locales competentes de la Ciudad de México o
mediante procedimiento de mediacion a través del Centro de Justicia Alternativa del K
Tribunal Superior de Justicia. \

Articulo 11.- El Pleno aprobara las politicas necesarias para la adopcion e
instrumentacién de las acciones, que se deban llevar a cabo en cumplimiento de e
Normas, y para que se observen criterios que promuevan la simplificacion administrativa
en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, la
descentralizacion de las funciones y la efectiva delegacion de facultades.

Articulo 12.- Cualquier acto, contrato, convenio o instrumento juridico que se celebre en !
contravencion a lo dispuesto en las presentes Normas y en las demas disposiciones R
aplicables, seran nulos de pleno derecho; por lo que en caso de inobservancia a las \
disposiciones de estas Normas, por parte de las personas servidoras publicas del Poder
Judicial, el Organo de Administracién Judicial dara vista a la Contraloria o a las
autoridades que resulten competentes, para que provean lo conducente, en términos de

la legislacion y la normatividad vigente en materia de responsabilidades.

b‘ L
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Capitulo I
De la planeacidn, programacion y presupuestaciéon

Articulo 13.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion por conducto de la DEOMS,
estara obligada en la planeacién de obras publicas, a prever los efectos sobre el medio
ambiente y el medio urbano, que pueda causar la ejecucion de las obras, con sustento
en los estudios de impacto ambiental, impacto urbano, y los referentes a la materia de
proteccion civil, previstos en las leyes aplicables en la materia.

En cuanto a impacto urbano, se deberan prever los trabajos de restauracion de
monumentos arqueolégicos, historicos y artisticos, de contar con los mismos, atendiendo
a las leyes relacionadas (Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos,
Artisticos e Historicos y Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos) y en coordinaciéon con las autoridades
competentes (L.a Secretaria de Cultura, el Instituto Nacional de Antropologia e Historia,
el Instituto Nacional de Bellas Artes y los demas institutos culturales del pais), asi como
que se tengan en cuenta los aspectos basicos sobre factibilidad de dotacion de servicios,
vialidad y facilidades de accesibilidad para las personas con discapacidad, atendiendo a
las leyes y reglamentos respectivos, debiéndose evitar las barreras arquitecténicas que
se pudieran producir con los proyectos.

Las acciones anteriores, se realizaran oportunamente y previo a la elaboracion de los
proyectos de presupuesto que integran el Programa Anual de Obras.

Articulo 14.- Para el caso de que el Poder Judicial, requiera realizar estudios o proyectos,
la Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, verificara previamente,
si en sus archivos existen estudios o proyectos estrictamente aplicables, o técnica y
economicamente adaptables sobre la materia. De resultar positiva la verificacion y de

comprobarse que el estudio o proyecto localizado satisface sus requenmne&tg&k

solamente se procedera a la contratacion de su adecuacion, actualizacion o complemento
que haya que hacerle al proyecto.

Los servicios relacionados, sélo se podran celebrar cuando las areas responsables de su
ejecucion, no dispongan cuantitativa o cualitativamente de los elementos, instalaciones,
equipos y personal para llevarlos a cabo, lo cual debera justificarse a través del dictamen
que para tal efecto emita la persona titular de la DEOMS ante el Comité de Obras, quien
sancionara lo conducente.

Articulo 15.- En la planeacion de la obra publica y/o servicios relacionados, el Poder
Judicial se sujetaran a: :

I.  Los objetivos y prioridades del Plan Institucional vigente, los programas
estratégicos y proyectos que del primero se deriven; asi como a las previsiones

contenidas en su Programa Anual de Obras;
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ll. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de Meéxico, para el ejercicio fiscal
correspondiente, y

lll.  Otros planes y programas que sefnalen las disposiciones legales aplicables.

Articulo 16.- El Poder Judicial, por conducto de la Secretaria Ejecutiva de Administracion,
a través de la DEOMS, formulara su Programa Anual de Obras, considerando:

I. Los objetivos y metas a corto y mediano plazo;

Il. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para su
ejecucion, asi como los gastos de operacion;

ll.  Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de las obras, asi
como las fechas de inicio y terminacion de las mismas, incluyendo las obras de
infraestructura principales, las complementarias, accesorias, asi como las
acciones para poner aquellas en servicio;

IV. Los estudios técnicos y financieros que se requieran para definir la factibilidad
técnica y econdémica en la realizacion de la obra;

V.  Los anteproyectos de acuerdo con el tipo de obra de que se trate;

VI.  Las caracteristicas ambientales, climatologicas y geograficas del lugar en que 9\
deba realizarse el trabajo;

VIl.  Las investigaciones, asesorias, supervisién, consultorias y estudios que se
requieran, incluyendo los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria necesarios;

VIII.  La adquisicién del predio urbano que, en su caso, se haya previsto para realizar
la obra requerida;

IX. La regularizacion del régimen de propiedad o uso de los predios, asi como la

obtencién de licencias y/o permisos de construccion necesarios; ' /&

X.  Los trabajos de conservacién y mantenimiento preventivo y correctivo de los
inmuebles a cargo del Poder Judicial;

Xl.  En los casos de adaptacion y/o remodelaciéon de inmuebles que se encuentren
en arrendamiento, comodato o que por cualquier otro titulo o instrumento \ &
juridico detente, los estudios de costo-beneficio que deban realizarse ¢
previamente; @
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Xll. Las obras y/o servicios relacionados, necesarios para la creacion de nuevos
organos jurisdiccionales, areas de apoyo judicial y administrativas del Poder
Judicial, tomando como base la informacidn que al efecto proporcione el Pleno
o la Comisién, asi como los estandares de disefio y equipamiento autorizados
por el Pleno;

XIll.  Las previsiones del niumero de licitaciones publicas, invitaciones restringidas y
adjudicaciones directas, a realizar durante el periodo, en razén de los montos
maximos de adjudicacion por excepcion a la licitacién publica, que se
determinan en funcién de lo que establezca el presupuesto de egresos del
Poder Judicial para el ejercicio fiscal del afo que corresponda, y

XIV. Las demas previsiones que deban tenerse en cuenta, para lograr que las obras
y/o servicios relacionados, se realicen de manera eficiente y eficaz.

Adicionalmente, en el Programa Anual de Obras se incluiran las obras publicas y servicios
relacionados que se hayan iniciado en afios anteriores y se encuentren en proceso de
ejecucion y las que deban iniciarse en el afio de que se trate.

Articulo 17.- El Programa Anual de Obras previa sancion del Comité de Obras, sera
sometido por la Secretaria Ejecutiva de Administracion para aprobacion del Pleno, a mas
tardar el 31 de marzo de cada ano.

Articulo 18.- Una vez autorizado el Programa Anual de Obras, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién por conducto de la DEOMS sera responsable de la ejecucion del mismo.

Cualquier modificacién al Programa Anual de Obras, debera ser autorizada por el Pleno,
tomando conocimiento su Comité de Obras. K

Articulo 19.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, informara
trimestralmente a la Comisién, la informacion relativa a los actos, contratos y convenios,
el avance obtenido y las modificaciones al Programa Anual de Obras, dentro de los 10
(diez) dias habiles siguientes a la conclusion del trimestre que se reporta. \/

Articulo 20.- Cuando la ejecucién de una obra publica y/o servicios relacionados rebase
un ejercicio presupuestal, debera elaborarse tanto el presupuesto total como los
correspondientes a cada ejercicio; los presupuestos de los ejercicios subsecuentes al
primero, se actualizaran con los costos vigentes en el mercado al inicio del ejercicio
correspondiente. Haciéndose constar dicha multianualidad en las bases y contratos
respectivos, sin perjuicio de que asi se consigne en los presupuestos de los afios
correspondientes. '\

Para los efectos de este articulo, el Poder Judicial debera contar previamente con las U"
autorizaciones emitidas por el Pleno.
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Capitulo Il
Del Comité de Obras

Articulo 21.- El Comité de Obras, es el 6rgano colegiado que tiene por objeto promover
que las obras publicas y/o servicios relacionados del Poder Judicial, se realicen de
manera racional, 6ptima, eficiente y transparente, a través de la emisioén de dictamenes,
generacion de directrices y politicas internas en materia de obras publicas y servicios
relacionados, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Articulo 22.- El Comité de Obras estara integrado por:

I. Persona titular de la Presidencia: La persona titular de la Secretaria Ejecutiva
de Administracién, que tendra derecho a voz y voto, y para los casos de empate
contara con voto de calidad,

ll. Persona Secretaria Ejecutiva: La persona titular de la DEOMS, que tendra
derecho a voz y voto;

Ill.  Persona Secretaria Técnica: La persona titular de la Subdireccion de Supervision
de Obras de la DEOMS, que tendra derecho a voz;

V. Personas Vocales: Tendran derecho a voz y voto, y son las personas servidoras
publicas siguientes:

1. Las personas secretarias técnicas de las personas Administradoras
Judiciales, integrantes de la Comisién en turno;

2. Las personas titulares de las siguientes areas:

a. DGGT,

b. DEREF;

c. DERM; &
d. DGJ;

e. Subdirecciéon de Mantenimiento de la DEOMS, y

f.  Subdireccion de Servicios de la DEOMS.

V. Persona asesora: La persona servidora publica representante de la Contra ,
que tendra derecho a voz;

VI. Personas invitadas: Las personas servidoras publicas que sean convocadas por
la persona titular de la presidencia del Comité de Obras, cuando los asuntos a
tratar sean del ambito de su competencia, o se considere que deben aportar o '
ampliar informacion sobre los asuntos que se analicen, quienes tendran derecho

\ -

avoz,y

Pagina 16 de 85 K./’

@



PODERJUDICIAL | ADMINISTRACION
clupap pe mexico | JUDICIAL

ﬁ PJZ M X | 6rRGANO DE

VIl. Personas invitadas permanentes: Personas secretarias técnicas de las
personas Administradoras Judiciales que no integren en la fecha convocada, la
Comisién en turno, quienes tendran derecho a voz.

Articulo 23.- El Comité de Obras tendra las siguientes facultades:

[.  Elaborary proponer al Pleno, su manual de integracion y funcionamiento, para su
aprobacion;

[I.  Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcion previstos en el articulo
50 de las presentes Normas, excluyendo las fracciones Ill, [V, XIV y XVII;

Ill.  Dar su opinion, cuando se le solicite, sobre dictamenes y fallos que deba emitir la
Secretaria Ejecutiva de Administracion;

V. Sancionar, previamente a la autorizacién por parte del Pleno, el Programa Anual
de Obras, asi como tomar conocimiento de las modificaciones y/o adecuaciones
cuantitativas y/o cualitativas a éste;

V. Analizar, monitorear y detectar las desviaciones que presente el informe trimestral
de avance de las obras o servicios relacionados, que se realicen de conformidad
al Programa Anual de Obras; y en su caso, informar a éste, sobre las medidas a
que haya lugar,;

VI. Coadyuvar al debido cumplimiento de las presentes Normas y demas
disposiciones aplicables, y

VIl. Las demas que establezcan los ordenamientos vigentes y el Pleno.

NN

Articulo 24.- La integracion, bases y funcionamiento del Comite de Obras,\se\/

estableceran en el manual de integracion y funcionamiento que autorice el Pleno.

Titulo Segundo
Procedimientos de contratacion

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 25.- El Poder Judicial podra convocar, adjudicar o llevar a cabo la obra publica

y/o servicios relacionados, cuando cuente con los recursos disponibles dentro de su
presupuesto aprobado.
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En casos excepcionales y previa autorizacion del Pleno, la convocante podra llevar a
cabo procedimientos de adjudicacion y contrataciéon, sin contar con los recursos
disponibles en el presupuesto del ejercicio en curso, asi como también contratos cuya
vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se formalizan.

Estos contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del ano en el que se
prevé el inicio de la erogacién correspondiente, por lo que sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no
realizacion de la condicién suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes, por
lo que cualquier pacto en contrario sera nulo.

Articulo 26.- Para la contratacién de obras publicas, se requerira contar con los estudios
y con el proyecto ejecutivo, o en su caso, con un grado de avance que asegure que la
obra se desarrollara ininterrumpidamente, al contarse con las oportunas soluciones en el
proceso ejecutivo de aspectos que hubieran quedado pendientes; Normas de
Construccion; especificaciones en su caso, especificaciones particulares de cada
proyecto; programa de ejecucion, y cuando sea necesario el programa de suministro y
un costo estimado de la obra.

Se exceptuan de lo anterior:

I.  Los casos en los que, de acuerdo con la obra a realizar, técnicamente solo sean
necesarios los términos de referencia o las especificaciones de trabajo o los planos
0 croquis que precisen los trabajos a realizar, independientemente, de las
especificaciones técnicas y Normas de Construccién;

[l. Las obras para mantenimiento preventivo o correctivo en infraestructura que
pueden ejecutarse, sin necesidad de alguno de los elementos citados en la
fraccion anterior, como pueden ser el caso del bacheo, reparacion de fuga en
instalaciones hidraulicas y otras en las que tan sélo sera necesaria su
presupuestacion, y

lll. Los proyectos integrales a precio alzado, en los que la persona contratista se
obliga a realizar las obras, desde el disefio, incluyendo el proyecto ejecutivo, hasta
su terminacion.

Las personas servidoras publicas que autoricen actos en contravencién a lo dispuesto en
este articulo, seran responsables en términos de lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades.

Articulo 27.- L.a convocante seleccionara de entre los procedimientos administrativos
que a continuacion se sefalan, aquel que, de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion, asegure las mejores condiciones disponibles para el Poder Judicial en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:
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I.  Licitacion publica;
I.  Invitacion restringida a cuando menos tres concursantes, y
Il.  Adjudicacion directa.

En los procedimientos administrativos de contratacion deberan establecerse los mismos
requisitos y condiciones para las personas concursantes.

La convocante debera proporcionar a las personas interesadas en concursar, igual
acceso a la informacién relacionada con dichos procedimientos.

Articulo 28.- En los procedimientos administrativos de contratacién de obras publicas y/o
servicios relacionados, la convocante optara, en igualdad de condiciones, por el empleo
de los recursos humanos del pais, por sociedades cooperativas, proveedores
salarialmente responsables y por la utilizacién de materiales, equipos e innovaciones y
desarrollos tecnologicos de procedencia nacional y los propios de la region, siempre y
cuando cumplan con las especificaciones del proyecto requerido por el Poder Judicial.

Articulo 29.- La convocante se abstendra de solicitar y recibir propuestas o celebrar
contratos en la materia, con las personas fisicas o morales concursantes que se
encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

I.  Aquellas con las que la persona servidora publica que intervenga en cualquier

forma en la adjudicacion del contrato, tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para ella,
su cényuge, parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles,
o terceras personas con las que tenga relaciones profesionales, laborales o de &
negocios, 0 para personas socias o sociedades de las que la persona servidora
publica o las personas antes referidas formen o hayan formado parte durante el
ultimo ano;

. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien
las sociedades lucrativas de las que dichas personas formen parte, Sin-Ta
autorizacion previa y especifica del Pleno; asi como las inhabilitadas para
desempenfar un empleo, cargo o comision en el servicio publico, de conformidad
con el registro que al efecto lleve la Contraloria;

Ill.  Aquellas a las que el Poder Judicial les hubiere rescindido administrativamente un
contrato por causas imputables a las personas contratistas. Dicho impedimento
prevalecera como minimo un afio calendario, contados a partir de la fecha en que
surta efectos la rescision del contrato, limitacion y temporalidad que sera _
determinada por la Contraloria, considerando las causas de la rescisién respectiva; m
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V. Las que se encuentren en el supuesto de la fraccién anterior, respecto de algun
organismo publico, de acuerdo con la informacién con que cuente el Poder
Judicial;

V. Las que, por causas imputables a ellas, no hubieren cumplido sus obligaciones
contractuales derivadas de un contrato anterior, respecto de las materias de estas
Normas o de diverso aplicable al Poder Judicial, o cualquier otra que afecte los
intereses y/o patrimonio del Poder Judicial, y que, como consecuencia de ello,
haya sufrido un detrimento en su patrimonio, seguin se establezca en la sentencia
o resolucion definitiva;

VI.  Las que, por causas imputables a ellas mismas, en la ejecuciéon de las obras
publicas y/o servicios relacionados que estén realizando en el momento en que el
Poder Judicial esté celebrando el proceso de asignacién de un contrato, presenten
temporalmente problemas de atrasos en programa, de deficiencias en calidad de
la obra, de tipo administrativo referente al contrato, o en escasez de recursos
necesarios en general. El impedimento prevalecera durante el lapso en el que
permanezcan realizando la obra publica y/o servicios relacionados y que se
continue presentando las condiciones que se establecen en esta fraccion;

VIl.  Aquellas que hubieren proporcionado informacion que resulte falsa, o que hayan
actuado con dolo o0 mala fe, en algun proceso para la adjudicacién de un contrato,
en su celebracion, durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de
una inconformidad. Casos que seran turnados tanto a la DGJ, como a la
Contraloria, para su intervencion correspondiente en sus respectivos ambitos de
competencia y actuacion;

VIII. Las que, en virtud de la informacion con que cuente el Poder Judicial, hayan
celebrado contratos en contravencién a lo dispuesto por estas Normas y demas é\
disposiciones legales y administrativas aplicables;

IX.  Las que se encuentren en situacién de incumplimiento por causas imputables a
ellas, respecto a otro u otros contratos y hayan afectado con ello, al Poder Judicial
0 a cualquier organismo publico, de acuerdo con la informacién con que cuente el
Poder Judicial;

X. Aquellas que estén realizando o vayan a realizar en relacién con la obra
correspondiente, por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, trabajos de coordinacion, direccién, supervision, control
administrativo, control de obra, gerencia de obra, analisis en laboratorios de
resistencia de materiales o radiografias industriales para efectos de control de .
calidad, “
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XI.  Aquellas a las que se les declare en estado de quiebra o en su caso, se encuentren
sujetas a concursos de personas acreedoras;

XII. Las que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avalios cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y el Poder Judicial;

XIll.  Las personas morales constituidas por socios(as) de empresas que incurran en
cualquiera de los ilicitos sefialados en las fracciones mencionadas en este articulo;

XIV.  Las que se encuentren impedidas por resolucion de la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno del Gobierno Federal o por resolucién de la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de Meéxico o por las autoridades que en su caso
sustituyan a las ya sefaladas o por las autoridades competentes del Poder
Judicial,

XV. Las personas concursantes que participen en un mismo procedimiento de
contratacion, que se encuentren vinculados entre si por alguna persona socia o
persona asociada comun.

Se entendera que es persona socia o persona asociada comun, aquella persona
fisica o moral que, en el mismo procedimiento de contratacion, es reconocida como
tal, en las actas constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos
0 mas empresas concursantes, por tener una participacién accionaria en el capital
social, que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la
administracion de dichas personas morales;

XVI.  Las que hayan utilizado informacién confidencial proporcionada por el Poder
Judicial, durante el procedimiento de contratacion y/o ejecucion de los trabajos.
Casos que seran turnados tanto a la DGJ, como a la Contraloria, pal;rjéy
intervencion correspondiente en sus respectivos ambitos de competencia
actuacion;

personas servidoras publicas o sus familiares por parentesco consanguineo y por
afinidad hasta el cuarto grado, o por parentesco civil;

XVIII. La persona concursante que injustificadamente y por causas imputables al mismo,
no haya formalizado algun contrato adjudicado por la convocante;

XIX. Las que incumplan con los requisitos solicitados, durante sus obligaciones

contractuales y que, como consecuencia, causen dafios y perjuicios al Poder
Judicial, y

XVII. Las que hayan utilizado informacién privilegiada proporcionada indebidamente por '\\}
Wt

& N
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XX. Las demas que, por cualquier causa o circunstancia, se encuentren impedidas
para ello por disposicion legal o administrativa aplicable.

Articulo 30.- El Pleno podra en cualquier momento suspender temporalmente el
procedimiento administrativo de contratacion, manteniéndose el proceso en el estado en
el que se encuentre en ese momento y hasta en tanto se emita una resolucién, cuando
detecte alguna irregularidad o violacién a las disposiciones objeto de las presentes
Normas o a cualquier legislacion aplicable y relacionada a la materia.

Dicha resolucion podra tener los siguientes efectos:

I.  Confirmar la validez del acto, en cuyo caso, el procedimiento administrativo se
continuara hasta la asignacion del contrato;

II.  Anularlo, caso en el cual, de concretarse dicha nulidad del acto, éste se repondra
a partir del momento en que se originé la causa que haya dado motivo a la nulidad,

y

lll.  Suspender definitivamente el procedimiento administrativo, caso en el cual, dentro
de la resolucion que al efecto se emita, se determinara lo conducente.

Articulo 31.- Cuando se declare la suspension definitiva del procedimiento administrativo
de contratacion por causas imputables a la convocante, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién reembolsara a las personas concursantes los gastos no recuperables que
hayan realizado y que estén debidamente comprobados en los términos establecidos en
las Politicas PJCDMX, debiendo en su caso, proceder a realizar un nuevo procedimiento.

Capitulo I
De la licitacion publica

Articulo 32.- La obra publica y/o los servicios relacionados se adjudicaran o llevaran a
cabo a través de licitacién publica mediante convocatoria publica, para que libremente se
presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que cumplan legal, técnica
econodmica, financiera y administrativamente de acuerdo a lo solicitado por la convocante

Los sobres con las proposiciones seran abiertos publicamente, a fin de asegurar |
transparencia y las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, financiamiento,
oportunidad, precio y demas circunstancias pertinentes de conformidad a lo que
establece en las presentes Normas.

Se podra llevar a cabo el proceso de licitacidn publica, aun cuando se haya registrado la
participacion de una o un solo concursante que satisfaga los requisitos de la convocatoria
y las bases, previo pago de las mismas, siempre que la persona concursante, no se
encuentre en los supuestos que establece el articulo 29 de estas Normas.
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Articulo 33.- La licitacion publica podra ser:
|.  Tratandose de obras publicas y/o servicios relacionados:

a. Nacionales: cuando unicamente puedan participar personas de nacionalidad
mexicana, y

b. Internacionales: cuando puedan participar personas de nacionalidad
mexicana y/o extranjera.

. Tratdndose de suministros para obra nueva, para rehabilitacibn y para
reacondicionamientos:

a. Nacionales: cuando Gnicamente puedan participar personas de nacionalidad
mexicana, y los bienes por adquirir tengan cuando menos el 50% (cincuenta -
por ciento) de contenido nacional, y

b. Internacionales: cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad
mexicana como extranjera, y los bienes a adquirir sean de procedencia
nacional o extranjera.

Articulo 34.- Solamente se realizaran licitaciones publicas de caracter internacional
cuando previa investigacion de mercado que realice la convocante:

I. Se desprenda que no existe oferta idonea en cantidad o calidad de las personas
contratistas de obra y/o servicios nacionales;

Il. Las personas contratistas nacionales no cuenten con la capacidad para la &
ejecucion de la obra publica y/o servicios relacionados;

lll.  Cuando resulte conveniente en términos de calidad o de precio para el Poder
Judicial, y

IV.  Cuando ello, sea obligatorio en obra publica y/o servicios relacionados financiada \,\
con créditos externos y asi lo determine el Comité de Obras y/o el Pleno.

En la licitacion publica internacional podran participar concursantes de cualquier
nacionalidad, otorgandoseles el mismo trato que a los nacionales.

Asimismo, se deberd justificar la conveniencia de efectuar un procedimiento de
contratacion internacional abierto, cuando se acredite fehacientemente, conforme a la

investigacion de mercado que en el territorio nacional no existe contratista de obra y/o N
servicios que esté en aptitud de atender el requerimiento del Poder Judicial, en lo que ‘
respecta a cantidad, calidad y oportunidad, o que el precio no es aceptable. g b
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En el caso de licitaciones publicas internacionales, se debera considerar las
disposiciones aplicables en el pais de que se trate; manifestando las personas
concursantes por escrito, bajo protesta de decir verdad, que los documentos cumplen
con los requisitos necesarios para acreditar la existencia de la persona moral y del tipo o
alcances juridicos de las facultades otorgadas a sus representantes legales. Los
documentos deberan presentarse en original y copia para su cotejo a la DEOMS, para su
verificacion y unicamente por la o las personas adjudicadas, una vez notificadas del fallo
y en el término de 3 (tres) dias habiles previos para estar en condiciones de celebrar el
contrato.

En el caso de personas contratistas extranjeras, dicha informaciéon debera contar con la
legalizacion o apostillado correspondiente de la autoridad competente en el pais de que
se trate, misma que tendra que presentarse redactada en espafiol, o acompanada de la
traduccion correspondiente. Para el caso de que la persona contratista adjudicada no
acredite debidamente su existencia legal y la personeria de su representante, previo a la
firma del contrato, se iniciara en contra de éste, el procedimiento de impedimento
correspondiente, referido en el articulo 96 de las presentes Normas, independientemente
de proceder a adjudicar conforme a lo establecido en el Titulo Segundo Capitulo IV de
este ordenamiento.

Articulo 35.- La publicacién de la convocatoria dara inicio al procedimiento de licitacion
publica y concluye con la emision del fallo, 0 en su caso, cuando se encuentre en los
supuestos del articulo 47 de las presentes Normas.

El contenido de la convocatoria sera elaborado por la Secretaria Ejecutiva de
Administracién a través de la DEOMS y deberan contar como minimo con los siguientes
aspectos:

|. Estar redactada en idioma espafol y para el caso de licitaciones publicas
internacionales, en los idiomas que se estimen pertinentes, para facilitar la
competencia de empresas internacionales, indicandose en las bases y modelo de
contrato, el idioma que prevalecera en caso de conflicto de interpretacion;

Il. Contener la identificacion de la convocante y el numero asignado al procedi

lll. La indicacion de ser una licitacion publica nacional o internacional; el idioma o
idiomas en que podran presentarse las propuestas, ademas del espafnol y con su
correspondiente traduccidén, que sera a cargo de las personas concursantes y
debidamente apostillados;

IV. La indicacion de los lugares, fechas y horarios, ademas de la forma en que las
personas concursantes podran obtener las bases, el costo y forma de pago de las
mismas.
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Cuando el documento que contenga las bases, implique un costo, éste sera fijado
por la convocante sélo en razén de la recuperacién de las erogaciones, por
publicacion de la convocatoria y de los documentos que se entreguen; las
personas concursantes podran revisar tales documentos previamente al pago de
dicho costo, el pago de las bases sera requisito indispensable, para participar en
la licitacién publica;

La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y entrega de la
propuesta completa y apertura del sobre unico;

La descripcion general de la obra publica y/o servicios relacionados, y el lugar
donde se llevara a cabo, asi como, en su caso, la indicaciéon de que podra o no
subcontratarse partes de ella o asociarse para fines de financiamiento o ejecucion
de la misma;

Fechas programadas de inicio y terminacién de los trabajos;
lLa experiencia técnica y la capacidad financiera, administrativa y de control,
ademas de otros indicadores que se requieran para participar en la licitacion

publica, de acuerdo con las caracteristicas del trabajo;

El capital contable y los demas indicadores que determinen la capacidad
financiera, deberan fijarse de acuerdo con lo establecido en las Politicas PJCDMX;

La informacion sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos, y

Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicara el contrato,
estableciendo las condiciones de pago.

y se publicaran en la Gaceta.

Articulo 36.- Las bases se pondran a disposicion para su consulta y venta en un lapso
minimo de 3 (ires) dias habiles contados a partir de la publicacién de la convocatoria
tanto para licitacion publica nacional como internacional.

Para los actos relativos a la visita al sitio de ejecucion de la obra publica; la celebracion
de la junta de aclaraciones; del acto de presentacion y apertura del sobre Unico; y el fallo,
la DEOMS determinara en las bases respectivas, los plazos en que se llevara a cabo
cada uno de éstos; siempre y cuando no tengan por objeto limitar el nimero de personas
concursantes.
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Para efectos del plazo que se establezca en las bases, para el acto de la presentacion y
apertura del sobre Unico, establecido en el parrafo anterior, éste no podra ser inferior a
10 (diez) dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Articulo 37.- Las bases contendran como minimo los siguientes requisitos:
[.  Contener laidentificacion de la convocante y el numero asignado al procedimiento;

[I.  Garantias por constituir, fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones acerca de
las bases, indicando si en el proceso se necesitaran mas de una, éstas se definiran
conforme se requieran, siendo obligatoria la asistencia de personal calificado a las
juntas de aclaraciones que, en su caso, se realicen;

Ill.  El sefialamiento de que, el incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados
en las bases, que afecte las condiciones legales, técnicas, econdmicas,
financieras o administrativas de la propuesta, sera causa de descalificacion y que
el incumplimiento de requisitos que no afecten dichas condiciones, se debera
sujetar a lo que sefalan las disposiciones juridicas aplicables;

IV. El idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las
propuestas, con su correspondiente traduccion al espafol, serd a cargo de las
personas concursantes debidamente apostillado, indicandose en las bases y
modelo de contrato, el idioma que prevalecerd en caso de conflicto de
interpretacion;

V. Laindicacion expresa de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases,
asi como en las propuestas presentadas por las personas concursantes, podran b5
ser negociadas;

o, “SENEET g
VI. La documentacion general que se requiera para preparar la propuesta, donde se
™.

incluiran formatos en blanco para referencia en la presentacion en lo que concierne
a relaciones de materiales, salarios, maquinaria 0 equipo:

a. En el caso de obra, los proyectos urbano, arquitectonico y de ingenieria que se
requieran ‘para preparar la propuesta, Normas de Construccion,
especificaciones en el caso de que las hubiera, especificaciones particulares de
proyecto, procedimientos de construccion, otras normas, leyes y reglamentos
aplicables; catalogo de conceptos por partidas, con cantidades y unidades de
trabajo y relacion de conceptos de trabajo de los cuales deberan presentar
analisis, y la relacién de los costos basicos de materiales, mano de obra y
maquinaria de construccion que intervienen en los analisis anteriores;

b. En el caso de servicios relacionados, las leyes, normas, reglas, terminos de
referencia; en el caso de proyectos, el programa de necesidades, los \3 ¢
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ordenamientos aplicables sobre la materia, en particular el Reglamento de
Construcciones vigente en la Ciudad de México y sus Normas Técnicas
Complementarias o los que sean aplicables y vigentes en la fecha de los
trabajos, para el disefio seguro y estable de las obras, |a Ley de Gestion Integral
de Riesgos y Proteccion Civil para prevencion de siniestros, entre otros, y
demas condiciones aplicables en la realizaciéon del servicio; cantidades y
unidades de medicién de los conceptos del servicio, y la relacién de salarios de
profesionales, de materiales a utilizar y de equipos de apoyo;

c. Enelcaso del proyecto integral, el programa de necesidades y las referencias,
deberan ser conforme a la legislacion general vigente y aplicable, que se debe
cumplir en la realizacién del proyecto ejecutivo de la obra y la obra misma, las
Normas de Construccion y especificaciones; el Reglamento de Construcciones
y Normas Técnicas Complementarias que sean vigentes y aplicables, con el
sefialamiento de que los procedimientos constructivos, las especificaciones
particulares del proyecto ejecutivo de la obra, y todo lo necesario segun el
proyecto integral de que se trate, sera responsabilidad de la persona
concursante realizarlo.

En su caso, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
proporcionara la relacién de documentos y antecedentes, tales como apoyo a
los estudios que deba realizar la persona concursante en el proyecto integral;
aclarando que, lo no proporcionado en las bases, y que sea necesario para el
desarrollo del proyecto integral, sera responsabilidad de la persona concursante
obtenerlo, con la acreditacién y el apoyo oficial que proceda, unicamente para
fines de tramites;

d. En el caso de obras, cuyas condiciones de pago sean a precio alzado:

7./

1. La explosion de insumos que intervienen en la integracién de la proposicié
agrupado por materiales mas significativos y equipo de instalacion
permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion, con la
descripcion de cada uno de ellos. Tratandose de proyectos integrales, la
persona concursante sefialara las normas de calidad y especificaciones
técnicas a que se sujetara, las cuales deberan apegarse a las establecidas por |
la convocante en las bases;

g

ejecutar o bien, la ruta critica, con base a lo dispuesto en el Libro 2, tomo IV

2. Red de actividades, calendarizada e indicando la duracién de cada actividad a
de las Normas de Construccion;

3. Cédula de avances y pagos programados, calendarizados y cuantificados por e
actividades a ejecutar, conforme a los periodos determinados por la Q 8
convocante; )
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4. Programa de ejecucion general de los trabajos conforme al presupuesto total
con sus erogaciones, calendarizado y cuantificado, conforme a los periodos
determinados por la convocante, dividido en actividades y, en su caso,
subactividades, debiendo existir congruencia con los programas que se
mencionen en el numeral siguiente;

5. Programas cuantificados y calendarizados de erogaciones, describiendo las
actividades y, en su caso, subactividades de la obra, asi como la cuantificacion
del suministro o utilizacion, conforme a los periodos determinados por la
convocante, de los siguientes rubros:

5.a. De la mano de obra;

5.b. De la maquinaria y equipo de construccion;

5.c. Delos materiales mas significativos y equipos de instalacién permanente,
expresados en unidades convencionales y volumenes requeridos, y

5.d. De la utilizaciéon del personal profesional técnico, administrativo y de
servicio encargado de la direccion, administracion y ejecucion de los
trabajos.

6. Presupuesto total de los trabajos, el cual debera dividirse en actividades de
obra, indicando con numero y letra sus importes, asi como el monto total de la
proposicion.

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
proporcionara la relacion de documentos y antecedentes, tales como apoyo a &
los estudios que deba realizar la persona concursante en la obra a precio

alzado; aclarando que, lo no proporcionado en las bases, y que sea necesarlo
sera responsabilidad de la persona concursante obtenerlo, con la acredit
y el apoyo oficial que proceda unicamente para fines de tramites;

el importe autorizado para el primer ejercicio del contrato, en el caso de que rebase

VII.  El origen de los fondos para realizar la obra publica y/o servicios relacionados, y [%V
un ejercicio presupuestal; \\é

VIIl.  La descripcion pormenorizada de los requisitos, en cuanto a la experiencia y
capacidad, tanto técnica como financiera, y demas requisitos que deberan cumplir
las personas interesadas, quienes aportaran los documentos que asi lo
comprueben;

IX. La forma y términos de pago de los trabajos objeto del contrato, asi como las
sanciones y penas convencionales aplicables para el caso de atraso o \ ?
incumplimiento; Q
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X. Los datos sobre la garantia de seriedad de la propuesta; porcentajes, forma y
términos del o de los anticipos que se concedan; en caso de trabajos que abarquen
mas de un ejercicio presupuestal, las fechas en que se otorgaran los anticipos
subsecuentes al primero, y el procedimiento de ajuste de costos, en caso de
contratacion a base de precios unitarios;

XI.  Ellugar, fecha y hora para la visita fisica, al sitio de realizacién de los trabajos, a
excepcion de los estudios que no la requieran;,

XIl.  La descripcion general de la obra que se licita, con informacion especifica sobre
las partes del trabajo que podran subcontratarse o en las que se podran asociar,
para ejecutar partes de la obra o para financiamiento;

Xlll.  Las fechas programadas de inicio y terminacion de los trabajos;

XIV.  El modelo de contrato; y para el caso de licitaciones publicas internacionales, el
idioma que prevalecera en caso de conflicto de interpretacion;

XV. Las condiciones de precio, y tratandose de un contrato a precio alzado, las
condiciones de pago con base en los avances programados mensuales por
actividades o subactividades;

XVI.  Otros requisitos:
a. En el caso de obra, la relacion de materiales y equipo de instalacion

permanente, que en su caso, proporcione la convocante, y la relacion del *
personal necesario para realizar el trabajo.

b. En el caso de servicios relacionados, la relaciéon de salarios profesionales
técnicos y administrativos, con la aclaracion de que estos, deben corresponder
al nivel profesional de técnica y experiencia que se requiera en la ejecucién del
servicio solicitado; ademas de los curriculums de las personas que participan
en la organizacion de la persona concursante y que van a realizar el servicio,
asi como el curriculum de la persona concursante misma;

XVII.  Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos, en donde se
establecera:

a. Que, en el caso de obra, no se podran utilizar criterios de puntos y porcentajes,
aplicandose el criterio de evaluacion binario;

J
b. Que, en el caso de servicios relacionados, se podran utilizar criterios de ,\
conceptos, puntos y porcentajes, los que deberan estar debidamente Qu
reglamentados, y k
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c. Que, en el caso de proyecto integral, se debera utilizar el criterio de evaluacion
binario.

XVIIl.  Las causas por las que se procedera a cancelar, y en su caso, a declarar desierto
el procedimiento administrativo relacionado, sefialandose también los apartados
correspondientes de penas, sanciones, prérrogas, inconformidades y solucion de
controversias o de jurisdiccion, y

XIX.  Cualquier otra indicacién que se considere conveniente.

En las licitaciones publicas nacionales e internacionales, los requisitos y condiciones que
contengan las bases, deberan ser los mismos para todas las personas concursantes, en
especial, en lo que se refiere a plazos para la ejecucién de los trabajos, normalizacion,
forma y plazo de pago, sanciones y penas convencionales, vicios ocultos, defectos, otras
responsabilidades, anticipos y garantias.

Articulo 38.- Las personas interesadas en concursar, que satisfagan los requisitos de la
convocatoria y las bases, tendran derecho a presentar su propuesta.

La convocante no podra exigir requisitos adicionales a los previstos por estas Normas.
Asimismo, proporcionara a todas las personas interesadas en concursar, igual acceso a
la informacion relacionada con la licitacién publica, a fin de evitar favorecer a alguna
persona concursante.

Las personas concursantes con las que se licite la ejecucion de la obra publica y/o
servicios relacionados, podran presentar conjuntamente propuestas en las
correspondientes licitaciones para fines financieros, técnicos o de cualquier otra indole,
sin necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para tales efectos, dentro
de su propuesta y en su caso, para celebrar el contrato respectivo, se establezca
precision y a satisfaccion de la convocante, las partes de la obra publica y/o servicios
relacionados que cada persona fisica 0 moral se obligara a realizar, asi como la manera
en que en su caso, se exigira el cumplimiento de las obligaciones y las garantias
correspondientes que se otorguen en relacién con los trabajos y/o servicios a ejecutar.

Capitulo Il
Del procedimiento de la licitacion publica

Articulo 39.- La convocante, en caso de considerar necesario efectuar visitas al sitio
donde se realizaran las obras; extendera la constancia correspondiente, misma que la
persona concursante, debera integrar a la propuesta que entregue. Dicha constancia
podra ser requisito indispensable para tener derecho a presentar su propuesta, siempre
y cuando asi se haya establecido en las bases.
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Articulo 40.- En la junta de aclaracion de bases, la convocante dara respuesta a las
dudas que puedan surgir a las personas concursantes, respecto del procedimiento de
concurso que se trate. La convocante en ningun caso permitirda que, como respuesta a
las solicitudes de aclaracion, se remita a la persona concursante de manera general, a lo
previsto en la convocatoria o a las bases de la licitacién publica. En caso de que la
respuesta a la solicitud de aclaracion, remita a la convocatoria 0 a las bases de la
licitacion publica, debera sefalar el apartado especifico de la convocatoria o las bases
en el que se encuentra la respuesta a la pregunta planteada.

De dicha junta, se levantara el acta correspondiente, en la que se haran constar todos
los aspectos que se trataron en la misma, y las aclaraciones que se formulen para
clarificar algun punto, pasando a formar parte de las bases y, por tanto, su observancia
sera obligatoria.

La inasistencia de alguna de las personas concursantes a la junta de aclaraciones, sera
bajo su mas estricta responsabilidad; y la convocante, de asi solicitarlo la persona
concursante, debera entregar previo acuse de recibo, copia del acta que se hubiese
levantado en la junta respectiva, cuando las personas concursantes acudan a sus
instalaciones a solicitarla.

En caso de realizarse dos 0 mas actos de aclaracién de bases, se levantara un acta por
cada sesion de forma independiente y se seguira el mismo procedimiento administrativo
antes relacionado.

Articulo 41.- La Secretaria Ejecutiva de Administraciéon a través de la DEOMS, podra
modificar las condiciones y plazos establecidos en la convocatoria y las bases, por una
sola vez, siempre que ello no tenga por objeto limitar el numero de personas
concursantes, notificandolo cuando menos con 3 (tres) dias habiles de anticipacién a la
fecha sefialada para la presentacion y apertura del sobre unico, conforme a lo siguiente;

.  Tratandose de modificaciones a la convocatoria, la convocante debera hacerlo del
conocimiento de las personas interesadas a través de los mismos medios
utilizados para su publicacion;

Il. Tratandose de modificaciones a las bases, se debera publicar un aviso en la
Gaceta, a fin de que las personas interesadas concurran, en su caso, ante la propia
convocante, para conocer de manera especifica, la o las modificaciones
respectivas, y

lll.  Tratdndose de modificaciones que se deriven de la o las juntas de aclaraciones,
no sera necesario hacer las publicaciones a que se refieren las fracciones | y Il,
siempre y cuando se notifique con anticipacién mediante copia del acta respectiva
a cada una de las personas concursantes interesadas que hayan adquirido las
bases, obteniendo constancia de recepcién o acuse de recibo por parte de los
mismos.
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Las modificaciones de que se trata este articulo, no podran consistir en la sustitucion o
variacion substancial de la obra publica y/o servicios relacionados, objeto de la

convocatoria original.

La convocante podra diferir la sesion de presentacion y apertura de propuestas por una
sola vez, por causas justificadas, quedando establecida la nueva fecha y hora en el acta
de junta de aclaraciones, en caso de ser necesario modificar la fecha de emisién del fallo,
asi como diferir el plazo de ejecucién de los trabajos, se establecera dentro de la misma

acta.

Articulo 42.- En los concursos, las propuestas completas se haran por escrito y se
entregaran en un sobre cerrado y firmado, de manera que demuestren que no ha sido
violado antes de su apertura, el que contendra dentro de éste, y por separado, la
propuesta técnica y la propuesta econémica.

I. Propuesta técnica:

La propuesta técnica, debera presentarse en original, en papeleria membretada
de la persona concursante, foliada y firmada en todas sus hojas por la persona
que se ostente y acredite como su representante legal o la persona legalmente
facultada y autorizada, por éste para formularla, no debiendo tener tachaduras ni
enmendaduras, y contendra:

a. La documentacion legal y administrativa de la persona concursante; misma
que debera presentarse en copia simple dentro de la propuesta, y en original
y/o copia certificada para su cotejo fuera del sobre cerrado;

b. Manifestacion por escrito de haber asistido a las juntas de aclaracionesy-
se hayan celebrado y estar enterado de las modificaciones que, en su caso,
se hubiesen hecho a las bases del concurso, ademas de conocer:

1. Enelcaso de la obra, el sitio de los trabajos;

2. En el caso de servicios relacionados, el objeto del o los servicios, los
términos de referencia para realizarlos y, en su caso, el sitio de ejecucién,

y

3. En el caso de proyecto integral, el sitio donde se realizaran los trabajos y
el programa de necesidades para llevario a cabo.

c. En su caso, manifestacion escrita de las partes de la obra publica que
subcontratara, o en las que se asociara, y de los materiales y equipo que
pretenda adquirir y que incluya su instalacién, asi como las partes de la obra
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que cada persona fisica o moral subcontratada ejecutara, y la manera en la
que cumplird sus obligaciones, asi como la participacion financiera y la
responsabilidad solidaria de éstas con la persona concursante;

Curriculum vitae de los trabajos realizados por la organizacién de la persona
concursante, destacando aquellos similares a los del objeto del concurso;

Curriculum vitae del personal directivo, profesional, administrativo y técnico
que participara en los trabajos, destacando la experiencia en actividades
similares a los del objeto del concurso;

Relacion de contratos de obra publica que tenga celebrados, y su estado de
avance y ejecucion a la fecha del concurso, y cualquier otro documento, que
acredite la experiencia técnica requerida para el concurso de que se trate;

Descripcion de la planeacion estratégica, de la forma en que la persona
concursante va a realizar los trabajos, en donde se incluyan los procedimientos
de construccién y/o ejecucion de los mismos;

Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no se encuentra dentro de
los supuestos del articulo 29 de las presentes Normas, y

Otros datos:
1. En el caso de obra, un informe, destacando los casos en que han

contribuido con cambios, en procedimientos de construccion con enfoque a
reduccién en tiempos de ejecucion, y economias en los costos estimados;

2. En el caso de servicios relacionados, un informe destacando los datos

acerca de la experiencia técnico-administrativa de apoyo, en la realizacio
de servicios que haya desarrollado la persona concursante, orientac
mejores soluciones técnicas, ahorros en tiempo, en recursos economicos y
costos; mayor calidad del servicio y demas aspectos adicionales a los
pactados en contratos de servicios realizados con anterioridad, por la
persona concursante. Principalmente, en los casos de coordinacion de
supervision, gerencia de obra y supervision, la persona concursante hara
notar los casos en los que haya instrumentado planteamientos y propuestas
que impliquen ahorro en tiempo, recursos econdémicos y costos, asi como
planteamientos especificos para un buen desarrollo del aseguramiento de
la calidad de las obras coordinadas o supervisadas, logrando una ejecucién
satisfactoria y total, con menores recursos a los planteados originalmente,

y
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3. En el caso de proyecto integral, un informe en donde se destaquen, las
aportaciones en cuanto a proyectos integrales desarrollados con diferentes
opciones, donde se demuestre que las propuestas, manifiestan una mejora
sustancial en cuanto a sus indicadores en razén costo/beneficio,
aportaciones de la tecnologia para ejecucion y beneficios en la mejora de la
productividad, y eficiencia de la operacion del proyecto integral.

Tratdndose de personas morales recientemente constituidas, o en el caso de las
que hayan modificado o ampliado su objeto social, el informe serd preparado
destacando la trayectoria profesional de sus integrantes en relacién con los
aspectos mencionados en los incisos y numerales anteriores.

Propuesta econémica:

La propuesta econémica, debera presentarse en original, en papeleria
membretada de la persona concursante, foliada y firmada en todas sus hojas por
la persona que sea la persona representante legal o por la persona legalmente
autorizada, no debiendo contener tachaduras ni enmendaduras, y contendra:

a. Garantia de seriedad y carta compromiso de la propuesta completa;

b. Catalogo de conceptos por partidas, con unidades de medicion, cantidades de
trabajo, precios unitarios, importes parciales y monto propuesto; el catalogo de
conceptos debera presentarse en el formato proporcionado en las bases, con
la excepcion de que todas sus hojas deberan contener la razén social de la
persona concursante, firma de la persona que acredite ser la persona
representante legal y, en su caso, su logotipo. Respecto a proyectos
integrales, catalogo de actividades principales separadas en los rubros de:
investigaciones, proyecto, supervision, construccion de la obra e inigio de
operacion, con sus importes parciales, y el monto propuesto.

7

Tratandose de obras, cuyas condiciones de pago sean a precio alzado; el
presupuesto total de los trabajos, el cual debera dividirse en actividades de
obra, en su caso subactividades, indicando con nimero y letra sus importes,
asi como el monto total de la proposicion;

7 =
s

c. Analisis de precios:

1. En el caso de obra a precios unitarios, de los conceptos solicitados,
estructurados en costo directo, con los antecedentes del factor de salario
real, costos horarios y basicos requeridos; costo indirecto, financiamiento,
utilidad y cargos adicionales, considerando el procedimiento de

rendimientos; Qf
C
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2. Si es obra a precio alzado, de las actividades principales, considerando

una tabla o matriz en la que la persona concursante, muestre todas las
actividades que le representan un costo, analizando el procedimiento de
recursos calendarizados;

En el caso de servicios relacionados, a precios unitarios, de los conceptos
solicitados estructurados en costo directo, con los antecedentes de factor
de prestaciones, costos horarios y basicos requeridos, costo indirecto,
financiamiento, utilidad y cargos adicionales, considerando el procedimiento
de rendimientos, y

En el caso de proyecto integral, de las actividades principales con sus
precios correspondientes.

d. En el caso de contratos a base de precios unitarios, el analisis de costos
indirectos, el correspondiente al costo de financiamiento, asi como la utilidad
y cargos adicionales;

Programas de montos mensuales de ejecucion de los trabajos, de la utilizacion
de la maquinaria y equipo, adquisicion de materiales y equipo, asi como la
participacion del personal profesional, administrativo de servicios, responsable
de la direccion, técnico, supervision, administracién de los trabajos, mano de
obra, en la forma y términos solicitados:

En el caso de obra, la maquinaria y equipo a que se refiera, seran los que
se utilizaran en la ejecucion de la obra y los de instalacion permanente;

refiera, seran los que se utilizaran para la realizacion del servicio;

En el caso de proyecto integral, la maquinaria y equipos relativos, seran
los que se utilizaran en las fases de estudio, investigaciones, realizacion
del proyecto ejecutivo de obra, y el de la construccion de la misma, y

Si la obra se realizara bajo la condicién de precio alzado, el programa de
ejecucion, la red de actividades con ruta critica, la cédula de avances y
pagos programados, donde se establezcan fechas criticas a las que se
ajustaran sus programas de ejecucion; con el objeto de que, en el contrato
correspondiente, se pacte el pago respectivo y que los trabajos puedan
tener la continuidad necesaria para su oportuna terminacion. Las fechas
criticas, deben corresponder a porcentajes parciales de ejecucién de
trabajos, ser congruentes con el financiamiento requerido por la persona
concursante y ser claramente medibles, asi como congruentes con la red
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de actividades, la cédula de avances y pagos programados y, en general,
con los programas de ejecucién pactados.

f. Carta de conocimiento de haber tomado en cuenta los requerimientos de las
bases, los términos de referencia en su caso y de aceptacion del modelo del
contrato.

La recepcion de las propuestas por haber cumplido con los requisitos en las bases, no
implicara su aceptacion definitiva, la cual debera otorgarse una vez que la convocante,
lleve a cabo la revision detallada de las propuestas admitidas.

Articulo 43.- El procedimiento para la contrataciéon de la obra publica y/o servicios
relacionados por concurso, en el que podran intervenir las personas interesadas en
participar, que hayan pagado el costo de las bases; se llevara a cabo en dos sesiones
publicas, conforme a lo siguiente:

Se realizara una sesion publica de presentacion y apertura del sobre unico, en el que
cada persona concursante, entregara un sobre cerrado que debera contener la
documentacion legal, administrativa, técnica y econdmica, mostrando que no ha sido
violado; una vez que todas las personas concursantes hayan entregado sus sobres,
éstos se abriran en el orden en que fueron presentados, procediendo a revisar
cuantitativa y sucesivamente, la documentacién legal, administrativa, técnica y
econdmica. Al término de la revision, se desecharan las que hubieren omitido algun
documento y/o cualquier otro requisito solicitado en las bases.

La persona servidora publica designada por la convocante como responsable del
concurso o su suplente, conjuntamente con cualquier persona concursante distinta
de la que presento la propuesta, rubricaran la documentacion legal, administrativa,
técnica y el catalogo de conceptos o actividades en que se consignen los precios,
importes parciales y totales propuestos en la documentacién econdémica, las que
quedaran en custodia de la convocante, quien debera salvaguardar su
confidencialidad e integridad.

Acto seguido, se levantara el acta correspondiente de dicha sesién, en la que se
haran constar las propuestas recibidas y las que cumplen con los requisitos fijados
en las bases, asi como las que se hubiesen desechado, incluyendo las causas que
lo motivaron, debiendo sefnalarse la fecha de celebracién de la sesion de emisidn del
fallo; dicha acta, se firmara por las personas concursantes que asi deseen hacerlo,
debiendo entregarse copia de la misma a cada una de las personas concursantes.

Una vez finalizada la sesién publica antes mencionada, la convocante procedera a
realizar el analisis cualitativo, de la documentacion presentada por las personas
concursantes, para determinar las que reunan las condiciones legales, técnicas,
econémicas y administrativas fijadas en las bases del concurso, que garanticen el
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cumplimiento de las obligaciones de la persona contratista, procediendo a
seleccionar la que resulte mas conveniente, lo que debera quedar asentado en el
dictamen que se dara a conocer hasta la sesién de emision del fallo;

En la segunda sesién publica, la convocante comunicara el resultado del dictamen
citado en la fraccion anterior, en el que se sefialaran detalladamente las propuestas
aceptadas y las que resultaron rechazadas, derivado del analisis cualitativo de las
mismas; acto seguido, la convocante dara a conocer el importe total de las que
cubran los requisitos exigidos, sefalando al final, el nombre de la persona
concursante ganadora y el importe respectivo, procediendo entonces a exponer a las
personas concursantes no ganadoras las razones por las cuales no fue seleccionada
su propuesta.

La emision del fallo, podra diferirse por una sola vez por causas justificadas, este
diferimiento sera independiente del establecido en el articulo 41 Gltimo parrafo de las
presentes Normas; y podra notificarse a mas tardar e incluso, en la fecha y hora de
la segunda sesién, y

A la sesion de fallo, podran asistir unicamente como observadoras las personas
concursantes que hayan sido descalificadas en la primera sesién publica, siempre y
cuando no alteren el desarrollo de la sesién, de lo contrario se solicitara se retiren de
la misma.

El acta de la sesion del fallo, sera firmada por las personas concursantes presentes,
que no hubieran sido descalificadas en la primera sesién publica y que asi lo deseen,
a quienes se les entregara copia de la misma, debiendo notificar a las que no
hubiesen asistido, por los medios que se indiquen en la propia acta.

o~
La convocante debera fundar y motivar cada una de sus determinaciones, sefialando
los argumentos en que éstas se sustenten.

La documentacién de caracter devolutivo y las propuestas desechadas, seran
devueltas a las personas concursantes, una vez transcurridos 15 (quince) dias
habiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo del concurso,
previa solicitud por escrito y entrega del recibo correspondiente. No procedera la
devolucién de la documentacion, cuando se tenga conocimiento de la interposicion
de un recurso de inconformidad u otro medio de impugnacion ante un érgano
administrativo o jurisdiccional.

Articulo 44.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS hara del

conocimiento general, el fallo de la licitacidén publica, a través de publicacion en la Gaceta,
que contendra al menos lo siguiente:
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I.  Nombre, denominacion o razén social de la persona concursante ganadora;
IIl.  Elnamero y concepto de la licitacién publica;
IV. El objeto del contrato a suscribirse;
V.  Elmonto adjudicado;
VI. Lafecha de inicio y conclusion de la obra, y
VIl.  Ellugar donde podran consultarse las razones de asignacién y de rechazo.

Articulo 45.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, para
hacer la evaluacion de las propuestas, debera tomar en consideracién tanto los informes
presentados por las personas concursantes, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
42, fraccion |, inciso i de las presentes Normas, asi como las aportaciones en trabajos
anteriores y la estrategia propuesta para cumplir el compromiso del trabajo solicitado.

Ademas, tanto en la parte técnica como en la econdmica, deberan verificar:

I.  En el caso de obra, que la misma incluya la informacién, documentos y requisitos
solicitados en las bases del concurso; que los precios de los insumos sean acordes
con el mercado, que las caracteristicas, especificaciones y calidad de materiales,
cumplan con lo solicitado; que el programa de ejecucion sea factible de realizar
dentro del plazo solicitado, segun los recursos considerados por la persona
concursante; que exista congruencia entre el programa, los rendimientos
considerados, los procedimientos constructivos, equipos y fuerza de trabajo, y los

N

volumenes a ejecutar; //)

. Enelcaso de servicios relacionados con la obra publica, se incluya la informacion,
documentos y demas requisitos solicitados en las bases del concurso, en la que se
tomaran en cuenta la presentacion técnica de su propuesta y su experiencia.

El programa de realizacion del servicio sea factible de realizar con los recursos
considerados por la persona concursante, que la propuesta del servicio garantice el
cumplimiento de los términos de referencia, normas para la realizacion de estudios
y/o proyectos, leyes, normas y reglamentos aplicables, y demas referencias
establecidas por la convocante.

En el caso de proyectos: que los estudios, las memorias descriptivas y de calculo y
el anteproyecto estén debidamente desarrollados, asi como que la relaciéon de la

inversion estimada para la construccion del proyecto, su costo de mantenimiento,
conservacion y operacion, entre el costo de la propuesta sea la mas rentable.

Pagina 38 de 85

@



4

PJ= VX | 6RGANO DE

PODER JUDICIAL | ADMINISTRACION
ciupaD DE mexico | JUDICIAL

Que la integracion, analisis y calculo de los precios unitarios de los conceptos del
servicio, o de las actividades principales de su propuesta, se encuentren conforme
a las disposiciones que se indiquen en las bases. Se analizard especiaimente, el
costo del servicio con los salarios del personal propuesto, y se revisara que esté
acorde con el servicio que se vaya a prestar, y

En el caso de proyecto integral, que las proposiciones incluyan la informacion,
documentos y demas requisitos solicitados en las bases; que el anteproyecto
cumpla con las especificaciones, legislacion existente y vigente al momento de su
gjecucion; restricciones establecidas, programa de necesidades planteadas por la
convocante y demas condiciones aplicables, que los precios considerados para los
insumos, tanto para la ejecucion de la obra correspondiente al anteproyecto, como
de aquellas y aquellos empleados para la realizacion de los estudios e
investigaciones sean de acuerdo con el mercado, que el programa de ejecucion,
sea factible de realizar dentro del plazo solicitado, segun los recursos considerados
por la persona concursante; que exista congruencia entre el programa y los
rendimientos considerados, los recursos técnicos, conocimientos cientificos,
procedimientos constructivos, equipos, fuerza de trabajo y actividades a desarrollar.

Asimismo, se verificara que los estudios, las memorias de calculo, el anteproyecto,
los analisis que sirvieron de antecedente para determinar el flujo de efectivo y la
rentabilidad del mismo, estén debidamente soportados y que la razén
costo/beneficio sea rentable y esté optimizada.

Articulo 46.- La convocante también verificara los analisis, calculos e integracion de los
precios unitarios, conforme a las disposiciones que sefalan los lineamientos para integrar
en matrices, los precios unitarios y sus antecedentes, establecidos en la seccion 14 de
las Politicas GCDMX.

Una vez que la convocante, realice la evaluacion detallada de las propuestas, se el
como ganadora aquella que relna las condiciones legales, técnicas, econdomicas,

financieras y administrativas requeridas, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento
de las obligaciones respectivas.

En el caso de obra, presente el precio solvente mas bajo;

En el caso de servicios relacionados, presente el indicador mas adecuado de la
proporcién, segun los parametros de inversion, costo de operacion, mantenimiento
y vida util, y

En el caso de proyecto integral, presente el indice mas conveniente, producto
del analisis econémico correspondiente para cada uno de los proyectos, o en su
caso, el resultado mas favorable entre las propuestas. En las bases se
especificara, en el caso de los proyectos integrales de obra, que deben incluirse
los costos de inversion, asi como los de operacién y mantenimiento.
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La convocante emitira un dictamen que servird como fundamento para el fallo, en el que
se hara constar el analisis de las propuestas admitidas y se hara mencion de las
desechadas.

Articulo 47.- La Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, declarara
desierto del concurso en los supuestos siguientes:

I.  En caso de que no se registre ninguna persona concursante al procedimiento;

II. En caso de que ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos
establecidos en las bases del concurso;

lll. Para el caso de obra, que los precios de los conceptos mas importantes no
correspondan a los del mercado;

IV. En el caso de servicios relacionados que, aunque exista congruencia entre la
propuesta técnica y la propuesta econdmica, el servicio que se ofrezca no sea la
solucion al servicio relacionado solicitado, o no exista congruencia entre los
recursos ofrecidos en la propuesta técnica y los costos y/o precios previstos en la
propuesta economica;

V. En el caso de proyecto integral que, aunque exista congruencia entre la
propuesta técnica y la propuesta econémica, el proyecto integral que se ofrezca
no sea la solucion al proyecto integral solicitado, o que la propuesta no resulte %\
rentable en términos financieros, o resulte perjudicial a los intereses de la
convocante,

VI.  Cuando todas las propuestas elegibles rebasen la suficiencia presupuestal, y

VIl.  Cuando se detecte que todos o alguno de los conceptos ofertados por la persona
concursante, no cumpla con los requisitos establecidos en las Normas
Ambientales de la Ciudad de México.

Una vez declarada desierta una licitaciéon publica, se podra optar por un procedimiento
de invitacidn restringida a cuando menos tres concursantes o de adjudicacion directa en
términos del articulo 50 fraccion |V de estas Normas.

N
Capitulo IV .
De las excepciones a la licitacion publica
Articulo 48.- La convocante a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracién por
ki «

conducto de la DEOMS y bajo su responsabilidad, cuando considere que la licitacion
publica a que se hace referencia en el primer parrafo del articulo 32 de las presentes
Normas, no sea favorable para asegurar las mejores condiciones de contratacion para el
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Poder Judicial, podra optar por un procedimiento de invitacion restringida a cuando
menos tres concursantes o de adjudicacion directa.

En estos casos, se invitara a la persona o personas con capacidad de respuesta
inmediata y con los recursos técnicos, financieros y humanos necesarios, de acuerdo con
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a ejecutar.

En los supuestos de excepcion, la persona titular de la DEOMS, a mas tardar el ultimo
dia habil de cada mes, enviara a la Contraloria, un informe relativo a los contratos
formalizados durante el mes calendario inmediato anterior, acompafnado del dictamen o
fallo, en el que se hara constar el resultado del analisis de la o las proposiciones y las
razones para la adjudicacion del contrato. No sera necesario rendir este informe en las
operaciones que se realicen al amparo del articulo 50 fraccion V de estas Normas.

El procedimiento de invitacién restringida a cuando menos tres concursantes, inicia con
la entrega de la primera invitacién y concluye con la emision del fallo, o en su caso, si se
declara desierto el concurso.

El procedimiento de adjudicacién directa inicia con la invitacién y concluye con la emision
del dictamen de adjudicacion.

La opcidén que la convocante ejerza a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracion
por conducto de la DEOMS, debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, de manera que aseguren las mejores condiciones para el Poder Judicial. El
acreditamiento de los criterios en los que se funde; asi como la justificacion de las razones
en las que se sustente el ejercicio de la opcién, debera constar por escrito y ser firmado
por la persona titular de la DEOMS, conteniendo como minimo la informacién siguiente:

a) La descripcion de las obras y/o servicios relacionados que se pretenden con r
los datos técnicos de los mismos, asi como la informacién considerada conveniente
por la DEOMS para explicar el alcance y objeto de la contratacion;

b) Los plazos de ejecucion de las obras y/o servicios relacionados, en dias naturales;

¢) El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de excepcion que
resulte procedente para llevar a cabo la invitaciéon restringida a cuando menos tres
concursantes o la adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante la
descripcion clara de las razones en que se sustente la misma;

d) La forma de pago propuesta y monto estimado para la contratacion;

U

’
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e) La acreditacién de los criterios a que se refiere este parrafo, en que se funda y motiva
la seleccion del procedimiento de excepcidn, segun las circunstancias que concurran
en cada caso;

f) La indicacién que la persona titular de la DEOMS, dictamina como viable y
conveniente el procedimiento de contratacién que se autoriza para no llevar a cabo
el procedimiento de licitacién publica, y

g) Ellugary fecha de emision.

Articulo 49.- La convocante a través de la DEOMS, bajo su responsabilidad, podra
contratar obra publica mediante el procedimiento de invitaciéon restringida a cuando
menos tres concursantes o por adjudicacién directa, cuando el importe de cada operacion
no exceda de los montos maximos de adjudicacion por excepcion, que para cada
procedimiento se encuentran establecidos dentro del Programa Anual de Obras, en los
términos establecidos en el articulo 17 de estas Normas, siempre que las operaciones no
se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo, y por concepto
de adjudicacién directa, no podran exceder del 30% (treinta por ciento) de la inversion
anual de obras autorizada.

En casos excepcionales, se podra exceder el porcentaje sefialado en el parrafo anterior,
siempre que las operaciones sean aprobadas previamente por el Pleno. La aprobacion
sera especifica para cada caso.

Articulo 50.- Sin perjuicio de lo previsto por el articulo anterior, la convocante a traves
de la Secretaria Ejecutiva de Administracién y por conducto de la persona titular de la
DEOMS, bajo su responsabilidad, podra optar por contratar la obra publica y/o servicios
relacionados, a traves de un procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tr
concursantes o de adjudicacion directa, cuando la licitacion publica no sea i
siempre que:

I.  Por tratarse de obras de arte, la titularidad o licenciamiento exclusivo de patentes,
derechos de autor u otros derechos exclusivos, s6lo pueda celebrarse el contrato
con una determinada persona;

[l.  Peligre la integridad fisica de personas o se altere el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona de la
Ciudad de México o area afectada del Poder Judicial, por la posibilidad de
ocurrencia o como consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales,
por casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias que puedan provocar
pérdidas o costos adicionales importantes por una contratacién normal;
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fll.  Se hubiere rescindido el contrato originalmente adjudicado por causas imputables
a la persona contratista. En este caso, se podra adjudicar el contrato a la persona
concursante, que haya presentado la siguiente propuesta solvente mas baja, siendo
legal, técnica, econémica, financiera y administrativamente aceptable, siempre que
la diferencia respecto al contrato rescindido, no sea mayor del 10% (diez por ciento)
en obra y en 2% (dos por ciento) del indicador correspondiente, en el caso de
servicios relacionados. Tratandose de procedimientos de contratacién, en los que
se hayan considerado puntos y porcentajes como método de evaluacién de las
proposiciones, se podra adjudicar a la proposicién que siga en calificacion a la
persona ganadora, o en su defecto volver a licitar;

IV.  Se realice una licitacién publica que haya sido declarada desierta, siempre que no
se modifiquen los requisitos esenciales sefialados en las bases de concurso. En
caso de optarse por un proceso de adjudicacion directa, serda necesario haberse
declarado desierta una invitacion restringida a cuando menos tres concursantes,
posterior a la licitacion publica;

V. Se trate de obra publica y/o servicios relacionados, que de ejecutarse bajo un
procedimiento la licitacion publica, pudiera afectar el interés publico, o comprometer
la informacion de naturaleza confidencial para el Poder Judicial o que ponga en
riesgo la seguridad nacional o la seguridad publica, en los términos de las leyes de
la materia;

VI. Se trate de obras y/o servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion,
demolicion o reparacién de bienes inmuebles, en los que no sea posible precisar
previamente su alcance; establecer los conceptos, catalogos y cantidades de *
trabajo, determinar las especificaciones correspondientes, o elaborar el programa
de ejecucion;

VIl. Se ftrate de bienes y/o servicios con tecnologia avanzada, fehacientemente
comprobados en su uso, por su eficacia y eficiencia, en donde sélo se encuen
el mercado ofertante unico;

VIIl.  No existan en el mercado de trabajo de obra publica mas de tres ofertantes;

IX. Existan razones técnicas justificadas para un suministro de bienes de marca

determinada; \
X. Se trate de estudios, servicios y/o proyectos similares a otros que, habiendo sido

ejecutados, sean aprovechables parcialmente y, por tanto, la asignacién de los

trabajos complementarios resulte conveniente econdmicamente al Poder Judicial;

Xl.  Se trate de proyectos arquitecténicos, estructurales o artisticos en los que no se
puedan establecer los parametros para evaluar las propuestas en el proceso de
adjudicacién, como aquéllos en que no es factible establecer la relacion costo de
proyecto contra el costo de ejecucion de la obra proyectada, entre otros; \ -

\
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Xil. Se trate de obra publica y/o servicios relacionados, cuya ejecucion deba ir
acompafiada de medidas de seguridad especiales;

XIll.  Se trate de investigaciones, consultorias, proyectos u otro tipo de apoyos técnicos
que, por su elevado nivel de especialidad y grado de complejidad, el proceso de
licitacidn publica, a juicio de la convocante no sea idéneo para garantizar al Poder
Judicial, las mejores condiciones;

XIV. Se realice un procedimiento de invitacion restringida a cuando menos ftres
concursantes que haya sido declarado desierto, en cuyo caso puede procederse a
la adjudicacién directa;

XV. Se trate de servicios que tengan por objeto, elaborar o concluir estudios, planes o
programas necesarios que permitan la realizacion del concurso para la ejecucion de
las obras publicas, siempre y cuando el precio de los mismos no sea mayor al 4%
(cuatro por ciento) del monto total del proyecto cuya ejecucion se pretenda licitar,
debiéndose adjudicar directamente el contrato respectivo;

XVI.  Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona
fisica, siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la
utilizacion de mas de una persona especialista o técnica, y

XVII.  El Pleno autorice la contratacién directa de obra publica, ante situaciones de
emergencia y/o especiales, incluido el gasto correspondiente, y establezca los
medios de control que estime pertinentes para salvaguardar la seguridad y los Q\
bienes del Poder Judicial.

Articulo . 61.- El procedimiento de invitacién restringida a cuando menos tres
concursantes, se sujetara a lo siguiente:

menos tres personas fisicas o morales que considere cuentan con las caracteristicas
y condiciones para ejecutar la obra publica y/o servicios relacionados de que se trate,
dicho escrito contendra la informaciéon minima necesaria para que la persona invitada
decida si acepta o no su participacion;

I.  La convocante, a través de la DEOMS, emitird la invitacion por escrito a cuafdo %

Il.  Las personas interesadas que acepten participar, lo manifestaran por escrito y
otorgaran una garantia de entrega de propuesta, mediante cheque cruzado,

| ,Q
certificado o de caja, comprobante de pago de las bases y los documentos solicitados &

en la invitacién;

Ill.  La convocante a través de la DEOMS llevara a cabo, el mismo procedimiento a que
hace referencia el Titulo Segundo, Capitulos Il y Ill de las presentes Normas, hasta \ .
la emision del fallo, excepto lo que haga referencia a la convocatoria especificamente
en los articulos del 32 al 35 y 44 de las presentes Normas; (J bl
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IV. La apertura del sobre tnico, se hara en presencia de las personas concursantes
correspondientes e invariablemente se invitara a una persona servidora publica
representante de la Contraloria y de la DGJ;

V. Parallevar a cabo la evaluacion correspondiente, se optara por contar con un minimo
de tres propuestas con los documentos, requisitos completos y susceptibles de
analisis.

En caso de que no se presente el minimo de proposiciones, sefialado en el parrafo

anterior, se podra optar por declarar desierta la invitacion restringida a cuando menos

tres concursantes, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las proposiciones

presentadas. En caso de que sdélo se haya presentado una propuesta, la convocante ‘
podra adjudicarle el contrato si considera que reune las condiciones requeridas, o |
bien proceder a la adjudicacién directa conforme al articulo 52 de estas Normas, y

VI. Los plazos para la presentacién de propuestas se fijaran por cada caso atendiendo
el monto, caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos.

Articulo 52.- En la adjudicacion directa, la convocante a través de la DEOMS asignara
los contratos conforme al siguiente procedimiento:

I. Invitara a la persona fisica 0 moral que considere que cuenta con las caracteristicas
y condiciones necesarias para ejecutar los trabajos de que se trate, mediante escrito
que incluira la informacién minima necesaria y la documentacién que corresponda,
conforme al tipo de obra publica y/o servicios relacionados a realizar, segun se
indique en las bases de adjudicacién, para que la persona invitada decida si acepta
0 no su participacion, lo que debera constar por escrito, y

. Se podra elaborar el catalogo de conceptos, aplicando los precios unitarios
contenidos en los tabuladores o sus condiciones de aplicacién, que anualmente esi
la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.

Atendiendo a las caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los
trabajos, se aplicaran precios unitarios especificos, previamente analizados conforme
a las disposiciones que sefialan los lineamientos para integrar en matrices, los
precios unitarios y sus antecedentes, establecidos en la seccion 14 de las Politicas
GCDMX.

La convocante a través de la DEOMS, podra optar por un procedimiento de presentacion
de cotizaciones, para seleccionar entre ellas, la que asegure las mejores condiciones
para el Poder Judicial, con base en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
transparencia y honradez; aceptandose la evaluacion y ajuste del presupuesto de dichas
cotizaciones para asegurar lo anterior.

ey

P
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Se elaborara un dictamen que establezca en forma explicita, las razones técnicas,
legales, econdmicas, financieras, asi como administrativas que dieron lugar al ejercicio
de la preferencia, sefialando los criterios del parrafo anterior.

Titulo Tercero
De los contratos

Capitulo |
De la contratacion

Articulo 53.- Para efectos de estas Normas, los contratos de obra publica y servicios
relacionados, para los procedimientos adjudicados a través de las modalidades previstas
en el Titulo Segundo, Capitulos il, Itl y IV, podran ser de tres tipos:

I. A base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién que deba
cubrirse a la persona contratista se hara:

a. En el caso de obra, por unidad de concepto de trabajo terminado, y

b. En el caso de servicios relacionados con la obra publica, por unidad de
concepto de servicio realizado.

[l. A precio alzado, en cuyo caso el importe del pago total fijo que deba cubrirse a la
persona contratista, sera por ministraciones que se estableceran en el contrato, en
funcion de avances o actividades o subactividades terminadas. Las propuestas que
presenten las personas contratistas en este caso, tanto en los aspectos técnicos YK
como economicos, deberan estar desglosados por actividades principales y
subactividades.

Los contratos a precio alzado, no podran ser modificados en monto o plazo, ni
estaran sujetos a ajustes de costos.

N

Los proyectos integrales, siempre deberan contratarse a base de precio alzado, y

Ill.  Poradministracion, en cuyo caso el importe de la remuneracién que deba cubrirse ! '\
a la persona contratista, se hara a través de comprobantes, facturas, némina \\\‘
pagada y un porcentaje de indirectos sobre lo anterior.

La persona contratista sera la unica responsable de la ejecucion de los trabajos en
los términos del contrato respectivo, y debera sujetarse a toda la normatividad, los
reglamentos, Normas Técnicas y ordenamientos vigentes y aplicables de las
autoridades competentes en materia de construccion, seguridad, medio ambiente y
uso de la via publica, asi como a las disposiciones establecidas al efecto por el \ O
Poder Judicial. Las responsabilidades y los dafios y perjuicios que resulten y se .‘
ocasionen a terceros por su inobservancia, seran a cargo de la persona contratista. \’g
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Articulo 54.- En el caso de trabajos que abarquen mas de un ejercicio, se formulara un
contrato por toda la obra publica licitada, comprometiéndose en él exclusivamente el
importe del primer ejercicio fiscal y sefalando los importes de los compromisos de los
siguientes ejercicios, hasta la conclusion de los trabajos. Para el o los siguientes
ejercicios fiscales, se comprometeran unicamente los importes respectivos mediante
revalidacion de tipo presupuestal, de acuerdo con la suficiencia de la partida
correspondiente en cada nuevo ejercicio fiscal hasta la eventual terminacién de la obra.

Para cada nuevo ejercicio fiscal, la Secretaria Ejecutiva de Administracion, a través de la
DEOMS, debera especificar en el proyecto de presupuesto, los montos de los
requerimientos financieros que se destinaran al programa de obras correspondiente
hasta su terminaciéon y conforme los contratos al efecto celebrados, en que consten los
compromisos asumidos. Ademas, en la ejecuciéon de las obras se otorgara prioridad a
aquellos proyectos y obras que presenten mayores avances fisicos.

Articulo 55.- En los casos a los que se refiere la fraccion VI del articulo 50 de estas
Normas, en que no sea posible determinar con precision el alcance y las cantidades de
trabajo, asi como la totalidad de sus especificaciones, y por consiguiente, tampoco resulte
factible definir con exactitud un catalogo de conceptos, se podran celebrar contratos
sobre la base de precios unitarios; siempre y cuando, para cada caso especifico, se
definan una serie de requisitos en las bases de contratacién y una relacién de insumos
que sirvan de base o referencia para la ejecucién de los trabajos y para la conformacion
de los conceptos no previstos de origen, que se requieran de acuerdo con las
necesidades de la obra, asi como el analisis de precios unitarios.

Articulo 56.- Los contratos de obra publica y/o servicios relacionados, contendran como
minimo, las declaraciones y clausulas referentes a:

I. El numero de contrato y el numero de oficio de autorizacion de la inversion para

cubrir el compromiso derivado del contrato; \\

ll.  El precio a pagar por los trabajos y/o servicios, que sean objeto del contrato.

Para la condicion de pago a precio alzado, considerando las caracteristicas,
magnitud y complejidad de los trabajos que se vayan a realizar, podra pactarse el
pago respectivo de acuerdo con fechas criticas, las cuales deben corresponder a
porcentajes parciales de ejecucién de los trabajos, esta situacion se solicitara
desde el procedimiento de contratacion, para garantizar la continuidad de los
trabajos y su oportuna terminacion;

lll. Las fechas de inicio y de terminacion de los trabajos; en el caso de proyectos
integrales, las fechas de inicio y terminacién de los estudios que hayan de
realizarse, el proyecto, la obra, las pruebas de equipos e instalaciones y las fechas
especificas del inicio de operaciones y la entrega en operacién de las mismas;
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El porcentaje del o de los anticipos que, en su caso, otorguen para inicio de los
trabajos y/o servicios, y para compra y/o produccion de los materiales;

La forma y términos de garantizar la correcta inversién del o de los anticipos, el
cumplimiento del contrato, asi como las garantias que se otorguen para el caso de
presentarse defectos, vicios ocultos u otras responsabilidades que se deriven
posteriormente a la recepcion de los trabajos;

Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones o en su caso, ministraciones
de trabajos y/o servicios ejecutados, asi como de los ajustes de costos, en su caso,
debiendo establecer la fecha de corte para su presentacion;

Términos, condiciones y procedimiento para la aplicacién de sanciones y penas
convencionales y sus porcentajes, retenciones y/o descuentos, para el caso de
incumplimiento en los trabajos y fechas de entrega;

La forma en que la persona contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que
de cualquier manera hubiera recibido en exceso;

Las condiciones y el procedimiento de ajuste de costos, los que deberan ser
determinados desde las bases de contratacion por la convocante, los cuales
regiran durante la vigencia del contrato, excepto si se trata de precio alzado;

La descripcién pormenorizada de los trabajos y/o servicios que se deban ejecutar,
debiendo acompafarse, como parte integrante del contrato:

a. En el caso de obra: los proyectos, planos, especificaciones, programas y
presupuestos correspondientes;

b. En el caso de servicios relacionados con la obra publica: si se trat
coordinacion de supervision, gerencia de obra y supervision de obras; los
proyectos, especificaciones, programas y presupuesto de la obra a supervisar,
ademas de los programas y presupuestos del servicio mismo; si se trata de
otro tipo de servicios, las referencias respecto a las normas y especificaciones
para realizar los estudios y/o proyectos, asi como las leyes, Normas Técnicas
y reglamentos aplicables y vigentes, los programas de desarrollo y de uso del
suelo, en su caso, y

c. En el caso de proyecto integral: la descripcion pormenorizada de estudios,
proyectos y las principales actividades de la obra y/o servicios, estableciendo
que son también parte del contrato, los elementos de la propuesta integral del
proyecto, incluida la supervision propia de la persona contratista en la
ejecucion del proyecto integral; independientemente de la que establezca el
Poder Judicial.
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X|.  Elsefialamiento de que la convocatoria, las bases de adjudicacion, el contrato, sus
anexos, y en el caso de obra, la bitacora de los trabajos, son instrumentos que
vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones y seran parte integral del
contrato; ‘

XIl.  Los plazos para la verificacién de la terminacién y recepcion de obra publica y/o
servicios relacionados;

Xll. Los procedimientos mediante los cuales, las partes entre si, resolveran
controversias futuras que pudieran versar sobre problemas especificos de caracter
técnico y/o administrativo, o bien, si aceptan de antemano sujetarse a la mediacion
del Centro de Justicia Alternativa del Tribunal Superior de Justicia o de surgir
alguna controversia en cuanto al cumplimiento, interpretaciéon o ejecucion que se
someten expresamente al fuero y jurisdiccion de los Tribunales Locales
competentes en la Ciudad de México ;

XIV.  Laindicacién del procedimiento administrativo y la autorizacién, conforme al cual
se llevé a cabo la adjudicacién del contrato de obra y/o servicios;

XV. La acreditacion de la existencia y personalidad de la persona contratista
adjudicada y sus representantes, en el caso de la persona moral con su acta
constitutiva y modificaciones que haya sufrido;

XVI.  El domicilio que la persona contratista designara dentro de la Ciudad de México,
el cual sera el lugar donde ésta recibira toda clase de notificaciones y documentos,
aun de caracter personal y que se encuentren relacionados con el cumplimiento y &
ejecucion que resulten del contrato y/o de sus convenios que se celebren de
conformidad con estas Normas, por lo que el mismo se tendra como domicilio
convencional para practicar toda clase de notificaciones, debiendo sefalar
también un correo electronico de sus representantes o persona facultada para
recibir notificaciones; ~

anticipadamente el contrato, y

?\
XVIIl.  La firma de las personas servidoras publicas del Poder Judicial responsables del

cumplimiento y ejecucién del contrato.

Articulo 57.- La adjudicacion del contrato obligard a la convocante y a la persona
contratista, en quien hubiera recaido dicha adjudicacion, a formalizar el documento
respectivo, en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo y en defecto de tal
prevision, dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la fecha de adjudicacién, sin
dicho requisito no podra dar inicio a los trabajos y/o servicios relacionados, con el
apercibimiento de las responsabilidades en que incurran las personas servidoras publicas

XVIl.  Causas por las que el Poder Judicial podra dar por rescindido o terminar X\
\ \ ‘
del Poder Judicial que asi lo permitan. )

n

) -
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En el supuesto del ultimo parrafo del articulo 38 de las presentes Normas, el contrato
debera ser firmado por la persona que sea representante comun de cada una de las
personas concursantes en la proposiciéon, a quienes se considerara para efectos del
procedimiento y del contrato, como responsables solidarios y/o mancomunados, segun
se establezca en el propio contrato.

Si la persona contratista no firmara el contrato, perdera en favor de la convocante la
garantia que hubiera otorgado y ésta podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato a la persona concursante que haya resultado en segundo lugar, y
asi sucesivamente, en caso de no aceptacion; proceso que sera aplicable solo para los
procedimientos de licitacién publica e invitacion restringida a cuando menos tres
concursantes, siempre que:

I.  En el caso de obra, la diferencia en precio respecto a la postura que hubiera
resultado ganadora, no sea superior al 10% (diez por ciento);

. En el caso de servicios relacionados con obra publica, la diferencia por
evaluacion respecto a la postura que hubiera resultado ganadora, no sea superior
al 15% (quince por ciento), segun el indice utilizado, y

lll. En el caso de proyecto integral, se adjudicara a aquella persona contratista que
tambien cumpla las condiciones legales, técnicas, econdmicas, financieras y
administrativas requeridas, siempre y cuando la diferencia respecto de la
propuesta que haya resultado ganadora no sea superior al 10% (diez por ciento). &

En los casos en que la persona contratista no firmara el contrato cuando sea asignado
por adjudicacion directa, la convocante invitara a otra u otro interesado a realizar los
trabajos.

La convocante so6lo podra dejar de firmar el contrato en el plazo sefalado por_
justificadas y previa aprobacion del Pleno.

La persona contratista, sin incurrir en responsabilidad, podra determinar no ejecutar la
obra publica, si la convocante no firmara en el plazo sefialado por causas imputables a
ésta. En tal supuesto, la convocante liberara la garantia otorgada para el sostenimiento
de su proposicion y cubrira, en su caso, los gastos no recuperables en que hubiere
incurrido la persona concursante para preparar y elaborar su propuesta, siempre que
estén debidamente comprobados, se justifiquen y se relacionen directamente con el tipo
de procedimiento de contratacion del que se trate.

'.'\
3
La persona contratista no podra hacer ejecutar los trabajos por otro(a), excepto con
autorizacion previa y por escrito de la Secretaria Ejecutiva de Administracién, a través de
la DEOMS, quien sera el area responsable de coordinar el cumplimiento y ejecucion de X
dichos trabajos, entonces podra hacerlo en cuanto a partes de la obra publica yo ., \ °
servicios relacionados, o cuando adquiera materiales o equipos que incluyan su &
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instalacion para el caso de obra y/o de proyecto integral. Esta autorizacion previa no se
requerira cuando la convocante sefiale especificamente en las bases de contratacion, las
partes del trabajo que podran ser objeto de subcontratacién o asociacién. En estos casos,
la persona contratista seguira siendo la Unica responsable de la ejecucién de los trabajos
ante la convocante.

Las personas contratistas estan obligadas a presentar la pdliza y el contrato de seguro
de responsabilidad civil por dafios a terceros, dentro del plazo que se sefala, entre la
fecha de la firma del contrato y la fecha de inicio de los trabajos, por el monto que se
establezca en las bases correspondientes.

Articulo 58.- Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obra y/o

servicios relacionados, no podran transferirse, ni cederse a terceros por la persona

contratista, en forma parcial o total en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con

excepcion de los derechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados o

ministraciones para el caso de contratos a precio alzado, en cuyo supuesto se debera |

contar con la conformidad previa y por escrito de la Secretaria Ejecutiva de ‘

Administracién, dicha cesién de derechos de cobro, no incluye la obligacion de ‘

facturacion que debera seguir realizando la persona contratista a favor del Poder Judicial.
|

Asimismo, la cesion de derechos de cobro, que la persona contratista solicite al Poder
Judicial, debera constar por escrito, con la justificacién del acto juridico notariado que dio
origen a la cesidn correspondiente.

Articulo 59.- En los casos a los que se refiere la fraccion VIl del articulo 56 de las
presentes Normas, las sanciones y penas convencionales se aplicaran por el Poder \
Judicial, por el o los atrasos en la ejecucion de los trabajos, por causas imputables a las
personas contratistas, determinadas unicamente en funcion del importe de los trabajos
no ejecutados en la fecha pactada en el contrato para la conclusion total de las obras y/o
servicios. Asimismo, se podra pactar que las penas convencionales se aplicara
atraso en el cumplimiento de las fechas criticas establecidas en el programa de ejecucién
general de los trabajos.

En ningun caso, las penas convencionales podran ser superiores, en su conjunto, al

monto de la garantia de cumplimiento. ,\
Asimismo, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, en caso de \\

atraso en la ejecucion de los trabajos y/o servicios, durante la vigencia del programa de
ejecucion general de los trabajos y/o servicios, aplicaran retenciones econdémicas a las
estimaciones que se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso, las
cuales seran calculadas en funcién del avance en la ejecucion de los trabajos, conforme
a la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato. Dichas
retenciones podran ser recuperadas por las personas contratistas en las siguientes %y K
estimaciones, si regularizan los tiempos de atraso conforme al citado programa.

-\
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Capitulo I
De las garantias

Articulo 60.- Quienes participen en las licitaciones publicas, invitaciones restringidas o
de adjudicacion directa, y que celebren los contratos a que se refieren estas Normas,
deberan garantizar:

|. La seriedad de sus propuestas en los procedimientos de concurso; la DEOMS
conservara en custodia las garantias de que se trate, hasta la fecha del fallo, en que
seran devueltas a las personas concursantes, salvo la de aquella a quien se hubiere
declarado ganadora, la que se retendra hasta el momento en que la persona
contratista constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente, y
haya firmado el mismo;

Il.  Los anticipos, que en su caso reciban. Estas garantias deberan constituirse por el
monto total del anticipo, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado;

[ll.  El cumplimiento de los contratos, y

IV. Los defectos o vicios ocultos que llegaran a resultar y por cualquier otra
responsabilidad que surja en la obra y/o servicios.

En los casos de los procedimientos por invitacion restringida a cuando menos tres
concursantes, las personas concursantes que acepten participar, deberan otorgar una
garantia para asegurar su participacion, mediante la exhibicién del cheque senalado en
el articulo 51 fraccién |l de las presentes Normas y con cargo a su cuenta, por un monto
equivalente a tres veces la UMA vigente en el ejercicio fiscal, la cual sera elevada al mes;
cheque que sera devuelto a la persona concursante una vez que presente su proposicion;
con excepcion de aquellas que habiendo aceptado participar, no lo hagan, a quienes
les hara efectiva la garantia.

Para los efectos de las fracciones | y lll de este articulo, se fijaran las bases, la forma y
los porcentajes, a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse a su
favor en las Politicas PJCDMX. La opcién se especificara desde la convocatoria o la
invitacién y se ratificara en las bases.

Las garantias previstas en las fracciones Il y |l de este articulo, deberan presentarse
dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes, a la fecha en que la persona concursante
ganadora reciba copia del fallo de adjudicacién. El o los anticipos correspondientes, se
entregaran a mas tardar, dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la presentacion
de la garantia y la factura, previo cumplimiento de los requisitos administrativos y fiscales
correspondientes.
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En el caso sefialado en el articulo 50 fraccion XVI de estas Normas, la persona servidora
plblica facultada para firmar el contrato, bajo su mas estricta responsabilidad, podra
exceptuar a las personas contratistas de presentar la garantia del cumplimiento del
contrato respectivo, debiendo manifestar por escrito al inicio de los trabajos, que cumplira
con su ejecucion.

La garantia prevista en la fraccion IV de este articulo, debera presentarse dentro de los
10 (diez) dias habiles posteriores a la notificacion por escrito de la persona contratista
sobre la terminacion de los trabajos.

Articulo 61.- En el caso de la garantia de cumplimiento de contrato, la persona contratista
ganadora, debera constituir flanza expedida por una institucién afianzadora debidamente
autorizada, por un monto equivalente al 10% (diez por ciento) al total del contrato
respectivo, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; dicha garantia, debera presentarse
a la firma del contrato respectivo, la cual permanecera vigente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones a cargo de la persona contratista.

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, podra reducir el
porcentaje de la garantia de cumplimiento, cuando la persona contratista cuente con
antecedentes de cumplimiento favorables en los contratos celebrados y con base en la
informacion actualizada, tales como no estar sancionada en los ultimos cinco anos; que
no se le haya rescindido contrato alguno en el mismo periodo, o que no se le haya hecho
efectiva alguna garantia.

Sidurante la vigencia del contrato, se autorizan incrementos en monto al contrato original,
en términos del articulo 73 de estas Normas, se garantizara el cumplimiento de las
ampliaciones en monto, por el 10% (diez por ciento) del importe adicional, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, constituyéndose por la persona contratista a través de una
ampliacion a la fianza de cumplimiento inicialmente otorgada, que sera entregada al
Poder Judicial, dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la firma del conveni

Lo anterior, siempre y cuando, la ampliacién en monto sea mayor al 1% (uno por ciento)
sobre el importe del contrato original, en caso de ser menor, se podra exceptuar su
presentacion con una manifestacién por escrito de la persona contratista, que cumplira
con la ejecucion de los trabajos motivo del incremento en monto otorgada.

Articulo 62.- Previamente a la recepcion de los trabajos, la persona contratista debera
constituir una garantia contra defectos o vicios ocultos, y por cualquier otra
responsabilidad en que pudiera incurrir, mediante la presentacién de una fianza expedida
por institucién afianzadora debidamente autorizada; esta fianza sustituira a la garantia de
cumplimiento de contrato y sera por el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto
total ejercido en la obra, el cual incluira el monto original del contrato; los montos de los
convenios modificatorios, adicionales y especiales; los ajustes de costos, y el Impuesto
al Valor Agregado, pagado en las estimaciones o ministraciones y en su caso, cantidades
estimadas que puedan resultar de la liquidacion, y su vigencia, sera de 1 (un) afio contado
a partir de la fecha en que oficialmente se haya efectuado la recepcién de los trabajos.
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Se podra dar continuidad a la garantia de cumplimiento de contrato, como de vicios
ocultos, defectos u otras responsabilidades; Unicamente si asi se estipul6 textualmente
dentro de la fianza de cumplimiento, ademas de que no hayan existido incrementos al
monto original del contrato.

En lo relacionado a equipos especializados y proyectos integrales, la vigencia de la
garantia prevalecera al menos durante un plazo de 2 (dos) afios, a partir de la recepcion
oficial de los trabajos.

En caso de presentarse deficiencias, vicios ocultos o cualquiera otra responsabilidad,
dentro del plazo cubierto por la garantia, la DEOMS le comunicara de inmediato por
escrito a la persona contratista, para que ésta haga las correcciones o reposiciones
correspondientes, dentro de un plazo maximo de 30 (treinta) dias naturales, contados a
partir de la notificacion que se haga sobre dichas observaciones, si la reparacion requiere
de un plazo mayor, la Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS,
podra convenirlo con la persona contratista, debiendo quedar vigente la garantia, y sin
que se emita la cancelacién de la misma hasta la plena satisfaccién que emita por escrito
el Poder Judicial.

En el caso sefialado en el articulo 50 fraccion XVI de las presentes Normas, la persona
servidora publica facultada para firmar el contrato, bajo su méas estricta responsabilidad,
podra exceptuar a las personas contratistas de presentar la garantia contra defectos o
vicios ocultos, y por cualquier otra responsabilidad, debiendo manifestar por escrito, al
término de los trabajos, que en caso de existir defectos o vicios ocultos, estos seran
atendidos de forma inmediata y sin costo alguno para el Poder Judicial, durante la
vigencia de 1 (un) afo, contado a partir de la recepcioén oficial de los trabajos.

Transcurrido el término o el plazo convenido, sin que la persona contratista haya realizado
las correcciones y/o reposiciones a plena satisfaccion de la Secretaria Ejecutiva de
Administracién a través de la DEOMS, se procedera a hacer efectiva la garantia.

Cuando la obra publica y/o servicios relacionados, en los términos previstos en el contrato
respectivo, consten de partes que puedan considerarse terminadas y cada una de ellas
completa o utilizable a juicio del Poder Judicial, y en las que se haya pactado su recepcion
parcial dentro del contrato, en periodos y fechas dentro del plazo para la ejecucion de
todos los trabajos, la garantia'se sujetara en lo conducente, a lo dispuesto en este articulo
y debera otorgarse para cada una de las partes de los trabajos recibidos, operandose lo
que proceda por lo que hace a la cancelacién de garantias, en los términos de la ley de
la materia.

Para cancelar la garantia, la persona contratista lo solicitara por escrito a la Secretaria
Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, para que ésta determine conforme a
la ley de la materia, si lo autoriza y solo en el caso de no existir deficiencias u otra
responsabilidad de los trabajos garantizados.
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Articulo 63.- Las garantias que deban otorgarse conforme a las presentes Normas, se
constituiran a favor del Poder Judicial y conforme sea el caso de donde provengan los
recursos presupuestales.

Capitulo Il
De la ejecucion

Articulo 64.- El otorgamiento de los anticipos se debera pactar en los contratos conforme
a lo siguiente:

Los importes de los anticipos concedidos, seran puestos a disposicion de la persona
contratista con antelacion a la fecha programada para el inicio de los trabajos; el
atraso en la entrega del anticipo, sera motivo para diferir el programa de ejecucion
de acuerdo a lo siguiente:

a. En el caso de obra, en igual plazo el programa pactado; la persona contratista
podra iniciarla segun la fecha de inicio programada, por su voluntad y riesgo;

b. En el caso de servicios relacionados, en igual plazo, el programa pactado; la
persona contratista podra iniciar los servicios en la fecha de inicio programada
por su voluntad y riesgo, excepto los servicios de supervision que se ajustara al
programa de obra a supervisar, y si por este motivo se incurre en gastos
financieros, le seran cubiertos a la persona contratista, y

c. En el caso de proyecto integral, se aplicara lo sefialado en el inciso a. de esta
fraccién.

Cuando la persona contratista no entregue la garantia de los anticipos, dentro del
plazo sefialado en el antepenultimo parrafo del articulo 60 de estas Normas, no
procedera el diferimiento; por tanto, debera iniciar la obra en la fecha establecida
originalmente;

Se podra otorgar hasta un 30% (treinta por ciento), de la asignacion presupuestaria
aprobada al contrato en el ejercicio de que se trate, para que la persona contratista
realice en el sitio de los trabajos, la construccién de sus oficinas, almacenes,
bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de traslado de la maquinaria
y equipo de construccion e inicio de los trabajos; asi como para la compra y
produccién de materiales de construccién, la adquisicién de equipos que se instalen
permanentemente y demas insumos que se deban otorgar.

Tratandose de servicios relacionados, el otorgamiento del anticipo sera determinado
por la convocante, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del
servicio; en el supuesto de que el Poder Judicial decida otorgarlo, debera ajustarse a
lo previsto en este articulo;
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[ll.  Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra
ser mayor, en cuyo caso sera necesaria la autorizacion del Pleno;

IV. Se otorgaran anticipos para los contratos y/o convenios que se celebren en términos
del articulo 73 de las presentes Normas, hasta por el 20% (veinte por ciento), para la
compra o adquisicion de materiales en caso de obra, excepto para los importes
resultantes de los ajustes de costo del contrato y/o convenios que se generen durante
el ejercicio presupuestal de que se trate, y

V. En los casos de suspension, rescision y terminacion anticipada de los contratos y/o
convenios, se procedera conforme a lo establecido en el articulo 89 de las presentes
Normas.

Las personas concursantes deberan considerar en su propuesta, la repercusion que
tienen los importes de los anticipos en el costo de financiamiento de los trabajos a favor
de la convocante.

En el caso de contratos en que se pacte la entrega de los anticipos en varias exhibiciones
y en varios ejercicios, sera motivo para no entregar el anticipo subsiguiente, si la persona
contratista, no hubiere amortizado el anterior o devuelto el mismo, cubriendo los gastos
financieros conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos,
en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. La tasa de recargos vigente
para cada mes es publicada en la Gaceta.

Los trabajos podran iniciarse antes de la entrega de los anticipos, si asi lo acuerda la
convocante con la persona contratista. '

Articulo 65.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEQ *
establecera la residencia de obra, una vez formalizado el contrato y previo a la fecha de

iniciacién de la obra o del proyecto integral, y esta residencia, sera la responsable directa

de la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos, y sera responsable de la 6§
aprobacion de las estimaciones o ministraciones presentadas por las personas ~N
contratistas, de acuerdo con los alcances especificos del trabajo solicitado. o\

De igual forma, una vez formalizado el contrato y previo al inicio de los trabajos, las
personas contratistas, designaran a una persona superintendente facultado para oir y
recibir toda clase de notificaciones y documentos, relacionadas con los trabajos, aun las
de caracter personal, asi como tomar las decisiones que se requieran en todo lo relativo
al cumplimiento y ejecucion del contrato.

Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, no cuente con

personal suficiente o con areas especializadas para la vigilancia, control y revision de los i \ -
trabajos, la supervision podra ser realizada por contrato, a través de una residencia de [ b
supervision, y la aprobacién de las estimaciones presentadas por la supervisora para V
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tramite de pago, debera ser autorizada por la residencia de obra, previa verificacion de la
existencia fisica de la obra y/o de los servicios contratados, asi como de la presentacion
de la documentacion que acredite y justifique la procedencia del pago.

Las funciones que le corresponden a la residencia de obra y a la residencia de
supervision, se estableceran en las Politicas PJCDMX.

Articulo 66.- La obra publica debera iniciarse en la fecha pactada; para este efecto, la
convocante pondra oportunamente a disposicion de la persona contratista, el o los
inmuebles en que deba llevarse a cabo. El incumplimiento prorrogara en igual plazo:

I. En el caso de obra, el inicio y la terminacién de la obra publica;

Il. En el caso de servicios relacionados, si es un inmueble donde deba llevarse a
cabo el servicio, el inicio y la terminacién del servicio, de lo contrario el servicio
debera iniciarse en el plazo pactado, y

Ill.LEn el caso de proyecto integral, se aplicara lo sefialado en la fraccion | de este
articulo.

Articulo 67.- Las estimaciones de trabajos ejecutados o ministraciones de avances de
trabajos realizados, actividades o subactividades terminadas en el supuesto de los
contratos a precio alzado, se presentaran por la persona superintendente de la persona
contratista a la residencia de obra, 0 en su caso, a la residencia de supervisién, segun
sea el caso, por periodos maximos mensuales, acompafiadas de la documentacion que
acredite y justifique la procedencia de su pago. Para este efecto, la Secretaria Ejecutiva
de Administracion a traves de la DEOMS debera fijar la fecha de corte dentro del contrato,
teniendo la persona contratista 5 (cinco) dias habiles para presentar la estimaciéon o
ministracién a la residencia correspondiente, a partir de la fecha de corte. {\

Las estimaciones de los trabajos ejecutados o ministraciones para el supuesto de los
contratos a precio alzado, deberan iniciarse para su pago por parte de la Secreéa;[a/
Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, bajo su mas estricta responsabilidad,

dentro de un plazo no mayor de 20 (veinte) dias habiles, contados a partir de la fecha en %
que las hubiere autorizado la residencia de obra y que la persona contratista haya

presentado la factura que cumpla en su totalidad con los requisitos administrativos y N\
fiscales aplicables, conforme las leyes de la materia vigentes; por lo que la falta de pago \Q\
por la omisién de alguno de éstos o por su presentacion incorrecta no sera motivo para

solicitar el pago de los cargos o gastos financieros a que hace referencia el articulo 70

de estas Normas.

Las diferencias técnicas o numéricas surgidas en la revision de una estimaciéon o
ministracion, que no sean resueltas, se incorporaran una vez conciliadas en el periodo
de estimacion o ministracion siguiente(s), haciendo referencia al periodo de su ejecucion.
Entre tanto, quedara pendiente el pago de los valores en proceso de conciliacion.
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Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados o ministraciones para
el supuesto de los contratos a precio alzado, son independientes entre si y, por lo tanto,
cualquier tipo y secuencia sera solo para efecto de control administrativo y seguimiento
conforme al contrato celebrado.

Articulo 68.- Cuando durante la ejecucién de los trabajos, concurran circunstancias de
orden econémico no previstas en el contrato, que determinen un aumento o reduccion de
los costos de los trabajos aun no ejecutados, conforme al programa pactado, dichos
costos podran ser revisados, atendiendo lo acordado por las partes en el contrato
respectivo. El aumento o reduccién correspondiente debera constar por escrito.

No daran lugar a ajustes de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme la Ley
de la materia, pudiera estar sujeta la importacién de bienes contemplados en la
realizacién de una obra.

El procedimiento de ajuste de costos, s6lo procedera para los contratos a base de precios
unitarios. »

Articulo 69.- El ajuste de costos se sujetara a lo siguiente:

I. Los ajustes se calcularan para el incremento o decremento de costos de los
insumos, a partir de la fecha de apertura del sobre unico, conforme a lo senalado
en las publicaciones de los indices relativos, respecto de la obra faltante de
ejecutar, acorde con el programa de ejecucion pactado en el contrato o, en caso
de existir atraso no imputable a la persona contratista, con respecto al programa
vigente. Cuando el atraso sea por causa imputable a la persona contratista, se
procedera con el ajuste de costos exclusivamente para la obra que debiera estar
pendiente de ejecutar conforme al programa originalmente pactado;

Il.  Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos, seran calculados
segun las variaciones, con base en los publicados por el Banco de México, o
su caso, con base en el indice Nacional de Precios al Productor que pGFlica el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI); considerando las
restricciones establecidas en los pactos economicos que el Gobierno Federal
formalice con los sectores sociales. Cuando no se encuentren dentro de los
publicados, la Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS,
procedera a calcularlos con base en los precios que investigue, utilizando los
lineamientos y metodologia que expida la Secretaria de Obras y Servicios de la
Ciudad de México;

. Los precios de los conceptos, permaneceran fijos hasta la terminacion de los
trabajos contratados. El ajuste se aplicara a los costos directos, conservando
constantes los porcentajes de indirectos y utilidad originales durante el ejercicio
del contrato; el costo por financiamiento estara sujeto a las variaciones de la tasa
de interés propuesta, y
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IV. Los demas lineamientos que para tal efecto se emitan.

Los ajustes de costos deberan ser autorizados por el Pleno, a solicitud de la Secretaria
Ejecutiva de Administracion, previo analisis que realice la DEOMS sobre el aumento o
reduccion respectivo.

El ajuste de costos que corresponda a los trabajos ejecutados, conforme a las
estimaciones correspondientes, debera cubrirse por parte de la convocante, a solicitud
de la persona contratista, a mas tardar dentro de los 30 (treinta) dias habiles siguientes
a la fecha en que el Pleno los autorice a la Secretaria Ejecutiva de Administracion. En
caso de ajustes por decremento, el descuento se hara directamente en la estimacion
inmediata siguiente.

Los ajustes de costos podran presentarse una vez que se cuente con todos los precios
unitarios o al momento de liquidar los contratos.

Articulo 70.- En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones o ministraciones
y de ajustes de costos, la convocante, a solicitud de la persona contratista, debera pagar
gastos o cargos financieros, de acuerdo a una tasa que sera igual a la establecida por la
Ley de Ingresos aplicable a los casos de créditos fiscales.

Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas, y se computaran por dias
calendario, contados desde que se vencid el plazo, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la persona contratista.

Tratandose de pagos en exceso, que haya recibido la persona contratista o anticipos
excedentes, los debera reintegrar mas los intereses correspondientes, conforme una tasa
gue sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos, aplicable a los casos de créditos
fiscales. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso o ardieip0s
excedentes, y se computaran por dias calendario desde la fecha del pago hasta la fecha
en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del Poder Judicial.

No se considerara pago en exceso, cuando las diferencias que resulten a cargo de la X

persona contratista, sean compensadas en la estimaciéon o ministracién siguiente, o por R

algun caso excepcional, en la liquidacion, si dicho pago no se hubiera identificado con '%\
\

anterioridad.

Articulo 71.- Si durante la ejecucion de los trabajos, la persona contratista se percata de
la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo
original del contrato, debera notificarlo a la Secretaria Ejecutiva de Administracion, a
través de la DEOMS, para que ésta resuelva lo conducente. L.a persona contratista sélo
podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacion por escrito o en la bitacora, por
parte de la residencia de obra, salvo que se trate de situaciones de emergencia en las
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que no sea posible esperar su autorizacién, en el entendido que, una vez pasada la
emergencia, debera dar aviso de inmediato de ello.

Cuando sea el Poder Judicial el que requiere de la ejecucién de los trabajos o conceptos
sefialados en el parrafo anterior, éstos deberan ser autorizados y registrados en la
Bitacora por la residencia de obra.

A los precios unitarios generados para los referidos conceptos, se deberan aplicar los
porcentajes de indirectos; el costo por financiamiento; el cargo por utilidad; y los cargos
adicionales convenidos en el contrato.

El Poder Judicial debera asegurarse de contar con los recursos disponibles y suficientes,

dentro de su presupuesto autorizado, solo en caso de existir un incremento al importe del ‘
contrato a base de precios unitarios. En este caso, la persona contratista ampliara la

garantia otorgada para el cumplimiento del contrato en la misma proporciéon sobre el

monto del convenio, en términos de estas Normas.

Articulo 72.- Los plazos que tiene la persona contratista, para la presentacion de precios ‘
unitarios extraordinarios o fuera del catalogo del contrato, a base de precios unitarios y

cuando las Politicas del PJCDMX, sefialen que es ésta la que debe presentarlos, sera de

30 (treinta) dias habiles para su entrega, a partir de la autorizacién referida en el articulo

71 de las presentes Normas, de lo contrario el Poder Judicial tendran la facultad de
determinarlos, a través de la DEOMS.

Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, sea la que debe
presentar el analisis, ésta debera realizarse en un plazo maximo de 20 (veinte) dias
habiles. Y}\

En cualquiera de los casos, las respuestas a las solicitudes no deberan ser posteriores a
los 15 (quince) dias habiles de la presentacion de las solicitudes respectivas.

Articulo 73.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, dentro
del programa de inversiones aprobado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas
y motivadas, podra modificar los contratos de obra publica y/o servicios relacionados
siempre y cuando éstos, considerados conjunta o separadamente, no rebasen el 25%
(veinticinco por ciento) del monto o plazo pactados en el contrato, ni impliquen variaciones

.
sustanciales al proyecto original, mediante los siguientes convenios: Q\

I. De diferimiento: Cuando la persona contratista haya presentado la documentacion
suficiente para la formalizacion del contrato y el anticipo no se otorgue en el tiempo
sefialado en estas Normas.
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La Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, diferira el inicio
de los trabajos en igual nimero de dias naturales al del retraso en la entrega del
anticipo, en este caso no se modificara el plazo de ejecucion pactado en el contrato;

[l. Modificatorio de plazo: Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través
de la DEOMS, autorice un nuevo programa, que modifique la duracion total del
periodo contratado, para la ejecucion de los trabajos en un porcentaje que no
disminuya o rebase el 25% (veinticinco por ciento) de su duracion;

Ill.  Modificatorio de importe: Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a
través de la DEOMS, autorice la modificacion de las cantidades de servicio por
ejecutar o las del catalogo de conceptos, sin variar sustancialmente el objeto del
contrato y estas modificaciones causen una variacion en el importe del contrato
hasta por el 25% (veinticinco por ciento);

IV.  Adicional: Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la
DEOMS, autorice la variacion de la duracién total del periodo de ejecucion de los
trabajos o cambios al catalogo de conceptos, que varien el importe total contratado,
ambos casos, en un porcentaje superior al 25% (veinticinco por ciento)
respectivamente; este convenio se celebrara por unica vez;

V. Especial: Cuando existan circunstancias imputables a la convocante que impidan
a la persona contratista cumplir con el convenio adicional, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién presentara el caso al Pleno, quien resolvera sobre la procedencia de
realizar este convenio especial y sus condiciones;

VI.  De conciliacion: Cuando se lleve a cabo el procedimiento de conciliaciéon indicado
en el Titulo Sexto Capitulo Il de estas Normas, en los términos que resuelva |
Contraloria, y =

VIl.  Convenio de liquidacidon: En casos necesarios y debidamente justificados se

elaborara un convenio de liquidacion para cubrir hasta un 5% (cinco por ciento)
adicional del monto original contratado. Este convenio no sera necesario cuando se
trate de importes remanentes del contrato a favor de la convocante por lo que, en la
estimacion de liquidacién, se indicara el saldo del contrato a cancelar.

En cualquiera de los casos mencionados en este articulo, se deberan atender los
aspectos de regulacion de costos que se indiquen en las Politicas PJCDMX.

Cuando ocurran eventos que motiven la necesidad de modificar los contratos, la

Secretaria Ejecutiva de Administracién, a través de la DEOMS, debera elaborar el
dictamen que justifique la celebracion del convenio.
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De las autorizaciones en monto y plazo de los convenios especiales a que se refiere este
articulo en su fraccién V, la Secretaria Ejecutiva de Administracién, por conducto de la
DEOMS, de manera indelegable e improrrogable, informara al Comité de Obras y a la
Contraloria, a mas tardar el ultimo dia habil de cada mes, sobre las autorizaciones
otorgadas en el mes calendario inmediato anterior.

Cuando durante la ejecucion de los trabajos, se requiera la realizacion de cantidades de
obra y/o conceptos de trabajo adicionales a los previstos originalmente, siempre y cuando
estos correspondan a la misma naturaleza de la obra, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién a través de la DEOMS, podra autorizar el pago de las estimaciones de los
trabajos ejecutados, previamente a la celebracion de los convenios respectivos y con
cargo al presupuesto del contrato original, vigilando siempre que los pagos por esos
conceptos de trabajos adicionales no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato.
A este respecto se atendera al mecanismo de aplicacién de presupuesto que se
establezca precisamente en las Politicas PJCDMX.

Los contratos a precio alzado no podran ser modificados en monto ni en plazo, ni estaran
sujetos a ajustes de costos; sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacion de
un contrato a precio alzado, se presenten circunstancias econémicas de tipo general que
sean ajenas a la responsabilidad de las partes y que por tal razén no pudieron haber sido
objeto de consideracion, en la proposicion que sirvié de base para la adjudicacién del
contrato correspondiente; como son, entre otras: variaciones en la paridad cambiaria de
la moneda o cambios en los precios nacionales o internacionales, que provoquen
directamente un aumento o reduccion en los costos de los insumos de los trabajos no
ejecutados conforme al programa de ejecucion; el Poder Judicial debera reconocer
incrementos o requerir reducciones.

Lo anterior, sin perjuicio de que los costos de los insumos de los trabajos, se actualicen
por una sola ocasién, cuando por causas no imputables a la persona contratista, Ios
trabajos inicien con posterioridad a 120 (ciento veinte) dias naturales, contados a
de la fecha de presentacion de las proposiciones. Para tales efectos, se utilizara el
promedio de los indices de precios al productor y comercio exterior, actualizacién de
costos de obras publicas publicados por el Banco de México, tomando como base para
su calculo, el mes de presentacion y apertura de las proposiciones y el mes en que inicia
la obra.

Articulo 74.- El Poder Judicial podra suspender temporalmente en todo o en parte, los
trabajos contratados por cualquier causa justificada. La Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS podra ordenar la suspension y determinar, en su
caso, la temporalidad de ésta, la que no podra ser indefinida.

Asimismo, podra dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando concurran
razones de interés general; existan causas justificadas que le impidan la continuacioén de
los trabajos, y se demuestre que de continuar con las obligaciones pactadas, se

Pagina 62 de 85




PODER JUDICIAL | ADMINISTRACION
CIUDAD DEMEXI JUDICIAL

g;ng;ggw}\ ORGANO DE

ocasionaria un dafio y/o perjuicio grave al Poder Judicial o a la Ciudad de México; o se
determine la nulidad de actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion
de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por algun 6rgano de control
administrativo, o por resolucion de autoridad judicial competente, o bien, que no sea
posible determinar la temporalidad de la suspension de los trabajos a que se refiere este
articulo. En estos supuestos, el Poder Judicial reembolsara a la persona contratista los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables y
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato celebrado
correspondiente.

Articulo 75.- Si durante la vigencia del contrato, existen suspensiones de los trabajos,
cuyos periodos sean reducidos o dificiles de cuantificar, la persona contratista y la
DEOMS, podran acordar que los periodos sean agrupados y formalizados mediante la
suscripcion de una sola acta circunstanciada, siempre y cuando los citados periodos se
encuentren registrados en la bitacora o en minutas. En caso de ser necesaria la
reprogramacion de los trabajos se formalizara a través de la suscripcion del convenio
respectivo.

Para los casos que se realicen conforme a lo establecido en el parrafo anterior, no sera
necesario presentar el dictamen correspondiente, para aprobacién del Pleno, como se
establece en el articulo 90 fraccién | de estas Normas; solo si los periodos agrupados, no
rebasan el 20% (veinte por ciento) del plazo de ejecucion de los trabajos.

Articulo 76.- La persona contratista comunicara por escrito a la DEOMS la terminacién
de los trabajos que le fueron encomendados, y esta verificara que los trabajos estén
debidamente concluidos, dentro del plazo que fue pactado expresamente en el contrato
respectivo, celebrado entre las partes.

Una vez que se haya constatado la terminacién de los trabajos en los términos del parrafo
anterior, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, procedera a su
recepcion dentro del plazo que para tal efecto se haya establecido en el propio ¢

La Secretaria Ejecutiva de Administracion por conducto de la DEOMS, comunicara a la
Contraloria, la terminacion de los trabajos e informara la fecha sefialada para su
recepcion, a fin de que, si lo estima conveniente, designe a la persona servidora publica
facultada para que asista al acto sefalado, como representante de dicho érgano de
control.

En la fecha sefialada, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
recibira bajo su responsabilidad, los trabajos y levantara el acta correspondiente, sin
perjuicio de proceder con posterioridad a la liquidacion y finiquito del contrato.

Articulo 77.- La liquidacion de la obra publica y/o servicios relacionados, deberéa
efectuarse en un periodo que no excedera de 100 (cien) dias habiles posteriores a la
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fecha de recepcion de los trabajos, para lo cual, la Secretaria Ejecutiva de Administracion
a través de la DEOMS, notificara con la debida anticipacién a la persona contratista para
los efectos procedentes. De no llegar a una liquidacion acordada entre las partes, se
procedera a realizarla unilateralmente, en cuyo caso, de existir un saldo a favor de la
persona contratista, el pago sera consignado ante una persona juzgadora local
competente dentro de la jurisdiccion de los trabajos realizados.

El finiquito de la obra publica y/o servicios relacionados, se realizara a mas tardar a los
20 (veinte) dias habiles posteriores a la fecha de la liquidacion; si para este término no
se ha presentado la persona contratista a finiquitar, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién a través de la DEOMS, debera requerirle por escrito para que se presente
a finiquitar.

Una vez notificada debidamente la persona contratista, se tendran 20 (veinte) dias
habiles para que se presente y finiquite; transcurrido el plazo, sin que se presente la
contratista, la Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, finiquitara
la obra publica unilateralmente.

En caso de ser necesario y se requiera variar el plazo para finiquitar una obra, la
Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, podra establecerlo en el
contrato, de acuerdo con las caracteristicas particulares de la obra publica y/o servicios
relacionados; de no ser especificado en el mismo, se sujetara al plazo sefialado de este
articulo. : '

Articulo 78.- El documento donde conste la liquidacién de los trabajos a que se refiere
el primer parrafo del articulo 77 de estas Normas, se denominara “Sabana para el
Finiquito” y debera contener como minimo lo siguiente:

[.  Lugary fecha en que se realice;

. Nombre y firma de la persona residente de obra y, en su caso, de la persona
residente de supervisién de los trabajos por parte del Poder Judicial y de la
persona superintendente designada por parte de la persona contratista;

Ill.  Descripciéon de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato correspondiente, sefalando el numero de éste y sus convenios
modificatorios celebrados;

IV. Importe contractual y real del contrato y de sus convenios modificatorios, lo que

deberd incluir los volumenes realmente ejecutados de acuerdo con el contrato y a
los convenios celebrados;
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V. Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion
contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios al
efecto celebrados;

VI. Relacién de las estimaciones; indicando los periodos en que se ejecutaron los
conceptos de trabajo; en cada una de ellas y los gastos aprobados, debiendo
describir los créditos a favor y en contra de cada una de las partes, sefialando los
conceptos generales que les dieron origen y su saldo resultante, y

VIl.  La declaracion, en su caso, de que la persona contratista, extiende el mas amplio
finiquito que en derecho proceda, renunciando a cualquier accién legal en contra
del Poder Judicial, que tenga por objeto reclamar cualquier pago relacionado con
el contrato y sus convenios al efecto celebrados.

Articulo 79.- Para el caso de obras y/o servicios relacionados, con financiamiento total o
parcial de fondos federales, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la

. DEOMS, cuando se haya consignado a la persona contratista el pago de liquidacion del
contrato, formulara un acta administrativa que dara por extinguidos los derechos vy
obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato, y debera contener como minimo
lo siguiente:

I.  Lugary fecha en que se levante;
II.  Nombre de las personas asistentes y el caracter con que intervienen en el acto; §\

lll.  Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato correspondiente, incluyendo su numero y los convenios celebrados en
relacion con el mismo;

V. Relacién de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y

V.  Manifestacion de las partes de que no existen adeudos y, por lo tanto, de que se %
dan por terminadas las obligaciones que generé el contrato respectivo y en su ~
caso, los convenios celebrados y relacionados con el mismo, sin derecho a \ )
posterior reclamacion, por lo que la persona contratista debera expedir la renuncia
de reclamacion legal correspondiente.

\

Articulo 80.- Cuando aparezcan defectos, vicios ocultos o cualquier otra responsabilidad
atribuible a la persona contratista, en los trabajos realizados dentro del plazo cubierto por
la garantia a que se refiere el articulo 62 de estas Normas, la Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS, hara del conocimiento a la institucion afianzadora,
a efecto de que esta garantia continie vigente, y debera notificarlo de inmediato por
escrito a la persona contratista, para que ésta haga las correcciones o reposiciones
correspondientes, dentro del plazo establecido por la DEOMS; y transcurrido éste término \
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y no se hayan realizado, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
procedera a hacer efectiva la garantia otorgada al efecto.

Si la reparacién requiere un plazo mayor, las partes podran convenirlo a través del
instrumento legal correspondiente, debiendo continuar vigente la garantia.

Articulo 81.- La persona contratista, sera la unica responsable de la ejecucion de los
trabajos en los términos del contrato respectivo, y debera sujetarse a todos los
reglamentos, Normas Técnicas y ordenamientos legales y vigentes emitidos por las
autoridades competentes en materia de construccién, seguridad y uso de la via publica,
asi como a las disposiciones establecidas al efecto, por la Secretaria Ejecutiva de
Administracién a través de la DEOMS, que resulten aplicables a los trabajos de obra o
servicios relacionados que se hayan contratado.

Las responsabilidades, asi como los danos y perjuicios que resulten a terceros por su
inobservancia, seran a cargo de la persona contratista.

Articulo 82.- Concluida la obra publica y/o servicios relacionados, en su caso, recibida la
parte utilizable de la misma, sera obligacion de la DEOMS como responsable de la
ejecucion y cumplimiento de los contratos celebrados, vigilar que las areas que tengan a
su cargo su operacion, la reciban oportunamente a través de un acta administrativa de
entrega - recepcion que al efecto se levante, en su caso, dicha entrega se debera realizar
con planos actualizados, manuales e instructivos de operacion, conservacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados de calidad de los bienes instalados,
asi como con las garantias correspondientes relacionadas.

Asimismo, la DEOMS informara por escrito a la DERM, sobre los bienes muebles e
inmuebles, que se integran al patrimonio del Poder Judicial, en un plazo no mayor de 60
(sesenta) dias habiles a partir del dia siguiente a la entrega-recepcion oficial de los
contratos de obra publica; para el efecto de que éstos sean dados de alta en los regi
contables, fiscales y patrimoniales de los bienes propiedad del Poder Judicial.

Capitulo IV
De la terminacién de los contratos

Articulo 83.- Los contratos celebrados en materia de obra publica y/o servicios
relacionados, podran darse por terminados en los siguientes supuestos:

I.  Por cumplimiento de su objeto;

II.  Por el incumplimiento parcial o total en las obligaciones pactadas a cargo de la
persona contratista;

[Il.  Por sobrevenir algun supuesto de caso fortuito o fuerza mayor,;
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IV. Porrazones de orden publico o interés general;
V. Por mutuo consentimiento, y
VI.  Por resolucién emitida de autoridad judicial o administrativa competente.

El Poder Judicial, segun sea el caso, podra proceder en casos excepcionales a rescindir
los contratos y/o convenios, sin agotar la aplicacién de las penas convencionales o
retenciones, cuando existan causas suficientes y justificadas de interés publico o general.

Asimismo, podra anticipadamente dar por terminados los contratos y sus convenios por
acuerdo de las partes o por convenir a los intereses del Poder Judicial, solo por causas
no imputables a la persona contratista.

En los casos de suspension y/o terminacién anticipada, por causas imputables al Poder
Judicial, éste pagara los gastos no recuperables de la persona contratista, previa solicitud
que haga por escrito y que sean debidamente comprobados y justificados y se encuentren
relacionados con los trabajos contratados. Si la suspension, rescision y/o terminacion
anticipada, es por causas imputables a la persona contratista, éste pagara al Poder
Judicial, los sobrecostos correspondientes a la obra y/o servicio relacionado faltante o
pendiente de ejecutar.

Articulo 84.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, podra
iniciar el procedimiento de rescision administrativa del contrato, en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de la persona contratista; el cual en su
tramitacion y resolucion sera responsabilidad de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS, y podra iniciarse con el apoyo técnico legal de la
DGJ.

Para iniciar un procedimiento de rescisién administrativa de los contratos, ‘debﬁ a
comenzar, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere
agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales, o en caso de que éstas
no hayan sido pactadas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes de la fecha de
término estipulada en el contrato, salvo que por causas justificadas y excepcionales, la
Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, otorgue por escrito y previo
a su vencimiento, bajo su mas estricta responsabilidad, un plazo mayor para la entrega
de la obra.

De lo anterior, se debera informar al Comité de Obras a mas tardar en la sesion ordinaria

proxima siguiente, en que se inicie el procedimiento de rescision o se autorice la prorroga
respectiva.
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En el caso de que se pacten penas convencionales, los 10 (diez) dias naturales para
iniciar el procedimiento de rescision, comenzaran a contar a partir del dia natural siguiente
al que se haya agotado el monto limite de las penas convencionales.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciera entrega de
la obra, el procedimiento iniciado quedara sin efecto y solo sera sujeto a las sanciones y
penas convencionales establecidas en el contrato, por atraso en la ejecuciéon de los
trabajos.

Articulo 85.- El procedimiento de rescision administrativa se llevara a cabo conforme a
lo siguiente:

I. La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, debera notificar
personalmente a la persona contratista sobre el incumplimiento en que haya
incurrido, a fin de que ésta en un término maximo de 5 (cinco) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente a la natificacion, exponga por escrito lo que a
su derecho convenga, y en su caso, ofrezca las pruebas que estime pertinentes;

II. Dentro de los 2 (dos) dias habiles siguientes a la fecha de conclusion del plazo
establecido en la fraccion anterior, la Secretaria Ejecutiva de Administracién a
través de la DEOMS, emitira un proveido en el que se fijara la fecha, hora y lugar
para la celebracion de la audiencia de desahogo de pruebas y alegatos, mismo
que debera ser notificado de manera personal a la persona contratista, por lo
menos con 3 (tres) dias habiles de anticipacion a la fecha fijjada. La audiencia de &
desahogo de pruebas y alegatos debera llevarse a cabo dentro de los 10 (diez)
dias habiles siguientes a la fecha de emision del proveido.

En caso de que la persona contratista no presente su escrito, dentro del plazo
sefialado en la fraccion | de este articulo, o presentado el mismo, no ofrezca las
pruebas correspondientes que apoyen su justificacién, la Secretaria Ejecutiv
Administracion a través de la DEOMS emitira el proveido respectivo, en donde se
declare la preclusion del derecho de la persona contratista para hacerlo valer con
posterioridad. Dicho proveido debera notificarse de manera personal por la
DEOMS a la persona contratista; y en caso de negarse a recibir la notificacion
correspondiente, se levantara el acta circunstanciada respectiva, haciendo constar

la negativa de recepcion ante dos testigos; \X

lll.  La audiencia de desahogo de pruebas sera presidida por la Secretaria Ejecutiva
de Administracion a través de la DEOMS, quien levantara el acta correspondiente
que contenga el desahogo de la misma, sefalando la persona contratista y
personas servidoras publicas del Poder Judicial asistentes, relacionando sus
identificaciones, de las que se agregara copia simple a dicha acta, asi también se
relacionaran las pruebas ofrecidas por la persona contratista, indicando las que
hayan sido admitidas y en su caso, las que se desechan; se oiran y asentaran los
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alegatos que formule la persona contratista de manera verbal y/o por escrito y se
mandaran a agregar dichos documentos al expediente de rescision administrativa
respectivo.

Dicha acta sera firmada por las personas que en ella hubieran intervenido, y

IV. Al término de la audiencia o en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles
siguientes a la audiencia, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a traves de la
DEOMS, emitira la resolucion administrativa que en derecho proceda,
considerando los argumentos vertidos y las pruebas admitidas y desahogadas. La
resolucién de dar o no por rescindido administrativamente el contrato, debera estar
debidamente fundada y motivada y se notificara personalmente a la persona
contratista, dentro del plazo de 5 (cinco) dias siguientes a la emisién del fallo antes
relacionado, en caso de no recibir dicha notificacion, acudira a las oficinas de la
DEOMS a notificarse personalmente de la resolucién emitida, firmando la
constancia de recepcién correspondiente.

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, podra solicitar el apoyo
técnico legal de la DGJ para la tramitacion legal del procedimiento de rescision
administrativa, el cual sera bajo la mas estricta responsabilidad de la Secretaria Ejecutiva
de Administracion a través de la DEOMS.

Articulo 86.- No se considerara que haya incumplimiento del contrato, cuando Ia
Secretaria Ejecutiva de Administraciéon a través de la DEOMS, hubiera prorrogado el

plazo de inicio de los trabajos, por causas de fuerza mayor y/o en casos fortuitos, o por
contingencia sanitaria declarada por autoridad competente y/o por causas imputables al Q\
Poder Judicial, siempre y cuando la misma conste por escrito y se otorgue previo a su
vencimiento.

Articulo 87.- El contrato y los convenios que del mismo se deriven, podran darse por

terminado por mutuo consentimiento, cuando asi convenga a los intereses de ambas

partes. El motivo por el cual resulte conveniente dar por terminado el contrato, debera

estar debidamente justificado, fundado y motivado, debiendo al efecto asentarlo en el &

convenio de terminacion correspondiente, vigilando en todo caso que no se cause ningun N

dafio o perjuicio al Poder Judicial. '
\

En este caso, la DEOMS elaborara un dictamen que sera presentado por la Secretaria
Ejecutiva de Administracién ante el Pleno para su analisis, y en su caso, para que se
emita la determinacién correspondiente.

De la resolucion que emita el Pleno, se debera informar al Comité de Obras a mas tardar

en la sesién ordinaria préxima siguiente, a la fecha en que sea celebrada la sesién
plenaria correspondiente en que se emita dicha resolucion. ¥ d
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Articulo 88.- La persona contratista podra solicitar a la Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS, la terminacion anticipada de los contratos por
causa justificada, acompanando a su solicitud la documentacién comprobatoria que
estimen pertinente.

Al respecto, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, efectuara
el analisis correspondiente y emitira la resolucién administrativa debidamente fundada y
motivada, la cual debera ser notificada a la persona contratista en un plazo no mayor de
15 (quince) dias habiles contados a partir del dia siguiente al que se haya recibido la
solicitud de mérito.

Articulo 89.- En los casos de rescision y/o terminacion anticipada de los contratos y/o
convenios, la persona contratista debera reintegrar al Poder Judicial, el saldo por
amortizar de los anticipos, en efectivo o en especie, que haya recibido, segun para lo que
hayan sido asignados éstos, en un plazo no mayor de 20 (veinte) dias habiles, contados
a partir del dia siguiente a la fecha en que le sea comunicada la rescisién y/o terminacion
anticipada a la persona contratista.

En los casos de rescision y/o terminacion anticipada de los contratos y/o convenios, la
persona contratista, en caso de que no realice la devolucién del saldo de los anticipos
que no hubieran quedado amortizados, dentro del plazo sefalado en el parrafo anterior,
cubriran los cargos que resulten conforme a una tasa que sera igual a la establecida por
la Ley de Ingresos para el ejercicio de que se trate, aplicable a los créditos fiscales.

Los cargos se calcularan sobre las cantidades no amortizadas, y se computaran por dias
calendario, desde la fecha fijada en que debid quedar amortizada, hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Poder Judicial.

Articulo 90.- El Pleno, a propuesta debidamente fundada y motivada de la Secretarla
Ejecutiva de Administracion, previo analisis de la DEOMS, podra decretar la susp
terminacién anticipada y/o rescision administrativa de los contratos de obra publica y/o
servicios relacionados, ajustandose a lo siguiente:

I. La suspensién sélo podra darse por causas de interés general, caso fortuito y/o
fuerza mayor o por contingencia declarada por autoridad competente, debiéndose
emitir por la DEOMS, un dictamen fundado y motivado que la sustente
debidamente; el cual debera ser comunicado por escrito a la persona contratista,
debiendo levantarse acta circunstanciada o de hechos correspondiente, en la que
se haga constar el estado que guardan los trabajos hasta ese momento,
considerando a su vez, lo relativo a los materiales, el personal obrero, la
magquinaria y el equipo de construccion que existen en el lugar de los trabajos.
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Como consecuencia de la suspension, también se interrumpiran los efectos del
contrato y de los convenios relacionados con el mismo, por el tiempo que dure la
misma.

La persona contratista podra por las mismas causas, suspender los trabajos,
debiendo dar aviso previo y por escrito de inmediato a la Secretaria Ejecutiva de
Administracién, para que la DEOMS, en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias
habiles siguientes, resuelva respecto de la procedencia de la suspensién, avisando
por escrito a la persona contratista y, en su caso, tratar de solucionar las causas
de la suspension.

Una vez desaparecidas las causas de la suspension, las partes podran celebrar
un convenio a fin de reprogramar los trabajos, en caso de que proceda conforme
a las presentes Normas, debiendo la DEOMS levantar el acta circunstanciada o
de hechos correspondiente, en la que se haga constar el estado que guardan los
trabajos hasta esa fecha; esta acta debera ser presentada ante el Pleno para su
conocimiento y determinacion correspondiente;

La terminacion anticipada de los contratos de obra publica y/o servicios
relacionados, solo procedera por causas de interés general, caso fortuito, fuerza
mayor o por contingencia declarada por autoridad competente, y cuando el Pleno
lo considere conveniente a sus intereses, debiendo comunicario a la persona
contratista por escrito, a través de la DEOMS, a fin de que interrumpa los trabajos
y acuda a finiquitar el contrato y sus convenios respectivos.

La persona contratista Unicamente podra solicitar al Poder Judicial, la terminacién
anticipada de los contratos y en su caso de sus convenios relacionados, cuando
previamente hubiere existido una suspension debidamente justificada. La solicitud
de terminacion debera efectuarse por escrito presentado ante la Secretaria
Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS y en un plazo no mayor de 20
(veinte) dias habiles posteriores a la recepcién de la solicitud, la DEOMS debera
manifestar por escrito a la persona contratista la determinacién acordada.

En los casos en que sea el Pleno, el que determine la terminacién anticipada por
causas de interés general, el Poder Judicial pagara a la persona contratista los
trabajos efectivamente realizados, asi como los gastos no recuperables, los
materiales y equipos adquiridos en bodega o en proceso de fabricacion y demas
conceptos que deban considerarse, siempre que estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el contrato y sus convenios, de que se trate, y

En caso de rescisién administrativa del contrato y sus convenios relacionados, por
causas imputables a la persona contratista, la Secretaria Ejecutiva de
Administraciéon a través de la DEOMS, realizara el procedimiento establecido en
el articulo 85 de las presentes Normas.
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En caso de decretarse en definitiva la rescision, la Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS, tomara de inmediato posesion de la obra 'y
procedera a hacer efectivas las garantias y se abstendra de cubrir los importes
resultantes de trabajos ejecutados aun no pagados, hasta que se integre la
liquidacion correspondiente, lo que debera efectuarse dentro de los 30 (treinta)
dias habiles siguientes a la fecha de notificacién de la rescisién. En dicha
liquidacién deberdn tomarse en cuenta los materiales y equipos adquiridos o en
proceso de fabricacién, los faltantes de amortizar de anticipos, el sobrecosto de
los trabajos alin no ejecutados, asi como lo relativo a la recuperacion de los
materiales y equipos, que en su caso, le hayan sido entregados.

Articulo 91.- En todos los casos de suspension, terminacion anticipada y/o rescision
administrativa de contratos de obra publica y/o servicios relacionados y sus convenios
modificatorios, la Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de [a DEOMS, debera
comunicar por escrito a la persona contratista, la resolucién al efecto emitida por el Pleno;
y en caso de negarse a recibir la notificacion correspondiente, se levantara el acta
circunstanciada respectiva, haciendo constar la negativa de recepcion ante dos personas
testigos.

De los casos sefialados en el articulo anterior, se dara aviso a la Contraloria y al Comité
- e ’ - . ¥ . .

de Obras, a mas tardar el ultimo dia habil de cada mes; mediante un informe que se

referira a los actos llevados a cabo en el mes calendario inmediato anterior.

Lo previsto en este articulo, es sin perjuicio de que la persona contratista se inconforme
ante la autoridad correspondiente en los términos que sefala de las presentes Normas.

Titulo Cuarto
De la informacion y de la verificaciéon &

Capitulo Unico

Articulo 92.- La Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS,
conservara toda la documentacion comprobatoria de dichos actos y contratos por el laps
establecido en la Ley General de Archivos vigente, a partir de la fecha del inicio de su
elaboracion. En la misma forma la persona contratista, debera conservar por igual lapso,
la documentacién a que se hace referencia en este articulo.

Articulo 93.- La Contraloria intervendra conforme a lo dispuesto en estas Normas, en los
procedimientos para contratar obra publica y/o servicios relacionados, a fin que de
manera preventiva vigile que las contrataciones se lleven a cabo con apego a las
presentes Normas.

La Contraloria, de conformidad con sus programas anuales de auditoria, podra verificar
en forma preventiva y selectiva que la obra publica y/o servicios relacionados, se ejecuten
conforme a lo establecido en las presentes Normas y en las demas disposiciones legales

aplicables y vigentes.
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Articulo 94.- El Poder Judicial debera propiciar la transparencia, rendicion de cuentas y
seguimiento de las contrataciones de obras publicas y/o servicios relacionados, en apego
a la Ley de Acceso y Socializacién de la Informacién de la Ciudad de México.

Articulo 95.- Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica o invitacion
restringida a cuando menos tres concursantes, podran ser devueltas a las personas
concursantes que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales,
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista
alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso, las proposiciones deberan conservarse
hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos la convocante podra proceder a su devolucion o destruccion, segun sea el caso,
conforme a la normatividad vigente y aplicable.

Titulo Quinto
De las infracciones y sanciones

Capitulo Unico

Articulo 96.- Las personas servidoras publicas del Poder Judicial que infrinjan las
disposiciones contenidas en estas Normas, previo desahogo del procedimiento
correspondiente, seran sancionadas de conformidad con el régimen de
responsabilidades de las personas servidoras publicas, por parte de las autoridades que
resulten competentes, en términos de Ila legislacién y normatividad aplicable.

La responsabilidad a que se refiere las presentes Normas, sera independiente del orden
civil y/o penal que pudieran derivar de los actos irregulares en que incurran.

Las personas concursantes y/o personas contratistas que se encuentren en
supuestos del articulo 29 de estas Normas, no podran presentar propuestas, ni celebrar
contratos sobre las materias objeto de estas Normas, durante el plazo que establezca la
Contraloria, el cual no sera menor de seis meses, ni mayor de dos afos, contados a partir
de la fecha en que la Contraloria notifique a las personas concursantes y/o las personas
contratistas e informe a la Secretaria Ejecutiva de Administracion.

Por lo anterior, la Contraloria establecera un registro de empresas sancionadas, las
cuales no podran participar en eventos licitatorios, para lo cual, la DEOMS, debera remitir
la informacién relativa a las personas fisicas y/o morales, asi como de las personas que
sean socias o accionistas de las empresas a las que se les hubiera rescindido un contrato,
en el plazo establecido en el articulo 91 de las presentes Normas.

Para la declaratoria de impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones
restringidas, adjudicaciones directas y celebracién de contratos, la Contraloria debera
iniciar el procedimiento administrativo respectivo, otorgando el derecho de audiencia a la
persona interesada para que exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte
las pruebas que estime pertinentes.
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El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este articulo,
se desarrollara conforme a lo siguiente:

Se citara a la persona fisica 0 moral a una audiencia, haciéndole saber la presunta
irregularidad que se le impute, el lugar, dia y hora en que tendra verificativo dicha
audiencia y su derecho a ofrecer pruebas y alegar en la misma, lo que a su derecho
convenga, por si o por medio de una persona apoderada.

Entre la fecha de la notificacién y la de la audiencia debera mediar un plazo de 10
(diez) dias habiles, durante el cual, estara a disposicion de la persona fisica o moral
el expediente para su revision y consulta en dias y horas habiles;

En la audiencia se recibirdn por escrito, o por comparecencia personal, las
manifestaciones que a su derecho convenga, se presentaran, admitiran y, en su
caso, se desahogaran las pruebas que se hubieren admitido y se formularan
alegatos; una vez concluida la audiencia, la Contraloria resolvera dentro de los 10
(diez) dias habiles siguientes, sobre la presunta irregularidad, determinando, en
su caso, el plazo de impedimento que se encuentra previsto en estas Normas,
notificandose a la persona fisica o0 moral la resolucion que se emita; y en caso de
negarse a recibir la notificacion correspondiente, se levantara el acta
circunstanciada respectiva, haciendo constar la negativa de recepcion ante dos
personas testigos;

Si en la audiencia la Contraloria encontrara que no cuenta con los elementos
suficientes para resolver o advierta elementos que impliquen nuevas presuntas
irregularidades a cargo de la persona fisica o moral, podra requerir mayor
informacién y documentacién, asi como disponer la practica de investigagiones
citar para otra u otras audiencias, difiriéndose los plazos previstos para la efmsSIc¢
de la resolucioén;

La resolucién que emita la Contraloria debera estar debidamente fundada vy
motivada, para lo cual tomara en consideracion para su individualizacion, lo
siguiente:

a. La afectacion que hubiere producido o pueda producir el acto irregular al
Poder Judicial;

b. El caracter intencional de la accion u omision constitutiva de la irregularidad,
c. La gravedad de la irregularidad,;
d. Lareincidencia de la persona fisica o moral, y

e. Las condiciones econdmicas de la persona fisica o moral.
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Emitida la resolucion, debera publicarse en el Boletin Judicial y en el portal de internet,
ambos del Poder Judicial, la circular respectiva en la que se haga del conocimiento
general, el plazo de impedimento decretado y el nombre o denominacién de la persona
fisica o moral.

Los contratos que se hayan formalizado antes de la publicacién de la declaratoria de
impedimento correspondiente, no quedan comprendidos dentro de los efectos de la
misma.

Articulo 97.- No se impondra sancién administrativa alguna por la Contraloria, cuando
las personas servidoras publicas infrinjan cualquiera de los preceptos de estas Normas,
la legislacion aplicable en la materia o demas disposiciones administrativas aplicables,
por causa de fuerza mayor o caso fortuito o por contingencia declarada por autoridad
competente o cuando observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado
de cumplir, o cuando apliquen tales ordenamientos ajustandose a las opiniones y criterios
interpretativos emitidos por algunas de las instancias competentes en términos del
articulo 8 de las presentes Normas.

No se considerara que el cumplimiento es espontaneo, cuando la omision sea
descubierta o0 medie requerimiento, auditoria, revision, visita, excitativa o cualquiera otra
gestion especifica por parte de alguna de las areas referidas.

Articulo 98.- Las personas servidoras publicas del Poder Judicial, que en el ejercicio de
sus funciones tengan conocimiento de infracciones a estas Normas o las disposiciones
que de éste se deriven, deberan comunicarlo a las autoridades que resulten competente

La omision a lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada en los términos de la
Ley de Responsabilidades.

Articulo 99.- La responsabilidad administrativa en que se incurra con motivo del
incumplimiento de las presentes Normas, sera independiente de las del orden civil y/o
penal que pudieran derivar de los mismos hechos.

Titulo Sexto
De los medios de controversia

Capitulo |
De las inconformidades

Articulo 100.- La Contraloria conocera de las inconformidades que se promuevan contra
los actos de los procedimientos de licitacion publica o invitacion restringida a cuando N
menos tres concursantes que se indican a continuacion: {
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I. Laolas juntas de aclaraciones:

a. Para la licitacion publica, la inconformidad sélo podra presentarse por la persona
concursante que haya manifestado su interés por participar en el procedimiento,
dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes a la celebracién de la tltima junta
de aclaraciones, y

b. Para la invitacién restringida a cuando menos tres concursantes, sélo estara
legitimado(a) quien haya recibido invitacién, dentro de los 6 (seis) dias habiles
siguientes a la celebracién de la ultima junta de aclaraciones.

Il. El acto de presentacion y apertura de proposiciones, documentacion legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica del sobre tnico, y el fallo. En este
caso, la inconformidad sélo se podra promover por quien hubiere presentado
proposicion, dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes a la celebracion de la
sesion en la que se dé a conocer el acto, o de que se le haya notificado a la
persona concursante, en los casos en que no se celebre alguna reunion;

III.  La cancelacién del concurso. En este supuesto, la inconformidad sélo podra
presentarse por la persona concursante que hubiere presentado proposicion,
dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la notificacion de cancelacion, y

IV. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacion del
contrato en los términos establecidos en la convocatoria o invitacién del concurso
o los de estas Normas.

En esta hipotesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien‘Tlaya
resultado adjudicado(a), dentro de los 6 (seis) dias habiles posteriores a aquél en
que hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacién del
contrato o, en su defecto, el plazo que sefala estas Normas.

En todos los casos en que se trate de personas concursantes que hayan presentado
proposicion conjunta, la inconformidad sélo sera procedente si se promueve
conjuntamente por todas las integrantes de la misma.

Articulo 101.- La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las
oficinas de la Contraloria.

El escrito inicial, debera acompanfar la siguiente documentacion:
I. El nombre de la persona inconforme (persona fisica 0 moral) y de la persona que

'~ promueve en su nombre, quienes deberan acreditar su personalidad mediante
identificacion oficial vigente, asi como su representacion con el instrumento publico
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en el que consten las facultades legales que se le otorgaron, debiendo exhibir el
original y/o su copia certificada.

Cuando se trate de personas concursantes que hayan presentado propuesta
conjunta, en el escrito inicial deberan designar una persona representante comun,
de lo contrario, se entendera que fungira como tal, la persona nombrada en primer
término;

Senalar su domicilio en la Ciudad de México, para oir y recibir notificaciones
personales;

El acto que se impugna, la fecha de su emisién o notificacién o, en su defecto,
manifestar bajo protesta de decir verdad, sabedora de las penas en que incurren
aquellos que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, la fecha en
que tuvo conocimiento del mismo;

Las pruebas documentales que ofrezca y que guarden relacion inmediata y directa
con los actos que impugna.

Tratandose de documentales que formen parte del procedimiento de contratacion
que obren en poder de la convocante, bastara que se ofrezcan, para que ésta, las
remita en copia simple al momento de rendir su informe circunstanciado, y

Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto impugnado
y los motivos de inconformidad. La manifestacion de hechos falsos se sancionara
conforme a las disposiciones de estas Normas y a las demas que resulten
aplicables conforme a las demas leyes aplicables de la materia.

Al escrito de inconformidad debera acompaiiarse el documento que acredite la
personalidad de quien promueve y las pruebas que ofrezca, asi como sendas
copias del escrito inicial y anexos, para la convocante y en su caso, la tercera
persona interesada, teniendo tal caracter la persona concursante a quien se haya
adjudicado el contrato.

La Contraloria prevendra a la persona promovente cuando hubiere omitido alguno de los
requisitos sefialados en las fracciones |, lll, IV y V de este articulo, a fin de que subsane
dichas omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo de 3 (tres) dias
habiles se desechara su inconformidad, salvo el caso de las pruebas, cuya omision tendra
como consecuencia que se tengan por no ofrecidas y por tanto no se tomaran en cuenta,
al momento de emitir la resolucion correspondiente.

Tratandose del segundo parrafo de la fraccion | de este articulo, no sera necesario
formular prevencion alguna respecto de la omisiéon de designar representante comun. De
igual manera, no sera necesario prevenir cuando se omita sefialar domicilio para recibir
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notificaciones personales, en términos de la fraccién Il, toda vez que las subsecuentes
notificaciones se realizaran por lista, en las oficinas que ocupa la Contraloria.

Articulo 102.- La Contraloria debera resolver sobre la admisién, prevencion o
desechamiento de la inconformidad en un término de 3 (tres) dias habiles, contados a
partir del dia siguiente a la recepcion de la misma.

Articulo 103.- En caso de que la persona promovente no cumpla con alguno de los
requisitos para la interposicion de la inconformidad y/o de los documentos que deba
presentar, la Contraloria debera prevenirle por escrito, por una sola vez, para que en un
plazo de 3 (tres) dias habiles, contados a partir de que surta efecto la notificacion de la
prevencion, subsane las deficiencias sefaladas. Si transcurrido dicho plazo, la persona
promovente no desahoga la prevencion, la inconformidad se tendra por no interpuesta.

Cuando la persona promovente subsane las deficiencias del escrito de interposicion de
la inconformidad, dentro del plazo a que se refiere el parrafo anterior, la Contraloria, en
un término de 2 (dos) dias habiles dictara proveido de admisién a tramite de la
inconformidad.

Articulo 104.- Se desechara por improcedente la inconformidad, por haberla realizado:
I.  Fuera del término previsto en las presentes Normas;
Il.  Contra actos diferentes a los establecidos en el articulo 100 de estas Normas;

Ill.  Contra actos consentidos expresa o tacitamente;

IV.  Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno, por fRaber
dejado de existir el objeto o la materia del procedimiento de contratacién del cual
deriva, y

V. Contra los actos que no afecten los intereses de la persona promovente.

Articulo 105.- Admitida la inconformidad, la Contraloria de inmediato solicitara a la

DEOMS un informe sobre el acto impugnado, asi como la remisién del expediente

respectivo en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles.

Articulo 106.- De no dar cumplimiento la DEOMS a los requerimientos de la Contraloria
en los plazos a que se refieren las presentes Normas, debera dar inicio al procedimiento
de investigacion administrativa en términos de la Ley de Responsabilidades y en su caso,

al procedimiento de responsabilidad administrativa en contra de las personas servidoras
publicas del Poder Judicial que resulten responsables.
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Articulo 107.- La resolucién que emita la Contraloria, sera en un plazo de 6 (seis) dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la recepcion del informe a que se refiere el
articulo 105 de las presentes Normas y podra:

V.

V.

VI.

Sobreseer en la instancia,

Declarar infundada la inconformidad;

Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para decretar la
nulidad del acto impugnado, cuando las violaciones alegadas no resulten

suficientes para afectar su contenido;

Revocar el acto recurrido para que se emita uno nuevo, y en su caso, ordenar la
reposicion del acto, a partir del cual se suspendio el procedimiento;

Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion, y

Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la inconformidad
promovida en términos del articulo 100 fraccion IV de estas Normas.

Articulo 108.- La resolucion de la inconformidad se debera fundar en derecho y
examinara todos y cada uno de los agravios hechos valer por la persona promovente,
teniendo la Contraloria la facultad de invocar hechos notorios, aunque las partes o la
autoridad responsable no los hubieren invocado en sus escritos e informes,

respectivamente.

Cuando alguno de los agravios hechos valer sea suficiente para desvirtuar la validezdzl
acto impugnado, bastara con el examen de dicho punto para resolver la inconformidad.

Articulo 109.- Quedara sin efecto la inconformidad cuando:

VI.

La persona promovente se desista expresamente;

La persona promovente fallezca, si el acto impugnado sélo afecta a su persona;
Hayan cesado los efectos del acto impugnado;

Desaparezca el objeto o materia del acto;

No se probare la existencia del acto, y

Opere alguna otra causa contemplada en las presentes Normas.
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Articulo 110.- La persona promovente podra solicitar la suspension del acto que le cause
agravio, en su escrito inicial de inconformidad.

Articulo 111.- No se otorgara la suspension en aquellos casos en que se cause perjuicio
al interés social, se contravengan disposiciones de orden publico o se deje sin materia el
procedimiento.

Articulo 112.- La suspensién sélo tendra como efecto que las cosas se mantengan en el
estado en que se encuentran, hasta en tanto se pronuncie la resolucién administrativa de
la inconformidad y evitar con ello causar dafios y perjuicios de imposible o dificil
reparacion para la persona interesada y/o terceros.

Articulo 113.- La Contraloria al resolver respecto al otorgamiento de la suspension,
debera senalar el monto de la garantia para cubrir los dafios y perjuicios que pudiera
ocasionarse al Poder Judicial, asi como a terceros, al concederse dicha medida cautelar,
la cual sera por el importe del 10% (diez por ciento) del monto de la oferta econémica de
la persona concursante inconforme, considerando sélo el monto de la oferta sobre la que
tenga implicaciones la suspension.

Si al momento de la presentacion de la inconformidad, la convocante aun no conoce el
monto de la oferta de la persona concursante inconforme, el porcentaje a que se refiere
el parrafo anterior, se aplicara sobre la base del presupuesto destinado y etiquetado para
la obra publica o servicios relacionados a realizar, sobre los que tenga implicaciones la
inconformidad.

Articulo 114.- La Contraloria debera acordar el otorgamiento de la suspension o la
denegacioén de la misma, en el mismo acuerdo de admision de la inconformidad.

Articulo 115.- La suspension podra revocarse por la propia Contraloria si se modifitan
las condiciones bajo las cuales se otorgé.

Articulo 116.- La persona promovente a quien se le otorgue la suspension del acto,
debera conforme al articulo 113 de las presentes Normas, garantizar en alguna de las
formas siguientes:

I.  Billete de depdsito expedido por Institucion autorizada, y

II.  Fianza expedida por Institucion legalmente autorizada.

Articulo 117.- El Pleno, a propuesta de la Contraloria, autorizara hacer efectiva la
garantia cuando:

I.  Se deseche la inconformidad por improcedente, y

II.  Se confirme que el acto recurrido es legal.
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En ambos casos se debera demostrar los dafos y perjuicios ocasionados en virtud de la
suspension del acto.

Cuando los dafios se causen a una o un tercero perjudicado, se le dara vista de la
resolucion que recayé a la inconformidad, para que exprese y compruebe
fehacientemente los dafios ocasionados, los cuales no podran exceder el monto de la
garantia otorgada por la persona promovente.

Cuando los dafios y/o perjuicios se causen al Poder Judicial, la Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS, rendira un informe en un término de 3 (tres) dias
habiles, contados a partir de que la Contraloria les notifique el desechamiento de la
inconformidad por improcedente o la confirmaciéon de que acto recurrido es legal,
expresando si se considera que se promovié con el propésito de retrasar o entorpecer la
contratacion, los dafios y/o perjuicios ocasionados al Poder Judicial, con motivo de la
suspension otorgada, cuantificados en cantidad liquida, a efecto de que la Contraloria
formule su proyecto de resolucién que pondra a consideracion del Pleno, a fin de hacer
efectiva la garantia otorgada por la persona recurrente ante la situacion garante.

Para el cobro de los dafios y/o perjuicios tendra preferencia sobre el monto de la garantia,
el Poder Judicial, a fin de garantizar el interés publico.

Articulo 118.- Las decisiones adoptadas por la Contraloria, contenidas en las
resoluciones que se emitan respecto a las inconformidades materia de las presentes
Normas seran definitivas e inatacables.

Capitulo II
Del Procedimiento de Conciliacion

Articulo 119.- Cuando existan discrepancias que se susciten con motivo de la

interpretacion en la aplicacion de las bases del concurso, clausulas del contrato o
cualquier otro documento o condicion que rijan las condiciones de pago del contrato,
motivados por aspectos de caracter técnico o administrativo, las personas contratistas
podran solicitar la conciliacion ante la Contraloria, la que se llevara a cabo de conformidad
con el siguiente procedimiento:

I. La persona contratista debera presentar escrito dentro de los siguientes 10 (diez)
dias habiles, contados a partir de aquel en que se notifique o ponga en
conocimiento de los hechos motivo de su discrepancia;

Il.  En el escrito se expondran las fechas y los hechos motivo de la discrepancia,
anexando los soportes, asi como las referencias a las presentes Normas, de las
politicas, y si son necesarias de las Normas de Construccién, circulares, acuerdos,
y referencias de contrato, correspondientes;
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improcedencia de la solicitud de conciliacion, de ser procedente, hara del
conocimiento de la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
en su caso, a la residencia de supervisién, sobre el inicio del procedimiento de
conciliacion, acompainando copia de la peticion, asi como de los anexos
presentados por la persona contratista, para que en un plazo no mayor de 10 (diez)
dias habiles, contados a partir de la notificacién, manifiesten lo que a su derecho
convenga y exhiban los documentos que sustenten sus manifestaciones;

lll.  Una vez recibido el escrito, la Contraloria, determinara la procedencia o

IV. Recibidas las manifestaciones de la Secretaria Ejecutiva de Administracion a
través de la DEOMS vy, en su caso, de la residencia de supervision, la Contraloria
sefalara lugar, dia y hora para que tenga verificativo la audiencia de conciliacion
y citara a las partes. Dicha audiencia se debera celebrar dentro de los 15 (quince)
dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de las manifestaciones de la
DEOMS;

V. La audiencia de conciliacién podra realizarse en varias sesiones, para ello, la
Contraloria, senalara los lugares, dias y horas para que tengan verificativo. El
procedimiento de conciliacion debera agotarse en un plazo no mayor de 30
(treinta) dias habiles contados a partir de la fecha en que se celebré la primera
sesion;

V]. La asistencia a la audiencia de conciliacién sera obligatoria para las partes. La
inasistencia de la persona contratista a cualquiera de las sesiones en que se '
desarrolle la audiencia, se entendera como falta de interés en la conciliacion, por
lo que la Contraloria, dara por concluido el procedimiento;

Vil. En la audiencia de conciliacién, la Contraloria, atendiendo a los argumento:
expuestos por las partes y tomando en cuenta los soportes documentdles
exhibidos, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y
exhortara a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones
de estas Normas, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado;

VII. De cada sesion de la etapa de conciliacion, deberd levantarse un acta \
circunstanciada en la que conste la presencia de las personas asistentes y los
resultados de las actuaciones, llevadas a cabo;

IX. En la audiencia de conciliacion, las partes expondran sus propuestas de solucion,
a efecto de que la Contraloria, determine si requiere solicitar opiniones o criterios
técnicos o proceder a emitir la resolucién correspondiente, y

X. La Contraloria, en su caso, contara con un término de 10 (diez) dias habiles, a
partir de la fecha de conclusion de la audiencia final de conclusion para emitir
resolucion debidamente fundada y motivada, en la que determine apegada a
derecho, la propuesta de conciliacion, estableciendo los derechos y obligaciones N
para las partes, asi como el término para su cumplimiento. y /
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Articulo 120.- Sera improcedente la conciliacién en los siguientes casos:

I.  Cuando la persona contratista no promueva la conciliacién dentro del término
sefalado en el articulo anterior;

II.  En el caso de que no existieran los documentos que en las presentes Normas y
las disposiciones que de ellas emanen, establecen para llevar a cabo el control y
ejecucion de la obra y/o servicio relacionado;

[Il.  Cuando no se establezca la discrepancia sobre la que versara la conciliacion;
IV. Cuando sobrevengan circunstancias que dejen sin materia la conciliacion;

V. Cuando se encuentre en procedimiento algun otro medio de defensa, y

VI.  Cuando exista resolucién definitiva derivada de algun medio de defensa.

Articulo 121.- En caso de no llegar las partes del contrato a la conciliacion
correspondiente, o bien de no estar conformes con la resoluciéon que al efecto emita la
Contraloria, quedara a salvo su derecho de presentar controversia ante los tribunales
locales competentes en la Ciudad de México.

Transitorios

Primero: Las presentes Normas entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacién en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México. Para su
mayor difusién sera publicado en el portal de internet del Poder Judicial de la Ciudad de
México.

Segundo: Queda sin efectos el Acuerdo General 07-32/2023 emitido por el Pleno del
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesién de fecha once de
octubre de dos mil veintitrés, por el que se expidieron las “Normas en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, que realice el Poder Judicial de la
Ciudad de México”; asi como todas aquellas disposiciones administrativas internas que
se opongan a las presentes Normas.

Tercero: Los procedimientos de adjudicacién y/o de contratacion de obra publica y/o
servicios relacionados, iniciados por el Poder Judicial de la Ciudad de México, y que
fueron iniciados antes de la entrada en vigor de las presentes Normas, los cuales se
encuentren en proceso a la fecha de publicaciéon de éste, se regiran por el Acuerdo
General 07-32/2023 hasta su conclusién.

Cuarto: Con la entrada en vigor de las presentes Normas, se debera presentar al Pleno
del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, la
actualizacion del “Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras”.
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