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Titulo primero
Disposiciones generales

Capitulo Unico
Del objeto, definiciones y facultades

Articulo 1.- Las presentes Politicas son de orden publico, interés general, y observancia
obligatoria, tanto para las personas servidoras publicas del Poder Judicial de la Ciudad
de México, como para cualquier persona fisica o moral que celebre algun contrato y/o
convenio de obra publica o servicios relacionados con las mismas; y tiene por objeto
establecer las Politicas administrativas, bases y lineamientos para una adecuada
planeacion, programacion, presupuestacion, gasto, ejecuciéon, conservacion,
mantenimiento, supervision y control en materia de obra publica y de los servicios
relacionados con las mismas.

La aplicacion de estas Politicas corresponde a la Secretaria Ejecutiva de Administracion
del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México a traves
de la Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios.

Articulo 2.- Para efectos de las presentes Politicas, se entendera por:

I.  Adjudicacion directa: El procedimiento que se realiza por excepcion a la licitacion
publica y a la invitacidn restringida a cuando menos tres concursantes, que se
encuentre en alguno de los supuestos previsto en Titulo Segundo, Capitulo IV de
las “Normas en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
que realice el Poder Judicial de la Ciudad de México”, a efecto de que la Secretaria
Ejecutiva de Administracion del Organo de Administracién Judicial del
Judicial de la Ciudad de México, a través de la Direcciéon Ejecutiva de Obras,
Mantenimiento y Servicios realice bajo su responsabilidad, la seleccion de la

persona fisica o moral que cuente con capacidad de respuesta inmediata, asi *

como los recursos técnicos y financieros necesarios para obtener las mejores
condiciones para el Poder Judicial de la Ciudad de México, en la contratacion de
obra(s) publica(s) y/o servicios relacionados con las mismas;

[l. Bases: Los documentos que contienen los requisitos, reglas, condiciones legales,
tecnicas y administrativas necesarias para regular el procedimiento de

contratacién a través de una licitacion publica o invitacion restringida a cuando N

menos tres concursantes, incluyendo en su caso, los términos de referencia,
planos y demas documentos que impliquen ser considerados por la persona
concursante;

instrumento de comunicacién entre la residencia de supervision, la residencia de
obra, la persona contratista y la Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y

Ill. Bitacora: Libro oficial y legal que forma parte del contrato y que sirve de \
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Servicios, en donde se asientan las acciones relevantes, 6rdenes, autorizaciones
o modificaciones durante el proceso de ejecucidon de la obra publica o servicio
relacionado con ésta, hasta su total terminacion;

IV. Comité de Obras: El Comité de Obras del Poder Judicial de la Ciudad de México;

V. Concursante: La persona fisica o moral interesada, en adquirir las bases y que
participa en los procedimientos de licitacién publica, o bien de invitacion restringida
a cuando menos tres concursantes, que convoca el Poder Judicial de la Ciudad
de México, a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracién del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

VI. Concurso: El procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a la o las
personas fisicas o morales para participar y seleccionar la mejor propuesta que
ofrezca las mayores ventajas para ejecutar una obra publica o servicio relacionado
con la misma;

VII. Contratista(s): La(s) persona(s) fisica(s) o moral(es) que celebre(n) contratos de
obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, con el Poder Judicial de
la Ciudad de México, a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

VIlIl. Convocante: El Poder Judicial de la Ciudad de México, a través de la Secretaria
Ejecutiva de Administracion del Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México; '

IX. DEDJ: La Direccién Ejecutiva de Desarrollo Jurisdiccional del Organode
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

X. DEOMS: La Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios,
dependiente de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del Organo de

Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Xl. Diario: El Diario Oficial de la Federacion;

Xll.  Dia(s) habil(es): Los dias laborales y de atencion al publico en general del Poder
Judicial de la Ciudad de México, excluyéndose los sabados, domingos y dias
festivos, asi como los que determine el Pleno del Organo de Administracion

Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México mediante el acuerdo respectivo; X\w
I\ -

XIll.  Estimacion: El documento que formula la persona contratista, en el que consigna
la valuacién de los volumenes de trabajos ejecutados, o actividades realizadas en
cada periodo de los establecidos en el contrato, aplicando los precios unitarios de

los conceptos de trabajo pactados, para efecto de cobro;
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Finiquito: El procedimiento juridico-administrativo consistente en integrar el
expediente de la obra publica y/o servicios relacionados con las mismas, con sus
documentos y anexos correspondientes; generados durante los trabajos de obra
y/o servicios, y que son necesarios para llevar a cabo la liquidacion de los trabajos
contratados y que ha terminado su ejecuciéon en su totalidad por la persona
contratista;

Gaceta: La Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico;
INEGI: El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

INPP: El indice Nacional de Precios al Productor, que anualmente publique el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Investigacion de mercado: El proceso previo al inicio de los procedimientos de
contratacién, orientado a obtener informacién pertinente y acreditable para
conocer las condiciones, existencia y costo de materiales, mano de obra,
maquinaria y equipo que permita determinar el precio total estimado de los
trabajos, asi como identificar la existencia de potenciales contratistas a nivel
nacional o internacional, para las obras publicas y los servicios relacionados con
las mismas que se pretenda contratar, ademas de contar con datos que soporten
la determinacién del procedimiento de contrataciéon, con base en la informacién
que se obtenga en términos del marco juridico correspondiente, a través del cual
en cada caso se obtengan las mejores condiciones para el Poder Judicial de la
Ciudad de México;

Invitacion restringida a cuando menos tres concursantes: El procedimiento
mediante el cual se invita a personas fisicas y/o morales, que estén en condiciones
de participar a través de un concurso, que tiene las mismas formalidades de una
licitacion publica, con la unica excepcion que no es procedimiento publico, sino
una invitacion restringida a cuando menos tres concursantes, que la convocante
realiza;

.V.A.: Impuesto al Valor Agregado;

Licitacion publica: El procedimiento administrativo por el cual, el Poder Judicial
de la Ciudad de México a través de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México,
mediante una convocatoria publica invita a todas las personas fisicas y/o morales
interesadas en participar y que cumplan con los requisitos previamente
establecidos en las bases, para la contratacién de una obra publica y/o servicio
relacionado, garantizando mediante el concurso que al efecto se lleve a cabo,
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contar con ofertas de las personas concursantes que ofrezcan las mejores
condiciones de contratacién para el Poder Judicial de la Ciudad de Mexico;

XXIl.  Liquidacién: El procedimiento administrativo, mediante el cual, se realiza el cierre
contable del contrato de obra publica y/o servicio relacionado, por lo que hace a
los importes de pago por trabajos ejecutados, conforme a los contratos de obra a
precio alzado, a los conceptos de trabajo en contratos a base de precios unitarios
o actividades en el caso de proyectos integrales, incluyendo los trabajos
extraordinarios resultantes, por precisiones en cantidades de obra ejecutados y/o
ajustes realizados, para determinar el saldo a favor o en contra de quien
corresponda;

XXIl.  Ministracion. El documento que formula la persona contratista, en el que consigna
la valuacion de los trabajos ejecutados mensualmente o los trabajos terminados
en cada periodo, de acuerdo con lo establecido en el contrato, aplicando elimporte
segun el porcentaje sobre el precio alzado pactado, correspondiente al avance de
cada unidad de obra, para efecto de cobro;

XXIV. Normas: Las Normas en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, que realice el Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXV. Normas de Construccion: Las Normas de Construcciéon de la Administracion
Publica de la Ciudad de México vigentes, expedidas por la Secretaria de Obras y
Servicios de la Ciudad de México;

XXVI.  Organo de Administracion Judicial: El Organo de Administracién Judicial
Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXVIl.  Pleno: El Pleno del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México;

Superior de Justicia, el Tribunal de Disciplina Judicial y el Organo de

XXVI.  Poder Judicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, integrado por el Tribunal
Administraciéon Judicial, todos de la Ciudad de México; @

XXIX.  Politicas GCDMX: Las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en materia %
de Obra Publica del Gobierno de la Ciudad de México, vigentes;

XXX. Politicas PJCDMX: Las presentes Politicas Administrativas, Bases vy
Lineamientos en materia de Obra Publica y Servicios Relacionados con las
mismas del Poder Judicial de la Ciudad de México;

XXXI.  PPE: El proyecto de presupuesto de egresos del Poder Judicial de la Ciudad de
México que integra lo relativo al capitulo 6000 “Inversién Publica” del clasificador
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por objeto del gasto de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal que
corresponda;

PAO: El programa anual de obras del Poder Judicial de la Ciudad de Mexico;

Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de calculo,
catalogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la informacion y
definen los aspectos para la construccién de una obra publica;

Proyecto integral: La infraestructura que se realiza desde el disefio de la obra
hasta su terminacion total y puesta en marcha, incluyéndose, cuando se requiera,
la transferencia de tecnologia, de garantias y demas documentos relacionados
para su correcta operacion;

Residencia de obra: La persona servidora publica de estructura de la Direccion
Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios, designada por la persona titular de
la misma, con los conocimientos, capacidad y experiencia necesarios, para llevar
a cabo la coordinacién, seguimiento y validacién de la obra publica y servicios
relacionados con las mismas;

Residencia de supervision: La persona fisica o moral contratada, segun sea el
caso, por el Poder Judicial de la Ciudad de México, que tiene a su cargo la
vigilancia, inspeccién y verificacion directa de la ejecucién de una obra publica;

Administracion del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México;

Servicios relacionados: Los servicios técnicos relacionados con la obra publica
establecidos en el articulo 4 apartado B de las “Normas en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, que realice el Poder Judicial de
la Ciudad de México”,

Superintendente: La persona representante de la persona contratista ante el
Poder Judicial de la Ciudad de México, para cumplir con los términos y condiciones
pactados en el contrato, en lo relacionado con la ejecucién de los trabajos, y

UMA: La unidad de medida y actualizacion, que publica anualmente el INEGI y
que es la referencia econémica en pesos para determinar la cuantia del pago de
las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades
federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las
anteriores.
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Articulo 3.- Las autoridades del Poder Judicial facultadas para interpretar estas Politicas
PJCDMX, son:

l. El Pleno en lo general;
II. La DEOMS para efectos técnicos, y

Il La Secretaria de Obras y Servicios del Gobierno de la Ciudad de México,
para consultas y sugerencias técnicas aplicables a la obra publica y/o
servicios relacionados.

Para lo no previsto en las presentes Politicas PICDMX, se aplicaran de manera supletoria
las Politicas GCDMX.

Asimismo, en caso de inobservancia a estas Politicas, el Organo de Administracién
Judicial dara vista a las autoridades que resulten competentes en términos de la
legislacion y normatividad aplicable para que provean lo conducente.

Articulo 4.- La obra publica y/o servicios relacionados que se realicen en apego a las
disposiciones de las Normas, estara sujeta a estas Politicas PICDMX, y las acciones que
se lleven a cabo, observaran los criterios que promuevan la simplificacién administrativa
y la efectiva delegacion de facultades en el Poder Judicial.

Titulo Segundo
De las politicas administrativas

Capitulo |
De la planeacién, programacion y presupuestacion

Articulo 5.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS elaborara
el PPE, asi como el PAO, conforme a los siguientes procesos: '

A. Elaboracién del PPE

I. Se dara atencién a los objetivos establecidos en el Plan Institucional del Poder
Judicial respecto a las necesidades de la obra publica y/o servicios relacionados,
en armonia con los instrumentos de alineacién y direccionamiento institucional, las
cuales seran consolidadas por la Secretaria Ejecutiva de Administracion;

[I. LaDEOMS, determinara la programacion y presupuestacion de la obra publica y/o

servicios relacionados, elaborando las cédulas de proyectos en coordinacion con
la DEDJ, conforme a los criterios técnicos y metodolégicos que ésta defina, y
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La DEOMS, procedera a calcular el costo estimado de cada una de las
necesidades de obra publica o servicios relacionados requeridos y que integraran
el PPE, a fin de que la Secretaria Ejecutiva de Administracion realice la gestion
correspondiente ante el Pleno.

B. Elaboracion del PAO

Una vez que el Pleno haya aprobado el PPE, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién lo enviara a la Secretaria de Administraciéon y Finanzas de la
Ciudad de México para su autorizacion dentro del presupuesto de egresos de esta
Ciudad para el ejercicio fiscal de que se trate;

Cuando sea autorizada la asignacion presupuestal para el Poder Judicial, la
Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, elaborara el PAO
con el recurso asignado para obra publica y/o servicios relacionados, y

El PAO, se sometera a consideracion del Comité de Obras para su sancion y
posteriormente, la Secretaria Ejecutiva de Administracion lo enviara al Pleno, para
su aprobacién.

C. Modificacion al PAO

ElI PAO autorizado, podra sufrir modificaciones durante el ejercicio fiscal, con base
en las necesidades urgentes que el Poder Judicial requiera para algun caso
especifico;

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, calculara el
costo estimado de cada una de las necesidades requeridas que integraran [a
modificacion del PAO, y

La Secretaria Ejecutiva de Administracion solicitara al Pleno, la autorizacion
correspondiente a la modificacién del PAO. Una vez autorizada, se hara del
conocimiento al Comité de Obras en la sesién ordinaria préxima siguiente.

Articulo 6.- Los anteproyectos seran elaborados por la DEOMS, a fin de promover la
contratacion y ejecucion de los trabajos relativos a las adecuaciones, remodelaciones,
conservacion y mejoramiento de los diferentes inmuebles propios o en uso del Poder
Judicial.

En el

caso de anteproyectos para obras de construccion y/o ampliacién, la DEOMS

delimitara los objetivos y analizara si se requieren estudios, investigaciones, permisos,
licencias, asi como algun tipo de ingenieria o especializacion particular, para solicitar
autorizacion del Pleno, para la contratacion del servicio correspondiente.
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El desarrollo de los anteproyectos, se realizara a solicitud de:

I Los drganos jurisdiccionales, areas administrativas o de apoyo judicial del
Poder Judicial, por medio de solicitud dirigida a la Secretaria Ejecutiva de
Administracién, para que por conducto de la DEOMS atienda las necesidades
requeridas, y

Il. Por determinacion del Pleno, quién instruira a la Secretaria Ejecutiva de
Administracién.

Tratandose de la fraccion | de este articulo, la DEOMS desarrollara el anteproyecto, y
conciliara con el area solicitante las necesidades para armonizar las ideas, aclarar dudas,
definir metas y una vez establecido el anteproyecto definitivo, se solicitara el visto bueno
oficial, mediante la firma de aprobacion del anteproyecto de los trabajos requeridos.
El anteproyecto contendra como minimo:

a) Planos indicativos de los trabajos a ejecutar;

b) Costo aproximado de los trabajos a desarrollar, y

c) Términos de referencia, considerando las especificaciones generales.

Tratandose de la fraccion Il de este articulo, la DEOMS desarrollara el anteproyecto y la
Secretaria Ejecutiva de Administracion informara al Pleno para su conocimiento.

Articulo 7.- En caso de requerir estudios previos, la Secretaria Ejecutiva
Administracién a través de la DEOMS, podra realizar la contratacion segun la rama de
especialidad que se trate; que de manera enunciativa mas no limitativa podran ser
estudios técnicos (ecoldgicos y de impacto ambiental), hidrologicos, geotécnicos,
geofisicos, aerofotograficos, lacustres, meteorologia, ingenieria de transito, tenencia de &
tierra, financieros, de desarrollo, reestructuracion de instalaciones, organizacion,
informatica, sistemas, dictamenes, peritajes y avaluo.

adjudicacion que resulte mas adecuado de conformidad con lo establecido en las
Normas, los cuales seran realizados por las personas fisicas o0 morales que cuenten con
experiencia y/o especialidad para su desarrollo.

Articulo 8.- Los proyectos ejecutivos seran contratados a través del procedimiento de %

La DEOMS, determinara con base en la magnitud y complejidad técnica, los proyectos
ejecutivos que se contrataran.
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La persona contratista seleccionada, elaborara el proyecto ejecutivo, con base en los
requerimientos solicitados y establecidos por la DEOMS, en cumplimiento a lo previsto
en las Normas, estas Politicas PJCDMX, asi como la normatividad vigente aplicable.

La DEOMS, a través de la residencia de obra designada, sera la encargada de la
supervision del proyecto ejecutivo contratado y llevara a cabo lo siguiente:

l. Elaborar los oficios para notificar el inicio del servicio relacionado con el
proyecto ejecutivo de obra a desarrollar,;

[l Coordinar la compilacion de necesidades de las areas requirentes del Poder
Judicial en la etapa de anteproyecto;

Ifl. Presentar el anteproyecto a las areas requirentes del Poder Judicial que tengan
intervencion para el desarrollo del proyecto ejecutivo de obra, a fin de obtener
su visto bueno y aprobacion;

V. Una vez validado el anteproyecto, dar seguimiento y verificar que el proyecto
ejecutivo de obra cumpla con las especificaciones solicitadas en los términos
de referencia del servicio contratado, integrando el expediente unico del
servicio;

V. Conformar la bitacora del servicio del proyecto ejecutivo de obra, tal como se
sefiala en el capitulo IV del Titulo Tercero de las presentes Politicas PJCDMX;

VI. Revisary conciliar las estimaciones para el tramite de pago, validar los reportes
de avance fisico y financiero, en su caso, determinar las retenciori
sanciones por incumplimiento, e

VII. Integrar la documentaciéon del expediente Unico de finiquito sefalado en el
capitulo Xl del Titulo Cuarto de estas Politicas PJCDMX y elaborar la
documentacién para la entrega recepcion del proyecto ejecutivo de obra.

Articulo 9.- El proyecto ejecutivo de obra estara totalmente autorizado, si cuenta con las
firmas de la persona directora responsable del proyecto y en su caso, de las personas
corresponsables de estructuras y/o instalaciones que hayan participado en el mismo.

Para el caso de aprobacién por la persona servidora publica facultada para ello, se
realizara mediante el documento que para tal efecto elabore [a DEOMS.

Articulo 10.- Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Secretaria
Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, deberan realizar una investigacion
de mercado, de la cual se desprendan las condiciones que imperan en el mismo, respecto
de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas objeto de la contratacion.
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Para disponer de un parametro de costos vigentes, la investigacion de mercado que
realice la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, se obtendra de
conformidad con los trabajos a contratar, con informacién obtenida de cuando menos dos
de las fuentes siguientes y considerando el orden de prelacién que se indica:

l. Con la informaciéon histérica con la que cuente la DEOMS o, a través del
analisis de precios unitarios que se realice por el area responsable de la
contratacién en relacion a la elaboracion de los presupuestos a que se refieren
los articulos 11 y 12 de estas Politicas PJCDMX, considerando las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

Il La obtenida a través de paginas de Internet o por algun otro medio, siempre y
cuando se lleve registro de los medios y de la informacién que permita su
verificacion, tales como un registro con los datos minimos de la fuente de
consulta, fecha, capturas de pantalla, pagina web, teléfono, ubicacién, entre
ofros, y

[l. La obtenida de organismos especializados; de camaras; colegios de
profesionales; asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de
servicios, o bien de personas fabricantes, contratistas, proveedoras de bienes
o prestadoras de servicios; si esta informacion demanda el requerimiento de
una remuneracion (pago) por la obtencion del analisis o investigacion de
mercado, se solicitara al Pleno, la correspondiente autorizacién de recursos
para la contratacion del estudio requerido.

Articulo 11.- En la elaboracién de los presupuestos de obra publica, la DEOMS
considerara:
I Para obra publica nueva derivada de un proyecto ejecutivo, se tomara en
cuenta el catalogo de conceptos presupuestado por la persona contratista que

lo elabord y, en su caso, se actualizaran los costos en base al INPP que emite
el INEGI,

. Para obras publicas relacionadas con mantenimiento, conservacion,
mejoramiento, remodelacién, adecuacién, reparacion, rehabilitacién y/o
reacondicionamiento, la DEOMS elaborara un catélogo de conceptos y lo
presupuestara mediante la elaboracion de analisis de precios unitarios, en su
caso, podra emplear los tabuladores generales de precios unitarios del
Gobierno de la Ciudad de México vigentes, y

. Para los casos en que no sea posible determinar con precision su alcance y
las cantidades de trabajo, asi como la totalidad de las especificaciones para
definir con exactitud un catalogo de conceptos, como se refiere en el articulo

'\.
\
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55 de las Normas, la DEOMS podra realizar un presupuesto para efectos de
contratacion, en base a los antecedentes histéricos y parametros de obras
similares, obteniendo un costo por unidad de medida, que resulte de dividir el
precio total de la obra considerada como base de analisis, entre la cantidad de
superficie atendida.

Articulo 12.- En la elaboracién de los presupuestos de servicios relacionados con la obra
publica, la DEOMS considerara:

l. Para el caso de estudios y/o proyectos, se tomard como referencia las
unidades de medicién y forma de pago del Libro 2 de Servicios Técnicos de las
Normas de Construccion, en caso de ser por plantilla, el costo debera
realizarse segun lo establece el capitulo correspondiente del Libro 9A de
particularidades de obra publica de las Normas de Construccion,
transformados a precios equivalentes por actividades de acuerdo con los
alcances, se realizaran los analisis de precios que se estimen pertinentes o en
su caso se podra optar por el uso de los tabuladores generales y/o circulares
que emite el Gobierno de la Ciudad de México;

Il. Para el caso de direccion, coordinacién, supervisién y consultoria, se tomara
como referencia lo establecido el capitulo correspondiente del Libro 9A de
particularidades de obra publica de las Normas de Construccion, estructurando
dicho costo en dos partes:

a) El costo por el personal encargado del servicio relacionado con la Qbra
publica;

b) EIl costo por el equipo, aparatos, dispositivos, herramientas o elementos
adicionales, necesarios para la realizacion del servicio relacionado con la
obra publica, y

[l. Se realizaran los analisis de precios que se estimen pertinentes o en su caso
se podra optar por el uso de los tabuladores generales y/o circulares que emite

el Gobierno de la Ciudad de México. \%
‘&

Articulo 13.- Para el caso de planeacion y programacién de la obra publica y/o servicio
relacionado con la misma, se deberan observar los plazos que se establecen en las
Normas y en estas Politicas PJCDMX, segun las etapas o actividades que se llevarian a
cabo, mismos que se resumen en dos cronogramas que consideran su secuencia y
orden cronolégico de conformidad a lo siguiente:

) W
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I. Etapa de adjudicacion y contratacion

|
ETAPA i PLAZO \
'3 dias habiles

Venta de bases

Visita de Obra

Junta de Aclaraciones

Presentacion y apertura del sobre unico
Fallo

Firma de Contrato

Presentacion de Garantias

Pago de anticipo (en su caso)

‘o Invitacion

Il. Etapa de ejecucion y conclusion del contrato

ETAPA I Ao,

Ejecucion de los trabajos

Verificacion de los trabajos

Entrega-Recepcion de los
trabajos

Liquidacion de los trabajos
Finiquito del Contrato

15 dias naturales|

15 dias habiles

20 dias habiles |
* PC — Plazo establecido en el Contrato

\
* PB - Plazo establecido en las bases del concurso
|
Capitulo I
De la aplicaciéon de penas convencionales a las personas contratistas en
contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas %
Articulo 14.- Para el atraso en la ejecucion parcial segun el programa del contrato o
convenio, motivado por causa imputable a la persona contratista, se atendera a lo
siguiente:

I.  Por el atraso parcial en el cumplimiento del programa comprometido en el contrato
0 convenio, a la persona contratista se le retendra un porcentaje, con base en el
contrato celebrado por las partes, sobre los conceptos de trabajo programados no

@
ejecutados, objeto del atraso; \ .
L9 |
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II.  Una vez cuantificadas las retenciones econémicas o las penas convencionales,
éstas se haran del conocimiento a la persona contratista mediante nota de bitacora
u oficio;

fll.  Elmonto determinado como retencién econdémica o pena convencional, se aplicara ‘
en la estimacién o ministracion que corresponda a la fecha en que se determine el
atraso en el cumplimiento, y

IV. La persona contratista podra recuperar el importe de las retenciones econémicas
en las siguientes estimaciones o ministraciones si regulariza los tiempos de atraso
conforme al programa, salvo que en los contratos a precio alzado se hayan
pactado fechas criticas, cuyo atraso en su cumplimiento conlleve a la aplicacion
de una pena convencional.

Articulo 15.- De existir retenciones a la fecha de terminacién de los trabajos pactada en
el contrato o convenio y los trabajos siguen pendientes de ejecutar, estas seguirdn en
posesion del Poder Judicial; la cantidad determinada por concepto de penas
convencionales que se cuantifique a partir de la fecha de terminacion del plazo se hara
efectiva contra el importe de las retenciones econémicas que haya aplicado el Poder
Judicial.

En caso de que no se terminen los trabajos contratados, al elaborarse la liquidacion, todas
las retenciones se le abonaran a la persona contratista, aplicandole los cargos de penas
convencionales que procedan por la no conclusion de los mismos.

Articulo 16.- Si existe retraso en la entrega de la obra publica o servicio relacionado,
segun la fecha establecida en el contrato o convenio respectivo, motivado por causa
imputable a la persona contratista, se aplicara la pena convencional conforme a lo
siguiente: *

I. Las penas convencionales seran determinadas en funciéon del importe de los
trabajos que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente, conforme al
programa de ejecucién convenido, considerando para el calculo de las mismas el
avance fisico de los trabajos conforme a la fecha de corte para el pago de
estimaciones o ministraciones pactadas en el contrato. Las penas convencionales
se aplicaran considerando los ajustes de costos, sin incluir el impuesto al valor
agregado;

=

[I. La pena convencional sera equivalente a un porcentaje sobre el monto de los
trabajos pendientes por ejecutar, conforme al programa de ejecucion del contrato
0 convenio correspondiente y se aplicara por cada dia natural de retraso en la
entrega de los trabajos, y

{
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Ill. El porcentaje a que se refiere el parrafo anterior se determinara de modo individual
para cada contrato o convenio, tomandose en consideracion para tal efecto a juicio
de la DEOMS, los criterios de importancia, las caracteristicas, complejidad,
magnitud y monto de los trabajos, al tipo de contrato o convenio, a los grados de
avance y a la posibilidad de establecer fechas criticas para el cumplimiento de los
trabajos.

El incumplimiento es total cuando el monto de la pena convencional, sin incluir
retenciones, a cargo de la persona contratista, iguala al monto de la garantia de
cumplimiento del contrato o convenio. En este caso, la Secretaria Ejecutiva de
Administracién, a través de la DEOMS, bajo su responsabilidad y segun las
circunstancias en que se encuentre el avance de los trabajos respecto al programa de
contrato o del convenio, por causas imputables a la persona contratista, determinara la
procedencia de la rescision del contrato o convenio y la ejecuciéon de la garantia
correspondiente.

Articulo 17.- Si una vez concluida la totalidad de los trabajos y determinadas las penas
convencionales, resulta saldo a favor de la persona contratista por concepto de
retenciones econémicas, el Poder Judicial debera devolver dicho saldo a la persona
contratista, sin que en este caso se genere gasto financiero alguno.

Cuando se celebren convenios que modifiquen el programa de ejecucion, las retenciones
economicas 0 penas convencionales se calcularan considerando las condiciones
establecidas en el nuevo programa.

Articulo 18.- Las personas contratistas que celebren contratos de servicios de
supervision de obra publica con el Poder Judicial, por el incumplimiento de—sUs
obligaciones contractuales, seran responsables solidarios con las personas contratistas
supervisadas, de los dafos que se ocasionen, en los términos que se pacten en los
contratos, hasta por un monto igual al de su contrato de supervision, lo anterior, con
independencia de las penas convencionales, garantias que deban hacerse efectivas y
otro tipo de responsabilidades en que pueden incurrir.

Para efectos de sancionar por trabajos deficientes del servicio de supervisién realizados
por la persona fisica o moral contratada, ya sea por trabajos no ejecutados, ejecutados
fuera de tiempo segun programa o por dafios ocasionados, se debe considerar lo
siguiente:

l. Trabajos no realizados.- La residencia de obra sera la responsable de verificar
los avances de los trabajos de supervisién y sancionar reteniendo los montos de
las estimaciones por trabajos no ejecutados, o no considerados en las
estimaciones, segun el caso, haciéndolos efectivos hasta en tanto se realicen. El
descuento debe ser definitivo en caso de que no se realicen alguna o varias de las
fases y conceptos.
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Cuando se requiera recuperar pagos en exceso realizados a la persona contratista
de obra publica, debera aplicarse una sancién a la persona contratista de
supervision, cuando ésta no recupere un pago en exceso o la mala calidad de los
trabajos represente una deductiva y que la persona contratista de supervision sea
responsable de su recuperacion y si no recupera los montos, se le aplicara una
sancion igual a lo no recuperado, y

Il. Dafos ocasionados.- En el caso de que la persona contratista de supervision
omita realizar un concepto de los comprometidos y con ello se ocasionen dafos al
Poder Judicial, se aplicara una pena convencional cuyo monto se calculara
multiplicando el monto del dafio ocasionado, por un factor igual a dos veces la
relacion monto del contrato de la supervision, entre el monto del contrato de la obra
publica supervisada.

El monto del dafio ocasionado debe ser calculado por la residencia de obra,
tomando en consideracion el concepto de trabajo o servicio omitido y la
repercusion dentro del programa, su relacion o interaccion con otros conceptos de
trabajo; asi mismo, el costo de oportunidad que esto pueda representar por el
atraso en la puesta en servicio de la obra publica.

En caso de que una misma persona contratista de supervision, bajo un contrato y

monto, supervise a varias personas contratistas y obras con sus correspondientes

contratos y montos, el importe de la pena convencional se calculara de la siguiente

forma:

a) Determinar el monto del dafo ocasionado, que puede ser uno, varios o el de
todas las personas contratistas de obra supervisadas, y

b) Multiplicar el monto, que se indica en el inciso anterior, por un factor igual a
dos veces la relacion monto del contrato de supervision entre la suma de los
montos de todos los contratos de obra publica supervisados.

Titulo Tercero
De las bases

Capitulo |
De la elaboracion de modelos para convocatorias de licitacion publica
y formas para invitacion restringida a cuando menos tres concursantes
y adjudicacion directa

Articulo 19.- Para llevar a cabo un procedimiento de licitacion publica, observando los
recursos financieros que se hayan aprobado, en referencia a la legislacién que les
aplique, se debera convocar mediante publicacion en la Gaceta o el Diario, a toda
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persona fisica o moral que pueda interesarse en la obra publica o servicios relacionados
convocados por el Poder Judicial.

Para elaborar el modelo de la convocatoria para licitacion publica de conformidad a lo
establecido en el articulo 35 de las Normas, deberan tomarse en cuenta como minimo
los siguientes aspectos:

a) La Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, determinara
las fechas y horarios del procedimiento, como son la visita al lugar de los trabajos,
la junta de aclaracion de dudas, la presentacion y apertura del sobre cerrado y el
fallo de adjudicacién, tomando en consideracién principalmente la fecha probable
para el inicio de la obra publica o servicio relacionado y los rangos de plazo que
establece la normatividad aplicable, para las diferentes etapas del procedimiento;

b) La convocatoria se publicara en la Gaceta o en el Diario, presentando la
documentacion correspondiente y cumpliendo con los requisitos de insercion que
establezcan, en los dias habiles previos a la fecha deseada para la publicacion
de la o las convocatorias;

c) Para cumplir con los plazos sefalados en el inciso anterior, la Secretaria
Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, debera presentar la
documentacion en las oficinas de la Gaceta o el Diario, con la debida anticipacion,
a fin de que se programe la difusién para el dia propuesto, y

d) La convocatoria para el caso de licitacion publica, debera contener cuandg
menos, los siguientes datos: il

1. El titulo de Poder Judicial de la Ciudad de México;

2. Elnombre de la convocante, Secretaria Ejecutiva de Administracion del %\
Organo de Administracién Judicial;

3. Clave de identificacién y numero de licitacién publica;
4. Indicacién que se trata de licitacién publica nacional o internacional, ‘%
R
5. Condiciones para adquirir las bases de concurso en las oficinas de la
DEOMS;

6. Costo de las bases de concurso y forma de pago de las mismas;

7. Lugar, fecha y hora de la celebracién del acto de presentacion de
propuestas, mismo en que se realizara la apertura del sobre tnico que
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contienen las propuestas con la documentacién legal-administrativa,
técnica y econémica de cada una de las personas concursantes;

8. Senalar que las propuestas deberan presentarse en idioma espanol e
indicar que los importes deben expresarse en moneda nacional;

9. Descripcion general de la obra publica o del servicio relacionado, asi
como el lugar donde se llevara a cabo;

10. Indicacién de que pueden o no subcontratarse partes de la obra publica
o servicios relacionados, en el caso posible para subcontratacién,
describir las partes susceptibles de subcontratacion;

11. Cuando sea el caso, fecha y hora de la visita al sitio de realizacion de
los trabajos;

12. Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones;

13. Capacidades técnica y financiera, asi como administrativa y de control;
experiencias técnica y financiera requeridas, asi como el capital
contable minimo requerido para adquirir las bases de concurso;

14. Fechas programadas para inicio y terminacion de los trabajos;
15. Los porcentajes y destino de los anticipos que se otorgaran;
16. Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicara el contrate;

17. Nombre y cargo de la persona servidora publica responsable de la
convocatoria, y \

18. La forma de garantizar el cumplimiento del contrato, que sera en alguna
de las establecidas en el Capitulo V del Titulo Cuarto de estas Politicas

PJCDMX. %

Para la participacién, adjudicacién o contratacion de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas no podran establecerse requisitos que tengan por objeto o
efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia. Se entendera que no se
limita la libre participacién, cuando con la investigacion de mercado correspondiente al
procedimiento de contratacién, se constate la existencia de probables personas A
interesadas, de forma individual o de manera conjunta, que pudieran cumplir con los \
requerimientos del Poder Judicial. En ningun caso se deberan establecer requisitos o R
condiciones imposibles de cumplir.
\
"
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Articulo 20.- Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
opte por un procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres concursantes,
debera invitar por escrito a no menos de tres posibles concursantes, optando por quien
no se encuentre dentro de los supuestos del articulo 29 de las Normas, la invitacion
debera contener cuando menos los datos siguientes:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

El titulo de Poder Judicial de la Ciudad de México;

El nombre de la Secretaria Ejecutiva de Administracién del Organo de
Administracion Judicial por conducto de la DEOMS, quién realiza la
invitacion;

Numero del procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres
concursantes;

Descripcion general de la obra publica o servicio relacionado, y el lugar
donde se llevara a cabo;

Lugar, fecha y horario en que las personas invitadas pueden adquirir las
bases de concurso;

Documentos que las personas invitadas deben presentar previo a la
venta de las bases de concurso;

El costo de las bases de concurso y forma de pago;

Cuando se requiera, lugar, fecha y hora en que las personas
concursantes visitaran el sitio donde se realizara la obra publica;

Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones;

Lugar, fecha y hora del acto de presentacion de propuesta y apertura
del sobre unico;

Indicar que las propuestas que presenten las personas concursantes,
deben ser en idioma espanol, ademas que los importes deben estar en
moneda nacional,

Indicar si pueden o no subcontratarse partes de la obra publica o
servicios relacionados, en el primer caso, describirlas;

Fechas probables de inicio y terminacion de la obra publica o servicio
relacionado;
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14. Los porcentajes y destino del o los anticipos que se otorgaran;

15. El criterio general que empleara el Poder Judicial para la adjudicacion
del contrato, y

16. Monto de la garantia de seriedad de la propuesta, en el caso de que las
personas invitadas acepten participar en el concurso.

Las personas invitadas que acepten participar en el procedimiento de invitacion
restringida a cuando menos tres concursantes, deben comunicarlo por escrito a la
Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, anexando el cheque
cruzado de garantia de seriedad de la propuesta, una vez que hayan revisado las bases
de concurso y expongan su interés, podran comprar las bases de concurso.

Articulo 21.- Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
opte por un procedimiento de adjudicacién por excepcién, debera invitar por escrito a una
persona fisica 0 moral que no se encuentre dentro de los supuestos del articulo 29 de las
Normas, la invitacion contendra cuando menos los datos siguientes:

1. El titulo de Poder Judicial de la Ciudad de México;

2. El nombre de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del Organo de
Administracién Judicial por conducto de la DEOMS, quién realiza la
invitacion;

3. Clave de identificacion o numero de procedimiento de asignacion de la
obra publica o servicio relacionado;

4. Descripcion y ubicacion de los trabajos que se pretenda realizar,

5. Fechas programadas para inicio y terminacién de la obra publica o
servicio relacionado;

6. Descripcion sobre las bases de contratacion, acompanada de los
documentos que contengan la informacién técnica necesaria y el

modelo de contrato, y \\
7. Presupuesto o solicitud de cotizacién con catalogo de conceptos o
\

actividades de trabajo, en caso de precio alzado las partidas y/o
subpartidas principales.

~
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Capitulo Il
De la elaboracion de los dictamenes en los casos
de asignacion por adjudicacion directa

Articulo 22.- Cuando se opte por un procedimiento de asignaciéon por Adjudicacion
Directa, deberan atenderse los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Poder Judicial. Dichos criterios
deberan fundarse a través de un dictamen que servird como fundamento para la
asignacion y se fijaran de acuerdo a lo siguiente:

|. ECONOMIA. Se aplicara cuando el hecho de evitar la licitacién publica, resulta a
un mismo nivel de calidad requerido y esperado de su ejecucion. En el analisis se
debera considerar los costos que se llevan por el concurso, como la elaboracion
de bases, reuniones, visitas, aclaraciones, posibles interrupciones por
inconformidades, en su caso, la publicacion de convocatoria y del fallo, comparado
contra un cero de costo en el rubro de adjudicacion directa;

[I. EFICACIA. Se aplicara cuando por el hecho de recurrir a un procedimiento de
asignacion por adjudicacion directa, se atienda con mayor rapidez el objeto de la
invitacion, se eviten problemas de interrupciones, retrasos y puesta en operacion,
asi como que la seleccion sea la idénea para el Poder Judicial, por lo que hace a
su experiencia, capacidad técnica, econdémica, financiera y administrativa, asi
como a la disponibilidad inmediata de la persona fisica o moral invitada para el
inicio de los trabajos, también la disminucién de todos los tiempos requeridos para
elaborar bases de concurso, eventos de visita, aclaraciones, apertura del sobre
unico, sesion de fallo, los posibles diferimientos de los procesos de concurso y en
su caso, plazos de publicacién de convocatoria; ‘4

[Il. EFICIENCIA. Se aplicara cuando la relacion costo-beneficio en la combinacién de
los resultados por la economia y la eficacia en la opcién, es menor a la unidad. En
estas condiciones, se debera justificar la eleccion de una adjudicacion directa, que
contenga los costos de una evaluacion econdémica, un listado de ventajas y
desventajas por eficacia en el procedimiento y obtencion de resultados, a los que

se les asignara el valor que las representen en costo y una evaluacion integrada
de los mismos para obtener el resultado de eficiencia,

T
IV. IMPARCIALIDAD. Se sefialara por cada hipétesis normativa los elementos de \ \l
juicio o razones que se tomaron en consideracién para justificar la eleccion de la
persona fisica o moral invitada, y

V. HONRADEZ. Se establecera la transparencia, rectitud, responsabilidad y

profesionalismo, en la seleccién de la persona fisica 0 moral invitada, a traves de
sus resultados en trabajos anteriores.

.~
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Capitulo Il

De los mecanismos de calificacion basado en puntos y porcentajes,

para el caso de los servicios relacionados con las mismas

Articulo 23.- Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS,
considere recurrir al mecanismo de calificacién basado en puntos y porcentajes, en el
proceso de seleccion de las personas concursantes para el caso de servicios
relacionados, se procedera a valorar las propuestas presentadas en dos etapas, la
primera consistente en la evaluacion de la calidad y costo de la propuesta; y la segunda
el puntaje final para el fallo.

La evaluacién de la calidad, se hara en funcién de los contenidos de la propuesta,
analizando la forma en que responde a las bases de concurso y/o a los términos de

referencia, de conformidad con los siguientes conceptos:

a) Laexperiencia de la persona concursante en el desarrollo de servicios similares;

b) La metodologia y el plan de trabajo, y

c) La experiencia y capacidad del personal clave.

Se calificara cada concepto conforme a una escala de cero a cien puntos, que
después se afectara por un porcentaje de ponderacion para obtener un puntaje,
dicho porcentaje de ponderacion se establecera en las bases de concurso, en razén
de las caracteristicas y la complejidad de los servicios relacionados, debiéndose
encontrar dentro de los valores siguientes, para sumar un total de cien por ciento:

a. 1 - Experiencia de la persona concursante, de 5% a 20%;

b. 1 - Metodologia, de 35% a 60%, y

c. 1—Personal clave, de 35% a 60%.

El puntaje en materia de calidad para cada propuesta se obtendra de sumar los
productos que resulten de multiplicar la calificacién que le asigne la DEOMS a cada
concepto por el respectivo porcentaje de ponderacion.

Ejemplo:

Experiencia de la persona
concursante

10

83

8.30

92

9.20

71

7.10

94

Metodologia

50

92

46.00

91

45.50

45

22.50

87

9.40
43.50

Personal clave

40

74

29.60

77

30.80

66

26,40

38.00

_Puntaje de calidad

83.90

85.50

56.00

90.90
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Una propuesta se considerara inadecuada y serad rechazada, si no responde a
aspectos de las bases de concurso y/o términos de referencia y consecuentemente,
no lograra la calificacion minima que se establece en setenta puntos;

Se evaluara el costo de la propuesta, asignando un puntaje de cien a la propuesta
que ofrezca el costo mas bajo y puntajes inversamente proporcionales a los
respectivos precios de las demas propuestas, es decir, el puntaje de costo se
obtendra de multiplicar por cien el cociente que resulte de dividir el importe de la
propuesta econémica de menor costo entre el importe de la propuesta en
evaluacion, y

Ejemplo:

EmpresaA | EmpresaB ‘EmpresaC | " Empresab
Concepto

Evaluacién del costo

Puntafe de costo Rechazada

[mpiorte: - Puntaje Importe . Puntaje: - Importe . Puptaje . Importe - Puntaje

Para obtener el puntaje final y emitir el fallo, se debera primero ponderar los
puntajes relativos a la calidad y el costo, de la forma siguiente:

El puntaje final de la calidad, se obtendra de multiplicar el puntaje obtenido en
materia técnica por el factor de ponderacién que corresponda a la calidad. De igual
manera, el puntaje final del costo, se obtendra de multiplicar el puntaje obtenido en
materia econdmica por el factor de ponderacién que corresponda al costo.

El factor de ponderacién de la calidad estara comprendido entre setenta y noventa
por ciento; correlativamente, el factor de ponderacién del costo estara entre di
treinta por ciento. Dichos factores de ponderacién deberan sumar cien y se
estableceran en las bases de concurso.

Una vez obtenidos los puntajes finales de la calidad y del costo, se sumaran y se
obtendra el puntaje final o definitivo.

Ejemplo:
Emj resa i L Em| rean b ' Empresa C.. " Empresa D .|

j ; unm‘, Puntaje
f R | T

Puntaje de calidad 83.90 85.50 56.00 90.90

Factor de ponderacién 80 80 80

Puntaje final de calidad 67.12 68.40 NA 72,72

Puntaje de costo 100.00 68.21 88.62

Factor de ponderacion 20 20 20

aje final de costo 3

Puntaje final de calidad + costo = -
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Se adjudicara el servicio relacionado, a la persona concursante que obtenga el
puntaje final mas alto, lo cual se dara a conocer en el acto de fallo.

Capitulo IV
De la integracion de la bitacora de obra publica y de
servicios relacionados con las mismas

Articulo 24.- La bitdcora debera considerar lo siguiente:

IV. El contenido de cada registro, como condicién fundamental, debera precisar:

Las hojas que la integran deberan ser de tamafio carta para que sea sencillo su
manejo, deberan estar foliadas al término de la obra y referidas al contrato de que
se trate;

Debera contar con original y dos copias; el original sera para la DEOMS para su
integracién al expediente, una copia para la persona contratlsta y la otra copia para
la residencia de obra o la residencia de supervision;

Al inicio se anotaran las generalidades, como son Poder Judicial, Organo de
Administracién Judicial, la persona fisica o moral contratista, numero de contrato,
objeto del contrato, asi como las personas que tienen firma autorizada como
representantes del Poder Judicial a través de la Secretaria Ejecutiva de
Administracién, la persona contratista de obra o servicios relacionados, la
residencia de obra y/o la residencia de supervision y otras personas que, en su
caso, autorice la DEOMS, y

—

concepto de la nota y su numero, fecha de anotacion, descripcion del asunto a
se refiere, instrucciéon, observacion a problema especifico, ubicacion, causa,
solucion, dictamen, prevencién, consecuencias economicas, responsabilidades
incurridas, fecha de atencidn, entre otras; que resulten aplicables al contexto que
se desea asentar.

Articulo 25.- Para la utilizacién de la bitacora de obra publica o servicios relacionados,
se observaran los siguientes criterios:

Se utilizara una bitacora por cada contrato, incluidos sus convenios modificatorios
o especiales;

En la primera nota se inscribiran, ademas de las generalidades sefialadas en el
articulo 24 fraccion lll de estas Politicas PJCDMX, los nombres de las personas
representantes, direcciones, correo electrénico y teléfonos; informacién basica del
contrato, referencias domiciliarias del sitio para ejecucién del trabajo, alcance
general del mismo, sefialamiento especifico de la persona representante de la
persona fisica o moral contratista y del Poder Judicial a través de la Secretaria
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Ejecutiva de Administracion, sefialando en quien puede delegarse la
representacion;

En la bitdcora se asentaran las observaciones definidas en el articulo 24 fraccion
IV de estas Politicas PJCDMX, bajo la denominacién de “notas”, mismas que
deberan seriarse consecutivamente y fecharse, sin dejar espacio(s) entre nota y
nota. Una anotacion importante sera cuando se cambie de personas
representantes, en cuyo caso designaran las nuevas firmas;

. La inscripcion de las notas debera realizarse con claridad, inteligible por parte de

cualquier persona (en letra de molde), que la interpretacién no dependa de la
persona lectora, con tinta indeleble, sin usar abreviaturas;

Para evitar correcciones por errores cometidos, previamente se deberan redactar
las notas en hoja por separado corrigiendo lo necesario y arreglandolo cuantas
veces sea necesario hasta lograr la redaccion correcta, misma que sera lo que se
asentara en la bitacora; si aun procediendo de acuerdo a lo anterior se llegara a
cometer error en lo asentado, debera anularse dicha nota escribiendo al calce de
la misma “esta nota se anula por error en su descripciéon” y enseguida iniciar el
asiento de lo corregido bajo el mismo numero y fecha de nota; no se aceptaran
notas con tachaduras o enmendaduras, en caso de encontrarse por asi haberse
dejado, seran nulas;

El asiento de las notas sera a renglén seguido, no se aceptaran inscripciones entre
renglones, ni sobrepuesto o interpuestos entre palabras ni en los margenes. Si
algo correspondiente a una nota se hubiera olvidado, debera inmediatamente al
asiento de la misma, inscribirse otra, haciendo referencia a la nota que le da origen;,

Si hubiera necesidad de dejar algun espacio (renglones sin utilizar) al final de las
hojas, porque resulte conveniente iniciar en la siguiente, este sera inutilizado
cruzando con una “Z “

Una vez asentada una nota y firmado en el original por las personas interesadas,
es obligacion de cada una de ellas retirar su copia respectiva, verificando que las
copias estén firmadas por las personas interesadas. La atencion, respuesta y retiro
de las hojas respectivas no deberan exceder de 2 (dos) dias habiles;

. Si por alguna razén, se requiere por parte de alguna de las personas interesadas

elaborar un oficio para realizar una notificacion especialmente dirigida a alguien
sobre alguna de las notas de bitacora, esto se podra hacer, para lo cual sera
necesario anexar una copia de la nota en cuestion a que se hace referencia;

La cantidad de notas a inscribir en la bitacora debe sujetarse a la calidad de ellas,
tomando en consideracién que lo ahi asentado servira para aclarar situaciones o
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resolver controversias futuras, como pueden ser: los tiempos extraordinarios a
personal de costo directo, el pago de precios extraordinarios, condiciones que
originen variaciones en el programa, cantidades, proyecto, casos en que hay que
anotar el nombre de las personas, tiempo total trabajado, dias de la semana, mes
y afio, sus salarios nominal e integrado. En el caso de suspensiones de obra o
servicio relacionado por causa imputable al Poder Judicial, sera necesario anotar
fecha de suspensién, rubro o conceptos sujetos a suspensién, duracién de la
suspension, la maquinaria integrante del costo directo afectada por la suspension,
tipo del equipo o maquinaria, personas, categorias y salarios de personal
suspendido, entre otras cuestiones similares necesarias de anotar, se podran
asentar asuntos técnicos relevantes que puedan servir para la historia de la obra
publica o servicio relacionado;

Es obligacion tanto de la DEOMS, como de la residencia de obra y/o residencia de
supervision y de la persona contratista, ver lo que se asienta en la bitadcora y darle
seguimiento: cuando haya desacuerdo en lo que alguna de las partes quiera dejar
asentado; se permitira inscribir el asiento de disentimiento, pero también se podra
asentar por la otra u otras partes lo que a su juicio corresponda respecto de ese
disentimiento y el fundamento de su razon, y

Es responsabilidad de la residencia de obra y/o residencia de supervision, el
conservar y cuidar de la bitdcora, misma que debera permanecer dentro de las
areas de trabajo en donde se desarrolla la obra publica o servicios relacionados, a
fin de que las consultas requeridas se efectuen en el sitio.

Articulo 26.- Los criterios de aplicacion de la bitdcora son los siguientes:

—~=—

Después de la nota de apertura, debera realizarse el asiento de una nota que establezca
las caracteristicas reglamentarias y de validacion de uso, como son:

Horario en que se tendra disponible la bitdcora para asiento, consulta y retiro de
notas;

La definicion del plazo a partir de un asiento de nota en la bitacora en que estara
disponible para firma de las personas interesadas y la opcién para cuando vencido
el plazo, falte la firma por alguna de las personas interesadas y/o expresado sus
desacuerdos, (en cuyo caso, la opcién podria darse como firmado y aceptado, por
ejemplo);

La definicién del plazo para el retiro de las copias que a cada quien corresponda

y, en caso de no ser retiradas, lo que procede, o bien la forma para custodia del
original, asi como el criterio para el envio de copias a las personas interesadas;
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IV. Anotar que queda prohibida la renuncia a cualquier firma por parte de cualquier
persona interesada sobre alguna nota ya asentada y firmada;

V. En la nota podran definirse las cuestiones sobre regulacién de actividades de
caracter técnico-administrativo como horarios y fechas para autorizacion y revision
de estimaciones, observacion a numeros generadores, valuacion y cuantificacion
de obra extraordinaria, desarrollo y evaluacién de las normas de seguridad e
higiene y otros asuntos que se relacionen;

VI. En los asientos en que la residencia de obra y/o residencia de supervision deseen
dar una instruccion a la persona contratista, deberan anotar: “la supervision
ordena” o “la supervision solicita”, y

VII. El cierre de la bitacora se consignarda en una nota que dé por terminados los

trabajos, informando a la persona contratista las fechas para la verificacion de los -

mismos, en los términos establecidos en el contrato.

Articulo 27.- La apertura y registro de la bitacora se realizara en atenciéon a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos; la residencia de obra y/o
residencia de supervision podra realizar la apertura de una bitacora por cada uno de los
frentes de trabajo, por inmueble o bien por cada una de las especialidades que se
requieran, identificandolos en cada bitacora y si es necesario por tomos.

En la bitadcora se detallaran puntual y claramente los aspectos que sean de relevancia
para los trabajos y cualquier otro que se presente.

La bitacora, debera transmitir 6rdenes e instrucciones a la persona contratista en forma
oportuna, de manera que su actuacién sea preventiva mas que correctiva.

Capitulo V
De la asignacion de trabajos extraordinarios, modificados
o fuera de catalogo del contrato de obra publica y el calculo
de sus precios unitarios para efectos de pago

Articulo 28.- Cuando a juicio de la DEOMS, sea necesario llevar a cabo trabajos
extraordinarios, modificados o fuera de catalogo del contrato de obra publica que no estén
previstos en el proyecto, el programa o en el catalogo de conceptos original, se procedera
de la siguiente forma:

Respecto a los trabajos extraordinarios, modificados o fuera de catalogo, derivados de
contratos de obra publica a base de precios unitarios, producto de una licitacién publica,
de una invitacién restringida a cuando menos tres concursantes o de una adjudicacion
directa:
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Si existen conceptos de trabajo y precios unitarios previstos en el contrato que
sean estricta y equivalentemente aplicables a los trabajos de que se trate, en el
entendido como estrictamente equivalente a la aplicacién del precio unitario
existente en el catalogo, correspondiente a un concepto de trabajo con igual
alcance y analisis de costos directos al concepto extraordinario, modificado o fuera
de catalogo del contrato, surgido en el proceso de ejecucion de los trabajos de que
se trate, la DEOMS, estara facultada para ordenar a la persona contratista su
ejecucion y ésta se obliga a realizarlo conforme al precio unitario autorizado;

Si para estos conceptos de trabajo no existieren precios unitarios estricta y
equivalentemente aplicables en el contrato y la DEOMS considera factible
determinar los nuevos precios con base en los costos directos contenidos en los
analisis de algun o algunos precios unitarios relativamente equivalentes ya
establecidos en el contrato; procedera a determinar los nuevos precios realizando
la integracion procedente, con la intervencién de la persona contratista y
conciliando entre las partes, ésta estara obligada a ejecutar el trabajo de acuerdo
con el nuevo precio unitario aprobado;

Si no fuera posible determinar los nuevos precios unitarios extraordinarios,
modificados o fuera de catalogo del contrato en la forma establecida en las
fracciones | y Il de este articulo, la persona contratista a requerimiento de la
DEOMS y dentro de un plazo de 30 (treinta) dias naturales para su entrega,
sometera a su consideracion los nuevos precios unitarios, acompafnados de sus
respectivos analisis de costos directos en la inteligencia de que, para la fijacion de
estos precios, debera aplicar el mismo criterio con que fueron determinados los
precios unitarios establecidos en el contrato e integrarlos de acuerdo con la
normatividad aplicable establecida en las bases para la contratacion. Dicho
analisis de precios extraordinarios, modificados o fuera de catalogo del contrato
deberan acompanarse de los soportes respectivos, como se indica a continuacion:

a) En el caso de materiales nuevos, no contenidos en su propuesta presentada
para la contratacion, que hayan sido adquiridos por haberse autorizado el
trabajo, se debera anexar copia legible de la factura respectiva, o en su
defecto, si no se han adquirido los materiales, se debera anexar tres
cotizaciones con precios vigentes en el mercado, los documentos
presentados por parte de la persona contratista, seran validados por la
residencia de obra y/o residencia de supervision que haya designado la
DEOMS;

b) La residencia de obra y/o residencia de supervision, validara y sancionara las
cantidades propuestas por la persona contratista, se deberan considerar las
cantidades incluyendo los desperdicios que resulten razonables; en su caso,
las cantidades aplicadas en conceptos similares de acuerdo a los
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presentados por la persona contratista en su propuesta con la que se
adjudicé el contrato;

c) Por lo que respecta a los rendimientos propuestos para la mano de obra,
estos deberan estar avalados por la residencia de obra y/o residencia de
supervisién, a través de la observacion directa en campo donde se realiza la
ejecucion del trabajo, o en su defecto deberan validar los rendimientos y las
categorias con base a los presentados por la persona contratista en sus
precios unitarios de su propuesta admitida para la contratacion;

d) Con relacion al equipo, herramienta, analisis de basicos, costos, horarios y
las condiciones consideradas de acuerdo a la propuesta presentada para la
contratacién, como son los rubros de costo directo, estructuracion del
indirecto integrado, cargos adicionales e integracion de los precios unitarios,
estos seran revisados y conciliados por la residencia de obra y/o residencia
de supervision; siendo analizados por personal de la DEOMS que elaborara
el oficio de precios extraordinarios dictaminados, mismo que sera autorizado
por la persona titular de la DEOMS;

e) La residencia de obra y/o residencia de supervision, validara la unidad de
medida que permitira la medicién fisica del concepto y de la misma forma
validara y/o autorizara la descripcion del concepto de trabajo extraordinario,
sancionando su alcance y especificaciones en apego a las bases de
contratacién, términos de referencia, proyecto especifico y a la normatividad
establecida, y

f) La persona contratista debera acompafiar a sus respectivos analisis—
precios unitarios extraordinarios, los dibujos, croquis, diagramas, graficas,
fotografias e ilustraciones, que contienen las cantidades, dimensiones y
volimenes de los insumos que intervienen en la unidad de medicion del
concepto analizado, de acuerdo a las indicaciones que realice la residencia
de obra y/o residencia de supervision.

En el caso de que la persona contratista no presente oportunamente la propuesta
de analisis de los precios unitarios extraordinarios modificados o fuera del catalogo
de contrato a que se refiere la fraccion lll, o bien, no lleguen las partes a un acuerdo
respecto a los citados precios, la DEOMS, podra ordenarle la ejecuciéon de los
trabajos extraordinarios, aplicandole precios unitarios analizados por observaciéon
directa en el sitio de los trabajos, recopilando la informacion técnica
correspondiente, la cual quedara asentada en la bitacora previa conciliacion y
acuerdo entre las partes sobre el procedimiento constructivo, equipo, personal a
utilizar y materiales que intervendran en estos trabajos.
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Es obligacion de la residencia de obra y/o residencia de supervision participar en
el seguimiento y registro en la bitacora de los diferentes eventos que
correspondan. En este caso, la organizacion y direccion de los trabajos, asi como
la responsabilidad por la ejecucion correcta de la obra y los riesgos inherentes a
la misma, seran a cargo de la persona contratista, debiendo permanecer los
elementos basicos y condicionantes originales de los costos, y

V. El plazo de la persona contratista para presentacion de precios unitarios
extraordinarios establecido en la fraccion Il de este articulo, se contabilizaran a
partir del siguiente dia en que se hayan autorizado mediante minuta de trabajo.

En todos estos casos, la DEOMS a través de la residencia de obra y/o residencia
de supervision asentara en la bitacora y dara seguimiento a la formulacion del
convenio que en su caso se requiera.

Los conceptos extraordinarios, sus especificaciones y los precios unitarios
respectivos quedaran incorporados al contrato para todos sus efectos, en los
términos del documento que se suscriba, y las cantidades se estableceran de
acuerdo con la cuantificacién correspondiente.

Capitulo VI
Del tratamiento a las modificaciones al proyecto, o al programa, respecto de lo
establecido en el contrato de obra ptblica, para efecto de valuar y pagar las
modificaciones

Articulo 29.- La Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, podrg ~
bajo su responsabilidad y por razones fundadas y motivadas, durante la vigencia d&os
contratos de obra publica o servicios relacionados, modificar el proyecto ejecutivo
(planos, especificaciones, el procedimiento de construccién dentro de éstas, conceptos
del catélogo, cantidades de trabajo) o el programa de ejecucién y en consecuencia de
ello, el monto de los trabajos o el plazo para ejecutarlos, que conjunta o separadamente

no rebasen el veinticinco por ciento del monto o plazo pactados en el contrato, segtn lo §

establecido en el articulo 73 de las Normas, formalizando el acto mediante el convenio
correspondiente.

Para efectos de los convenios, se debera de considerar lo siguiente: \

[. Las modificaciones a los contratos podran realizarse por igual en aumento que
en reduccién. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias
naturales y la determinacion del porcentaje de variacién se hara con respecto
del plazo originalmente pactado; en tanto que, si es al monto, la comparacion
sera con base en el monto original del contrato. Las modificaciones en plazo
seran independientes a las modificaciones al monto, debiendo considerarse en
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forma separada, aun cuando para fines de su formalizacién puedan integrarse
en un solo documento;

Las modificaciones en monto o plazo de los contratos conllevaran al respectivo
ajuste a la garantia de cumplimiento. Cuando se trate de un incremento en el
monto o una ampliacion en el plazo que no se encuentren cubiertos por la
garantia originalmente otorgada, debera estipularse en el convenio
modificatorio respectivo el plazo para entregar la ampliacién de la garantia, el
cual no debera exceder de 10 (diez) dias habiles siguientes a la firma del
convenio.

Se podra exceptuar a las personas contratistas de presentar el ajuste
respectivo a la garantia de cumplimiento, si el incremento en monto es menor
o igual a cinco veces al mes el valor de la UMA vigente en la fecha de
formalizacién del convenio;

Si la variacién en monto por cantidades adicionales o conceptos no previstos
en el catalogo original del contrato, no rebasa el 25% (veinticinco por ciento)
del monto original del contrato, se deberan aplicar los precios, los porcentajes
de indirectos, costo de financiamiento y de utilidad convenidos en el contrato;

Si la modificacién implica un aumento o reduccién por una diferencia superior
al 25% (veinticinco por ciento) del importe original establecido en el contrato o
del plazo de ejecucion, la'DEOMS junto con la persona contratista revisaran
los indirectos y el financiamiento originalmente pactados y determinar la
procedencia de ajustarlos a las nuevas condiciones, en caso que éstas se

presenten.
En los conceptos de trabajo considerados por separado cuyo importe/
sobrepase en mas del 25% (veinticinco por ciento), en el importe contratado,

se respetara el precio unitario original hasta el limite del 25% (veinticinco por

ciento) y el diferencial de la cantidad realizada se pagara con el ajuste que
corresponda,;

Queda expresamente estipulado que las cantidades de trabajo consignadas en %
el contrato via catalogo de conceptos, son aproximadas y, por lo tanto, sujetas

a variaciones, por este motivo los precios unitarios convenidos en el contrato

puedan ser modificados o no, segun los términos establecidos.

originan la cancelacién de algunos conceptos del catalogo convenido, asi como
el establecimiento de nuevos conceptos de trabajo; o en su caso, variaciones
a las cantidades de obra en mas o en menos, las cuales no impacten en el
monto o plazo originales de contrato, la DEOMS podra optar por realizar solo

Yg\
Si durante la ejecucion de los trabajos, los procedimientos de construccion \>\\.
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el dictamen que justifique las modificaciones que no causaron variacion al
monto o plazo de ejecucion, exceptuandose por este motivo la celebracion del
convenio, y

Cuando se requiera autorizar el pago de las estimaciones de trabajos
adicionales a los previstos originalmente y que han sido ejecutados,
previamente a la celebracién de los convenios respectivos; se debera vigilar
que los pagos por los trabajos adicionales no rebasen el presupuesto
autorizado, para lo cual se elaborara una tabla de concentrado de los
conceptos de obra que incluya datos de cantidades, precios e importes del
presupuesto contratado, de las estimaciones cobradas y de los conceptos de
trabajo adicionales por cobrar y que fueron ejecutados.

La tabla concentrada sera elaborada y controlada por la residencia de obra
ylo residencia de supervision quién debera mantenerla actualizada
periddicamente previa y posteriormente a la celebraciéon de los convenios que
en su caso se celebren, derivado de los trabajos y/o cantidades adicionales o
disminuidas del catalogo de conceptos original del presupuesto de contrato,
vigilando de forma preventiva las variaciones en monto que se presenten.

Capitulo VIi

De las discrepancias surgidas con las personas contratistas por problemas
técnicos o administrativos que deberan establecerse en los contratos de obra

publica

Articulo 30.- Para efectos de resolver cualquier discrepancia que pudiera surgir en la
relacion entre la persona contratista y Poder Judicial conforme a los contratos que tengan
celebrados, motivada por los desvios de caracter técnico o administrativo, se debera
realizar el siguiente procedimiento:

Si la discrepancia surge por alguna inconformidad de la persona contratista; esta

debera formular por escrito un planteamiento sobre el problema que considera

tene

r, debidamente fundado y con los soportes numéricos, las referencias y

normatividad aplicables, que fueron establecidas en el contrato;

y se

E! planteamiento lo presentara a la residencia de obra y/o residencia de supervision,

dejara el antecedente anotado en la bitacora,;

La residencia de obra y/o residencia de supervisién estudiara, analizara, verificara

y formulara sus propias observaciones respecto del planteamiento presentado por
la persona contratista y determinara con base en los fundamentos legales,

adm

inistrativos, técnicos y de contrato, si procede o no la peticion;
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Si no procede, la residencia de obra y/o residencia de supervisién notificara a la
persona contratista por escrito para que atienda lo que corresponda en apego a la
normatividad aplicable o en su caso, se desista si no tiene razon;

Si procede, la residencia de obra y/o residencia de supervision presentara la
alternativa de solucién a la DEOMS a través de la subdireccion de supervision de
obras, quién estudiara, analizara, verificara y dictaminara con base en la
normatividad aplicable sobre la solucion propuesta;

Sila DEOMS considera que es procedente la propuesta, lo notificara a la residencia
de obra y/o residencia de supervision y a la persona contratista, con las
observaciones y correcciones que considere convenientes de acuerdo con la
normatividad referente, para que la persona contratista proceda a hacer efectivo el
acuerdo, y

En caso de que la persona contratista no esté de acuerdo con la resolucion a su
solicitud, podra proceder conforme a lo establecido en la normatividad aplicable.

Titulo Cuarto
De los lineamientos

Capitulo |
Del capital contable y la capacidad financiera de
las personas participantes en la contratacion de obra publica

Articulo 31.- El capital contable minimo que se establezca en una convocatoria a la
licitacién publica, solo servira como dato informativo a las personas fisicas o morales que
pretendan adquirir las bases, quienes podran considerarlo como referencia y en su caso,
asociarse para fines de financiamiento, por lo que no sera requisito que limite la #
participacién de las personas interesadas.

La capacidad financiera se valuara durante el proceso de evaluacion de propuestas, con
la informacién que se solicite en las bases de concurso para integrar en el sobre unico,
basada en los estados financieros presentados y en el lapso comprendido entre la
apertura de propuestas y el fallo debera evaluarse en funcién al siguiente procedimiento:

a) En primer término, se evaluara el grado de propiedad de las personas accionistas

sobre la empresa, la que se determinara como la relacion entre el capital contable
y su pasivo total, que se obtendra del estado de posicién financiera; grado que
debera ser mayor a dos. Con esto se garantiza que la empresa sea
mayoritariamente de las personas accionistas y no de las personas acreedoras;

b) En segundo término, debera evaluarse el capital de trabajo, que se define como la

diferencia entre el activo circulante, prestando particular atencion de las cuentas
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que lo integran y el pasivo circulante, que se obtendra del estado de posicion
financiera y que debera ser positivo, mayor o igual al resultado de sumar los
montos por materiales seguin su programa de compra, los salarios segun su
programa de ejecucion de trabajo y la renta de maquinaria o en su caso los
importes para mantenimiento, consumos y operacién de la misma, todo ello a
costo directo, agregando lo que corresponda por indirectos y financiamiento. El
capital de trabajo debera ser mayor o igual al resultado citado;

c) En tercer término debera evaluarse el compromiso por contratos que la persona
proponente tenga con otras dependencias, de la administracién publica o con
particulares, mismo que se considerara en términos de la situacion de avance en
su desarrollo para determinar un valor que sera positivo o negativo segun el grado
de requerimiento o disponibilidad que se tenga de dinero en la ejecucién de esos
compromisos, mismo que se agregara o se restara del valor obtenido en el inciso
(b), de tal manera que se vea dicha diferencia reflejada en el requerimiento de
capital de trabajo.

Para dictaminar como solvente financieramente a una empresa, se deberan
realizar y aprobar los tres analisis antes mencionados.

Si una vez evaluados los indicadores de los incisos (a), (b) y (c), se llega a
presentar alguna duda en la decisién, dados los limites en que incurren los
mismos, adicionalmente podra evaluarse la capacidad financiera con el indicador
del inciso (d), y

d) Determinar la rotacién de actividad empresarial (capacidad de contratacion), que
se define como la relacion entre la facturacion anual (ventas totales o ingresos)
obtenida del estado de resultados, dividida entre su capital contable, obtenido del
estado de posicion financiera, valor que debera ser mayor a uno.

Articulo 32.- En los casos de excepcion a la licitacion publica, ya sea por invitacion
restringida a cuando menos tres concursantes o por adjudicacién directa, el Poder
Judicial no podra solicitar en la invitacion un capital contable minimo, derivado que la
Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS invitara a la persona fisica
o moral con capacidad de respuesta inmediata y con los recursos técnicos, financieros y
humanos necesarios, de acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos a ejecutar.

En relacién a la capacidad financiera para estos casos de excepcion a la licitacién publica,
solo se prestara particular atenciéon para no asignar a una misma persona fisica o moral,
un numero de contratos cuyo importe unitario o acumulado contratado sea mayor que el
capital contable manifestado en su estado de posicién financiera, tratese de obras,
servicios relacionados o de proyectos integrales.
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Capitulo I
De la evaluacion de las proposiciones e integracion de los precios propuestos

Articulo 33.- Para la evaluacion de las proposiciones se aplicaran los siguientes
procedimientos:

A. En el caso de licitaciones publicas e invitaciones restringidas, se aplicaran los
mecanismos siguientes:

|. Binario: Se aplicara solo para evaluar las proposiciones de obra publica o
proyecto integral, y consiste en determinar la solvencia a partir de verificar el
cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la
Convocante, adjudicando a quien, cumpliendo todos los requisitos de las bases de
concurso, oferte el precio mas bajo, este método se conoce también como criterio
de “cumple” o0 “no cumple”.

Queda estrictamente estipulado que, durante el proceso de evaluacion de las
propuestas, el area responsable de la contratacion de la DEOMS, podra realizar
las correcciones a los documentos presentados en las propuestas de las personas
concursantes, por el hecho de existir una transcripcién equivocada, realizando el
ajuste correspondiente, hecho que se realizara con tinta indeleble para quedar
afirmada la modificacion en el o los documentos de la persona concursante, dichos
documentos tendran la validez ante cualquier instancia y no podran ser sustituidos,
derivado que presentan la informacién que proviene de la evaluacion del o los
documentos de las propuestas, las modificaciones que realice el area de
contratacién de la DEOMS, se aludiran en los cuadros de evaluacion de las
propuestas. En caso de ser alguna propuesta adjudicada en esta circunstanua se
considerara valida para el contrato sin modificacion alguna;

. De puntos o porcentajes: Se aplicara solo para evaluar las propuestas de
servicios relacionados, consistiendo en determinar la solvencia de las
proposiciones, a partir del numero de puntos o unidades porcentuales que
obtengan las proposiciones conforme a la puntuacién o ponderacion establecida
en las bases de concurso, considerando las etapas de evaluacién de calidad, costo &
de la propuesta y puntaje final, asentando el resultado del analisis en cuadros de
evaluacion, considerando lo establecido en el Titulo Tercero, Capitulo lll “De los
mecanismos de calificacién basado en puntos y porcentajes, para el caso de los
servicios relacionados con las mismas”, de estas Politicas PJCDMX,; 3\

B. En el caso de adjudicaciones directas, se verificara que la proposicién cumpla con los
requisitos solicitados en la invitaciéon y en su caso, las bases de adjudicacién, valorando
que el presupuesto presentado no rebase la suﬂmencna presupuestal autorizada para
los trabajos;
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La Secretaria Ejecutiva de Administraciéon a través de la DEOMS, elaborara un
dictamen de adjudicacion que debera contener como minimo lo siguiente:

I. La descripcion de la obra publica o servicio relacionado;
Il. Elimporte total con el cual se adjudica el contrato;
Ill. El plazo para la ejecucién de la obra publica o servicio relacionado;
IV. Elnombre de la persona fisica 0 moral a la cual se le adjudica el contrato;

V. Elfundamento de excepcion que fue procedente para llevar a cabo la adjudicacion
directa, motivando la propuesta mediante la descripcion clara de las razones en
que se sustenta la misma;

VI. La acreditacion de los criterios a que se refiere el Titulo Tercero Capitulo Il de
estas Politicas PJCDMX, en que se funde y motive la seleccién del procedimiento
de adjudicacion directa;

VII. Ellugary fecha de emisién del dictamen de adjudicacion, y
VIIl. La firma de la persona titular de la DEOMS.

Articulo 34.- La integracion de los precios para la elaboracién de las propuestas de obra
publica, se observaran los costos y cargos de acuerdo a lo siguiente:

A. Tratandose de obras cuyas condiciones de pago sean a base de precios unitarios, se
consideraran los lineamientos establecidos en las secciones 13, 14 y 16 de las Polificas
GCDMX;

B. Tratandose de obras cuyas condiciones de pago sean a base de precio alzado, se podra
considerar subdividir las actividades principales en subactividades de acuerdo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos que asi lo requieran para efectos
de medicién y pago, debiendo ser coincidentes entre si y congruentes con la cédula de
avances.

Los precios de cada una de las actividades, o en su caso, subactividades, deberan
incluir los costos o cargos relativos a directos, indirectos, financiamiento, utilidad y
cargos adicionales.

La integracion del conjunto de actividades y/o subactividades que conforman el monto
a precio alzado, debera estar soportada por:
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I. La cédula de materiales de construccion y equipos de instalacion permanente
mas representativos que intervienen en la obra, que contendra como minimo la
unidad de medida del material o equipo, las especificaciones técnicas y
caracteristicas del material, y

Il.  La explosién de los insumos mas representativos a costo directo de materiales,
mano de obra y maquinaria, que intervienen en la obra, que contendra la unidad
de medida, costo por unidad, cantidad o volumen aproximado a utilizar e importe
total.

C. Tratandose de servicios relacionados, se consideraran los procedimientos y elementos
establecidos en el Libro 9A parte 01 seccion 01 capitulo 003 de las Normas de
Construccion.

Capitulo lll
De la formalizacion de los contratos de obra publica,
servicios relacionados con las mismas y proyecto integral

Articulo 35.- El contrato ademas de cumplir con lo sefialado en el Titulo Tercero, Capitulo
| de las Normas, debera contener el programa de ejecucion convenido y el presupuesto
respectivo, asi como los anexos técnicos que, en su caso, contengan planos,
especificaciones generales y/o particulares de construccion.

El contrato debera establecer, el porcentaje de las garantias previstas en el
procedimiento de contratacién de que se trate, asi como la indicacién de que las penas
convencionales que se llegaren a aplicar se efectuaran de acuerdo a lo sefialado en el
Titulo Segundo Capitulo |l de estas Politicas PJCDMX.

Para iniciar el procedimiento de formalizacion de los contratos, se debera recabar en
primer término, la firma de la persona contratista y de la persona titular de la DEOMS]
para que esta a su vez considere los dias necesarios para el envio a las diferentes areas
del Poder Judicial, para formalizacion del contrato y que dicho instrumento juridico se
legalice dentro de los dias sefalados en el articulo 57 de las Normas.

Para efectos del segundo parrafo del articulo 57 de las Normas, la formalizacion de las
asociaciones de personas fisicas o morales para fines financieros o para fines de
complementacion técnica en la ejecucién de los trabajos que se comprometan, debe
realizarse mediante acta notarial en la que se establezcan los compromisos de cada
persona participante en la asociacién, tanto financiera como técnica, delimitando los
compromisos de cada una, nombrando como persona representante al de mayor
capacidad financiera. La persona representante de la asociacién, conforme al acta
notarial, debe ser quien firme el contrato como “persona representante legal” y el resto
de las personas participantes como “personas asociadas”, por lo que no sera necesario
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formar una nueva empresa para estos efectos y el plazo para formalizar el contrato se
podra ampliar hasta en 15 (quince) dias habiles.

Las personas contratistas seran las unicas responsables de las obligaciones que
adquieran con las personas que subcontraten para la realizacién de las obras publicas o
servicios relacionados. Las personas subcontratistas no tendran ninguna accion o
derecho que ejercer en contra del Poder Judicial.

Capitulo IV
De la evaluacion y términos para el otorgamiento
de los anticipos y su amortizacion

Articulo 36.- Para que la persona contratista realice en el sitio de los trabajos la
construccion provisional de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su
caso, para los gastos de traslado de personal, de la maquinaria y equipo de construccién
o cientifico necesario e inicie los trabajos, el Poder Judicial podra otorgar hasta un diez
por ciento de la asighacion presupuestal aprobada en el primer ejercicio para el contrato.

Cuando los trabajos se vayan a desarrollar en varios ejercicios, se podra otorgar un
porcentaje adicional para el mismo objetivo, el que se cuantificara sobre los montos a
ejercer de los siguientes ejercicios y se estudiara la posibilidad de otorgarlo desde el
principio de la obra o al inicio de cada ejercicio, siempre y cuando el diez por ciento
otorgado para el primer ejercicio, no resulte suficiente para cubrir el requerimiento de
importe para dicho inicio de trabajos. En ambos casos, la Secretaria Ejecutiva de
Administracion a través de la DEOMS debera evaluar previamente lo que la persona
contratista pudiera requerir para el inicio de los trabajos de referencia y de alli determinar
los porcentajes, por este motivo susceptibles de otorgar en el primero y en su caso, los
siguientes ejercicios.

El anticipo para el inicio de los trabajos no aplicara cuando la DEOMS con
conveniente incluir en el catalogo de conceptos de trabajo, los relativos a instalaciones,
gastos de inicio para los trabajos, construccion provisional de sus oficinas, almacenes,
bodegas e instalaciones y demas similares. Este caso no sera aplicable cuando exista
traslado de personal u otros conceptos, que no puedan definirse como conceptos de
trabajo en el catalogo.

Articulo 37.- Se podra otorgar, ademas del anticipo para el inicio de los trabajos, hasta
un veinte por ciento de la asignacién aprobada al contrato para cada uno de los ejercicios
que abarquen los trabajos, para la compra y en su caso la produccion de materiales de
construccion, la adquisicién de equipos que se instalen permanentemente en una obra o
en un proyecto integral y los demas insumos requeridos para su construccién. Cuando
las condiciones de los trabajos a desarrollar lo requieran, el porcentaje podra ser mayor,
siempre que, bajo su responsabilidad, lo autorice el Pleno mediante acuerdo; en este
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caso, debe existir un dictamen que justifique la necesidad de incrementar el porcentaje
de los anticipos otorgados, para consideracién del Pleno.

En todos los casos, la DEOMS evaluara previamente a la determinacién del porcentaje a
otorgar, los importes probables del costo de los materiales y el monto de los trabajos de
que se trate, a fin de estimar el porcentaje de referencia, asi mismo para el caso de
compra de equipos de instalacion permanente en los que se requiera de un importe con
porcentaje mayor, el Pleno evaluara el hecho previamente a la autorizacion mencionada.

Las exhibiciones de anticipos para este caso segun el porcentaje ofrecido, podran
efectuarse en uno o varios pagos de acuerdo con lo previsto en las bases y lo pactado
en el contrato; se considerara fecha de recepcién del primer anticipo la que corresponda
para efectos del inicio de los trabajos en caso de retraso en la entrega de éste.

Articulo 38.- Si la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, dentro
del analisis y evaluacion que se haya efectuado, toma la decision inicial de “No oforgar
anticipo”, se debera establecer desde las bases de concurso y asentarlo en el contrato,
el no comprometer anticipos y que el costo se considere en cero dentro del analisis de
financiamiento de las personas concursantes, dejando abierta la posibilidad de que pueda
otorgarse durante el ejercicio de la ejecucion, en el entendido de que de otorgarlo, se
calcule un nuevo costo de financiamiento acorde a las condiciones en tiempo y magnitud
concedidas, el que se aplicaria en lugar del originalmente pactado.

Articulo 39.- Se podran otorgar anticipos para el o los convenios modificatorios de
importe, adicionales o especiales hasta por un veinte por ciento de sus montos; en ningun
caso se otorgaran para los importes resultantes de los ajustes de costos, debiendo
entregar la garantia correspondiente para estos anticipos.

El porcentaje que se determine para obras publicas o servicios relacionados,
ejecucion rebase un ejercicio, se aplicara sobre una base de monto que se calculara
tomando el factor que resulte de aplicar, el indice Mensual de Precios al Consumidor de
la Ciudad de México emitido por el Banco de México; para lo cual se ubicara el monto
actualizado del convenio referido en el ejercicio de que se trate, valuando con los indices
correspondientes a la fecha de inicio del ejercicio.

Articulo 40.- En el caso de los contratos celebrados bajo la condiciéon de pago a precio
alzado, cuando el Poder Judicial considere otorgar anticipos, la persona contratista
previamente debera presentar a la DEOMS, la relacién de insumos, la relacion de
personal y un programa que incluyan cantidades e importes, en el que se establezca la
forma y empleo en que se aplicara dicho anticipo.

Los documentos se podran presentar por la persona contratista, adjuntos a la facturacion
correspondiente para el tramite de pago del o los anticipos que se otorguen.
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Si por causas debidamente justificadas y acreditadas por la residencia de obra y/o
residencia de supervision, dichos documentos deberan ser modificados conforme a las
nuevas condiciones que se hubieren presentado.

Articulo 41.- La amortizacion de los anticipos debera efectuarse proporcionalmente al
porcentaje otorgado, con cargo a cada una de las estimaciones o ministraciones por
trabajos ejecutados que presente la persona contratista conforme al programa de
ejecucion convenido, atendiendo dicha proporcionalidad, debiéndose liquidar si fuera
necesario el faltante por amortizar en la estimacion o ministracion final de los trabajos, o
en la ultima de cada ejercicio si es el caso.

Cuando respecto de los contratos en los que se consideraron anticipos, se celebren
convenios modificatorios que no prevén anticipos para ejecutar los trabajos, no se
realizara amortizacion alguna en las estimaciones que se formulen por dichos convenios,
ni afectacion en las estimaciones de ajuste de costos.

Articulo 42.- Para los anticipos otorgados por concepto de inicio de los trabajos, se
tomara en cuenta lo siguiente:

Si se trata de trabajos para realizar en un solo ejercicio, el porcentaje de
amortizacién sera igual al porcentaje del anticipo otorgado;

Si se trata de trabajos para realizar en varios ejercicios con un solo anticipo para
inicio en un porcentaje determinado sobre el monto asignado en el primer ejercicio,
el porcentaje de amortizacién en las estimaciones o ministraciones de toda la obra,
serda el resultado de dividir la cantidad recibida por concepto de anticipo entre el
importe total de los trabajos comprometidos;

Si se trata de trabajos para realizar en varios ejercicios con un solo anticipo

inicio en un porcentaje determinado sobre el monto total de la obra de todos los
ejercicios, el porcentaje de amortizacion en todas las estimaciones o
ministraciones de la obra sera el resultado de dividir la cantidad recibida por
concepto de anticipo entre el importe total de los trabajos; &

. Si se trata de trabajos para realizar en varios ejercicios con varios anticipos para

inicio otorgados en el primero y otros ejercicios, la amortizacion del anticipo en el %\

primero de ellos se cuantificara con un porcentaje igual al resultado de dividir el :

monto del primer anticipo otorgado entre el importe total de los trabajos. Para los

anticipos de ejercicios subsecuentes, debera adicionarse al porcentaje anterior el

que resulte de dividir el monto de la o las cantidades adicionales recibidas por

concepto de anticipo entre el importe de los trabajos aun no ejecutados,

considerando las operaciones precisamente en la fecha en que los anticipos sean

entregados a la persona contratista, y g
O
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V. En los casos previstos en las fracciones Il y IV de este articulo, los anticipos para
inicio no quedaran amortizados al final de los ejercicios, pero si hubiera atrasos en
la ejecucion de los trabajos imputables a la persona contratista, debera procederse
a completar la amortizacion que debiera ser segun programa comprometido, en la
tltima estimacién o ministracién de cada ejercicio.

Articulo 43.- Para el caso del anticipo para compra o fabricacién de materiales o
adquisicion de equipos para instalarse permanentemente en obras o proyectos
integrales, la amortizacién debera realizarse en una proporcién con un porcentaje igual
en cada estimacion o ministracion al del anticipo otorgado. En caso de atrasos imputables
a la persona contratista respecto del programa por ejercicios, los anticipos deberan
quedar totalmente amortizados al final de cada ejercicio, por lo que las diferencias
deberan igualarse en la ultima estimacién o ministraciéon del ejercicio correspondiente.

Articulo 44.- En los supuestos sefialados en el articulo 37 de estas Politicas PJCDMXy
para los efectos de la aplicacién del articulo 69 de las Normas, los porcentajes o factores
de los ajustes resultantes deberan afectarse con el factor reductor del anticipo para
compra de materiales y adquisicion de equipos que corresponda, considerando los
porcentajes de anticipos concedidos segun el ejercicio de que se trate.

Articulo 45.- Para la amortizacién de los anticipos en los casos de rescision por causa
imputable a la persona contratista o terminacion anticipada, ésta reintegrara al Poder
Judicial, el faltante de amortizar en un plazo no mayor de 20 (veinte) dias habiles
contados a partir de la fecha en que le sea comunicada la rescision o la terminacion
anticipada; si la rescisién o terminacién anticipada es por causa imputable al Poder
Judicial, como parte de la amortizacion se le reconocera a la persona contratista los
materiales que tenga en obra aun sin integrar a los trabajos, concepto de obra o activi
alguna, aquéllos que estén en proceso de fabricacion o se encuentren en transito de
adquisicion, todo ello con la debida comprobacién mediante la exhibicion
correspondiente, asi como instalaciones existentes en la parte no amortizada; la
cuantificacion monetaria se realizara conforme a los datos basicos de precios del
concurso, siempre y cuando sean de calidad establecida, estén dentro de los requeridos
en el contrato, no resulten sobrantes y la persona contratista se comprometa por escrito
a entregarlos en el sitio de los trabajos. '

En caso de que el saldo por amortizar se regrese en cheque o transferencia, este sera
actualizado a la fecha de reintegro con los intereses que correspondan segun se ha
establecido en el parrafo tercero del articulo 70 de las Normas.

En los contratos respectivos se debera pactar que, en caso de que la persona contratista
no reintegre el saldo por amortizar en el plazo sefialado, debera pagar gastos financieros
conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Ciudad
de México vigente.
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Los gastos financieros se calcularan sobre el saldo no amortizado y se computaran por
dias calendario desde que se vencio el plazo hasta la fecha en que se ponga la cantidad
a disposicion del Poder Judicial.

Se considerara también saldo por amortizar en anticipos, aquél en cuya ultima estimacion
o ministracion de un ejercicio no se pueda recuperar en ese ejercicio la amortizacion
debida, en cuyo caso, la persona contratista debera regresar el saldo en cheque o
transferencia, segun le indique la DEOMS a través de la residencia de obra.

Articulo 46.- Debera elaborarse por parte de la Secretaria Ejecutiva de Administracion a
través de la DEOMS, la contabilidad expresa de la cantidad amortizada de los anticipos,
asi como tener previsto el presupuesto de lo que debiera tenerse amortizado para
conocer en cada movimiento el saldo real pendiente de amortizar y el que debiera tenerse
amortizado para que, en caso de diferencia, aplicar lo sefialado en el articulo anterior.

Articulo 47.- Cuando en trabajos de varios ejercicios, la persona contratista demuestre
que tiene invertidos los anticipos, podra no amortizarse el que debiera de acuerdo a lo
establecido en los articulos anteriores, siempre y cuando la DEOMS realice una
inspeccién al respecto y la persona contratista justifique el hecho con documentacion
fehaciente.

Las amortizaciones consideradas en los articulos 36 y 37 de estas Politicas PJCDMX,
deberan calcularse por separado, pero sumarse para deducirselas a la estimacion o
ministracién correspondiente.
Capitulo V
De la forma, términos, porcentaje, vigencia y cancelacion de las garantias que
deben constituir, quienes participen en las licitaciones publicas, invitaciones
restringidas y adjudicacion directa o celebren contratos con el Poder Judicial

Articulo 48.- Las garantias que la persona contratista debe otorgar al Poder Judicial,
seran las que se consignan en el articulo 60 de las Normas, el cual refiere a:

I. La seriedad de las propuestas;
Il.  Los anticipos otorgados;
lll.  El cumplimiento de contrato, y
IV. Los defectos, vicios ocultos u otra responsabilidad.

Articulo 49.- Para efectos de garantizar la seriedad de su propuesta, las personas
concursantes entregaran, a su eleccion:
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I.  Un cheque cruzado, con cargo a una cuenta, expedido por institucion bancaria
nacional, el cual debera presentar la persona concursante independientemente de
que ésta sea de origen nacional o extranjero; en caso de que una persona

concursante esté integrada por varias personas proponentes, en apego al articulo

38 (ultimo parrafo) de las Normas, debera estar firmado por la persona autorizada
de aquella empresa que hayan designado en conjunto como su representante, que

serd la de mayor capacidad financiera, y

Il. Fianza, expedida por institucion de fianzas legalmente autorizada y de

conformidad con la Ley de’Instituciones de Seguros y de Fianzas.

El importe de la garantia sera segun el monto de la propuesta y se regira por la siguiente
tabulacion, que debera establecer la convocante desde las bases de la licitacion publica:

0 1'210,000
1'210,001 200'000,000 6
200'000,001 En adelante 5

El cheque o fianza de referencia lo incluira la persona concursante en su propuesta
econémica y en todos los casos, se les entregara un recibo por el cheque o fianza de

garantia entregado.

Esta garantia tendra vigencia desde la apertura de propuestas hasta el acto de fallo para
las personas concursantes que no resulten ganadoras, quienes, dentro de los 15 (quince)
dias habiles siguientes al fallo, deberan firmar un documento para hacer constar la
devolucion de la garantia, regresando el recibo que se les entregé en la apertura™de

propuestas.

A la persona concursante que resulte ganadora, se le devolvera el cheque o la fianza en

cuestién, contra entrega de la garantia de cumplimiento del contrato.

Pasado este lapso sin que las personas interesadas hayan recogido el cheque o fianza,
la unidad administrativa contratante queda libre de toda responsabilidad respecto de ella.

Esta garantia no opera para las adjudicaciones directas.

Articulo 50.- Para garantizar el anticipo otorgado mediante el contrato, se establecera
una garantia por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del importe total otorgado
incluyendo el LV.A,, y la forma de ésta debera ser mediante fianza expedida por
institucién legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas, cuya péliza debera ajustarse a los requisitos que la convocante establezca.
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La vigencia de esta garantia sera desde la fecha en que la persona contratista reciba el
monto del anticipo y hasta el momento en que la Secretaria Ejecutiva de Administracion
a través de la DEOMS, haya constatado la amortizacion total del anticipo medlante el
pago de la estimacién o ministracion que para su efecto lo registre.

Articulo 51.- Para garantizar el cumplimiento del contrato, se establecera una garantia
por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del importe del contrato sin .LV.A., y la
forma de ésta debera ser mediante fianza expedida por institucion legalmente autorizada
y de conformidad con la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, cuya péliza debera
ajustarse a los requisitos que la Convocante establezca.
La vigencia de esta garantia sera desde la fecha de inicio de la obra segun contrato y
hasta el momento en que ésta sea sustituida por la garantia para responder por vicios
ocultos, defectos u otra responsabilidad.
Articulo 52.- Para los efectos de la garantia para responder por los defectos, vicios
ocultos u otra responsabilidad resultante, las personas contratistas sin excepcién deberan
constituir fianza, equivalente al diez por ciento (10%) del monto total ejercido.
El importe del monto total ejercido comprendera:

a) Elimporte originalmente contratado;

b) El importe por convenios modificatorios;

c) Elimporte por los ajustes de costos, y

d) Elimporte por [.V.A. de la suma de las operaciones anteriores.

Este monto sera cuantificado por la residencia de supervision (en su caso) y/o verificado
por la residencia de obra, y sera la base para determinar el importe de la garantia.

En su caso, se dara continuidad a la fianza de cumplimiento de contrato con las -

modificaciones por actualizacion de los montos previstos.

La garantia sera entregada por la persona contratista previamente o como maximo hasta
la fecha limite en que se realice la verificacion de terminaciéon de los trabajos y sean
aceptados por la residencia de obra, es decir, siempre debera ser antes de la recepcién
de los trabajos por parte de la Secretaria Ejecutiva de Administracion, a través de la
DEOMS; si los trabajos tienen que darse por terminados aun sin la recepcién por parte

de la Secretaria Ejecutiva de Administracion, a través de la DEOMS, la fecha de.

verificacion de los trabajos sera de cualquier manera el limite para entregar la garantia.
Solo en ese momento, podréa la persona contratista solicitar la cancelacion de la garantia
inicial y las agregadas en su caso, otorgadas para garantizar el cumplimiento del contrato.
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Esta garantia tendra una vigencia que iniciara en la fecha de la recepcion oficial de los
trabajos y hasta:

a) Doce meses después en el caso de obras y los que determine la Secretaria Ejecutiva
de Administracion, a través de la DEOMS; en el caso de servicios relacionados con la
obra, la que se determinard dependiendo de las caracteristicas del servicio. Su
cancelacion sera previa solicitud de |la persona contratista a la Secretaria Ejecutiva de
Administracion para otorgar su consentimiento por escrito a través de la validacion que
realice la DEOMS, siempre y cuando no hayan resultado defectos, vicios ocultos u
otras responsabilidades. Esta garantia opera para los contratos tanto de licitacion
publica como los de invitacién restringida a cuando menos tres concursantes y
adjudicacion directa, y

b) Un lapso igual al veinticinco por ciento de la vida util, de equipos especializados o
plantas industriales, para lo cual se tomara como referencia el periodo considerado
como vida util en el estudio realizado por la persona proponente en su concurso y
contrato, mismo que se utilizé para la evaluacion de propuesta. En caso de no haberse
utilizado ésta como referencia, se determinara por parte de la Secretaria Ejecutiva de
Administracién, a través de la DEOMS con las referencias fabriles o técnicas
adecuadas correspondientes. En estos casos, la vigencia de la garantia no podra ser
menor de veinticuatro meses, en los términos estipulados en el tercer parrafo del
articulo 62 de las Normas.

En todos los casos, el procedimiento de ejecucion de las fianzas, estara sujeto a las
disposiciones de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

Capitulo VI
De las responsabilidades, vigilancia, control, revision y funciones de la residencia
de obra, la residencia de supervision y de la persona superintendente

Articulo 53.- En términos de lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 65 de las
Normas, la Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, responsable
de la ejecucion de la obra publica o servicios relacionados de que se trate, designara por
escrito y con anticipacién al inicio de los trabajos a la persona servidora publica que
fungira como persona residente de obra, cuyas funciones y responsabilidades seran las
siguientes:

|.  Previo al inicio de los trabajos, en su caso, debera conocer el sitio de realizacion
de los mismos y verificar su congruencia con el proyecto a ejecutar, asi como
verificar en su caso, que la residencia de supervisibn se establezca con
anterioridad al inicio de la obra, proyecto integral o servicios relacionados que
requieran supervisioén;
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Notificar por escrito a la persona contratista de la obra publica, la designacion en
su caso, de la residencia de supervision y anotar en la bitacora dicha
designacion;

Proporcionar en su caso, a la residencia de supervision, previo al inicio de los
trabajos a supervisar, la informacion vigente relativa a los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccion, catalogo de
conceptos y sus alcances, programas de ejecucion de los trabajos, de
suministros, y de utilizacion de mano de obra y maquinaria; en su caso, términos
de referencia y alcances de servicios; asi como dictamenes, licencias y permisos
que se requieran, para vigilar que se cumplan con los términos y condiciones en
que fueron expedidos;

Supervisar, vigilar, controlar y revisar la ejecucion de la obra publica o servicios
relacionados, asi como informar periédicamente a la persona superior jerarquica
al respecto;

Instruir a la residencia de supervision o a la persona contratista de obra publica
o servicios relacionados a través de la bitacora, las acciones necesarias para la
correcta ejecucion de los trabajos;

Tomar decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta
ejecucion de los trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas, dudas
o aclaraciones que presente la residencia de supervision o la persona contratista
de obra publica o servicios relacionados sobre los aspectos técnicos para la
realizacion de los trabajos;

Establecer y dar seguimiento al control presupuestal de la obra o servicio

relacionado;
Vigilar que la bitacora se lleve conforme al Titulo Tercero Capitulo IV de las \\
Politicas PJCDMX;

Constatar que la realizacion de la obra publica o servicio relacionado se lleve en%
tiempo y forma conforme al programa de avance fisico financiero;

Autorizar las estimaciones o ministraciones aprobadas, en su caso, por la
residencia de supervision para tramite de pago, respecto de la obra publica o
servicio relacionado contratados, previa revisiéon de la documentacion que
acredite la procedencia del pago;

En caso que en el desarrollo de la obra publica o de los servicios relacionados,
se generen conceptos de trabajos extraordinarios, vigilar que éstos hayan sido
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los instruidos y se encuentren ordenados en la bitacora; asi como vigilar que se
registren en la bitdcora cuando proceda, los rendimientos de materiales, mano
de obra, equipos y maquinaria, conforme a estas Politicas PJCDMX;

Proponer en tiempo y forma la celebracion de convenios, respecto de cualquier
modificacion a los contratos de obra publica o, en su caso, de servicios
relacionados;

Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitectonicos,
funcionales o de proceso, recabar por escrito las instrucciones correspondientes
ante la persona superior jerarquica y proponer, en su caso, los convenios
necesarios;

Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la
magquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el
contrato;

Proponer cuando proceda, las suspensiones temporales de los trabajos, las
terminaciones anticipadas o las rescisiones de los contratos de obra publica o
servicios relacionados, a las personas servidoras publicas que correspondan;

Verificar la correcta conclusién de los trabajos de la persona contratista de obra
publica o servicios relacionados en coordinacién con la residencia de
supervisién, participar en la entrega-recepcion de los mismos e integrar el
expediente de finiquito, y

Las demas que le correspondan conforme a las Normas de Construccion.

En caso de no existir residencia de supervision, la residencia de obra asumira las
funciones de ésta.

Articulo 54.- En términos de lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 65 de las
Normas, la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, establecera la
residencia de supervision con anticipacion al inicio de las obras publicas, de los proyectos
integrales y en su caso de aquellos servicios relacionados que requieran supervision, Ia

cual se designara por escrito, con las funciones y responsabilidades siguientes:

Verificar que el sitio de los trabajos presente congruencia con el proyecto a
ejecutar, solicitando en su caso las aclaraciones a la residencia de obra;

Participar en la entrega fisica del sitio de la obra a la persona superintendente
y proporcionar trazos, referencias, bancos de nivel y demas elementos que

permitan iniciar adecuadamente los trabajos, en su caso, ubicar las obras

inducidas y/o subterraneas con asistencia de la residencia de obra;
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Recabar y revisar de manera periédica toda la informacion relativa al contrato
a supervisar constatando la vigencia de dicha informacién para que le permita
desarrollar correctamente sus funciones;

Verificar detalladamente que los trabajos a supervisar se realicen conforme
a lo pactado en los contratos correspondientes, en cuanto a calidad, apego
al proyecto, a los términos de referencia en su caso, a los tiempos de
ejecucion de los mismos, a los presupuestos autorizados y a lo acordado por
las partes o a los convenios, o a las d6rdenes de la residencia de obra
mediante la bitacora o a los oficios notificados, atendiendo siempre a los
alcances establecidos en los términos de referencia o a los especificamente
notificados para realizar por parte de la residencia de obra;

Llevar el control de las cantidades de obra o servicio relacionados y de las
faltantes de ejecutar, cuantificandolas y conciliandolas con la persona
superintendente; para ello, la residencia de supervision y la persona
superintendente deberan considerar los conceptos del catalogo contenido en
la propuesta de adjudicacion, las cantidades adicionales a dicho catalogo y
los conceptos no previstos en el mismo;

Llevar el control del avance financiero de la obra considerando, al menos, el
pago de estimaciones, la amortizacién de anticipos, las retenciones
econémicas, las penas convencionales y los descuentos;

Vigilar en el caso de obras, que los planos y especificaciones de los trabajos,
cuando sucedan cambios durante la ejecucién de los mismos, estén
debidamente actualizados y autorizados y consten en los expedientes
respectivos;

Vigilar que la persona contratista cumpla con las condiciones de seguridad,
higiene y limpieza en la obra;

Llevar la bitacora de obra, en los términos indicados en estas Politicas
PJCDMX, mismas que debera permanecer bajo su custodia 0 en su cas
la residencia de obra;

Registrar en la bitdcora los conceptos de trabajos extraordinarios que surjan
durante el desarrollo de los trabajos y en los casos previstos en estas
Politicas PJCDMX, registrar los rendimientos de materiales, mano de obra,
equipos y maquinaria;

Transmitir a la persona contratista de obra publica por medio de la bitacora,
las instrucciones recibidas de la residencia de obra;
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Avalar las cantidades de los insumos y los rendimientos de mano de obra, la
magquinaria y el equipo de los conceptos no previstos en el catalogo contenido
en la propuesta de adjudicacion, presentados por la persona superintendente
para la aprobacion de la residencia de obra;

Dar seguimiento al programa de ejecucién convenido para informar a la
residencia de obra sobre las fechas y las actividades criticas que requieran
seguimiento especial, asi como sobre las diferencias entre las actividades
programadas y las realmente ejecutadas, para la aplicacién en su caso, de
retenciones econémicas, penas convencionales, descuentos, suspensiones
temporales o la celebracion de convenios;

Cuando la residencia de obra lo determine, debera celebrar juntas de trabajo
periddicas, con la persona superintendente y la residencia de obra para
analizar el estado, avance, problemas vy alternativas de solucion,
consignando en las minutas y en la bitacora los acuerdos tomados y dar
seguimiento a los mismos;

Revisar, avalar, aprobar y firmar las estimaciones o ministraciones de los
trabajos ejecutados y presentarlas a la residencia de obra para su
autorizacion y tramite de pago, y en caso que surjan diferencias, conciliarlas
con la persona contratista de obra publica, llevando su control de fechas;

Verificar que las estimaciones o ministraciones cuenten con los numeros
generadores y demas elementos de soporte para su pago correspondiente,
cotejandolos con el proyecto ejecutivo (en su caso) y alcances de los
conceptos de trabajo del catalogo respectivo;

Organizar, integrar y custodiar el archivo de la obra publica hasta su entrega
a la residencia de obra;

Rendir informes a la residencia de obra con la periodicidad que ésta le
determine, respecto del cumplimiento de la persona contratista, e
aspectos legales, técnicos, econdmicos, de programacion, financieros y
administrativos o cuando sea necesario, por eventos excepcionales;
Constatar la terminacién de las etapas intermedias y final de los trabajos;

Participar en la entrega-recepcion de la persona contratista de la obra publica
e integracién del expediente de finiquito;

Observar las funciones que en el contrato se determinen, y
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XXIIl. Las demas que le correspondan conforme a las Normas de Construccion.

Articulo 55.- La persona contratista establecerd a la persona superintendente con
anticipacion al inicio de las obras, de los proyectos integrales y en su caso de aquellos
servicios relacionados, la cual se designara por escrito, con las funciones vy
responsabilidades siguientes:

l. Conocer con amplitud los proyectos, normas de calidad y especificaciones de
construccion, catdlogo de conceptos o actividades de obra publica o servicio
relacionado, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los planos
con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares de
construcciéon y normas de calidad, bitacora, convenios y demas documentos
inherentes, que se generen con motivo de la ejecucién de los trabajos;

Il Colaborar con la residencia de obra y/o residencia de supervisién, con relacion
a las indicaciones e instrucciones que se emitan;

Il Cumplir con las leyes, reglamentos, normas y especificaciones que, en materia
de obras publicas y servicios relacionados, se tienen establecidos para el lugar
donde se realizaran los trabajos;

IV.  Coordinar y supervisar al personal que labora directamente en los trabajos

contratados;
V. Aplicar las directrices de seguridad, calidad e higiene;
VI.  Resolver problemas y emergencias en el lugar de trabajo, en su caso con la

validacion de la residencia de obra y/o la residencia de supervision;

VIl.  Garantizar la existencia de materiales en apego al programa de ejecucion de
los trabajos;

VIII.  Planificar los procesos de construccién y dar seguimiento al avance fisico de los

trabajos; \-/ ‘

IX. Dar aviso a la residencia de supervision y a la residencia de obra, de la
existencia de incendios o inundaciones, su localizacién y magnitud,

X. Coadyuvar con el Poder Judicial, en la extinciéon de incendios o inundaciones
comprendidos en las zonas en que se ejecuten los trabajos objeto del contrato,
con el personal y elementos de que disponga la persona contratista para ese
fin;
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XI. Estimar los costos y garantizar que la obra publica o servicio relacionado se
ajusta al presupuesto contratado;

Xll. Elaborar los generadores de obra para validacion de la residencia de
supervision y/o la residencia de obra;

Xlll. Entregar las estimaciones o ministraciones con la documentacion que acredite
su ejecucion, en las fechas de corte establecidas en el contrato;

XIV. Registrar en la bitacora las problematicas ocurridas durante la ejecucion de los
trabajos, las suspensiones al programa de trabajo, las solicitudes de
modificaciones al proyecto o procedimiento constructivo, el registro de entrega
de estimaciones, las solicitudes de conceptos no previstos en el catalogo
original o cantidades adicionales y el aviso de terminacion de los trabajos;

XV. Instruir la reparacién, rectificacién o correccion de los trabajos que la residencia
de supervisién o la residencia de obra, sefalen por mala ejecucién o defectuosa
calidad de los materiales;

XVI. Verificar la operacion de los equipos e instalaciones que sean objeto del
contrato;

XVII. Comprobar la conclusiéon fisica de los trabajos, para la verificacion de la
residencia de supervisién o la residencia de obra;
~N
XVIII. Participar en la entrega-recepcion de los trabajos que la residencia de o
programe, y

XIX. Realizar el proceso de finiquito de obra y cierre del contrato.

El Poder Judicial, podra reservarse en el contrato el derecho de solicitar en cualquier
momento, por causas justificadas, la sustitucion de la persona superintendente y la
persona contratista tendra la obligacion de nombrar a otra que reuna los requisitos
exigidos en el contrato.

Capitulo VII
De la forma de pago de los trabajos y/o gastos establecidos

Articulo 56.- Las estimaciones o ministraciones se deberan formular con una
periodicidad no mayor a un mes y comprendera los trabajos realizados en el periodo

hasta la fecha de corte que se fije en el contrato para tal efecto, de conformidad con lo
siguiente:
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|. El Poder Judicial debera establecer en el contrato, el lugar en que se realizara
el pago y las fechas de corte, las que podran referirse a fechas fijas, o bien, a
un acontecimiento que deba cumplirse;

Il. Las cantidades de trabajos presentadas en las estimaciones o ministraciones,
deberan corresponder a la secuencia y tiempo previsto en el programa de
ejecucion convenido, en la licitacion publica, invitacion restringida a cuando
menos tres concursantes o adjudicacion directa y en los contratos respectivos;

[ll. Dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes al plazo a que se refiere el primer
parrafo del articulo 67 de las Normas, la residencia de supervision o la
residencia de obra, debera revisar, y en su caso, aprobar la estimacion.

En el supuesto de que surjan diferencias que no sean posibles de conciliar en
dicho plazo, estas seran eliminadas de la estimacién o ministracién presentada,
corregirse ésta, aprobarse y autorizarse, para que corra el proceso de pago de
la parte aceptada y se proceda simultaneamente a resolver las diferencias
pendientes y se puedan considerar e incorporar sus importes correspondientes
en la siguiente o siguientes estimaciones o ministraciones;

IV.Una vez analizados y calculados los importes de las estimaciones o
ministraciones, el Poder Judicial debera considerar para su pago los derechos
e impuestos que les sean aplicables, asi como retener el importe de los mismos,
cuando corresponda, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables;

V. Dentro del plazo a que se refiere el segundo parrafo del articulo 67 de las
Normas, el Poder Judicial debera revisar la factura y, si retine los requisitos
administrativos y fiscales, tramitara y realizara el pago de la misma a la perso\na/’
contratista;

VI. La persona contratista sera la unica responsable de que las facturas que se
presenten para su pago cumplan con los requisitos administrativos y fiscales,
por lo que la falta de pago por la omision de alguno de éstos o por su
presentacion incorrecta no serda motivo para solicitar el pago de los gastos
financieros.

En caso de que las facturas entregadas por las personas contratistas para su
pago presenten errores o deficiencias, el Poder Judicial dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara a la persona contratista las

deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra entre la N >
comunicacién de las observaciones y la presentacién de las correcciones por (\ .
parte de la persona contratista no se computara para efectos del segundo 7
parrafo del articulo 67 de las Normas; L
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VII. En los contratos de obras publicas y servicios relacionados unicamente se
reconoceran los siguientes tipos de estimaciones: ’

a) De trabajos ejecutados;

b) De pago de cantidades adicionales o conceptos extraordinarios no previstos
en el catalogo original del contrato;

c) De gastos no recuperables o gastos financieros a que alude el articulo 70
de las Normas, y

d) De los ajustes de costos.

Las estimaciones o ministraciones autorizadas por la residencia de
supervisién, o en su caso, la residencia de obra, se consideraran como
documentos independientes entre si, por lo que cada una podra ser
negociada para efectos de su pago.

El pago de las estimaciones o ministraciones no se considerara como la
aceptacion plena de los trabajos, ya que la DEOMS, tendra el derecho de
reclamar por trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso, del pago en
exceso que-se haya efectuado.

VIHl. Los documentos que deberan acompanarse a cada estimacion o ministracion,

seran determinados por la DEOMS, atendiendo a las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos, los cuales seran, entre otros, los
siguientes: A

a) Numeros generadores (con la informacion de los datos que sirven de base
para cuantificar los conceptos de trabajo ya ejecutados);

b) Croquis, diagrama, grafica o dibujo (con la informacién de la ubicacion de
los conceptos de trabajos ya ejecutados),

¢) Fotografias (con la informacion del proceso y terminacién de los conceptos
de frabajo ya ejecutados);

d) Analisis, calculo e integracion de las cantidades e importes
correspondientes a cada estimacion o ministracion;

e) Analisis, calculo e integracién de los importes correspondientes a las penas

convencionales y/o retenciones que en su caso se apliquen a la estimacion
0 ministracion;
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f) Copia del escrito de autorizacién de precios unitarios extraordinarios, por la
persona titular de la DEOMS;

g) Avances de obra, tratdndose de contratos a precio alzado;

h) Factura (con las especificaciones establecidas por el Servicio de
Administracion Tributaria), y

i) Hoja de Seguimiento (para efectos de control entre los pasos de la
presentacion y cobro de estimaciones o ministraciones).

Queda estrictamente estipulado que, durante el proceso de revisién de las
estimaciones o ministraciones, por parte de la residencia de obra y/o
residencia de supervision, éstas podran realizar las correcciones a los
documentos presentados en las estimaciones o ministraciones, por el hecho
de existir una transcripcion equivocada, realizando el ajuste
correspondiente, hecho que se realizara con tinta indeleble para quedar
afirmada la modificacion en el o los documentos presentados como soporte
de la estimacién o ministracion, dichos documentos tendran la validez ante
cualquier instancia y solo podran ser sustituidos por asi requeririo
conveniente la residencia de obra considerando primordialmente agilizar el
pago, para las correcciones realizadas se firmara al margen o al calce del
documento con la leyenda “correccién realizada por la Residencia de Obra
o la Residencia de Supervisién” segun corresponda.

IX. En el caso de que la persona contratista no presente las estimacionas, o
ministraciones en el plazo establecido en el primer parrafo del articulo 67 de [as
Normas, la estimacion o ministracion correspondiente se presentara en la
siguiente fecha de corte, sin que ello dé lugar a la reclamacion de gastos
financieros por parte de la persona contratista.

&
Articulo 57.- En los contratos celebrados bajo la condicion de pago a precio alzado, el Q\
Poder Judicial podra optar por estipular el pago del importe de los trabajos hasta su total
terminacién o cuando se finalice cada actividad principal de los trabajos, conforme al

conjunto de acciones que deben ser ejecutadas totalmente en un periodo por un monto
establecido y de acuerdo a las fechas pactadas o por avance de obra (porcentaje %).

Articulo 58.- En los contratos que celebre el Poder Judicial, cuya condicion de pago se

haya pactado mediante amortizaciéon programada, la DEOMS establecera los plazos, A
terminos y condiciones en los que se efectuaran los pagos, los que deberan ser acordes L >
con el programa de amortizacién convenido. /

Articulo 59.- El pago de los ajustes de costos directos y del costo por financiamiento se
efectuara en las estimaciones de ajuste de costos siguientes al mes en que se haya
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autorizado el ajuste, aplicando al importe de las estimaciones el incremento desglosado
correspondiente a los factores que se autoricen para cada tipo de ajuste, debiéndose
aplicar los ultimos que se tengan autorizados.

Todos los factores de ajuste concedidos deberan acumularse entre ellos.

La resolucion de ajuste de costos en aumento que emita la DEOMS y que refiere el
pentltimo parrafo del articulo 69 de las Normas, debera constar con la autorizacion de
disponibilidad presupuestal por parte del Pleno.

Articulo 60.- El pago de gastos no recuperables a la persona contratista, se realizara
previa solicitud por escrito y que sean debidamente comprobados y relacionados con los
trabajos contratados y se autorizaran por la DEOMS, una vez verificada la solicitud y
documentos que acrediten su procedencia, sin necesidad de celebrar convenio alguno.

El documento resolutivo que emita la DEOMS, debera contar con la autorizaciéon de
disponibilidad presupuestal por parte del Pleno; el pago de las estimaciones de gastos
no recuperables autorizados y comprobados se realizara dentro de los 20 (veinte) dias
habiles posteriores a la autorizacién de la DEOMS para la estimacion o ministracion que
haya presentado la persona contratista.

Una vez calculados los importes de los gastos no recuperables, no se debera aplicar a
dichos importes los porcentajes por concepto de indirectos, financiamiento y utilidad.

Para el pago de los gastos financieros a que se refiere el articulo 64 fraccién | inciso b)
de las Normas, se aplicaran éstos mismos términos.

Articulo 61.- El pago de los gastos financieros a que se refiere el articulo 70 de
Normas, se realizara conforme a lo siguiente:

a) En el caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones o ministraciones, y de
ajustes de costos, se realizara previa solicitud por escrito de la persona contratista,
una vez analizada la procedencia por la DEOMS, calculara sobre las cantidades
no pagadas y solicitara autorizacion de disponibilidad presupuestal al Pleno, para
que se pongan dichas cantidades a disposicion de la persona contratista, siempre
y cuando la solicitud no se derive por causas imputables a la persona contratista.

En el caso de este inciso, la tasa establecida por la Ley de Ingresos aplicable a los
casos de créditos fiscales, se aplicara en un “interés simple”, teniendo en cuenta
para su analisis el capital inicial que se adeuda, por lo que se debera considerar el
siguiente ejemplo de calculo:
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MES 2 2.60 % $ 26.00
MES 3 0.99 % $9.90
MES 4 0.72 % $7.20

Suma total Gasto Financiero

En el caso de pagos en exceso recibidos por la persona contratista o anticipos
pendientes de amortizar, los debera reintegrar a solicitud de la DEOMS a traves
de la residencia de obra, con la tasa establecida por la Ley de Ingresos aplicable
a los casos de créditos fiscales, y se aplicara en un “interés compuesto”, teniendo
en cuenta para su analisis el capital que se adeuda mas la tasa generada sobre el
importe pendiente de reintegro, por lo que se debera considerar el siguiente
ejemplo de calculo:

©-$(1,000.00

Monto del reint

transcurrido

! 1 g
MES 1 1.39 % $13.90 $1,013.90
MES 2 2.60 % $ 26.36 $1,040.26
MES 3 0.99 % $10.30 $ 1,050.56

$1,05

Capitulo Vil

Del calculo de los factores de ajuste de costos a aplicar a las estimaciones

Articulo 62.- La autorizacién del ajuste de costos directos, a que se refiere el penultimo

parrafo del articulo 69 de las Normas, debera efectuarse mediante resolucién que
acuerde el aumento o reduccion correspondiente por la DEOMS y no se requerird
formalizacion de algun convenio.

Articulo 63.- El ajuste de costos directos por variaciones econémicas medidas a través

de la

inflacion o deflacidon, se aplicard cuando dichas variaciones representen un

incremento o decremento superior al 3% (tres por ciento) de los costos de los trabajos no
ejecutados. Si se encuentra dentro de un rango menor a este porcentaje no procedera el

ajuste

de los costos directos.

Articulo 64.- Para llevar a cabo el ajuste de costos directos a las estimaciones de
contrato o convenio, en apego a lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 68 de las
Normas, deberan considerarse los siguientes aspectos generales:

Identificar el tipo de modalidad de contratacion de que se trate, ésta podra ser:
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a) Adjudicacién directa;
b) Licitacion publica, e
c¢) Invitacién restringida a cuando menos tres concursantes.

Si el contrato es por asignacion directa, la DEOMS, con base en el INPP que
publica el INEGI, calculara la actualizacién mensual de los precios unitarios que
integran el presupuesto original contratado, los que se emplearan para el ajuste
de costos segun se detalla més adelante;

Si el contrato es por licitaciéon publica o por invitacion restringida a cuando menos
tres concursantes, la persona contratista debera tomar directamente el INPP de
los boletines que emite el INEGI, publicados en el Diario, o de los que hayan
resultado de la investigacion de mercado realizados por la DEOMS, y que sean
aplicables para llevar a cabo el ajuste de costos, como se detalla mas adelante;

El procedimiento para obtener el factor de ajuste sera el que se haya establecido
en el contrato, de no haberse establecido, la persona contratista podra optar por
cualquiera de las opciones siguientes:

a) Revisar el efecto del incremento o decremento de los costos directos en los
precios unitarios de cada uno de los conceptos de cada contrato por
separado, para obtener el ajuste;

b) Revisar un grupo de precios unitarios que, multiplicados por sus
correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar, representen cuando
menos el 80% (ochenta por ciento) del monto total faltante del contrato. En
este caso se tomaran los importes de mayor a menor hasta acumular cuando
menos ese 80% (ochenta por ciento);

c) En el caso de las obras, agrupadas por tipo, en las que se tenga establecida
la proporcién en que intervienen los insumos por rubro, en el total del costo
directo de las mismas, el ajuste respectivo podra determinarse mediante la
actualizacion de los costos de los insumos que intervienen en dichas
proporciones. Para este caso, debera agrupar aquellas obras que, por sus
caracteristicas, contengan conceptos de trabajos similares vy
consecuentemente sea aplicable este procedimiento, los ajustes se
determinaran para cada grupo de obras y se aplicaran exclusivamente para
los contratos cuyas obras esten dentro de dichos grupos, y

Para el ajuste de costos, debera tomarse en cuenta, la fecha de solicitud del
Poder Judicial o de la persona contratista, para compararla respecto de los

términos para presentar estas solicitudes, considerando el plazo que no(/
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excedera de 40 (cuarenta) dias habiles siguientes a partir de la publicacion del
INPP; la DEOMS dentro de los 20 (veinte) dias habiles siguientes a la recepcion
de la solicitud y con base a la documentacién aportada, resolvera por escrito lo
que corresponda y procedera para conocimiento del Pleno, quien se pronunciara
al respecto de la resolucion.

Si la persona contratista no presenta su solicitud de ajuste de costos, en el plazo
establecido en el parrafo anterior, perdera el derecho de cobro del ajuste respectivo a la
obra ejecutada en el periodo correspondiente.

Articulo 65.- En el ajuste de costos, una vez tomadas en cuenta las condiciones
generales citadas en este capitulo, el procedimiento de calculo se atendera lo siguiente:

I. Respecto de los tiempos establecidos en el programa original de ejecucion, asi
como en convenios de plazo:

a) Sin atraso: se tomaran para efecto del ajuste de costos las cantidades
faltantes de ejecutar segun el programa, consideradas éstas a partir de la
fecha para la cual se solicita el ajuste de costos;

b) Con atraso imputable al Poder Judicial: se tomaran para efectos del
ajuste de costos, las cantidades faltantes de ejecutar segun el programa
vigente, adicionando las cantidades con atraso; consideradas éstas a
partir de la fecha para la cual se desea sea aplicado el ajuste de costos;

¢) Con atrasoimputable a la persona contratista: se tomaran para efectos
del ajuste de costos, las cantidades faltantes de ejecutar segun el
programa, sin adicionar las cantidades atrasadas, considerando éstas a
partir de la fecha para la cual se desea aplicar el ajuste de costos, y

d) Con atraso, parte imputable al Poder Judicial y parte a la persona
contratista: se tomaran para efectos del ajuste de costos, las cantidades
atrasadas por causa imputable al Poder Judicial, no asi las atrasadas por
causa imputable a la persona contratista, consideradas éstas a partir de
la fecha para la cual se desea aplicar el ajuste de costos.

II.  Cuando exista variacion de importes en mas o en menos deberan tomarse en
cuenta las nuevas cantidades de obra o precios extraordinarios (convenios de
importe) con respecto a los originales contratados:

a) Variacién en menos: se tomaran para efectos del ajuste de costos, las
cantidades faltantes de ejecutar, disminuidas, consideradas éstas a partir

de la fecha para la cual se desea sea aplicado el ajuste de costos (/C')
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debiéndose de recalcular los factores anteriores a la disminucion si los
hubiera y hacer los ajustes necesarios;

b) Variacién en _mas: se tomaran para efectos del ajuste de costos, las
cantidades adicionales faltantes de ejecutar en unién con las faltantes
originales y en conjunto se determinara un factor de ajuste de costos que
se aplicara a las estimaciones posteriores de conceptos tanto originales
como adicionales; se respetaran los factores antes calculados si los
hubiere, y

c) Variacién en menos y en mas: se tomaran para efectos del ajuste de
costos, las cantidades faltantes de ejecutar disminuidas adicionales,
tomando en consideracion lo sefialado en el inciso a), para los casos de
disminucién, y el inciso b), para los casos de adicion.

Por lo que hace a los procedimientos:

a) Si se eligié el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los
precios unitarios y se trata de un contrato por adjudicacion directa:

1. Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segun se ha descrito en
la fraccién |l del articulo 64 de estas Politicas PJCDMX, al 100% (cien
por ciento) con base a lo estipulado en el contrato;

2. Se tomaran los precios unitarios calculados con base en el INPP y se
calculara el nuevo importe con los precios unitarios de los conceptos de
trabajo;

3. Se formularan dos presupuestos de conceptos de trabajo faltantes de
ejecutar; el primero con los conceptos de trabajo y precios unitarios del
presupuesto original a fecha de contrato y cantidades faltantes de
ejecutar y el otro con los mismos conceptos de trabajo, pero con precios
unitarios actualizados segun el numeral anterior y cantidades faltantes
de ejecutar, y

4. Se dividira el presupuesto a precios unitarios de contrato actualizados
entre el presupuesto a precios unitarios originales del contrato y el
resultado sera el factor de ajuste pretendido.

b) Si se eligi6é el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los precios

unitarios y se trata de un contrato por invitacion restringida a cuando menos
tres concursantes o licitacidén publica:
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1. Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segtin sea el caso y
tomando en cuenta lo que se ha descrito en la fraccion Ill del articulo 64
de estas Politicas PJCDMX, al 100% (cien por ciento);

2. Se tomaran de esos conceptos de trabajo, los insumos que participan
en sus matrices con sus costos originales, tomados por rubros de
materiales, salarios y maquinaria y/o equipos;

3. Se aplicaran los INPP emitidos por el INEGI para actualizar los costos
de los insumos citados;

4. Se calcularan los precios unitarios actualizados, utilizando las matrices
de los conceptos de trabajo del contrato y sus costos actualizados
correspondientes;

5. Se formularan dos presupuestos de conceptos de trabajo faltantes de
ejecutar, el primero con los conceptos de trabajo y precios unitarios del
contrato originales y cantidades faltantes de ejecutar y el otro con los
mismos conceptos de trabajo y precios unitarios actualizados con las
mismas cantidades faltantes de ejecutar citadas, y

6. Se dividira el presupuesto a precios unitarios de contrato actualizados
entre el presupuesto de contrato a precios unitarios originales y el
resultado sera el factor de ajuste pretendido.

c) Si se eligidé el procedimiento que consiste en ajustar el 80% (ochenta por
ciento) de los precios unitarios, no importando el tipo de contratacion:

1. De las cantidades faltantes de ejecutar se determinaran sus importés
precios unitarios originales del contrato y con ellos el presupuesto del
faltante de ejecutar a precios de origen de contrato, y

por ciento) del presupuesto obtenido en el numeral anterior. Una vez
elegidos los conceptos de trabajo de ese 80% (ochenta por ciento) del
presupuesto, se procede de igual forma que la sefialada en el anterior
inciso a) si se trata de contrato por adjudicacion directa 0 como se
sefnala en el inciso b), para contratos por invitaciéon restringida a cuando
menos tres concursantes o licitacion publica, ambos incisos
establecidos en esta misma fraccion.

2. Setomaran los montos de mayor a menor, hasta sumar el 80% (ochenta \\

\

\
d) Si se eligid el procedimiento en que se conocen las participaciones de <

materiales, salarios, maquinaria y/o equipos en la obra: k ¢
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Este procedimiento puede ser utilizado unicamente por el Poder Judicial para
determinar factores de ajuste por tipo de obra, y se aplicara en aquellos tipos
de obra publica en que se tenga perfectamente establecida la proporcién en
que intervienen los insumos en el total del costo de la obra. En este caso, la
DEOMS, podra consultar a la Camara o Instancia que corresponda, por lo que
hace a la actualizaciéon de dichos costos dado que los factores o porcentajes
de ajuste seran oficiales, emitidos unilateralmente por parte del Poder Judicial.

Capitulo IX

De la suspension de los trabajos de obra publica
y servicios relacionados con las mismas

Articulo 66.- La suspension de los trabajos solo podra darse para las condiciones
siguientes:

Parcial:

a) Cuando existan dos o mas frentes de trabajo, que no se encuentren vinculados
entre si, sin afectar el avance de los trabajos hasta su conclusién, por lo que se
suspendera temporalmente el (los) frente(s) que presenten las causas del

b)

conflicto, y

Cuando los conceptos de trabajo o partidas de trabajo (en caso de contratos a
precio alzado), no afecten el avance de otros trabajos segun el procedimiento
constructivo requerido y se ejecuten hasta su conclusién, por lo que se
suspenderan temporalmente los conceptos de trabajo o partidas de trabajo que
presenten la problematica para su ejecucion.

1.

Total:

En estos casos, los efectos del contrato continuaran vigentes, pero la
residencia de supervisién o en su caso la residencia de obra, regis
en la bitacora, el inicio de la suspension y el avance presentado a esa
fecha, asi como la reanudacion de los trabajos; se evaluara el periodo de
la suspension parcial de los trabajos, considerando el programa de
ejecucion pactado en el contrato, en su caso, se podra modificar dicho
programa, si existen circunstancias justificadas que afectan el
procedimiento constructivo pactado originalmente.

objeto del contrato, por causas justificadas, comunicando a la persona

contratista por escrito las causas que motivan, la fecha del inicio de la S
suspension y la fecha probable de reanudacion de los trabajos y las acciones (, 7
que se consideraran, y ]

a) Cuando el Poder Judicial determine suspender temporalmente los trabajos X\
%
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b) Cuando la persona contratista, requiera suspender temporalmente los trabajos
objeto del contrato, por causas de interés general en caso fortuito y de fuerza
mayor, dara aviso de inmediato y por escrito al Poder Judicial, a través de la
DEOMS, informando el periodo requerido de la suspension, fechas de inicio y
posible reanudacion de los trabajos. El suministro deficiente de materiales, no
sera motivo de suspension de los trabajos; solo en caso de materiales o equipos
de importacién, podran ser considerados como motivo de suspension temporal,
previa verificacion realizada por la residencia de obra.

En estos casos, se debera demostrar que, de continuar con las obligaciones pactadas,
se ocasionaria un dafio o perjuicio grave, por lo que los efectos del contrato se
suspenderan temporalmente en el mismo periodo que al efecto se determine. La
residencia de supervisién o en su caso la residencia de obra, registraran en la bitacora,
el inicio de la suspension y el avance presentado a esa fecha, asi como la reanudacién
de los trabajos.

Articulo 67.- En todos los casos de suspension de los trabajos la DEOMS, debera
levantar un acta circunstanciada en la que hara constar como minimo lo siguiente:

I.  Ellugar, fecha y hora en que se levanta el acta;

IIl. El nombre y firma de la residencia de obra, en su caso, de la residencia de
supervision, de la persona superintendente, la persona servidora publica titular
de la DEOMS facultada para ordenar la suspensiéon, asi como la persona
representante legal o administradora Unica de la persona contratista;

lll.  Los datos de identificacion de los trabajos que se suspenderan. Si la suspension
es parcial sdlo se identificara la parte correspondiente y las medidas que habl;én

de tomarse para su reanudacion; =

IV. Las razones o las causas justificadas que dieron origen a la suspension;

V. Una relacién pormenorizada de la situacion técnica y econdmica en la que se
encuentren los trabajos o la parte que se vaya a suspender, debiendo hacer

constancia del personal y equipo que se retira y del que se autoriza su
permanencia, de acuerdo con el programa de ejecucidén convenido;

VI. Las acciones que seguira la DEOMS, las que deberan asegurar los bienes y el
estado de los trabajos, asi como procurar la conclusién de los mismos;

VII. En su caso, las medidas de proteccion que resulten necesarias para
salvaguardar los trabajos realizados, el lugar de trabajo, sus instalaciones y Q

. / v
equipos, y
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VIIl.  El posible tiempo de duracion de la suspension. Cuando la reanudacion de los
trabajos esté ligada a un hecho o acto de realizacién cierta, pero de fecha
indeterminada, el periodo de la suspensién estara sujeto a la actualizacion de
ese evento, sin perjuicio de que se pueda optar por la terminacién anticipada.

Articulo 68.- Tratandose de suspension de trabajos, el pago de gastos no recuperables
a que se refiere el articulo 83 ultimo parrafo de las Normas, se limitara a lo siguiente:

I. A las rentas de equipo o, si resulta mas barato, a los fletes del retiro y regreso
del mismo al sitio de los trabajos;

lI. A la mano de obra programada que permanezca en el sitio de los trabajos
durante el periodo de la suspension que no haya sido trasladada a otro frente de
trabajo o a otra obra y que se encuentre registrada en la bitacora o en el
documento de control de asistencia que definan las partes;

ill.  Al'monto correspondiente a los costos indirectos que se hayan generado durante
el periodo de suspension. Los costos indirectos, con independencia de la
condicién de pago establecida en el contrato de que se trate, en la proporcién
que corresponda a la parte de los trabajos suspendidos, y

IV. El costo por mantenimiento, conservacién y almacenamiento cuando no
impliqguen un costo indirecto.

Para la determinacién de los gastos a que se refiere este articulo se deberan considerar
como elementos razonables para su calculo, los programas y costos originalmente
propuestos por la persona contratista, debiéndose calcular con el ultimo porcentaje de
ajuste de costos autorizado antes de la suspension, si fuera el caso. :

En el caso de los contratos celebrados bajo la condicién de pago a precio alzado, la
persona contratista podra tomar como referencia, la estructura de analisis, calculo e
integracion de precios unitarios, solo y unicamente para acreditar los gastos no
recuperables en que haya incurrido.

Articulo 69.- Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o fuerza mayor, no
existira responsabilidad alguna para las partes, debiendo unicamente suscribir un
convenio donde se reconozca el plazo de la suspension y las fechas de reinicio y
terminacién de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucién establecido en el contrato.

En caso de que los trabajos se dafen o se destruyan y requieran ser rehabilitados o
repuestos, éstos deberan pagarse mediante la celebracién de un convenio en los
términos del articulo 73 de las Normas, siempre que no se trate de deficiencias o
incumplimientos anteriores imputables a la persona contratista.
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Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o fuerza mayor sélo sera
procedente el pago de gastos no recuperables por los conceptos siguientes:

I. La plantilla de las o los veladores y el personal de conservacién y vigilancia de
las instalaciones y obras, asignados durante la suspension, y

II. Los costos de administracion de obra en cuanto a honorarios, sueldos y
prestaciones del personal técnico y administrativo estrictamente necesario y que
tenga una funcion especifica durante la suspension.

Estos conceptos, deberan estar considerados dentro de la propuesta original con la cual
fue asignado el contrato, en caso contrario, no procederd el pago de gastos no
recuperables para estos conceptos.
Capitulo X
De la terminacion anticipada de los trabajos de
obra publica y servicios relacionados con las mismas
Articulo 70.- En los casos de terminacién anticipada de los contratos, a que refiere el
articulo 90 fraccion Il de las Normas, se deberan realizar las anotaciones
correspondientes en la bitacora, debiendo la DEOMS, levantar un acta circunstanciada
en la cual se hara constar como minimo lo siguiente:
I.  Lugar, fecha y hora en que se levanta;

.  Nombre y firma de la residencia de obra, residencia de supervisién y de la
persona superintendente;

Ill. Descripcion de los trabajos cuyo contrato se termine anticipadamente;
V. Importe contractual;

V. Relacion de las estimaciones o ministraciones, en su caso de gastos aprobados
hasta antes de que se hubiera definido la terminacién anticipada;

VI.  Descripcion pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

VII.  Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién
contractual y el plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos;

VIII. Razones o causas justificadas que dieron origen a la terminacién anticipada, asi
como una relacion pormenorizada de la situacién legal, administrativa, técnica y
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econdmica en la que se encuentre el contrato que se vaya a terminar
anticipadamente;

Acciones tendientes a asegurar los bienes y el estado que guardan los trabajos,
y

Periodo en el cual se determinara el finiquito de los trabajos y el importe al que
ascenderan los gastos no recuperables en su caso.

El acta circunstanciada donde se estableceran los motivos de la terminacion anticipada,
se hara de conocimiento al Pleno.

Articulo 71.- Tratdndose de una terminacién anticipada, los gastos no recuperables
seran los siguientes: )

Los gastos no amortizados por concepto de:

a) La construccién de oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e
instalaciones en el sitio de los trabajos. Al ser liquidados estos gastos, las
construcciones seran propiedad del Poder Judicial,

b) La renta de oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalaciones
por la persona contratista, con el objeto de atender directamente las
necesidades de la obra;

c) Lainstalacion, el montaje o retiro de plantas de construccién o talleres, y

d) La parte proporcional del costo de transporte de ida y vuelta de la
maquinaria o equipo de construccion y de plantas y elementos p
instalaciones de acuerdo con el programa de utilizacién, y la expedicion de
la garantia de cumplimiento del contrato.

~

Estos gastos seran determinados, considerando los rubros que fueron analizados \)\
en los costos indirectos y que sirvieron de base para la integracion de la
propuesta adjudicada.

\
El importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por \}
la persona contratista y que se encuentren en el sitio de los trabajos, camino a
éste y los terminados o habilitados en los talleres o fabricas correspondientes a
la fecha en que se determiné la terminacion anticipada, siempre que cumplan
con las especificaciones de calidad y que la cuantia sea acorde con los trabajos
pendientes de ejecutar segun los programas convenidos. (v )
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Al ser liquidados estos gastos, se procedera en lo que corresponda, a lo
establecido en el ultimo parrafo del articulo 82 de las Normas, para que los
equipos y materiales se incorporen a los activos del Poder Judicial y se den de
alta en el sistema de inventarios y control de bienes que integran el patrimonio
del mismo, y

Ill.  La liquidaciéon del personal obrero y administrativo directamente adscrito a la
obra, siempre y cuando no sean personas empleadas permanentes de la
persona contratista, debiéndose comprobar con los contratos laborales
correspondientes.

Capitulo XI
De la rescision administrativa de los trabajos
de obra publica y servicios relacionados con las mismas

Articulo 72.- La rescision administrativa de los contratos debera ser el ultimo medio que
utilice la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, ya que, en todos
los casos, de manera previa, deberan promover la ejecucion total de los trabajos y el
menor retraso posible.

La DEOMS, optara por aplicar retenciones o penas convencionales antes de iniciar el
procedimiento de rescision cuando el incumplimiento del contrato derive del atraso en la
ejecucion de los trabajos.

La DEOMS, en lugar de iniciar la rescision respectiva del contrato, analizara previamente,
efectuar modificaciones al mismo, a fin de reprogramar la ejecucion de los trabajos,

siempre y cuando no impliquen variaciones sustanciales al proyecto original, ni_se

celebren para eludir en cualquier forma el cumplimiento a las Normas y la normativida
aplicable en la materia, para que se concluya la obra o servicio relacionado, por resultar
mas conveniente para el Poder Judicial, que la rescision del contrato, lo cual se debera
acreditar mediante las constancias correspondientes, mismas que se integraran al
expediente respectivo. Lo anterior, sin impedimento de la aplicacion de penas
convencionales por atraso que, en su caso, resulten procedentes.

Articulo 73.- La Secretaria Ejecutiva de Administracién, a través de la DEOMS, podra
iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisién administrativa del contrato
cuando la persona contratista:

I.  Por causas imputables a ésta, no inicie los trabajos objeto del contrato dentro de
los 15 (quince) dias naturales siguientes a la fecha convenida sin causa
justificada, conforme a lo establecido en el contrato, las Normas y la normatividad
aplicada en la materia;
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Interrumpa injustificadamente la ejecucion de los trabajos o se niegue a reparar
o reponer alguna parte de ellos que se haya detectado como defectuosos por la
DEOMS;

No ejecute los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin
motivo justificado no acate las 6rdenes dadas por la residencia de obra
establecida;

No dé cumplimiento a los programas de ejecucién convenidos por falta de
materiales, personas trabajadoras o equipo de construccion vy, a juicio de la
DEOMS, el atraso pueda dificultar la terminacién satisfactoria de los trabajos en
el plazo estipulado, para lo cual se verificara en la bitdcora, los registros que se
tengan de hasta un 10% (diez por ciento) de atraso, para determinar si se inicia
la rescision.

No implicara retraso en el programa de ejecucion convenido y, por tanto, no se
considerara como incumplimiento del contrato y causa de su rescision, cuando
el atraso tenga lugar por la falta de pago de estimaciones o ministraciones hasta
un plazo de 20 (veinte) dias habiles a partir de la autorizacién de la residencia
de obra o la falta de informacién referente a planos, especificaciones o normas
de calidad, de entrega fisica de las areas de trabajo y de entrega oportuna de
materiales y equipos de instalacion permanente, de licencias y permisos que
deba proporcionar o suministrar el Poder Judicial, asi como cuando la DEOMS
haya ordenado la suspensién de los trabajos;

Sea declarado en concurso mercantil o alguna figura analoga,

Subcontrate partes de los trabajos objeto del contrato sin contar conX
autorizacion por escrito de la DEOMS;

Transfiera los derechos de cobro derivados del contrato sin contar con la
autorizacion por escrito de la Secretaria Ejecutiva de Administracion;

No otorgue a la DEOMS, las facilidades y datos necesarios para la inspeccion,
vigilancia y supervisién de los materiales y trabajos;

Cambie su nacionalidad por otra, en el caso de que haya sido establecido como
requisito tener una determinada nacionalidad;

Si siendo persona extranjera, invoque la proteccion de su gobierno en relacién
con el contrato;
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XI.  Incumpla con el compromiso que, en su caso, haya adquirido al momento de la
suscripcién del contrato, relativo a la reserva y confidencialidad de la informacion
o documentacion proporcionada por la DEOMS, para la ejecucion de los trabajos;

Xll.  Si el importe resultante de la aplicacion de penas convencionales, es igual o
mayor al importe de la fianza de cumplimiento del contrato, y

Xlll.  En general, incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato.

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, atendiendo las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos, podra establecer en los contratos
otras causas de rescision.

Articulo 74.- En la notificacién que la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de
la DEOMS realice a la persona contratista respecto del inicio del procedimiento de
rescision del contrato, a la que hace referencia el articulo 85 fraccidn | de las Normas, se
sefialaran los hechos que motivaron la determinacién de darlo por rescindido
relacionandolos con las estipulaciones especificas que se consideren haber sido
incumplidas.

Para constar el estado en que se encuentran los trabajos, se realizara el acta
circunstanciada de rescision, la cual debera contener como minimo lo siguiente:

I.  Lugar, fecha y hora en que se levanta;

II.  Nombre y firma de la residencia de obra y, en su caso, de la residencia de
supervision y de la persona superintendente;

lIl.  Descripcidn de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato que se pretende rescindir;

IV. Importe contractual considerando, en su caso, los convenios de modificacion;

V. Descripcion breve de los motivos que dieron origen al procedimiento de
rescision, asi como de las estipulaciones en las que la persona contratista
incurrié en incumplimiento del contrato;

VI. Relacién de las estimaciones o ministraciones, de los gastos aprobados con
anterioridad al inicio del procedimiento de rescisién, asi como de aquéllos
pendientes de autorizacion;

VII.  Descripcién pormenorizada del estado que guardan los trabajos;
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VIIl.  Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion
contractual y el plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos;

IX. Relacién pormenorizada de la situacion legal, administrativa, técnica y
economica en la que se encuentran los trabajos realizados y los pendientes por
ejecutar, y

X. Constancia de que la persona contratista entregé toda la documentacion
necesaria para que la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la
DEOMS, pueda hacerse cargo y, en su caso, continuar con los trabajos.

La determinacién de dar por rescindido administrativamente el contrato no podra ser
revocada o modificada por la Secretaria Ejecutiva de Administracién, salvo asi lo
determine el Pleno.

En el caso de que, en el procedimiento de rescision se determine no rescindir el contrato,
se reprogramaran los trabajos una vez notificada la resolucién correspondiente.

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a traves de la DEOMS, junto con la persona
contratista podran conciliar, dentro del finiquito de los trabajos, los saldos derivados de la
rescision con el fin de preservar los intereses de las partes.

Articulo 75.- La Secretaria Ejecutiva de Administracioén a través de la DEOMS, podra
hacer constar en el finiquito y liquidacién de los trabajos, la recepcién de los trabajos
realizados por la persona contratista hasta la rescisidon del contrato, asi como de los
equipos y materiales que se hubieran instalado en la obra publica o utilizados en la
prestacién del servicio relacionado o se encuentren en proceso de fabricacion, siempr&y
cuando sean susceptibles de utilizacién dentro de los trabajos pendientes de realizar,
debiendo en todo caso ajustarse a lo siguiente:

|.  Sélo podra reconocerse el pago de aquellos materiales y equipos que cumplan
con las especificaciones particulares de construccién, normas de calidad y hasta
por la cantidad requerida para la realizacién de los trabajos pendientes de
ejecutar, de acuerdo con el programa de ejecucion convenido vigente, a la fecha
de rescisién del contrato;

Il. El reconocimiento de los materiales y equipos de instalacién permanente se
realizara invariablemente a los precios estipulados en los analisis de precios del
contrato o, en su caso, a los precios de mercado. Los precios del contrato se
afectaran con los ajustes de costos que procedan sin considerar ningun cargo
adicional por costos indirectos, financiamiento, fletes, almacenajes y seguros;

[ll. Se deberan reconocer a la persona contratista, los anticipos amortizados, asi
como los pagos que a cuenta de materiales y fabricacion de equipos realizo, la
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persona contratista a la persona fabricante o proveedora de los mismos, siempre
y cuando éste se comprometa a entregarlos, previo el pago de la diferencia a su
favor,

IV. En el caso de que existan personas fabricantes o proveedores(as) que tengan la
posesion o propiedad de los equipos y materiales que necesite la Secretaria
Ejecutiva de Administracion para la continuacion de los trabajos, éstas podran,
bajo su responsabilidad, subrogarse en los derechos que tenga la persona
contratista, debiendo seguir los criterios sefialados en las fracciones anteriores;

V. Se debera indicar, en su caso, lo relativo al sobrecosto que refiere el articulo 90
fraccion IIf ltimo parrafo de las Normas, que es la diferencia entre el importe que
le representaria al Poder Judicial, para concluir los trabajos pendientes y el costo
de los trabajos no ejecutados al momento de rescindir el contrato, para su
determinacion la Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS
procedera conforme a lo siguiente:

a) Cuando la Secretaria Ejecutiva de Administracidon rescinda un contrato y
exista una proposicién solvente que permita adjudicar el contrato a la
persona concursante que haya presentado propuesta en los términos que
sefiala la fraccion Il del articulo 50 de las Normas, el sobrecosto sera la
diferencia entre el precio de dicha proposicion y el importe de los trabajos
no ejecutados conforme al programa vigente, aplicando los ajustes de
costos que procedan, y

b) Cuando una proposiciéon no sea solvente en los términos sefialados en el
inciso anterior, la determinacion del sobrecosto debera reflejar el impacto
inflacionario en el costo de los trabajos no ejecutados, conforme al
programa vigente hasta el momento en que se notifique la rescision,
calculando conforme al procedimiento de ajustes de costos pactado
contrato, debiendo agregarse en importe equivalente al diez por ciento
(10%) de los trabajos pendientes de ejecutar.

Capitulo XII
De la recepcion de los trabajos de obra publica
y servicios relacionados con las mismas

Articulo 76.- El procedimiento de recepcion de los trabajos, se sujetara a lo establecido
en el articulo 76 de las Normas, la persona contratista debera notificar la terminacién de
los trabajos a través de la bitacora y adicionalmente por escrito.

La persona contratista presentara a la residencia de supervisiéon, o en su caso, a la
residencia de obra, el documento correspondiente a la “Sabana para el Finiquito” que se
establece en el articulo 78 de las Normas para su revision, verificacion y autorizacion.
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Articulo 77.- La Secretaria Ejecutiva de Administracién a través de la DEOMS, dentro
del plazo establecido en el contrato o en su caso, en un plazo no mayor a 15 (quince)
dias naturales a partir del dia siguiente a aquél en que reciba la notificacion de
terminacion de los trabajos, iniciara el procedimiento de verificaciéon de los mismos.

Si se encuentran deficiencias en la terminacion de los trabajos durante la verificacion,
que para tal efecto se realice a la persona contratista, se asentara en la minuta de
verificacion fisica, indicando las irregularidades o detalles encontrados y la fecha de
atencion conforme a las condiciones requeridas en el contrato.

En el supuesto previsto en el parrafo que antecede, el plazo de verificacion de los trabajos
pactado en el contrato, se podra prorrogar por el periodo que acuerden las partes para la
reparacion de las deficiencias; en este periodo, no se aplicardn penas convencionales.
Lo anterior, sin perjuicio de que la Secretaria Ejecutiva de Administracién opte por la
rescision del contrato.

Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucion total de
conceptos de trabajo pendiente de realizar. En este caso, no se procedera a la recepcion
y se considerara que los trabajos no fueron concluidos en el plazo convenido y se
aplicaran las penas convencionales correspondientes.

Articulo 78.- La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, dentro
del plazo establecido en el contrato o en su caso, en un plazo no mayor a 15 (quince)
dias habiles a partir del dia siguiente a aquél en que se haya constatado la total
terminacioén de los trabajos, a través de la minuta de verificacion fisica correspondiente;
procedera a programar la fecha en que recibira fisicamente los trabajos y levantara el
acta administrativa de entrega-recepcion que sefala el articulo 82 de las Normas la que

contendra como minimo lo siguiente:
I.  Lugary fecha en que se levante; bﬁ

[I.  Nombre y firma de la residencia de supervisién, o en su caso de la residencia de
obra, de la persona contratista y de la persona titular de la DEOMS;

[ll.  Numero de contrato, nombre de la persona fisica o moral contratada y la
descripcion de los trabajos que se reciben;

IV. Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;
V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y

terminacion contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo
los convenios modificatorios;
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VI. Relacién y datos de las garantias presentadas;

VIl. Relacion de las estimaciones o ministraciones pagadas, asi como las pendientes
de pago, en su caso;

VIIl.  Saldos por cancelar, en su caso;
IX. Informacién de las sanciones o penalizaciones, en su caso, y

X. Nombre y firma de la persona servidora publica representante de la Contraloria
del Poder Judicial, en los términos establecidos en el penultimo parrafo del
articulo 76 de las Normas.

La Secretaria Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS, podra efectuar
recepciones parciales de los trabajos cuando sin estar éstos concluidos, a juicio de la
DEOMS, existan trabajos terminados, identificables y susceptibles de utilizarse y
conservarse, debiendo levantar el acta administrativa de entrega-recepcion parcial, la
cual contendra en lo procedente, lo previsto en las fracciones anteriores, a excepcion de
la fraccion X, ya que su participacién es Unica y exclusivamente para la recepcion total
de los trabajos.

Articulo 79.- Para dar por terminados totalmente los derechos y obligaciones asumidos
por las partes en un contrato, solo podran darse en las condiciones siguientes:

I.  Sino existen saldos a favor de la persona contratista o pagos pendientes, asi como
saldos pendientes por recuperar por parte del Poder Judicial, el documento que
dara por terminadas las obligaciones contractuales sera el acta administrativa de
entrega-recepcion total, el cual debera contener la declaracién de que la persona
contratista extiende el mas amplio finiquito que en derecho proceda, renunciando
a cualquier accion legal que tenga por objeto reclamar cualquier pago relacionado
con el contrato, y

II. Si aun existen saldos pendientes por cobrar por parte de la persona contratista,
deberan ser liquidados dentro del plazo que alude el segundo parrafo del articulo
67 de las Normas, siempre y cuando no se encuentren registrados en el pasivo del
ejercicio que haya concluido, por lo que para el caso del pasivo el plazo de
liquidacién sera de 40 (cuarenta) dias habiles.

Si existen saldos a favor o por reintegrar al Poder Judicial, el importe de los mismos se
deducira de las cantidades pendientes por cubrir por concepto de trabajos ejecutados y
si ello no fuera suficiente, debera exigirse su reintegro conforme a lo previsto por el tercer
parrafo del articulo 70 de las Normas. En caso de no obtenerse el reintegro, la Secretaria
Ejecutiva de Administracion a través de la DEOMS podra hacer efectivas las garantias
que se encuentren vigentes.
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Una vez realizada la liquidacién de los saldos o reintegros que se refieren en esta
fraccion, se procedera dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la fecha en que
se conste el pago, para la elaboracion de un acta administrativa que extingue los
derechos y obligaciones de las partes en el contrato, la cual debera contener como
minimo los datos que se refieren en las fracciones | a V del articulo 79 de las Normas.

Capitulo XIlII
De la integracion del expediente de finiquito de los
contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas

Articulo 80.- El finiquito de la obra publica, consiste en la integracion de los documentos
generados durante la planeacioén y programacion de la obra, asi como aquellos productos
de los procesos de adjudicacién del contrato; la contratacién y ejecucion de los trabajos
objeto del contrato durante su vigencia; los que se generan durante el acto o actos de
entrega-recepcion, las incidencias que surjan durante el proceso del mismo, tales como
inconformidades de la persona contratista u observaciones de los érganos fiscalizadores
y de los correspondientes a la liquidacion, entre otros.

La DEOMS podra integrar los expedientes del finiquito de los contratos y de los trabajos
comprometidos en ellos, utilizando los formatos que sefialan las Politicas GCDMX en su
Seccion 27.

El expediente finiquito, estara integrado en dos partes conforme a lo siguiente:

a) Parte 1: Asignacion y Contratacion; que contendra la documentacion relativa a
los antecedentes, planeacién, presupuestacién, estudios, proyectos,
procedimiento de adjudicacion, contrato, fianzas, pélizas o garantias y todo lo que
deba agregarse del proceso de contratacién, y

b) Parte 2: Ejecucion y Finiquito; que contendra la documentacion relativa aldnici
de los trabajos, supervision, ejecucién, informes, reportes, minutas, bitacora,
estimaciones; en su caso, reprogramaciones, autorizaciones, ajuste de costos,
conceptos y precios extraordinarios, convenios, fianzas, entrega recepcion,
liquidacion y todo lo que deba agregarse del proceso de ejecucion.

Articulo 81.- El documento denominado “caratula” con la informacion del expediente de t\
finiquito para las Partes 1 y 2 referidas en el articulo anterior, debera contener:

I.  Organo de gobierno, oficina de administracién, unidad administrativa y areas
encargadas de procedimientos de adjudicacidén, contratacion, ejecucion y

archivo;
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Il. Datos de la persona contratista, con su hombre o razén social, domicilio legal y
representante en su caso;

Ill.  Modalidad del trabajo, que puede ser obra, servicio relacionado o proyecto
integral,

IV. Forma de adjudicacién, que puede ser directa, por invitacién restringida a cuando
menos tres concursantes o por licitacién publica;

V. Numero de expediente del contrato y numero de tomos que contiene;

VI. Datos del contrato, niumero de identificacion fecha de formalizacién, importe
inicial, (sin LLV.A. y con I.V.A)), descripcién genérica de la obra o servicio
relacionado con la misma y su ubicacién fechas de inicio y de terminacion

originales;
VII.  Fechas de inicio y de terminacion reales;
VIIl.  Tipo de recursos, programa presupuestal y el nimero de la partida referente;

IX. Enelcasode integracion de la parte 2 del expediente, incluira, ademas, los datos
generales de los convenios autorizados (tipo, numero, fecha, importe, periodo) y
la fecha del acto de entrega recepcion, y

X. Nombre, cargo y firma de las personas servidoras publicas responsables de su
integracién y validacion.

Transitorios

Primero: Las presentes Politicas entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Boletin Judicial del Poder judicial de la Ciudad de Mexico. Para su mayor
difusién seran publicadas en el Portal de internet del Poder Judicial de la Ciudad de
México.

Segundo: Se dejan sin efectos las “Politicas Administrativas, Bases y Lineamie
materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Poder Judicial
de la Ciudad de México” aprobadas por “Acuerdo General 31-13/2024 emitido por el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesién de fecha
veintitrés de abril de dos mil veinticuatro, asi como aquellas disposiciones administrativas
internas que se opongan a estas Politicas.

Tercero: Los procedimientos de adjudicacion y/o contratacién de obra publica y de
servicios relacionados, iniciados por el Poder Judicial de la Ciudad de México, antes de
la entrada en vigor de las presentes Politicas, los cuales se encuentren en proceso a la
fecha de publicacion de éstas, se regiran por el Acuerdo General 31-13/2024 hasta su
conclusién y en lo que no se contraponga a lo establecido en el Acuerdo General 07-
32/2023 en materia de obras publicas.
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