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"2025, Afio de la Mujer Indigena.”

A PJT DM X | cONSEJO DE LA

C

CIRCULAR CJCDMX-05/2025

A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL PODER JUDICIAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, A LAS PERSONAS JUSTICIABLES, ABOGADAS
POSTULANTES, ASI COMO AL PUBLICO EN GENERAL

De conformidad con el punto CUARTO Transitorio del “DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN
DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN
MATERIA DE REFORMA AL PODER JUDICIAL”, publicado el veintitrés de diciembre del afio dos mil
veinticuatro, en la Gaceta Oficial de esta Ciudad, en relacion, con lo que establece el parrafo segundo del
articulo 217, fraccién I del numeral 218, ambos de la Ley Orgidnica del Poder Judicial de la Ciudad de Meéxico,
y con fundamento en el diverso 10, fraccién I, del Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México; mediante Acuerdo General 31-03/2025, emitido en sesién de fecha veintinueve de enero del
afo en curso, el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determin6 aprobar los
“Lineamientos para el Proceso de Extincién de Juzgados Civiles y Familiares del Tribunal Superior de Justicia de

la Ciudad de Meéxico”, en los siguientes términos:

ACUERDO GENERAL 31-03/2025, EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN SESION DE FECHA VEINTINUEVE DE ENERO DE DOS MIL
VEINTICINCO, POR EL CUAL SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE
EXTINCION DE JUZGADOS CIVILES Y FAMILIARES DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE
LA CIUDAD DE MEXICO.

Capitulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer el proceso de extincidn, mediante la entrega-
recepcion de los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y de servicios, asi cono de los expedientes fisicos y
digitales en trdmite, libros de control, sistemas, objetos y valores, que obren en los Juzgados Civiles y Familiares a
extinguirse del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Articulo 2.- Las disposiciones de estos Lineamientos son de observancia obligatoria para las personas servidoras
puiblicas adscritas a los Juzgados Civiles y Familiares a extinguirse del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, para los Juzgados que recibirdn los asuntos en trdmite y para las dreas de apoyo judicial y administrativas
del Poder Judicial de la Ciudad de México, que intervengan en la extincion, en el dmbito de sus respectivas
competencias.

Articulo 3.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd por:

I Archivo Judicial: El Archivo Judicial de la Ciudad de México y del Registro Piiblico de Avisos
Judiciales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de Meéxico.

I Areas de Apoyo Judicial y Administrativas: Las Areas de Apoyo Judicial y Administrativas del
Poder Judicial de la Ciudad de México que, en el dmbito de sus exclusivas competencias, durante to
el proceso de entrega-recepcion de los Juzgados Civiles y Familiares, brindarin el apoyo y aseso
correspondiente.
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III.  Boletin Judicial: El Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.
IV.  Consejo: El Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México.
V.  Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial de la Ciudad de México.

VL. Comisién de Disciplina Judicial: La Comisién de Disciplina Judicial del Consejo de la Judicatura
de la Ciudad de México.

VII. DA: La Direccion de Abastecimiento, de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, dependiente
de la Oficialia Mayor del H. Tribunal.

VIII. DEGT: La Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, dependiente de la Oficialin Mayor del H.
Tribunal.

IX. DEOMS: La Direccion Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios, dependiente de la Oficialia
Mayor del H. Tribunal.

X. DEREF: La Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros, dependiente de la Oficialia Mayor del H.
Tribunal.

XI. DERH: La Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos, dependiente de ln Oficialin Mayor del H.
Tribunal.

XII. DERM: La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, dependiente de la Oficialin Mayor del H.
Tribunal.

XIII.  Enlace Administrativo: La persona servidora piiblica de las dreas de apoyo judicial y administratioas
que brindard asesoria a los Organos Jurisdiccionales a extinguirse y a los que continuardn en
operacion, durante todo el proceso de extincion, en el dmbito administrativo de sus respectivas
competencias.

XIV. FAAJUDF: El Fideicomiso del Fondo de Apoyo a la Administracion de Justicia en el Distrito Federal.

XV.  Lineamientos: Los presentes Lineamientos para el proceso de extincion de Juzgados Civiles y
Familiares del Tribunal Superior de Justicia de ln Ciudad de México.

XVL.  Juzgado a extinguirse: El Organo Jurisdiccional en materia Civil o Familiar que se extinguird.

XVIL.  Juzgados Receptores: El o los Organos Jurisdiccionales en materia Civil o Familiar que seguirdn en
funciones y recibirdn los asuntos de los Juzgados que se extinguen, para conocer en lo subsecuente de
éstos.

XVIII. Médulo del Sistema: El mddulo incorporado en el Sistema Integral de Gestion Judicial (SIG]),
diseiiado por la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, aprobado por el Consejo, como
herramienta para eficientizar el proceso de extincion de los drganos jurisdiccionales, el cual contard
con informacion que derive del propio SIG].

XIX.  Oficialia Mayor: Oficialia Mayor del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

XX. OPC: La Oficialia de Partes Conuin Civil, Cuantia Menor, Oralidad, Familiar y Seccion Salas del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

XXI.  Personas Secretarias de Acuerdos: Las personas Secretarias de Acuerdos o persona servidora
puiblica que desempesia dicha funcién en las Secretarias de Acuerdos “A” y “B”, de los Juzgados en
materia Civil y Familiar, que se extinguen y receptores, quienes fungirdn como responsables del
proceso d extincion.

XXIL.  Pleno: El Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México. <\*>{§
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XXIII.  SIG]J: El Sistema Integral de Gestion Judicial.

XXIV. SIREO: El Sistema de Consulta y Comunicaciones Electrénicas de la Secretaria General del Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial de la Ciudad de México.

XXV. Tribunal: El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de Meéxico.

XXVI. Visitaduria Judicial: La Visitaduria Judicial, dependiente del Consejo de la Judicatura de la Ciudad
de México.

Articulo 4.- El Pleno es la iinica instancia facultada en el ambito administrativo para interpretar las disposiciones
de los presentes Lineamientos y podrd emitir las determinaciones correspondientes en lo no previsto en éstos.

Articulo 5.- Se dard vista al Consejo, a través de la Comision de Disciplina Judicial y de la Contraloria, en caso de
incumplimiento a los presentes Lineamientos por parte de los organos obligados a su observancia, en términos de la
normatividad aplicable y vigente, para que determine lo que en derecho proceda.

i Capitulo IT
De las actividades de las Areas de Apoyo Judicial y Administrativas durante el proceso de extincién

Articulo 6.- De manera enunciatioa mds no limitativa, las dreas de apoyo judicial y administrativas, en el dmbito
de sus respectivas competencias, proporcionardn el apoyo y acompaiiantiento necesario tanto a los Juzgados a
extinguirse, como a los Juzgados que continuardn en operacion, a fin de que se lleve a cabo la extincion y
consecuentemente la entrega-recepcion en tiempo y forma.

Articulo 7.- Las personas Titulares de las dreas de apoyo judicial y administrativas que intervengan durante el
proceso, nombrardn a mds tardar al dia siguiente de la primer publicacién del Acuerdo que ordena la extincion de
los Juzgados Civiles y Familiares, en el Boletin Judicial, a la persona servidora piiblica que fungird como Enlace
Administrativo, a efecto de que se ponga en contacto via correo electrénico o llamada telefonica, por medios oficiales,
dentro de los tres dias hdbiles siguientes, con la persona Titular del Juzgado a extinguirse y personal que éste tenga
a bien designar, debiendo hacer del conocimiento dicha designacién, por oficio firmado electronicamente, en los
formatos que se encuentran como Anexo 1y 2 en el Sistema, al Consejo via SIREO, a la Contraloria, a la Visitaduria
Judicial y a la Oficialin Mayor, para establecer las lineas de accion de todo lo relacionado al proceso de extincion,
dentro de las cuales habrd de considerarse lo siguiente:

I Informar de las actividades administrativas y logistica a realizar.
II.  Establecer los tiempos de cada una de estas actividades.
III.  Entregar, de ser el caso, los formatos y/o actas que se deberdn elaborar para la entrega de los bienes e
insumos correspondientes.
IV.  Brindar la asesoria necesaria para el llenado de formatos y actas.

Articulo 8.- La Contraloria a través de su Enlace Administrativo, proporcionard al dia hdbil siguiente al que surta
efectos el Acuerdo que ordene la extincion de los Juzgados Civiles y Familiares, con copia a la Visitaduria Judicial,
al correo electronico institucional: vg.oficialiavirtual@cjcdmx.gob.mx, los formatos oficiales de las Actas de
Entrega-Recepcion que deberdn requisitar los Juzgados a extinguirse, asi como brindar I asesoria necesaria para
su elaboracion v entrega en tiempo y forma a dicho Organo de Control Interno, en términos de la normatividad
aplicable en la materia.

Articulo 9.- El FAAJUDF, de conformidad con la normatividad aplicable, al dia hibil siguiente al que surta efectos
el Acuerdo que ordene la extincion de los Juzgados Civiles y Familiares, informard a los Juzgados involucrados los
procedimientos especificos, via correo electronico institucional, con copia a la Visitaduria Judicial, al correo
vg.oficialinvirtual@cjcdmx.gob.mx, respecto de la remision de los billetes de depdsito y polizas de fiamza que se
encuentren en resguardo de los Juzgados a extinguirse, brindando la asesoria necesaria para su entrega en tienpo
y forma.

Capitulo ITI
De las actividades de los Organos Jurisdiccionales
durante el proceso de extincion
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Articulo 10.- A fin de garantizar el cumplimiento de los presentes lineamientos, las personas Secretarias de
Acuerdos de los Juzgados a extinguirse, en el término de diez dias hdbiles, contados a partir del dia siguiente a la
fecha de inicio del proceso de extincion, deberdn incorporar al Sistema el niimero de expedientes en trdmite, debiendo
actualizar, en tiempo real, la informacion respecto al avance que hayan tenido los expedientes pendientes por
concluir y aquellos que se hayan concluido, lo cual deberd ser verificado por la Visitaduria Judicial en el
acompariamiento que ésta dé en el proceso de extincion, conforme a los datos que arroje el propio Sistema.

Articulo 11.- La Visitaduria Judicial, realizard una revision constante, continua y periédica a fin de verificar el
grado de avance del proceso de extincion, para lo cual, deberd rendir cuatro informes al Consejo, de cada Juzgado a
extinguirse, en el que se precise la disminucion del mimero de expedientes que se reporten.

Asimismo, la Visitaduria Judicial deberd realizar las observaciones a los titulares de los 6rganos jurisdiccionales,
cuando advierta acciones no atendidas, para efecto de que sean subsanadas inmediatamente, debiendo precisarles la
obligacion de la digitalizacion y vinculacion en el expediente digital, informando de ello al Consejo.

La elaboracion del informe se obtendrd con los datos contenidos del Sistema.

En el supuesto de que no exista una disminucion sustancial, la Visitaduria Judicial deberd establecer cudles son las
causas o motivos especificos y, en su caso, proponer las medidas que ayuden al abatimiento de las cargas de trabajo.

El Consejo tomard conocimiento de los infornies que le sean rendidos y, en caso de que no se registre avance o
terminacion de asuntos en porcentaje similar o mayor al promedio que se tenin antes del inicio del proceso de
extincion, durante los quince dias hdbiles posteriores, podrd tomar las medidas conducentes a fin de que se dé
cumplimiento.

Articulo 12.- Las personas Titulare§ de los Juzgados a extinguirse, determinardn las acciones, actividades y
trdmites necesarios al interior de los Organos Jurisdiccionales, para realizar en tienpo y forma, en términos de los
presentes Lineamientos, la entrega a los Juzgados que continiien operando, hasta que, estos iiltinos, en conjunto
con las dreas de apoyo judicial y administrativas correspondientes y la Contralorin hayan culminado con la
recepcion.

Acciones que una vez determinadas, informardn a la Visitadurin Judicial, al correo electromico institucional
vg.oficialinvirtual@cjcdmx.gob.mx, en el término de diez dins hdbiles, contados a partir del dia siguiente a la fecha
de inicio del proceso de extincién para que, a su vez ésta iltima incluya en el informe que presentard con las fechas
de cortes que al efecto establezca el Consejo, en el acuerdo respectivo.

Articulo 13.- El personal del Juzgado a extinguirse, con la supervision de la persona Titular de dicho Organo
Jurisdiccional, deberd llevar a cabo, las siguientes acciones:

L. Dentro de los diez dias hdbiles siguientes a la publicacion de estos Lineamientos en el Boletin Judicial,
ingresar obligatoriamente en el SIG] el listado completo de los expedientes a returnar, proporcionando,
ademds, la informacion requerida por el médulo del sistema, que deberd contener de manera enunciativa
mds no limitativa, por cada expediente, los siguientes datos:

a)  Estado procesal.

b)  Nimero de fojas, sefialando si existen tomos y/o expedientillos, cudntos son y si es
acumulado, asi como documentos que formen parte de los mismos y que por su naturaleza
obren en el seguro del Juzgado y aquellos que no se encuentren integrados, pero formen parte
de los mismos.

c)  Siexiste recurso pendiente de resolver e instancia ante la cual se tramita.

d)  Siexisten valores, tales como billetes de depdsito o polizas de fianza.

e)  Siexiste 0 no suspensiones por aniparo.

f) Puntualizar los que estdn en trdmite, los que serdn concluidos por el Juzgado a extinguirse
para la fecha de cierre del Organo Jurisdiccional y los que serdn remitidos al Archivo Judicial.

8  Si fue enviado a Notaria o Correduria Piiblica, precisando la fecha de su entrega.

; g
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II.

III.

VIL

Para el caso de que, en el Juzgado a extinguirse, al momento de capturar la informacién en el SIG], el
Sistema arroje el aviso “Sin informacion” o que la misma no corresponda con la que arroja el propio SIG]
y médulo del Sistema, deberin cargar los datos referidos en los pdrrafos que anteceden de esta fraccion I,
y generar la remision a la OPC del listado de expedientes que se encuentren bajo este supuesto, quedando
lo anterior, bajo la mds amplia y estricta responsabilidad de las personas Titulares de los Juzgados a
extinguirse y de las personas Secretarias de Acuerdos.

No se admitirdn listados fisicos ni envios por oficio o correo electronico a la OPC, a fin de garantizar la
trazabilidad y reducir errores en la asignacion de turnos.

La falta de registro en el SIG] y en el modulo del Sistema, generard responsabilidad administratioa para
la persona titular del Juzgado a extinguirse y serd reportado a la Contraloria y a la Comision de Disciplina
Judicial para deslindar responsabilidades.

Generardn el listado a través del SIG], por medio del médulo del Sistema con la informacion integrada,
el cual deberd ser certificado por la persona Secretaria de Acuerdos que corresponda del Juzgado a
extinguirse, quien dard su visto bueno para su envio electrénico a la OPC, al Consejo a través de Il
Secretaria General, a la Contraloria, a la Comision de Disciplina Judicial y a la Visitaduria Judicial,
estableciendo para tal efecto la siguiente leyenda de certificacion:

“La suscrita persona Secretaria de Acuerdos, ' adscrita al
Juzgado en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 13, fraccion II, de los
“Lineamientos para el Proceso de Extincion de Juzgados Civiles y Familiares del Tribunal
Superior de Justicia de ln Ciudad de México”, certifica la veracidad de los datos contenidos en el
presente listado, mismios que corresponden fehacientemente a los expedientes radicados y que se
tramitan a la fecha en este Organo Jurisdiccional, como resultado del conteo y revision fisica de
todos y cada uno de los expedientes, Libros Oficiales aperturados y listas de expedientes remitidos
al Archivo Judicial que obran en local de este Recinto Judicial. En la Ciudad de México, a los
dias, del mes de de 2025. Doy Fe.

Deberd dar cumplimiento a las resoluciones de amparo pendientes o en vias de cumplimiento, cuando sea
posible.

Previo al envio de la lista de expedientes en SIG], el Juzgado a extinguirse deberd realizar un cotejo
detallado de cada expediente tanto en su version fisica como digital; asegurdindose de que todo documento
esté escaneado y correctamente vinculado en el sistema.

Deberd remitir el listado que genere el SIG], a través del mddulo del Sistema, de los expedientes que se
encuentren concluidos y realizard el primer envio al Archivo Judicial, con copia al Consejo a través de la
Secretaria General, a la Contraloria, a la Comision de Disciplina Judicial y a la Visitaduria Judicial.

En el entendido que, los expedientes y documentos que se encuentren en el Archivo Judicial, previo al proceso
de extincion, permanecerdn ahi hasta en tanto haya promocion por alguna de las partes en el Juzgado, por lo
que en caso de presentarse promocion alguna deberd ser radicado, en este caso, el Archivo Judicial los remitird
al Juzgado receptor a través de la OPC, la que asignard un nuevo niimero de expediente para su tramite en
el Juzgado que continuard conociendo del mismo.

Realizard la depuracion de documentos y, de ser el caso, objetos que se encuentran en el seguro del
Juzgado, previo inventario que se lleve a cabo, de conformidad con la norma aplicable.

Llevard a cabo la depuracion de los billetes de deposito y polizas de fianza, conforme al procedimiento
establecido por el FAAJUDF, haciendo efectivas previamente las que en su caso procedan; integrando al
Sistema la informacion correspondiente, generando el listado del mismo, con la informacién integrada,
en el que se seiiale la nomenclatura del Juzgado que continuard con el conocimiento del asunto, niimero
de expediente con que serd registrado y fecha de envio, misma que deberd estar certificada por la persona
Secretarin de Acuerdos que corresponda, del Juzgado a extinguirse, estableciendo para tal efecto ln
siguiente leyenda de certificacion:

“La suscrita persona Secretaria de Acuerdos, adscrita gl
Juzgado en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 13, fraccion VII, de | o
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“Lineamientos para el Proceso de Extincion de Juzgados Civiles y Familiares del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México”, certifica que el presente listado corresponde fiel y
fehacientemente con la depuracion realizada en la Secretaria “A” o “B” (segiin corresponda de los
billetes de depésito y polizas de fianza, conforme al procedimiento establecido por el FAAJUDF. En

la Ciudad de México, a los dias, del mes de de 2025. Doy Fe.

VIII.  Dar la celeridad que sea posible a los asuntos que se encuentren en trdmite a fin de realizar la conclusion
del mayor niimero de asuntos posibles, de conformidad con la normativa aplicable a la materia de que se
trate.

IX.  Dar la celeridad que sea posible a los asuntos que se encuentren en tramite, a fin de realizar la conclusion
del mayor fuimero de asuntos posibles, de conformidad con la normativa aplicable a la materia de que se
trate, para tal efecto deberdin potencializar la oficiosidad de los tramites y la gestion judicial en general,
involucrando a las partes de los procedimientos y abogados en la diligente atencion y seguimiento de los
asuntos jurisdiccionales

Articulo 14.- En seguimiento a lo establecido en el articulo 13, fraccion II, de estos Lineantientos, una vez recibido
el listado certificado, la OPC deberd llevar a cabo el registro para la asignacion del nuevo turno de los expedientes
de los Juzgados a extinguir dentro del plazo sefialado en el calendario aprobado por el Consejo para tal efecto,
debiendo complementar el listado que recibe, con la informacion correspondiente al Juzgado que continuard con el
conocintiento del asunto, asi como al nuevo niimero de expediente asignado y posterior radicacion, una vez que
concluyan las acciones de entrega-recepcion; dando cuenta con dicha asignacion al Consejo a través de la Secretaria
General, a la Contraloria, a la Comision de Disciplina Judicial y a la Visitaduria Judicial.

En caso de que la OPC al momento de llevar a cabo la reasignacion de niimero de expedientes, advierta que la
informacion referida en los listados integrados en el SIG] y en el médulo del Sistema, por los Juzgados que se
extinguen, no corresponde, deberd realizar la observacion a través del SIG], a fin de informar al Juzgado que se
extingue y éste lleve a cabo la aclaracion correspondiente.

Articulo 15.- Una vez que ln OPC haya realizado lo seiialado en el articulo anterior, dentro del plazo sefialado en
el calendario aprobado por el Consejo para tal efecto, deberd hacer del conocimiento mediante oficio a las personas
titulares de los Juzgados a extinguirse, de los Juzgados que continuardn con el conocimiento de los asuntos, al
Presidente del Poder Judicial de la Ciudad de México y a la Secretaria General del Consejo; la citada OPC, deberd
fijar dichos listados a efecto de que, en todo momento, se encuentren disponibles para consulta en las diversas sedes
de la OPC y juzgados receptores, con las limitantes que marca la ley para los asuntos secretos.

Las personas titulares de los Organos Jurisdiccionales receptores de los expedientes provenientes de los Juzgados
que se extingan, deberdn realizar las gestiones necesarias para publicar, tanto en el Boletin Judicial cono en el Portal
de Internet del Poder Judicial, en la seccion asignada para ello, la lista de los asuntos a que se iace referencia en el
pdrrafo anterior, a fin de que las personas justiciables, abogadas, litigantes y publico en general, tengan
conocimiento del Juzgado al que le corresponderd seguir conociendo de su asunto, con las limitantes que marca la
ley para los asuntos secretos.

Articulo 16.- Las personas Titulares de los Juzgados receptores, junto con la persona Secretaria de Acuerdos
receptora, deberdn llevar a cabo diversas reuniones con el personal de los Juzgados a extinguirse, con el objeto de
revisar el proceso de entrega—recepcion de los expedientes en trdmite que en su momento les sean entregados; lo
anterior, dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a la recepcion electronica a través del SIG] del listado referido
en el articulo 15 de los presentes Lineamientos.

Articulo 17.- En el Juzgado a extinguirse, se deberdn llevar a cabo, de manera enunciativa mds no limitatioa, las
siguientes acciones para la entrega-recepcion de expedientes de los Organos Jurisdiccionales:

L. Concluir la mayor cantidad de expedientes posibles, a la fecha de entrega fisica de los mismos a los
Juzgados receptores, en términos de lo sefialado en el articulo 13 fraccion I, inciso f).

II. Por lo que hace a los billetes de deposito y los valores que se encuentren a disposicion de los Juzgados a
extinguirse, deberdn:

a) Enviar los billetes de depdsito y pdlizas de fianza de asuntos inactivos que se encuentren en el
Archivo Judicial, para su debido resguardo al FAAJUDF.
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b) Si el expediente al que pertenece el billete o valor estd en tridmite en el Juzgado a extinguirse, se
deberd remitir, con su respectiva orden de transferencia, al Organo Jurisdiccional que conocerd del
asunto hasta su conclusion, conforme al nuevo niintero de expediente que le asigné la OPC.

¢)  Los libros de ingreso y egreso de billetes serdin cancelados por las personas Titulares de los Juzgados
a extinguirse y, una vez que se encuentren digitalizados, serdn remitidos al FAAJUDF para su
debido resguardo.

d)  Efectuar respaldo electronico de la base de datos del Sistema de Control de Valores, para su entrega
al FAAJUDE, cuyo acuse de recepcion por parte de dicho fondo, deberd formar parte del Acta
Entrega-Recepcion.

III. Elaborar y entregar los informes correspondientes:

Mensuales.

Valores.

Fotocopiado.

Estadistica.

Sentencias.

Todos aquellos que se lleven en el Juzgado a extinguirse.

IV. Alos libros de gobierno, audiencias, diligencias de exhortos, promociones, amparos, de actuarios, y todos
los demds que se lleven al momento en que se formalice la entrega-recepcion, se les adjuntard la leyenda
de la fecha en la que se dicté el Acuerdo para la extincion. A efecto de que no se hagan mds registros en
ellos, el cual serd certificado por la persona Secretaria de Acuerdos del Juzgado a extinguirse.

Para el caso de la existencia de libros digitales relacionados con el SIG], el personal designado por el
Titular del Juzgado a extinguirse deberd realizar las gestiones necesarias ante la DEGT a fin de que no se
hagan mds registros en ellos, se cierren los accesos a dicho Organo Jurisdiccional y la informacién sea
respaldada en términos de la normatividad en la materia.

V. Una semana previa a la fecha determinada para el cierre definitivo de funciones de los Juzgados a
extinguirse, el personal de éstos integrard al Sistema la informacion de los expedientes en tramite,
incorporando los datos sefialados en el articulo 13, fraccion 1, de estos Lineamientos, una vez actualizada
dicha informacion, deberin generar el listado del propio Sistema, remitiéndolo a los Juzgados receptores
yala OPC, con copia ala Visitaduria Judicial y a la Secretaria General del Consejo, para su conocinieinto;
acompaiiando ademds copia de las listas de los expedientes que previo al proceso de extincion se hayan
remitido al Archivo Judicial.

VI. Una semana previa a la fecha determinada para el cierre definitivo de funciones de los Juzgados a
extinguirse y, a mds tardar el dia previo para el cierre, la persona Secretaria de Acuerdos, entregari al
Archivo Judicial, la relacion de los libros de gobierno, de actuarios, audiencia y todos los demds que se
lleven en el Juzgado a extinguirse, junto con los libros fisicos, levantando constancia de la entrega por
triplicado. Una copia quedard en posesion de la persona Titular del Juzgado n extinguirse, otra para el
Archivo Judicial y una mds para ln OPC, a fin de que ésta iltima realice el registro correspondiente.

El Archivo Judicial realizard las acciones que estine necesarias con el Area de Digitalizacion de la DEGT,
para que proceda a la digitalizacion de los libros fisicos.

VIL Para la recepcion fisica de los expedientes por parte de los Juzgados receptores, las personas Secretarias
de Acuerdos o las personas servidoras puiblicas que desemperien dicha funcidn en las Secretarias de
Acuerdos “A” y “B”, del Juzgado a extinguirse y las personas Secretarias de Acuerdos o las personas
servidoras piiblicas que desempeiien dicha funcion en las Secretarias de Acuerdos “A” y “B”, de los
Juzgados receptores, segin corresponda, realizardn un cotejo de la lista de expedientes contra los
expedientes fisicos, incluyendo los documentos base de la accion, los wvalores, objetos, bienes e
instrumentos que los conforman, debiendo levantar una constancia de recepcién, firmada por éstos y las
personas Titulares de los Juzgados a extinguirse y receptores, respectivamente.

Para efectos de lo anterior, los documentos base de la accion se entregardn en bolsa cerrada, sellada fiy,
firmada, con la certificacion del contenido por parte del Secretario de Acuerdos del 6rgano jurisdiccion 7\

que se extingue.
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Los errores de contenido, integracion, foliado, sellado o cualquier otra anomalia de los expedientes, no
serdn motivo para vechazar la entrega, quedando a cargo del Secretario de Acuerdos del érgano
jurisdiccional receptor la certificacion de la observacion, error y/o la situacion en que recibio el expediente,
debiendo realizar la aclaracién y correccion de las anomalias, informando a su vez al titular y éste al
Consejo, para los efectos a que haya lugar, acompariando copia de las constancias necesarias.

VIIL Una vez que las personas Titulares y personas Secretarias de Acuerdos de los Juzgados que
continuardn en operacion reciban los expedientes en trdmite de los Juzgados a extinguirse, procederdn
inmediatamente a su radicacion con el nuevo mimero de expediente asignado por la OPC, precisando en
su libro de gobierno, el Juzgado del que procede y el mimero que tenin asignado en aquél, debiendo
informar al Consejo, a través de la Secretaria General, a ln Contraloria, a la Comision de Disciplina
Judicial y a la Visitadurin Judicial.

Articulo 18.- El personal designado por el Titular del Juzgado a extinguirse, de manera enunciativa mds no
Limitativa, deberd llevar a cabo en un plazo de tres dins hdbiles posteriores al cierre jurisdiccional, las siguientes
acciones administrativas para la entrega de los recursos humanos, materiales, informidticos y de servicios:

L Solicitar por escrito a la DEGT, en el formato que se integra como Anexo 3 y es parte de los presentes
Lineamientos, la intervencion de una persona representante para hacer entrega de los equipos de
computo, tecnoldgicos e impresoras que el Organo Jurisdiccional tiene asignado, proponiendo fecha y
hora de entrega e indicando el nombre de la persona servidora piiblica responsable de realizar la
verificacion y entrega fisica del mismo.

La DEGT enviard por escrito el nombre de la persona servidora publica que participard en la entrega-
recepcion, asi conto la relacion del equipo de computo e impresoras que detenta el Juzgado a extinguir,
confirmando el dia y la hora para celebrar el acto de entrega, debiendo firmar ambas partes la relacion
de los equipos para hacer constar su entrega. )

Con apoyo de la DEGT, se realizardn los respaldos de la informacion y se retirardn los sistemas
correspondientes de los archivos de los equipos de computo del Juzgado a extinguirse.

Asimismo, la DEGT realizard la reasignacion de los equipos tecnoldgicos, de acuerdo a las necesidades
del servicio.

I Solicitar por escrito a la DEOMS, realice el retiro de la copiadora con su iiltimo informe de fotocopiado
y cancelacion de contraserias.

III. Solicitar por escrito a la DA, la intervencion de una persona representante para hacer entrega de los
bienes muebles que el Organo Jurisdiccional tiene asignados, proponiendo fecha y hora de la misma e
indicando el nombre de la persona servidora publica responsable de realizar la verificacion y entrega
fisica del mobiliario, equipo de oficina y de comunicacion.

La DA enviard por escrito el nombre de la persona servidora puiblica que participard en la entrega-
recepcion, asi cono la relacion de bienes que detenta el Juzgado extinto, confirmando el dia y la hora
para celebrar el acto de entrega, debiendo firmar ambas partes la relacion de bienes para hacer constar
su entrega.

Asimismo, la DA realizard la reasignacion del mobiliario de acuerdo a las necesidades del servicio.
IV.  Entregar por oficio a la DA el material y papeleria sobrante.

V. Remitir por oficio los sellos para su destruccion a la DERM, en el formato que se integra cono Anexo
4y es parte de los presentes Lineamientos.

VL. Proceder al cierre y entrega de las llaves del local del Juzgado a extinguir, a la persona previamente
autorizada por ln DEOMS, una vez concluida la entrega-recepcion de los bienes aludidos, concluyendo
con la firma del acta de cierre del local.

VII. Integrar en coordinacion con la Contraloria, el Acta de Entrega-Recepcion correspondiente, en los
términos establecidos en la normatividad de la materia.
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VIIL. Por lo que hace a las personas servidoras piiblicas de los Juzgados a extinguirse, con excepcion de las
personas Juzgadoras, la DERH, de acuerdo a las necesidades del servicio, realizard los trdmites
conducentes para que gradualmente sean reubicadas como corresponda, de conformidad a las cargas
de trabajo y al pronunciamiento que al respecto emita el Pleno.

Articulo 19.- Para efecto de los presentes Lineamientos, ln OPC no podrd reasignar niimero de expediente a
aquellos asuntos que el Sistema reporte con pendientes de digitalizacion o vinculacion. Los asuntos que se
encuentren en esta sttuacion, se hardn del conocimiento del Consejo para que instruya a ln OPC mediante
acuerdo ln reasignacion de niimero de expediente, y se dé vista a la Contraloria y/o Comision de Disciplina
Judicial para deslindar las responsabilidades que correspondan.

Toda drea administrativa y de apoyo judicial que participe en el proceso de extincion, conforme a estos
Lineamientos, y advierta hechos o circunstancias que pudieran actualizar incumplimiento a diversos acuerdos
emitidos por el Consejo, tiene la obligacion de informarlo a este iiltimo y a la Contraloria, para que se inicien los
procedimientos disciplinarios y de responsabilidades que correspondan.

Transitorios

Primero. - Los presentes Lineamientos entrardin en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México. Para su mayor difusion, serdn publicados en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México y en el Portal de internet del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Segundo. - Se extinguirin iinicamente aquellos Juzgados Civiles y Familiares, que determine el Pleno del
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México en el Acuerdo General respectivo.

Tercero. - La OPC realizard la distribucion de los expedientes entre los Juzgados Civiles y Familiares que
continiien en funciones, de conformidad con lo establecido por el Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
Meéxico, en el Acuerdo Plenario correspondiente.

Cuarto.- Se deja sin efectos el Acuerdo General 43-17/2024, emitido en sesion de fecha veintiuno de mayo de
dos mil veinticuatro, asi como todas aquellas disposiciones administrativas internas que se opongan y
contravengan al presente Acuerdo General.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviar un cordial saludo, reiterando la seguridad de

mi atenta y distinguida consideracién.

Ciudad de México, a 30 de enero %Dﬁm JUDICATURA
) o DE LA CIUDAD DE MEXICO

/ATENTAMENTE/ /

( A
CRUZ GONZAL
SECRETARIA GENERA CONSEJO DE LA




